Zakacznik

do Zaradzenia Nr 72/12
Burmistrza Kruszwicy

z dnia 31 sierpnia 2012 r.

PLAN StUZBY PRZYGOTOWAWCZEJ
dla Bogumita Garnysia
mtodszego referenta ds. utrzymania czysfoi i porzadku w gminie
czas trwania: od 31 sierpnia 2012 r. do 2 listopad2012 r.

Data

Miejsce stzby przygotowawczej — program Uwagi

31 sierpnia

Referat Organizacyjny

1) Kadry — rodzaj wykonywanych prac, Statut Gminy,
Regulamin Organizacyjny Ugdu, Regulamin Pracy Ugdu,
Struktura Organizacyjna Usdu,

2) Akty prawne: ustawa o dagtie do informacji publicznych,
ustawa o ochronie danych osobowych.

Referat Organizacyjny
1) Szkolenie z zakresu KPA

14 wrzénia

ReferatSrodowiska i Rolnictwa
1) Rodzaj zadarealizowanych w referacie,
2) Zapoznanie giz ustavy 0 ochronie przyrody.

21 wrzdnia

Referat Organizacyjny

1) Biuro Rady - zakres wykonywanych zada biurze rady,
skiad rady, sklady komisji statych. Zasady przygaoia
projektéw uchwat. Ustawa o samadzie gminnym. Udziat w
posiedzeniu statej komisji rady.

27 wrzgnia

Referat Organizacyjny
1) Udziat w sesji Rady Miejskiej

5 padziernika

Referat Planowania, Inwestycji i Funduszy Zetkmych
1) Rodzaj zadarealizowanych w referacie,
2) Podstawowe zagadnienia z prawa zam@awigblicznych.

12 padziernika

Referat Organizacyjny

1) Biuro Obstugi Interesantow: podstawowe czy§udrodzaje
spraw zatatwiane przez BOI. Rodzaj spraw zatatwsbny
poszczegolnych referatach i stanowiskach pracys@po
obiegu i rejestracji dokumentow

19 padziernika

Referat Budetu i Finanséw

1) Zaznajomienie z zasadami polityki finansowej (ustaw
finansach publicznych), w tym angavaniasrodkow
finansowych i opisywania dokumentéw finansowych

26 padziernika

Radca prawny
1) nabycie umigjtnosci przygotowywania dokumentow

urzgdowych, w szczegolrdai decyzji administracyjnych,
postanowié, zawiadcze, projektow aktéw prawa
miejscowego oraz prowadzenia korespondenciidowej.

2 listopada

ReferatSrodowiska i Rolnictwa

1) Zaznajomienie z ustawami: Prawo ochrérgdowiska, O
udostpnianiu informacji grodowisku i jego ochronie,
udziale spoteczestwa w ochronigrodowiska oraz o ocenach
oddziatywania narodowisko, O lasach.







