ZARZADZENIE NR 24/12
BURMISTRZA KRUSZWICY

z dnia 18 kwietnia 2012 r.

w sprawie organizacji pracy przedszkoli, szkél podstawowych i gimnazjow prowadzonych przez Gming
Kruszwica w roku szkolnym 2012/2013.

Na podstawie art. 34a ust. 11 2w zwiazku zart. 5S¢ pkt 3 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie
o$wiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 z pdzn. zm.), zarzadza si¢ co nastgpuje:

I. Przedszkola

§ 1. 1. Godziny ponadwymiarowe wystgpowaé moga w wyjatkowych przypadkach wynikajacych
z organizacji pracy przedszkola.

2. Przydziat godzin ponadwymiarowych dla kadry kierownicze] wymaga pozytywnej opinii Dyrektora
Zespotu Oswiaty i Wychowania w Kruszwicy.

3. W przypadku orzeczenia poradni psychologiczno-pedagogicznej o potrzebie nauczania indywidualnego,
dyrektor przedszkola dla dziecka realizujacego obowiazkowe roczne przygotowanie przedszkolne przyznaje
4 godziny tygodniowo takiego nauczania.

§ 2. 1. Ustala sig nastgpujace wskazniki zatrudnienia dla pracownikoéw administracji i obstugi:
1) kucharka - 1 etat na 35 dzieci (na 3 positki)

w przypadku mniejszej liczby dzieci korzystajacych z positkéw lub wydawania mniej niz 3 positki
kucharka winna by¢ zatrudniona proporcjonalnie do ilosci dzieci zywionych w przedszkolu,

2) pomoc kuchenna -1 etat na kolejne 35 dzieci (na 3 positki)

w przypadku mniejszej liczby dzieci korzystajacych z positkéw lub wydawania mniej niz 3 positki
pomoc kuchenna winna by¢ zatrudniona proporcjonalnie do ilo$ci dzieci zywionych w przedszkolu,

3) intendentka -1 etat od 75 dzieci zywionych (na 3 positki),
4) wozna oddziatowa:
a) 0,75 etatu na oddziat 9 — godzinny,
b) 0,5 etatu na oddziat 5 —godzinny,
5) pomoc wychowawcza -1 etat w oddziale dzieci w wieku od 3 do 4 lat (liczacym 25 dzieci),
6) konserwator - po 0,25 etatu na 2 oddziaty.

2. W szczegblnie uzasadnionych przypadkach wskazniki zatrudnienia okre$lone w ust. 1 moga zostaé
zmienione za zgoda z Dyrektorem Zespotu Oswiaty 1 Wychowania w Kruszwicy.

§ 3. Zawieranie dodatkowych umoéw o prace wynikajacych z dlugoterminowych zastgpstw oraz tworzenie
stanowisk nie ujetych warkuszu organizacyjnym jest dopuszczalne wylacznie na czas okreslony,
w porozumieniu z Dyrektorem Zespotu O$wiaty 1 Wychowania w Kruszwicy.

§ 4. 1. Sporzadzenie anekséw do arkusza organizacyjnego przedszkola jest wymagane w przypadku:
1) zmiany struktury organizacyjnej,
2) zwigkszenia lub zmniejszenia liczby godzin,
3) zmiany przydziatu czynno$ci nauczycieli.

2. Arkusze organizacyjne pracy przedszkola beda przyjmowane i zatwierdzane przez Dyrektora Zespotu
Oswiaty i Wychowania w Kruszwicy w terminie:

1) do 04 maja 2012 r. — projekty,
2) do 31 sierpnia 2012 r. — aneks nr 1 do arkusza.
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II. Szkoty podstawowe i gimnazja

§ 5. 1. W przypadku kiedy oddziat szkoty podstawowej liczy mniej niz 10 uczniéw nalezy dokonaé
laczenia z klasa sasiednia tak, aby nie przekroczyé maksymalnej dopuszczalnej liczby ucznidw stosujac
nastepujace zasady:

1) w klasach I-III szkoly podstawowej laczenie obejmuje co najmniej 50% obowiazkowych zajeé
edukacyjnych oraz wszystkie zaj¢cia dodatkowe,

2) w klasach IV-VI szkoty podstawowej laczenie przedmiotow nalezy uzgodni¢ z wlasciwym wizytatorem
Kuratorium O$wiaty w Bydgoszczy w porozumieniu z Dyrektorem Zespotu Oswiaty i Wychowania
w Kruszwicy,

3) w klasach taczonych realizowane sa zajgcia: religii, zajecia komputerowe, edukacji muzycznej, edukacji
plastycznej, zajgcia techniczne, muzyki, plastyki i wychowania fizycznego.

2. Nie nalezy przyjmowac uczniéw zinnych obwodow szkolnych igmin, jezeli powodowaloby to
zwigkszenie liczby oddziatéw, jak réwniez podziat oddzialu na grupy.

§ 6. Liczba ucznidéw w oddziale integracyjnym powinna liczy¢ od 15 do 20, w tym od 3 do 5 ucznidw
niepetosprawnych.

§ 7. W przypadku orzeczenia o potrzebie nauczania indywidualnego, dyrektor przyznaje nastepujaca ilos¢
godzin tygodniowo:

1) dla uczniéw zerowego etapu edukacyjnego — 4 godziny,
2) dla uczniow klas I — III szkoly podstawowej — 6 godzin,
3) dla uczniéw klas IV — VI szkoty podstawowej — 8 godzin,
4) dla uczniéw gimnazjum — 10 godzin.

§ 8. 1. Przyjmowanie nauczycieli, a takze pracownikoéw niepedagogicznych do pracy powinno odbywac si¢
po uprzednim pisemnym poinformowaniu Dyrektora Zespotu Oswiaty i Wychowania w Kruszwicy.

2. Jezeli wciagu roku szkolnego wystapi pilna potrzeba zwigkszenia liczby godzin dydaktyczno-
wychowawczych (nauczanie indywidualne, rewalidacja), to nalezy podja¢ dzialania majace na celu
wykorzystanie nauczycieli juz zatrudnionych.

§ 9. Ustala si¢ nastepujace wskazniki zatrudnienia dla niektorych pracownikow:
1) pedagog szkolny:
a) powyzej 300 uczniow — 1 etat,

b) do 300 uczniéw wymiar godzin wedtug zasady 1 godzina zaje¢ tygodniowo na kazdych 15 ucznidéw (od
I klasy szkoty podstawowe;j),

2) bibliotekarz:
a) powyzej 300 ucznidow — 1 etat,

b) do 300 ucznidéw wymiar godzin wedtug zasady 1 godzina zajeé tygodniowo na kazdych 12 uczniow (od
I klasy szkoty podstawowe;j). Nie przewiduje si¢ odrgbnej obsady czytelni,

3) pracownik administracji szkolnej (sekretarka):
a) od 90 do 140 uczniéw - 0,4 etatu,
b) do 190 uczniow - 0,6 etatu,
¢) do 240 ucznidéw - 0,8 etetu,
d) powyzej 240 ucznidéw - 1 etat,
4) pracownicy obstugi - na jeden oddziat szkolny przypada 0,375 etatu.

Dyrektor zatrudnia pracownikow obstugi takich jak: wozny, konserwator, pracownik gospodarczy,
sprzataczka, portier, biorac pod uwage rzeczywiste potrzeby wtym zakresie w uzgodnieniu
z Dyrektorem Zespotu Oswiaty i Wychowania w Kruszwicy,
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5) stotéwki szkolne:
a) intendent:
- do 100 zywionych - 0,5 etatu,
- od 101 — 200 zywionych - 0,75 etatu,
- powyzej 200 zywionych - 1 etat,
b) kucharka - powyzej 50 zywionych - 1 etat,
¢) pomoc kuchenna - na kazde nastgpne 60 zywionych — 1 etat.

Obsada stotowki szkolnej liczona jest od $redniej zywionych, wyliczonej z ostatnich 3 miesigcy. Etaty
w stotéwkach nalezy korygowac w zaleznosci od liczby zywionych.

§ 10. 1. Swietlice w szkotach podstawowych organizuje si¢ dla uczniéw, ktorych rodzice pracuja oraz
w sporadycznych przypadkach na wniosek rodzicow dla dzieci, ktorych przebywanie w $wietlicy szkolnej jest
wskazane z przyczyn spotecznie uzasadnionych, jak réwniez dla uczniow dowozonych do szkoty. Zajecia
prowadzone sa w zorganizowanych grupach wychowawczych. Liczba uczniéw w grupie wynosi 18 -25. Grupy
swietlicowe tworzy dyrektor szkoty.

2. Swietlice w gimnazjach sa organizowane dla uczniéw dowozonych — oczekujacych na zajecia szkolne
oraz oczekujacych na autobus ich odwozacy. Liczbe etatdw wychowawcy S$wietlicy dyrektor gimnazjum
uzgadnia z Dyrektorem Zespotu Oswiaty i Wychowania w Kruszwicy.

§ 11. 1. Arkusz organizacyjny ianeks nr 1 do tego arkusza powinien by¢ zaopiniowany przez Radeg
Pedagogiczng i przedstawiciela zwiazkow zawodowych.

2. Do arkusza organizacyjnego i do aneksu nr 1 nalezy dotaczy¢ nastgpujace dokumenty:
1) wykaz nauczycieli planowanych do zatrudnienia (w tym na wakatach) w roku 2012/2013,
2) wykaz nauczycieli, dla ktoérych brakuje godzin do zatrudnienia,

3) szkolny plan nauczania,

4) wykaz uczniow objetych nauczaniem indywidualnym, zajeciami rewalidacyjno - wychowawczymi oraz
rewalidacja z uwzglednieniem oddziatu, przedmiotow, nazwiska nauczyciela prowadzacego zajgcia, ilosci
projektowanych godzin wraz z orzeczeniami wydanymi przez poradnie,

5) zestawienie etatdw nauczycieli (pelnozatrudnionych, niepetnozatrudnionych, uzupeniajacych etat w innej
szkole i dopetniajacych etat innej szkoty),

6) zestawienie liczby pracownikéw administracyjno — obstugowych z wyszczeg6lnieniem poszczegdlnych
stanowisk.

3. Arkusz organizacyjny i aneks nr 1 do tego arkusza, a takze powyzsze dokumenty nalezy sporzadzi¢ w 2
egzemplarzach.

4. Ustala si¢ nastgpujace terminy dotyczace ztozenia arkuszy organizacyjnych do zatwierdzenia:
1) do dnia 30 kwietnia 2012 r. — arkusz organizacyjny na rok 2012/13,
2) do dnia 31 sierpnia 2012 r. — aneks nr 1 do arkusza organizacyjnego.

5. Arkusze organizacyjne pracy szkol beda zatwierdzone przez Dyrektora Zespotu Oswiaty i Wychowania
w Kruszwicy do 31 maja 2012 1.

6. Sporzadzanie aneksow do arkusza organizacyjnego jest wymagane takze w przypadku zmian
organizacyjnych pracy szkoty w ciagu roku szkolnego. Aneksy nalezy dostarczy¢ do zatwierdzenia w mozliwie
najkrétszym terminie jednak nie pdzniej niz 3 dni przed ich wprowadzeniem.

§ 12. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ dyrektorom przedszkoli, szkét podstawowych 1 gimnazjow.

§ 13. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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