INSTRUKCJA WYPELNIANIA OFERTY
0 przyznanie dotacji zesrodkow publicznych
sktadanej na podstawie przepiséw dziatu Il rozdzial 2
ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziataln&zi pozytku publicznego i o wolontariacie
(Dz. U. 22010 r. Nr 234, poz. 1536.)

WPROWADZENIE

W styczniu 2011 r. weszio wycie Rozporzdzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej
z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie wzoru oferfsainowego wzoru umowy dotycych
realizacji zadania publicznego oraz wzoru sprawaeda wykonania tego zadania

W celu wypelnienia oferty niezdna jest znajomid tresci ogtoszenia konkursowego,
dotyczicego ogtaszanego otwartego konkursu ofert na eeglizadania publicznego, na
ktéry uprawniony podmiot, wymieniony w ustawie zal24 kwietnia 2003 r. o dziatalgc
pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2010Nr 234, poz. 1536.), zamierza zyd
oferte.

Tres¢ ogtoszé konkursowych dogpna jest:

- na stronie internetowej www.gminakruszwica.plakiadce Organizacje pozadowe.
- na stronie Biuletynu Informacji Publicznej wwwpkkruszwica.gmina.pl, w zakladce
Zwiazki i stowarzyszenia

- na tablicy ogtosaew Urzedzie Miejskim w Kruszwicy.

Dopuszczalne jest rowrieskladanie wniosku poza trybem konkursowym — indipainie
przez organizacje pozadowe. Zasady teasokreslone w art. 12 i art. 19a ustawy o
dziatalndci pazytku publicznego i o wolontariacie.

Ofere naley wypeini czytelnie, pismem komputerowym lubcenie. Wszystkie pozycje
formularza oferty musg zost& wypetnione. W przypadku, gdy dana pozycja oferig n
bedzie wypetniana naly wpisa': ,nie dotyczy" W wyznaczonych miejscach z przypisem
nr 1 naley wykresli¢ nie zwhzane z zadaniem zapisy.

Nie jest dopuszczalne samodzielne nanoszenie jakkciwiek zmian we wzorze
formularza oferty!

Przygotowujc ofert prosz korzyst& z przypiséw znajdarych s¢ na kaicu oferty, ktére $
bardzo pomocne w jej wypetnianiu.

STRONA TYTULOWA OFERTY

Oferta/oferta wspdllna —nalezy okresli¢, czy oferta sktadana jest przez jedmganizacj czy
wspodlnie przez dwie lub wtej organizacji (natey wykresli¢ okreslenia nieodnosge s¢ do
oferenta i pogpowa analogicznie w kadym miejscu w ofercie, gdzie pojawdapic te
okreslenia).

Rodzaj zadania publicznego:Nalezy pod& nazwe zadania publicznegegodnie z trécia
ogtoszenia konkursowego Rodzaje zada okreslone  w art. 4 ustawy o dziataldoi
pozytku publicznego i o wolontariacig. wspieranie i upowszechnianie kultury fizycznej



Tytut zadania publicznego: Nalezy poda& tytut projektu okrélony przez oferenta (nazwa
wlasna zadania). Nazwa powinnacéblrétka, charakterystyczna, odnaesa sé do istoty
zadanianp. Szkolenie w zakresie pitkizne;.

W okresie od ..... do .......

Nalezy pod& termin realizacji zadania przez podmiot. W przypadktadania oferty w trybie
otwartego konkursu, nalg zwrocié uwag, aby podane daty byly zgodne z terminami
okreslonymi w ogtoszeniu konkursowym (od kiedy wntive jest rozpocgcie realizacji
zadania i do kiedy dnlzie mana je realizowd&. Nalezy podawé daty realizacji zadania
w uktadzie dzié/mieshc/rok.

UWAGA! Okreslajac okres realizacji zadania nayeuwzgkdni¢ czas niezédny do jego
przygotowania. Dotyczy to w szczegddnd sytuacji, gdy zadanie obejmuje organizacj
wydarzenia trwajcego krotko — 1-2 dni (koncert, festiwal, wystawa) takiej sytuacji naley
zaplanowa diuzszy czas realizacji zadania.

W formie powierzenia realizacji zadania/wspieraniarealizacji zadania: Powierzenie
wykonania zadania/wsparcie wykonania zadaniazgalgkresli¢ forme¢ nieodnoszca sic do
zadania. W przypadku ogtoszenia konkursowego foesteokrélona w tréci ogtoszenia.

powierzenie— finansowanigrzez organ 100% kosztow realizacji zadania
wsparcie— dofinansowanieadania przez organ

Przez (nazwa organu zlecajcego): Gming Kruszwica
I. WYPELNIANIE OFERTY

Czesé | oferty: Dane oferenta/oferentéw*w punkcie:

1. Nalezy pod& pelna nazwe oferenta ubiegajcego s¢ o dotacg na realizag zadania
publicznego, zgodnz nazw w KRS (lub dokumencie o analogicznej randze dla
instytucji, ktore nie $ wpisane do KRS np. ewidencji stowarzyskeltury fizycznej
prowadzonej przez Starostwo Powiatowe —).

2. Nalezy pod& forme prawry oferenta, naley wybra® jedmy z propozycji lub wpisa
wiasciwag w punkcie ,inna” (np. stowarzyszenie kultury fizyej, uczniowski klub
sportowy).

3. Nalezy pod& numer w Krajowym Rejestrzea@owym lub innym wiéciwym rejestrze
lub ewidenciji.

4. Nalezy pod& doktadry dat pierwszego wpisu, rejestracji lub utworzenia
(dd/mm/rrrr), w zalenosci od tego, w jaki sposob organizacja lub podmm#/gtat.

5. Nalezy pod& NIP i REGON.

6. Nalezy pod& doktadny adres oferenta, zgodny z adresem w KRIS dbkumencie
o analogicznej randze — dla instytucji, ktore nievpisane do KRS).

7. Nalezy pod& doktadne dane umbwiajace kontakt z oferentem.

8. Nalezy pod& dane dotycxe rachunku bankowego oferenta, na ktéry w razie
przyznania dotacji na realizacjzadania publicznego zostarprzekazanesrodki
finansowe.

9. Nalezy pod& dane osoby lub os6b wraz z podaniem funkcji,a jgdetina w
organizacji, ktére zgodnie z postanowieniami statub innego aktu wewitrznego g
upowanione do reprezentowania oferenta na zgmgni zachgania w jego imieniu
zobowhzai finansowych (zawierania umoéw) oraz skladanieiadczea woli i ktére



beda podpisywd& umowe w razie przyznania dotacji (osoby te mybg¢ wymienione
w KRS / w innym rejestrze/statucie lub upawene na mocy zatzonego do oferty
petnomocnictwa.)

10.Nalezy poda& nazwe, adres i telefon kontaktowy placowki (jednostkg@anizacyjnej),
ktora kpdzie bezpérednio wykonywata zadanie, na ktére wnioskodawceegd s¢
o dofinansowanie. Dotyczy oddziatow terenowych,cpl@ek i innych jednostek
organizacyjnych oferenta. Nale wypeinc jesli zadanie ma b§ realizowane
w obrbie danej jednostki organizacyjne;.

11.Nalezy pod& dane osoby upowaionej przez oferenta do kontaktéw w sprawach
dotyczicych wyjanien i uzupetnié skladanych do oferty (osoba odpowiedzialna za
realizacg zadania).

12.Nalezy poda& przedmiot dziataln&i statutowej okrdony w statucie lub innym akcie
wewretrznymz podziatem na:

- dziatalno$é odptatna (np. organizacja pobiera optaty od adresatow zajani

- i nieodptatna pozytku publicznego (np. zaswiadczone ustugi nieaspobierane optaty

od adresatéw)

Podziat ten powinien wynikaze statutu lub innego aktu wegtrenego. Zadanie musi

odpowiadd zakresowi dziak& statutowych organizacji.

Waine!

Odptatry dziatalno¢ pazytku publicznego nje prowadz kazda organizaciji pozawzowa.
Podjecie odptatnej dziatalnfri pazytku publicznego nie wymagadnej formalnej rejestraciji.
Dzieki temu — przy zachowaniu oklenych zasad — organizacja geouzyskiwé pienigdze
na finansowanie swojej dziatalsm, bez konieczrioi zgtaszania dziataln@i gospodarcze).

Nowelizacja ustawy ze stycznia 2010 r. wprowadzijadnak zasag iz
zakres prowadzonej dziatalsm nieodptatnej lub odptatnej pgtku publicznego wraz z jej
zakresem (rodzajami dziatalsm) organizacje okrdajg w statucie albo w innym akcie
wewrgtrznym (np. uchwale zaydu).

Prowadzenie przez organizacje:

- nieodptatnej dziatalnfri pazytku publicznego

- odptatnej dziatalngci pazytku publicznego lub

- dziatalngici gospodarczej

wymaga rachunkowego wyetnienia tych form dzialalngi — tak, aby mdiwie byto
okreslenie przychodow, kosztéw i wynikowzde) z tych dziatalnfi, z zastrzéeniem
przepisow o rachunkowoi!

Wymaga to zmiany dotychczas stosowanych przez inaggn rozwizai kskgowych
i dostosowania ich do nowych potrzeb. Wybdienie rachunkowe dziatalsia odptatnej
I nieodptatnej mge naspi¢ poprzez opracowanie nowych kont lub subkont wghsh
rachunkowych.

Uwaga! Nie mee pokrywd sie zakres prowadzonej przez organizagziatalnoici odptatnej
pozytku publicznego i dziataldoi gospodarczej!

Przychdd z dzialalngi odptatnej paytku publicznego sty wykcznie prowadzeniu
dziatalnaci pazytku publicznego (nieodptatnej lub odptatnej).

13.Nalezy wypelnié w przypadku prowadzenia dziatakwd gospodarczej, podsj



w punkcie b przedmiot te] dzialalnwi (okreslony w statucie lub innym akcie
wewretrznym) oraz w punkciea numer wpisu do rejestru przeglsiorcow
w Krajowym Rejestrze & lowym. W przypadku organizacji, ktore rpagapis
o maliwosci prowadzenia dziataldoi gospodarczej w statucie lub innym akcie
wewretrznym, ale dziatalnéei takiej nie podjty i tym samym nie miaty obowzku
rejestracji w rejestrze przegbiorcow, naley napisé: ,nie dotyczy".

Czes¢ Il oferty - Informacja o sposobie reprezentacji oferentbw woberganu
administracji publicznej wraz z przytoczeniem paigy prawnej

Punkt ten dotyczy tylko oferty wspolnej. Najew nim okréli¢ czy podstaw ta sa zasady
okreslone w statucie, pethomocnictwo, prokura czyitena podstawa.

Czesé 1l oferty — Szczegdtowy zakres rzeczowy zadania publicznegpopimvanego do
realizacji, w punkcie:

1. Nalezy krotko scharakteryzowazadanie publiczne, ktérego dotyczy oferta (skrét —
problem na jaki odpowiada zadanie, grupa docelawiajsce realizacji, najwaiejsze
dziatania).

2. Nalezy opis& potrzeby (problemy), ktére wskazupa konieczn& wykonania zadania
publicznego, opisa przyczyny powstania potrzeb (probleméw) i skutkie n
zrealizowania zidentyfikowanych potrzeb (problemow)

np. j&sli zdefiniowalismy, iz potrzel jest organizacja czasu wolnego miodyie danego

osiedla musimy wskaZaz czego ta potrzeba wynika (brak ¢gapozalekcyjnych, niska
magtnos¢ rodzin z tego osiedla) oraz jakiea skutki jej niezrealizowania (wzrost
chuligaistwa, agresja svéd mtodzieyy, alkoholizm)

3. Nalezy opis& adresatéw zadania publicznego, dla ktérych zidiatywano potrzeby.
Adresatow naley opis& zaréwno rodzajowo, jakoiowo, jak i liczbowo. Wskaza
naleey wszystkie maliwe cechy grupy docelowej np. wiek, liczel$dp miejsce
zamieszkania lub inne cechy charakterystyczne.

4. W zwiazku z art. 221 ustawy o finansach publicznych padynniezaliczane do sektora
finanséw publicznych i niedziakgje w celu osigniecia zysku mog otrzymywa
z budetu jednostki samo#idu terytorialnego dotacje celowe na cele publiczne,
zZwigzane z realizagj zada tej jednostki, a tatle na dofinansowanie inwestycji
zwigzanych z realizagjtych zadé. W zwiazku z powyszym, o ile oferta przewiduje
realizacg inwestycji zwhzanych z realizagjzadania publicznego, w punkcie tym rigle
uzasadrd celowad¢ dofinansowania inwestycji ze wskazaniem, w jaldssip przyczyni
si¢ to do podwyszenia standardu realizacji zadania.

5. Nalezy poda informacg o ewentualnych kwotach dotacji na dofinansowameestycji
zwiazanych z realizagjzadania publicznego, otrzymanych wgti 5 ostatnich lat.

6. Nalezy okreili¢ cele, ktore chcemy agjmad, realizupc zadanie, a tale sposéb ich
realizacji — np. w przypadku realizacji zadania. datg¢ pozalekcyjnych celem me
by¢ zwickszenie ich oferty (a cel ten chcemyagshé poprzez szkolenia, warsztaty na
Swietlicy, zawody sportowe i konkursy dla dzieci).



7. Nalezy okreslic miejsce wykonywania zadania (np. gmina, miejsc@voadresy
obiektéw) oraz wszelkie inne informacje identyfikzg miejsce realizacji zadania.

8. Nalezy opis& poszczegdlne dziatania w zakresie realizacji zadpnblicznego. Opis
musi by spéjny z harmonogramem i kosztorysem. Najlegsaktyky jest numerowanie
poszczegolnych dziadadziatanie nr 1...., dziatanie nr 2 ...) i uknie ich w kolejnéci
chronologicznej. W przypadku oferty wspolnej — nglevskazé doktadny podziat
dziatai w ramach realizacji zadania publicznegactaly sktadajcymi ofert wspoln.

UWAGA!

Szczego6towy opis zadania musicbgpojny z kosztorysem oferty tzn. musi isthlegiczna
spéjnad¢ pomiedzy opisywanymi w tym punkcie dziataniami, jakiestary podgte w ramach
realizacji zadania, a poszczegolnymi kosztami anjagymi sic w kosztorysie oferty.

9. Nalezy przedstawd harmonogram planowanych dzi&tdzn. opisd w kolejnaci
(w nastpstwie czasowym) dziatania, jakie oferent zamiepraljpé przy realizacji
zadania.Harmonogram w tym punkcie mazna przedstawé w podziale na etapy
realizacji zadania, np. etap przygotowawczy, realizacja zadania,
podsumowanie/ewaluacja lub w oparciu oaitkonstrukcg indywidualnie dostosowan
do kadego projektu. W harmonogramie nale pod& terminy rozpocgcia |
zakaiczenia poszczegOllnych dziataoraz liczbowe okrdenie skali dziata
planowanych przy realizacji zadania publicznegm.(tniar adekwatnych dla danego
zadania publicznego, np. liczbaiadczeé udzielanych tygodniowo, miesiznie, liczba
adresatow). Dodatkowo nale przedstawd liczbowe rezultaty kadego etapu.
W harmonogramie nie uwzginiamy czasu na spaidzenie kacowego sprawozdania —
zgodnie z obowgzujacym prawem jest to 30 drmpo zakaiczeniu realizacji zadania.
Dla przejrzystéci warto przygotow& harmonogram w formie tabeli.

Przykfad:
Zadanie publiczne realizowane od 01.04.2011 r. d©31.2011 r.

Poszczegolne dziatania w zakresie realizowanegd erminy realizacji Oferent lub inny podmiot

zadania publicznego poszczegodlnych dzialh | odpowiedzialny za dziatania
w zakresie realizowanego
zadania publicznego

Powotanie i rozpoegie prac zespotu 01.04.2011 do

odpowiedzialnego za realizacje projektu 30.11.2011

(wskazanego w ofercie) — 2 osoby. Przydziat

funkcji i zadah.

Akcja informacyjna, druk ulotek wysytka01.05.2011 do
zaproszé - 2 ogtoszenia na stronie internetoweB1.05.2011

1000 ulotek

Podpisanie uméw ze wyktadowcami (wskazanymil.05.2011 do
w ofercie) - 2 umowy zlecenia 31.05.2011
Nabér uczestnikow na podstawie (opisanych w | 01.06.2011 do
ofercie) kryteriéw - 50 uczestnikdw 20.06.2011
Przygotowanie materiatéw szkoleniowych - 50 | 01.06.2011 do
kompletéw materiatdw 20.06.2011
Szkolenie z zakresu ................cc v - 3 25.06.2011 do
dni po 8 godzin szkolenia 16.09.2011
Opracowanie raportu lub sprawozdania 15.10.2011 do

podsumowujcego szkolenie na podstawie ankiet 15.11.2011
ewaluacyjnych - 40-50 ankiet, 1 raport




| podsumowujcy | | |

10. Nalezy opis& jakie s zaktadane rezultaty realizacji zadania, czygabone trwate,
w jakim stopniu realizacja zadania zmieni sytgaagiresatow albo przyczyniesdo
rozwiazania problemu spotecznego lub/i ztagodzi jego tyagae skutki.

Jako rezultaty naky rozumie€ bezpdrednie i natychmiastowe efekty zrealizowanego
zadania. Rezultaty dostarczajnformacji o zmianach, jakie nagity w wyniku

wdrozenia programu lub projektu u adresatow bémmnio po uzyskaniu przez nich
wsparcia.

Rezultaty twarde -asto jasno definiowalne, policzalne rezultaty, ktosagna adresaci
uczestniczc w projekcie. Zalicza sido nich m.in.: zdobycie kwalifikacji, przeszkoleni
uczniow, znalezienie pracy, znalezienie staleggstéezamieszkania. Twarde efekty s
tatwo rozpoznawalne i mierzalne.

Rezultaty mgkkie - stanowq stadium przéciowe na drodze do agjniecia rezultatow
twardych. Mana do nich zaliczg/ np.: popraw umiegtnosci komunikacyjnych, rozwoj
umiejtnosci rozwiagzywania problemow czy zaydzania i planowania swoindrodkami
finansowymi, a take wzrost pewn<ti siebie, poziomu samooceny, popeawizerunku

I autoprezentacji, umigjnos¢ dysponowania czasem, unggjosé¢ pracy w zespole, czy
napisania listu motywacyjnego lub CV.

Czesé IV oferty - Kalkulacja przewidywanych kosztéw realizacji zadanwv punkcie:

1. Nalezy okresli¢ poszczegolne kategorie wydatkow, w przypadku pfesspodline)

z podziatem na poszczegoélnych oferentéw np.:

1) koszty merytoryczne zwiagzane z realizagjzadania (np. koszty osobowe i koszty
Zwigzane z uczestnictwem bezZpednich adresatow projektu); najewpisa koszty
bezpdrednio zwiazane z celem realizowanego zadania publicznego.

2) koszty obstugi zadania publicznegow tym koszty administracyjne (np. koszty
wyjazdow stibowych oséb zaangawanych w realizagjprojektu), naley wpisa
koszty zwizane z obstugi administracj realizowanego zadania, ktére zwane §

z wykonywaniem dziaia o charakterze administracyjnym, nadzorczym i
kontrolnym, w tym obstugfinansow i prawry projektu.

3) inne koszty, w tym koszty wyposzenia i promocji,

4) podsumowanie kosztow ogoétem;

W kalkulacji naley uwzgkdni¢ wszystkie planowane koszty, w szczegétmaakupu ustug,
zakupu rzeczy, wynagrodze

W ramach wskazanych kategorii naleokresli¢ poszczeg6lne pozycje oraz sposéb ich
kalkulacji tzn. poda ilos¢ jednostek, koszty jednostkowe oraz rodzaje miamy. Gztuki,
godziny, dni, egzemplarze, osoby, kilometry itp.).

Uwaga!
Przy szacowaniu kosztow realizacji zdania maledni&¢ sie do ogtoszé konkursowych,

gdzie mog by¢ wskazane midiwe wysokdci co do danych pozycji w kosztorysie
(najczsciej w ugciu % co do catkowitej wartei zadania)



Przykfad kosztorysu zadania:

Lp. |Rodzaj kosztéw = = - S 2 5 N Z_tego z Koszt QO
2 2 8 N & = @ |finansowy | pokrycia z
= Rae S = E 8 23 |ch wkiadu
=3 2 3 i S 2 g |$rodkéw | osobowego
2 3 S ) n 8 5 |whasnych, |(wtym
T 2 < 2| T & & |srodkéw z |pracy

S < 'S |innych spotecznej
g & | zrodet, w | czlonkow i
= ™ | tym wptat | wolontariusz
X i optat y) (w zh)
adresatow
zadania
publiczneg
[0}
(w zh*
Koszty merytoryczne
po stronie... (hazwa
Oferenta)
I.1. | Noclegi uczestnikbw |100 | 50 osoba 5000,00 1760,0( 3 240,00 0,00
szkoler — 50 0s. x 2
noclegi (faktura VAT)
l.2. | Wyzywienie podczasl50 | 50 osoba/ |7500,00 | 7500,00 | 0,00 0,00
szkolenia 50 os. x 3 dni dzien
(rachunek)

[.3. | Wynajem sali 3 200 dzié 600,00 600,00 0,00 0,00

szkoleniowej

I.4. | Materialy szkoleniowe|50 | 20 komplet| 1000,00| 1000,00, 0,00 0,00

dla uczestnikow

[.5. | Wolontariusze do 12 100 osoba/dz1200,00 | 0,00 0,00 1200,00

obstugi szkolé — 4 os. ien
X 3 dni
Il. |Koszty obstugi zadania
publicznego, w tym
koszty administracyjne
po stronie... (hazwa
Oferenta)
[1.1. | Koordynator projektu |4 320 mies. 1280,00] 920 360,00
(umowa zlecenie)
I1.2. | Ksiegowy (umowa 1 500 obstuga | 500,00 500,00 0,00
Zlecenie) projektu
[ll. |Inne koszty, w tym
koszty wyposzenia i
promaocji po stronie..
(nazwa Oferenta)
[ll. | Druk ulotek 100 |0,5 sztuka | 500,00 500,00 0,00 0,00
1. |informujacych o 0
projekcie
IV |Ogotem 17 580,00 12 780,00{ 3600,00 | 1 200,00

UWAGA! Powyzsze kwoty, kategorie i pozycje budtowe oraz sposoby rozliazess




przyktadowe inie nalezy ich traktowa jako obowazujacych!

UWAGA! Wkiad wiasny finansowy i pozafinansowy nie mae by nizszy ni wskazany
w ogtoszeniu minimalny wktad wtasny.

2. Nalezy okresli¢, z jakiegozrédta i w jakiej wysokéci (wnioskowana kwota dotaci
oraz srodki finansowe wiasnesrodki finansowe z innycterodet, w tym wplaty i
optaty adresatéw, finansoweodki z innychzrodet publicznych oraz pozostaedki,
wktad osobowy) bdzie finansowany koszt realizacji zadania.

Przyktfad:

1 Whioskowana kwota dotacji 12 780,00zt 73 %
2 Srodki finansowe whasne 3 600,00 zt 20 %
3 Srodki finansowe z innychrodet ogétemgrodki finansowe | .............. zt U

wymienione w pkt. 3.1 — 3.3)

3.1 Whplaty i optaty adresatéw zadania publicznego |  ........... zt SN

3.2 Finansowérodki z innych publicznych (w szczegékon | .............. zt U )
dotacje z bugktu pastwa lub budetu jednostki samogdu
terytorialnego, funduszy celowycirpodki z funduszy
strukturalnych)

3.3 Pozostate | zt 0

4 Wkiad osobowy (w tyndwiadczenia wolontariuszy i praca|1 200,00 zt 7%
spoteczna cztonkow)

5 Ogotem §rodki wymienione w pkt. 1, 2, 3, 4) 17 580,00 100%

UWAGA! Pobieranie optat od adresatow zadania — p. 3.Ibeliténp. za ustugiwiadczone
przez organizacje lubwiadczone lub wytworzone przezarprzedmioty) jest uzammione od
deklaracji ztaonej w pkt. 12 i 13 g&ci | oferty. Tym samym oferent okfla czy zadanie
bedzie wykonywane w ramach dziatakeo odptatnej czy nieodptatnej (art. 7 i 8 ustawy z
dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatakw pozytku publicznego i o wolontariacie — Dz. U. Nr
96, poz. 873 z pin. zm.). W przypadku, gdy oferent zadeklaruje plie optat od
adresatéw zadania, w statucie podmiotu musi Zéade zapis o prowadzeniu odptatnej
dziatalngci pazytku publicznego.



Do kosztorysu wprowadzona zostata wycena wktadb@sego - pracy spotecznej czionkow
lub swiadczé wolontariuszy. Nalgy jej dokon& na podstawie obowzujacych stawek
rynkowych - okréli¢ nalery jaki bytby koszt takiej pracy gdysny musieli za nj zaptact —
np. inna lkdzie wycena pracy kgjowej a inna osoby wykomigej proste czynrigi
administracyjne.

Zleceniobiorca korzystagy ze Swiadczeé wolontariuszy powinien zawrZe z nimi
porozumienie okrdajace warunki wspoOtpracy. deli Swiadczenie wolontariusza
wykonywane jest przez okres déxy niz 30 dni, porozumienie powinno gporadzone na
pismie. Zawarcie porozumienia jest warunkiem uznarfi@iadczeéi wolontariuszy,
wykazanych w kalkulacji wyceny pracy wolontariugaiko wktadu wtasnego osobowego, za
kwalifikowane.

Do sprawozdania nalg dolaczy¢ dokument potwierdzagy wykonanie tych prac oraz ich
wartas¢ — np. umow dot. wolontariatu czy te oswiadczenie wolontariusza, karta
Swiadczenia pracy.
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Wysokaosé srodkow finansowych zezrodet:

- whkasnych,
- z innychzrédet publicznych,
- Zrédet pozostatych

moze si zmieni¢ o ile nie zmieni s ich suma.
Zleceniobiorca nie mae zmienit wysokasci srodkow pochodzcych z:

- wptat i optat adresatéw zadania publicznego oraz
- wartosci wkladu osobowego.

3. Wypetienie punktu jest fakultatywne — dotyczgtusicji, w ktorej oferent ubiega ¢si
0 pozyskanie dodatkowyanodkéw finansowych na realizgczadania u innych podmiotéw,
ale nie ma jeszcze decyzji co do ich przyznaniaeld¢o pole jest wypetnione, &odki

z innychzrédet nie zostanprzyznane w umowie zawiera siapis, ktory pozwala na zmian
oferty mdz rezygnagj z jej realizacji. Oferent jest zobayzany w terminie7 dni od podgcia
rozstrzygng¢ innych organdw powiadomiGmire o decyzji, co do przyznanycrodkow
finansowych. Jeeli tego nie zrobi musi zapewinirodki we wiasnym zakresie i zrealizogva
zadanie.

Nazwa organu Kwota srodkow (w zt) Informacja o tym, czy | Termin rozpatrzenia — w
administracji publicznej wniosek (oferta) o przypadku wnioskow
lub innej jednostki przyznaniesrodkow (ofert) nierozpatrzonych
sektora finansow zostat (-a) rozpatrzony (-| do czasu zlzenia
publicznych a) pozytywnie czy tenie | niniejszej oferty

zostat jeszcze

rozpatrzony
Starostwo Powiatowe w25 000,00 —TFAKNIE 25.05.2011
Inowroctawiu
Urzad Marszatkowski| 5 000,00 —TAKIE 30.05.2011




Wojewddztwa Kujawskg
— Pomorskiego

Poniej naley wpisa& uwagi mogce mi& znaczenie przy ocenie kosztorysu (gtéwnie
w przypadku cen odbiegaych od obowjzujacych na rynku lub w przypadku wysokich
kosztow pozycji jednostkowych nale opis&, dlaczego wnioskodawca zdecydowat sa
dane rozwjzanie).

Czesé V oferty - Inne wybrane informacje dotyege zadania publicznegev punkcie:

1. Nalezy pod& posiadane zasoby kadrowe, ktorg konieczne z punktu widzenia
realizacji zadania, np. ogolna liczba oséb pramugh przy realizacji zadania w tym
wolontariusze oraz inne informacje o zasobach dwagch, w tym o kwalifikacjach
0s0b, ktére &da zatrudnione przy realizacji zadania publicznegazar kwalifikacjach
wolontariuszy. W przypadku oferty wspoélnej nale przyporadkowa zasoby
kadrowe do dysponagych nimi oferentow.

2. Nalezy okresli¢ zasoby rzeczowe organizacji przewidywane do wygstemia przy
realizacji zadania np. lokal, sptz materiaty. W przypadku oferty wspdlnej naje
przyporadkowa: zasoby rzeczowe do dyspoquych nimi oferentow.

3. Nalezy pod& informacg czy oferent posiada éeiadczenie w realizacji zada
podobnego rodzaju wraz ze wskazaniem, ktére z patd realizowane byly we
wspotpracy z administragjpubliczry. Nalery krotko opisé rodzaj, skal i wartasé
zada podobnego rodzaju zrealizowanych przez oferentagu kilku ostatnich lat.

4. Nalezy pod& informacg czy oferent przewiduje przekazanie realizacji naala
publicznego w trybie zlecenia realizacji zadanidlfmznego wybranym, w sposob
zapewniagjcy jawnaé i uczciwg konkurencg organizacjom pozagdowym lub
podmiotom wymienionym w art. 3 ust. 3, ngelacymi stronami umowy, odpowiednio
0 wsparcie realizacji zadania publicznego lub o ipazenie zadania publicznego.

Oswiadczenie oferentaw punkcie:
1) naley potwierdzé, ze proponowane zadanie w c&@b miesci sic w zakresie
dziatalndgci pazytku publicznego oferenta/oferentéw;

2) nalezy okresli¢ czy w ramach sktadanej oferty przewidywane jedtigranie optat
od adresatéw zadania — poprzez wykmgie niepotrzebnego zapisu;

Uwaga! Oswiadczenie musi hiyzgodne z zapisami w gci IV.2. oferty - Przewidywane
Zzrodfa finansowania zadania publicznego. oraz wsazl.12. Oferty — Przedmiot
dziatalndci pazytku publicznego

3) nalezy pod& dat, do ktorej oferent jest zazany ofer;

4) nalery potwierdzé, ze w zakresie zwzanym z otwartym konkursem ofert, w tym
z gromadzeniem, przetwarzaniem i przekazywanienyaamsobowych, a tak
wprowadzaniem ich do systemow informatycznych, gsoktorych te dane
dotycz, ztozyly stosowne fwiadczenia zgodnie z ustgwz dnia 29 sierpnia
1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002r 101, poz. 926, z fa.
zm.);

5) nalezy potwierdzé, ze oferent/oferenci sktadgjy niniejsz ofere nie zalega(yg)

z optaceniem nalmosci z tytutu zobowazain podatkowych ani sktadek na
ubezpieczenie spoteczne;

6) nalezy potwierdzé, ze dane okrdone w czsci | oferty Dane oferenta/oferentow s
zgodne z KRS lub inna wdeiwa ewidenci;



7) nalery potwierdzé, ze wszystkie podane w ofercie i zatnikach informacje as
zgodne z aktualnym stanem prawnym i faktycznym.

Miejsce na podpisy: podpisy 0osob upawanych do sktadaniaswiadczeé woli w imieniu
oferenta/oferentow (osoby te muyszdy¢ wymienione w Dziale 2 KRS / innym
rejestrze/statucie lub upowdone na mocy zatzonego do oferty petnomocnictwa).

Il. ZAL ACZNIKI WYMAGANE DO OFERTY
Wraz z wypetnion oferta nalezy dostarczy nastpujace zasczniki:

1) kopia aktualnego odpisu z Krajowego Rejestaddsvego, innego rejestru lub
ewidencji (odpis musi kiyzgodny ze stanem faktycznym i prawnym, niezaike
od tego kiedy zostat wydany).

2) Statut — jeeli wskazane w ogtoszeniu konkursowym.

UWAGA! Terenowe oddziaty organizacji (nieposiaga osobowgci prawnej) mog ztozy¢
wniosek wyhcznie za zgoglzaradu gtdwnego organizacji (tj. na podstawie petnonictera
rodzajowego udzielonego przez zatgtéwny).

UWAGA! Zalaczniki sktadane w formie kserokopii muskyé potwierdzone za zgodso z
oryginatem przez upowaione do tego osoby.

UWAGA! W przypadku zieenia przez oferenta wiej niz jednej oferty dopuszczacesi
zalkczenie jednego kompletu zaknikow.

1. Oferta jest uznana za kompleta, jezeli:
1) wypetnione zostaly wszystkie pola oferty;
2) dolaczone zostalty wymagane zekniki;
3) zahczniki spetniag wymogi wanaosci

2. Oferta uznana jest za prawidtows, gdy:
1) jest zgodna z celami i zateniami konkursu;
2) ziozona jest na wkziwym formularzu;
3) zlozona jest w wymaganym w ogtoszeniu terminie;
4) podmiot jest uprawniony do ztenia oferty;
5) oferta oraz zakzniki s1 podpisane przez osoby uprawnione;
6) dziatalng¢ statutowa (dziatalng statutowa nieodptatna lub odptatna) podmiotu
zgadza si z dziedzim zadania publicznegaztiacego przedmiotem konkursu;



