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ZARZĄDZENIE NR 56/11
BURMISTRZA KRUSZWICY

z dnia 1 lipca 2011 r.

zmieniające zarządzenie w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego. 

Na podstawie art.33 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, 
poz.1591, z 2002 r. Nr 23, poz.220, Nr 62, poz.558, Nr 113, poz.984, Nr 153, poz.1271 i Nr 214, poz.1806, z 2003 
r. Nr 80, poz.717 i 162, poz.1568, z 2004 r. Nr 102, poz.1055 i Nr 116, poz.1203, z 2005 r. Nr 172, poz.1441 i Nr 
175, poz.1457, z 2006 r. Nr 17, poz.128, Nr 181, poz.1337, z 2007 r. Nr 48, poz.327, Nr 138, poz.974, Nr 173, 
poz.1218, z 2008 r. Nr 180, poz. 1111, Nr 223, poz. 1458, z 2009 r. Nr 52, poz. 420, Nr 157, poz. 1241, z 2010 r. 
Nr 28, poz. 142 i 146, Nr 40, poz. 230, Nr 106, poz.675, z 2011 r. Nr 21, poz.113, Nr 117, poz.679) zarządzam, co 
następuje: 

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzędu Miejskiego w Kruszwicy stanowiącym załącznik do Zarządzenia 
Nr XXII/03 Burmistrza Kruszwicy z dnia 26 września 2003 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego 
(zm.: Zarządzenie Nr 7/07, Zarządzenie Nr 11/08, Zarządzenie Nr 2/10) wprowadza się następujące zmiany: 

1. zmienia się tytuł zarządzenia, które otrzymuje brzmienie: „ w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego 
Urzędowi Miejskiemu w Kruszwicy”, 

2. w § 18 pkt 1 otrzymuje brzmienie: „ 1) prowadzenie spisów spraw zgodnie z instrukcją kancelaryjną „ , 

3. w § 19 zmienia się znakowanie spraw przez poszczególne stanowiska pracy: „ Poszczególne stanowiska 
pracy przy znakowaniu spraw używają symboli: 

1) Skarbnik - FN-GK 

2) ds. analiz finansowych - FN-A 

3) ds. księgowości budżetowej - FN-KB 

4) ds. księgowości podatkowej – wieś - FN-KPW 

5) ds. księgowości podatkowej – miasto - FN-KPM 

6) ds. wymiaru podatków - FN-WP 

7) ds. opłat i dzierżaw - FN-OD 

8) ds. płac i ubezpieczeń - FN-PU 

9) ds. rozliczeń kasowych - FN-K”, 

4. w § 20 zmienia się znakowanie spraw przez poszczególne stanowiska pracy: „ Poszczególne stanowiska 
pracy przy znakowaniu spraw używają symboli: 

1) Sekretarz - OR-SG 

2) ds. obsługi interesanta - OR-BOI 

3) ds. organizacji pracy Rady - OR-RM 

4) ds. informatyki - OR-I 

5) ds. sekretariatu - OR-S 

6) ds. kadr i organizacyjnych - OR-K 

7) ds. ewidencji działalności gospodarczej - OR-ED 

8) ds. archiwum - OR-A 

9) ds. bezpieczeństwa i higieny pracy - OR-BHP”, 

5. w § 21: 
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a) zmienia się pkt 7, który otrzymuje brzmienie: „ 7) nadzór właścicielski nad Przedsiębiorstwem Komunalnym 
w Kruszwicy sp. z o.o.”, 

b) zmienia się znakowanie spraw przez poszczególne stanowiska pracy: „Poszczególne stanowiska pracy przy 
znakowaniu spraw używają symboli: 

1) ds. planowania - PIN-P 

2) ds. funduszy Unii Europejskiej - PIN-UE 

3) ds. budownictwa i gospodarki przestrzennej - PIN-B 

4) ds. drogownictwa - PIN-D 

5) ds. gospodarki nieruchomościami - PIN-N 

6) ds. gospodarki mieszkaniowej - PIN-M 

7) ds. gospodarki wodno-ściekowej - PIN-W 

8) ds. zamówień publicznych - PIN-Z”, 

6. w § 22: 

a) skreśla się punkty: 10, 11, 12, 13, 14, 15, 16, 17, 18, 

b) zmienia się znakowanie spraw przez poszczególne stanowiska pracy: „Poszczególne stanowiska pracy przy 
znakowaniu spraw używają symboli: 

1) ds. gospodarki komunalnej - GKR-K 

2) ds. osobowo-rozliczeniowych - GKR-R 

3) ds. remontowo-budowlanych - GKR-B”, 

7. w § 23 zmienia się znakowanie spraw przez poszczególne stanowiska pracy: „Poszczególne stanowiska 
pracy przy znakowaniu spraw używają symboli: 

1) ds. środowiska - ŚR-Ś 

2) ds. rolnictwa - ŚR-R 

3) ds. leśnictwa - ŚR-L”, 

8. w § 25 zmienia się pkt 11, który otrzymuje brzmienie: „11) prowadzenie świetlicy opiekuńczo-
wychowawczej wsparcia dziennego”, 

9. w § 28: 

a) skreśla się punkty: 17, 23, 24, 

b) zmienia się pkt 22, który otrzymuje brzmienie: „ 22) przygotowanie wykazu kobiet i mężczyzn do kwalifikacji 
wojskowej oraz udział w komisji kwalifikacji wojskowej”, 

10. w § 32 ust. 1 otrzymuje brzmienie: „Burmistrz i zastępca Burmistrza przyjmują interesantów w sprawach 
skarg i wniosków we wtorki w godzinach od 7.30 do 15.15, a Sekretarz, Skarbnik oraz kierownicy referatów 
codziennie w godzinach pracy Urzędu”, 

11. § 33 otrzymuje brzmienie: „Burmistrz wydaje następujące akty prawne: zarządzenia, polecenia służbowe, 
komunikaty.” 

§ 2. Wykonanie zarządzenia zlecam Sekretarzowi Gminy. 

§ 3. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 


