ZARZADZENIE NR 9/11
BURMISTRZA KRUSZWICY

z dnia 31 stycznia 2011 r.

w sprawie wskazania systemu wykonywania czynnos$ci kancelaryjnych w Urzedzie Miejskim w Kruszwicy
i Gminnych Jednostkach Organizacyjnych.

Na podstawie § 1 ust 2 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji izakresu dziatania
archiwow zaktadowych (Dz. U. z 2011 r. Nr 14, poz. 67) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wskazuje system tradycyjny dla wykonywania czynnoséci kancelaryjnych, jako podstawowy sposob
dokumentowania przebiegu zatatwiania irozstrzygania spraw w Urzedzie Miejskim w Kruszwicy i Gminnych
Jednostkach Organizacyjnych.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia zlecam Sekretarzowi Gminy i Kierownikom Gminnych Jednostek
Organizacyjnych.

§ 3. Przepisy Zarzadzenia maja zastosowanie do dokumentacji powstajacej inaptywajacej do Urzedu
Migjskiego w Kruszwicy i Gminnych Jednostek Organizacyjnych od 1 stycznia 2011 r.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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