Miejsko-Gminny Ośrodek 

Pomocy Społecznej

ul. Rybacka 20

88-150-Kruszwica
KARTA USŁUGI
I. Nazwa usługi:

Realizacja świadczeń rodzinnych i opiekuńczych 

Świadczeniami rodzinnymi są;

1) zasiłek rodzinny oraz dodatki do zasiłku rodzinnego,

2) świadczenia opiekuńcze: zasiłek pielęgnacyjny i świadczenie pielęgnacyjne,

3) zapomoga wypłacana przez gminy, na podstawie art. 22a ( brak tego rodzaju świadczenia na terenie naszej gminy)
4) jednorazowa zapomoga z tytułu urodzenia się dziecka.

II. Podstawa prawna.

Ustawa z dnia 28 listopada 2003r. o świadczeniach rodzinnych

 ( Dz. U. z 2006r. Nr 139, poz.992 z późn. zm.).
III. Wymagane dokumenty:

- wypełniony wniosek o przyznanie świadczeń rodzinnych, opiekuńczych 

- uwierzytelniona kopia dokumentu stwierdzającego tożsamość,

 - skrócony odpis aktu urodzenia dziecka lub inny dokument urzędowy stwierdzający wiek dziecka, odpis zupełny aktu urodzenia w przypadku ojca nieznanego dziecka

- orzeczenie o niepełnosprawności albo o umiarkowanym lub znacznym stopniu niepełnosprawności, w przypadku gdy w rodzinie wychowuje się dziecko niepełnosprawne,

- zaświadczenie ze szkoły, w przypadku gdy dziecko ukończyło 18 rok życia lub ze szkoły ponadgimnazjalnej w przypadku ubiegania się o dodatek na dojazdy do szkoły,

- zaświadczenia właściwego urzędu skarbowego i oświadczenia stwierdzające wysokość dochodu członków rodziny za rok poprzedzający okres zasiłkowy,

- zaświadczenie właściwego organu gminy o wielkości gospodarstwa rolnego wyrażonej w hektarach przeliczeniowych ogólnej powierzchni w roku kalendarzowym poprzedzającym  okres zasiłkowy albo nakaz płatniczy za ten rok, 

- umowa dzierżawy, w przypadku oddania części lub całości znajdującego się w posiadaniu rodziny gospodarstwa rolnego w dzierżawę,

- kopia odpisu wyroku sądu zasądzającego alimenty na rzecz osób w rodzinie lub kopie odpisu protokołu posiedzenia zawierającego treść ugody sadowej, a w przypadku uzyskania alimentów niższych niż zasądzone w wyroku, zaświadczenie od komornika,

- kopię aktu zgonu rodziców lub kopię odpisów wyroków zasądzających alimenty od obojga rodziców, w przypadku osoby uczącej się,

- kopię karty pobytu w przypadku cudzoziemca, 

- kopię odpisu prawomocnego wyroku sądu orzekającego rozwód lub separacje albo kopię aktu zgonu małżonka lub rodzica dziecka, w przypadku osoby samotnie wychowującej dziecko

Osoba ubiegająca się o przyznanie poszczególnych dodatków do zasiłku rodzinnego dołącza dodatkowe dokumenty. W przypadku gdy okoliczności sprawy mające wpływ na prawo do świadczeń rodzinnych wymagają potwierdzenia innym dokumentem niż wymienione, podmiot realizujący świadczenia może domagać się takiego dokumentu. 

IV. Miejsce załatwienia sprawy.

Miejsko-Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Kruszwicy ul. Rybacka 20, Dział Świadczeń Rodzinnych, pok. nr. 17 , tel. (052) 35-57-256, fax. (052) 35-57-257

V. Termin załatwienia sprawy.

- świadczenia rodzinne wypłaca się nie później niż do ostatniego dnia miesiąca, za który przyznane zostało świadczenie rodzinne, w przypadku złożenia wniosku w sprawie ustalenia prawa do świadczeń rodzinnych po 10 dniu miesiąca świadczenia rodzinne za dany miesiąc wypłaca się najpóźniej do ostatniego dnia miesiąca następującego po miesiącu, w którym złożono wniosek.

Wnioski w sprawie ustalenia prawa do świadczeń rodzinnych na nowy okres zasiłkowy są przyjmowane od dnia 1 września.

W przypadku gdy osoba ubiegająca się o świadczenia rodzinne na nowy okres zasiłkowy złoży wniosek wraz z dokumentami do dnia 30 września, ustalenie prawa do świadczeń rodzinnych oraz wypłata świadczeń przysługujących za miesiąc listopad następuje do dnia 30 listopada.

W przypadku gdy osoba ubiegająca się o świadczenia rodzinne na nowy okres zasiłkowy złoży wniosek wraz z dokumentami w okresie od dnia 1 października do dnia 30 listopada ustalenie prawa do świadczeń rodzinnych oraz wypłata świadczeń przysługujących za miesiąc listopad następuje do dnia 31 grudnia.

Wniosek o dodatek z tytułu urodzenia dziecka składa się do ukończenia przez dziecko pierwszego roku życia. Wniosek złożony po terminie pozostaje bez rozpatrzenia.

- decyzja wydawana jest nie później niż w terminie 30 dni od dnia złożenia wniosku

VI. Tryb odwoławczy.

Od decyzji burmistrza służy prawo wniesienia odwołania do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Bydgoszczy w terminie 14 dni od daty doręczenia.

VII. Uwagi.

Świadczenia rodzinne przysługujące danej rodzinie wypłaca jeden podmiot realizujący te świadczenia.

W przypadku wystąpienia zmian w liczbie członków rodziny, uzyskania dochodu, uzyskania świadczeń z ZUS, zaprzestania nauki w szkole w przypadku pełnoletniego dziecka lub innych zmian mających wpływ na prawo do świadczeń rodzinnych osoba pobierająca świadczenia jest obowiązana do niezwłocznego powiadomienia o tym organu wypłacającego świadczenia rodzinne. 

Świadczenia rodzinne nienależnie pobrane podlegają zwrotowi wraz z ustawowymi odsetkami. Odsetki są naliczane od pierwszego dnia miesiąca następującego po dniu wypłaty świadczeń rodzinnych do dnia spłaty. 

Nienależnie pobrane świadczenia rodzinne podlegają egzekucji w trybie przepisów o postępowaniu egzekucyjnym w administracji. 

Świadczenia opiekuńcze są przyznawane bez względu na dochód rodziny.

Zasiłek pielęgnacyjny nie przysługuje osobie uprawnionej do dodatku pielęgnacyjnego w ZUS- ie lub w KRUS-ie.

I. Nazwa usługi:

Świadczenia z funduszu alimentacyjnego

II. Podstawa prawna.
Ustawa z dnia 7 września 2007r. o pomocy uprawnionym do alimentów
 (Dz. U.  z 2009r. Nr 1, poz.7 z późn. zm.)

III. Wymagane dokumenty:

- uwierzytelniona kopia dokumentu stwierdzającego tożsamość osoby ubiegającej się o świadczenia z funduszu alimentacyjnego,

- zaświadczenia właściwego urzędu skarbowego i oświadczenia stwierdzające wysokość dochodu członków rodziny za rok poprzedzający okres świadczeniowy 

- zaświadczenie właściwego organu gminy o wielkości gospodarstwa rolnego wyrażonej w hektarach przeliczeniowych ogólnej powierzchni w roku kalendarzowym poprzedzającym  okres zasiłkowy albo nakaz płatniczy za ten rok, 

- zaświadczenie od komornika sądowego prowadzącego postępowanie egzekucyjne na rzecz uprawnionego o wysokości świadczenia alimentacyjnego wyegzekwowanego w roku kalendarzowym poprzedzającym okres świadczeniowy  

 - zaświadczenie od komornika sądowego prowadzącego postępowanie egzekucyjne  stwierdzające bezskuteczność egzekucji za ostatnie dwa miesiące poprzedzające miesiąc złożenia wniosku lub informację właściwego sądu lub właściwej instytucji o podjęciu przez osobę uprawniona czynności związanych z wykonywaniem tytułu wykonawczego za granicą albo o nie podjęciu tych czynności  w szczególności w związku : - z brakiem podstawy prawnej do ich podjęcia lub – brakiem możliwości wskazania przez osobę uprawniona miejsca zamieszkania dłużnika alimentacyjnego za granicą 

- dokument stwierdzający wiek osoby uprawnionej, 

- orzeczenie sądu rodzinnego o ustaleniu opiekuna prawnego dla osoby uprawnionej

 -orzeczenie o znacznym stopniu niepełnosprawności, w przypadku posiadania takiego dokumentu przez osobę uprawnioną

- zaświadczenie o uczęszczaniu osoby uprawnionej do szkoły lub szkoły wyższej, w przypadku gdy osoba uprawniona ukończyła 18 rok życia

  - odpis prawomocnego wyroku sądu zasądzającego alimenty na rzecz osób w rodzinie lub kopie odpisu protokołu posiedzenia zawierającego treść ugody sadowej,

W przypadku gdy okoliczności sprawy mające wpływ na prawo do świadczeń z funduszu alimentacyjnego wymagają potwierdzenia innym dokumentem niż wymienione, podmiot realizujący świadczenia może domagać się takiego dokumentu. 

IV. Miejsce załatwienia sprawy.

Miejsko-Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Kruszwicy ul. Rybacka 20, Dział Świadczeń Rodzinnych, pok. nr.9 , tel. (052) 35-57-256, fax. (052) 35-57-257

Wniosek składa się w organie właściwym ze względu na miejsce zamieszkania osoby uprawnionej. 

V. Termin załatwienia sprawy.

- świadczenia alimentacyjne wypłaca się nie później niż do ostatniego dnia miesiąca, za który przyznane zostało świadczenie w przypadku złożenia wniosku w sprawie ustalenia prawa do świadczeń po 10 dniu miesiąca świadczenia rodzinne za dany miesiąc wypłaca się najpóźniej do ostatniego dnia miesiąca następującego po miesiącu, w którym złożono wniosek.

Wnioski w sprawie ustalenia prawa do świadczeń alimentacyjnych na nowy okres zasiłkowy są przyjmowane od dnia 1 sierpnia.

W przypadku gdy osoba ubiegająca się o świadczenia z funduszu alimentacyjnego na nowy okres zasiłkowy złoży wniosek wraz z dokumentami do dnia 31 sierpnia, ustalenie prawa do świadczeń z funduszu alimentacyjnego oraz wypłata świadczeń przysługujących za miesiąc listopad następuje do dnia 31 października

W przypadku gdy osoba ubiegająca się o świadczenia z funduszu alimentacyjnego na nowy okres zasiłkowy złoży wniosek wraz z dokumentami w okresie od dnia 1 września do dnia 31 października ustalenie prawa do świadczeń z funduszu alimentacyjnego oraz wypłata świadczeń przysługujących za miesiąc listopad następuje do dnia 30 listopada.

- decyzja wydawana jest nie później niż w terminie 30 dni od dnia złożenia wniosku

VI. Tryb odwoławczy.

Od decyzji burmistrza służy prawo wniesienia odwołania do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Bydgoszczy w terminie 14 dni od daty doręczenia.

VII. Uwagi.

W przypadku wystąpienia zmian w liczbie członków rodziny, uzyskania lub utraty dochodu, zaprzestania nauki w szkole przez pełnoletnie dziecko albo innych zmian mających wpływ na prawo do świadczeń z funduszu alimentacyjnego osoba uprawniona, albo jej przedstawiciel ustawowy, którzy złożyli wniosek o przyznanie funduszu alimentacyjnego są obowiązani do niezwłocznego powiadomienia o tym organ wypłacający świadczenia. 

Okres zasiłkowy trwa od 1 października do 30 września następnego roku kalendarzowego.

Świadczenia z funduszu alimentacyjnego przysługuje, jeżeli dochód rodziny w przeliczeniu na osobę w rodzinie nie przekracza kwoty 725,00 zł. 

Świadczenia z funduszu alimentacyjnego nie przysługują, jeżeli osoba uprawniona:

- została umieszczona w instytucji zapewniającej całodobowe utrzymanie, albo w rodzinie zastępczej

- jest pełnoletnia i posiada własne dziecko

- zawarła związek małżeński

