
ZARZĄDZENIE NR 140/25 
BURMISTRZA KRUSZWICY 

z dnia 11 września 2025 r. 

w sprawie wyznaczenia pracowników do udzielania  pierwszej  pomocy w nagłych wypadkach oraz 
wykonywania czynności w zakresie ochrony przeciwpożarowej i ewakuacji pracowników w Urzędzie 

Miejskim w Kruszwicy. 

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2025 r. 
poz. 1153), art. 207 § 2 pkt 3, art. 2091 §1 pkt 2 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (t.j. Dz. U. 
z 2023 r. poz. 1465 oraz z 2024 r. poz. 878, 1222, 1871 i 1965), zarządzam, co następuje: 

§ 1. Do udzielania pierwszej pomocy i wykonywania czynności w zakresie ochrony przeciwpożarowej 
i ewakuacji pracowników na terenie Urzędu Miejskiego w Kruszwicy przy ul. Nadgoplańskiej 4 wyznaczeni są 
pracownicy wskazani w załączniku  do zarządzenia. 

§ 2. W zakresie udzielania pierwszej pomocy w Urzędzie Miejskim w Kruszwicy do zadań i obowiązków 
pracowników należy : 

1) udzielanie pierwszej pomocy przedmedycznej w nagłych wypadkach; 

2) w razie stwierdzenia konieczności, zawiadamianie służb medycznych o zaistniałym zdarzeniu 
i konieczności interwencji; 

3) przekazywanie informacji o zdarzeniu, o którym mowa w pkt 1 i 2 bezpośredniemu przełożonemu. 

§ 3. Wyznaczone osoby do udzielania pierwszej pomocy odpowiedzialne są za prowadzenie ewidencji 
wydanych i zużytych środków medycznych, wycofywania z ewidencji i usuwania z apteczek środków 
przeterminowanych oraz składania zapotrzebowania środków medycznych na stanowisko ds. organizacji celem 
ich bieżącego uzupełniania. 

§ 4. Wyznacza się następujące miejsca usytuowania apteczek pierwszej pomocy w budynku Urzędu 
Miejskiego w Kruszwicy: 

1) w sekretariacie, biuro nr 110; 2 ) w Biurze Obsługi Interesanta, biuro nr 24; 3 ) w biurze Rady Miejskiej, 
biuro nr 022. 

§ 5. 1. Osoby wyznaczone do zwalczania pożarów i ewakuacji w przypadku otrzymania informacji o  
pożarze zobowiązane są : 

1) zachować spokój i przystąpić do organizacji akcji ratowniczo-gaśniczej przy pomocy podręcznego sprzętu 
gaśniczego i urządzeń pożarniczych; 

2) do czasu przybycia straży pożarnej objąć kierownictwo nad akcją. 

2. Każdy przystępujący do akcji ratowniczo-gaśniczej powinien : 

1) w pierwszej kolejności przeprowadzić ratowanie zagrożonego życia ludzkiego; 

2) wyłączyć dopływ prądu elektrycznego do pomieszczeń objętych pożarem; 

3) usunąć z zasięgu ognia wszystkie materiały palne, a w szczególności cenne dokumenty, urządzenia 
komputerowe, bazy danych, archiwa itp. 

4) nie otwierać bez koniecznej potrzeby drzwi i okien do pomieszczeń, w których powstał pożar. 

§ 6. Wykonanie zarządzenia powierza się Sekretarzowi Gminy. 

§ 7. Traci moc zarządzenie Nr 166/19 Burmistrza Kruszwicy z dnia 18 grudnia 2019r w sprawie 
wyznaczania pracowników do udzielania pierwszej pomocy w nagłych wypadkach oraz wykonywania 
czynności w zakresie ochrony przeciwpożarowej i ewakuacji pracowników w Urzędzie Miejskim w Kruszwicy. 
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§ 8. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

 

   

Burmistrz Kruszwicy 
 
 

Mikołaj Bogdanowicz 
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Załącznik  
do zarządzenia Nr 140/25 Burmistrza Kruszwicy z dnia 11.09.2025 r. 
 

 
Osoby wyznaczone do udzielania pierwszej pomocy                                                
 
 

Nazwisko i imię Nr telefonu Nr biura 

Molenda Justyna 52/ 3515010 w. 184 10 

Burdziński Mikołaj 52/ 3515010 w. 137 117 

Ziółkowski Mirosław 52/ 3515010 w. 195 21 

Brzustowska Renata 52/ 3515010 w. 136 104 

 
 
Osoby wyznaczone do wykonywania czynności w zakresie zwalczania pożarów i ewakuacji 
 
 

Nazwisko i imię Nr telefonu Nr biura 

Rubacha Robert 52/ 3515010 w. 161 101 

Świerczyński Rafał 52/ 3515010 w. 133 113 

Dzikowska Joanna 52/ 3515010 w. 112 112 

Łęczycki Mariusz 52/ 3515010 w. 171 4 

Kaczmarek Ewa  52/ 3515010 w. 114 022 

Jagielska-
Lewandowska Karolina 

52/ 3515010 w. 190 20 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

: 
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