Kruszwica, dnia 21.07.2025r.

Znak sprawy: BB-1.131.01.2025

ZAPYTANIE OFERTOWE

,Dostawa i wdrozenie systemu rejestracji czasu pracy (RCP)”

Zamawiajacy:

Gmina Kruszwica, ul. Nadgoplanska 4, 88-150 Kruszwica,

NIP 5562751234, REGON: 092350777

Tryb udzielenia zamowienia:
Postepowanie nie podlega ustawie z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien

publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 z p6zn. zm.).

Opis przedmiotu zamaowienia:

Przedmiotem zamdwienia jest dostawa i wdrozenie systemu rejestracji czasu pracy (RCP) w

Urzedzie Miejskim w Kruszwicy.

Przedmiot zaméwienia obejmuje:

1.

b)

Dostawe 2 szt. rejestratoréw czasu pracy wraz z whbudowanymi czytnikami kart
zblizeniowych.

Dostawe 100 szt. kart zblizeniowych zgodnych z oferowanym czytnikiem kart i systemem
RCP. Karty musza posiadaé¢ spersonalizowany nadruk zgodny 2z zaleceniami
Zamawiajacego (druk jednostronny: Urzad Miejski w Kruszwicy, logo, imie i nazwisko,
zdjecie pracownika, numer karty), musza by¢ wyposaione w etui o wytrzymatej
konstrukcji wraz ze smycza o szerokosci 20 mm, barwiong obustronnie w jednym kolorze
z karabinczykiem.

Rejestracje kart zblizeniowych w systemie.

Dostawe, wraz z odpowiednig iloscia wymaganych licencji, oprogramowania
zarzadzajacego oferowanym systemem RCP wraz z serwerem baz danych oraz
zintegrowanym z oprogramowaniem modutem online umozliwiajgcym wglad do
wybranych funkcji programu poprzez strong WWW. Licencje muszg uprawniac:

do nielimitowanej iloéci obstugiwanych pracownikéw w systemie RCP,

do zainstalowania na 5 komputerach oprogramowania zarzadzajacego oferowanym

systemem RCP (4 operatordw i jeden administrator).
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8.

Instalacje oprogramowania.
Konfiguracje systemu zgodnie z zaleceniami Zamawiajgcego.
Szkolenie dla administratora oraz operatoréw z obstugi systemu (5 oséb).

Gwarancje i wsparcie techniczne przez okres nie krétszy niz 24 miesigce.

Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia zostat zawarty w zataczniku nr 1 do niniejszego

zapytania ofertowego.

v.

Okres, na jaki zostanie zawarta umowa:

Termin zakoriczenia wykonania przedmiotu umowy ustala sie na 15 dni liczac od dnia

zawarcia niniejszej umowy.

2.

Warunki udziatu w postepowaniu

O udzielenie zamoéwienia mogg ubiega¢ sie wykonawcy, ktorzy spetniajg warunek
udziatu w postepowaniu:

w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, wykonali:

- co najmniej 3 ustugi polegajace na wdrozeniu systeméw RCP.

Do oferty nalezy dotaczy¢ dowody okreslajgce, czy te ustugi zostaty wykonane nalezycie,
przy czym dowodami, o ktorych mowa, s3 referencje badz inne dokumenty sporzadzone
przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi zostaty wykonane, a jezeli wykonawca z przyczyn
niezaleznych od niego nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentéw - inne odpowiednie

dokumenty.

O udzielenie zamowienia moga ubiegaé sie wykonawcy, ktorzy nie podlegaja

wykluczeniu z postepowania, tj.:

a) nie podlegaja wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.

o szczegodlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine

oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa narodowego. Na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy
z postepowania o udzielenie zamowienia publicznego wyklucza sie:

— wykonawece oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych

w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na

podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu $rodka,

o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;
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wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym
w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy
oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. 2 2023 r. poz. 1124, z péin. zm.) jest osoba
wymieniona w  wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006
i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem
rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na listg na podstawie
decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym
mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujgca
w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U.z 2023 r. poz. 120, 295i 1598 oraz z 2024 r. poz. 619, 1685
i 1863), jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu
765/2006 irozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka
jednostka dominujacg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka,

o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.

3. Wykonawca, ktéry podlega wykluczeniu z postepowania, badz przedstawi nieprawdziwe

informacje zostanie wykluczony z postepowania.

W przypadku, gdy ztozona oferta budzi watpliwosci zamawiajacego, jest nieczytelna lub

nie zawiera wszystkich wymaganych zatgcznikéw, zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢

zadania dodatkowych wyjasnien i/lub uzupetnien dokumentéw dotyczacych tresci

ztozonych ofert w toku badania i oceny ofert.

5. Oferta wykonawcy zostanie odrzucona w przypadku, gdy:

1)
2)
3)

jej tresé nie odpowiada tresci zapytania ofertowego,
nie zostata podpisana przez osobe uprawniong do skfadania oswiadczen woli,
wykonawca nie zlozyt wyjasniert lub nie uzupetnit dokumentéw dotyczacych tresci

ztozonej oferty w terminie wyznaczonym przez zamawiajacego.

Kryteria oceny ofert:

1.

Zamawiajgcy bedzie oceniat oferty wedtug nastepujacych kryteridw:

Nr Nazwa kryterium Waga:

1 Cena (C) 100%
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IX.

2.

Punkty przyznawane za podane w pkt. 1 kryteria bedg liczone wg nastepujacych wzoréw:

Nr Wzor
Cena (C)
Liczba punktow = C::: x 100
1 Gdzie:
Cmin — Najnizsza cena sposréd wszystkich ofert niepodiegajacych
odrzuceniu
Cof — cena podana w ofercie

Sposadb obliczania catkowitej liczby punktow:
Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta Wykonawcy, ktéra uzyska najwyiszg liczbe

punktow.
W przypadku uzyskania przez dwéch lub wiecej Wykonawcéw takiej samej liczby punktdw,

Zamawiajacy wezwie tych wykonawcéw do ztozenia ofert dodatkowych.

Sposaob obliczania ceny
Wvkonawca w formularzu oferty musi podaé cene brutto za wykonanie catego zakresu

zamoOwienia zgodnego z rozdziatem |l niniejszego zapytania z podziatem ceny na ustugi,

sprzet i licencje.

W cenie nalezy uwzgledni¢ wszystkie wymagania okreslone w niniejszym zapytaniu
ofertowym oraz wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytej oraz
zgodnej z obowiazujacymi przepisami realizacji przedmiotu zamowienia.

Podana w ofercie cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich.

Ceng oferty bedzie taczna wartosé brutto wpisana w Formularzu oferty (zatacznik nr 1 do
zapytania ofertowego) zawierajgca podatek VAT.

Zaoferowana cena powinna uwzgledniaé wszystkie koszty, ktére Wykonawca musi pokry¢
w zwigzku z realizacja ustugi.

Sposdb rozliczenia za realizacje niniejszego zamowienia, okreslony zostat w projekcie

umowy.

Miejsce i termin sktadania ofert

Oferty nalezy sktada¢ na formularzu stanowigcym Zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania
ofertowego.
Na oferte sktadajg sie:

1) Formularz oferty- zatacznik nr 2,
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2) Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu i braku podstaw do
wykluczenia - zatacznik nr 3,

3) dowody okreslajace, 3 ustugi polegajace na wdrozeniu systemoéw RCP zostaty
wykonane nalezycie.

3. Oferte nalezy ztozy¢ w jezyku polskim.

4. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

5. Oferte podpisuje Wykonawca badZ upowazniony przez niego przedstawiciel. Oferta
podpisana przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy wymaga zataczenia
wiasciwego petnomocnictwa lub innego umocowania prawnego.

6. Oferte nalezy przesta¢ w terminie do dnia 25.07.2025 r. do godziny: 12:00:

a) droga mailowg na adres e-mail um@kruszwica.um.gov.pl.

Przestana oferta powinna byé opatrzona kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym osoby uprawnionej do sktadania oswiadczen
woli. Zamawiajacy dopuszcza ztozenie oferty w postaci skanu dokumentu opatrzonego
podpisem tradycyjnym (recznym) oraz przestanie oryginatu droga pocztowa.
b) droga pocztowa na adres: Urzad Miejski w Kruszwicy, ul. Nadgoplariska 4, 88-150
Kruszwica z dopiskiem: ,Dostawa i wdrozZenie systemu rejestracji czasu pracy
(RCP)”.
7. Zamawiajacy nie przewiduje publicznego otwarcia ofert.
8. W przypadku ofert sktadanych w wersji elektronicznej Zamawiajacy akceptuje wytacznie
pliki z rozszerzeniem .pdf, .doc., .doc., odt.
9. Oferta ztozona po terminie skfadania ofert, bez wzgledu na przyczyne, zostanie
odrzucona.
10. O wywiazaniu sie z powyzszego terminu decyduje data wptywu kompletnej oferty do
Zamawiajjcego.

11. Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni.

Kontakt 2 Zamawiajacym

Osobg upowainiong do kontaktu z zamawiajagcym jest p. Artur Przybysz, e-mail:

artur.przybysz@kruszwica.um.gov.pl, 52 3515010 w. 191.

Pozostate informacje:
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Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajgcy nie przewiduje sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zaméwien uzupetniajacych.

W przypadku, gdy wybrany wykonawca bedzie uchyla¢ sie od zawarcia umowy, zamawiajacy

wybierze kolejnego wykonawce, ktérego oferta uzyskata najwiecej punkéw w ramach oceny

ofert.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewainienia postepowania bez podania przyczyn.

Zamawiajgcy nie przewiduje procedury odwotawczej. Z tytutu odrzucenia oferty

wykonawcom nie przystugujg zadne roszczenia.

RODO

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z

przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.

Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuije, ze:

a)

b)

d)

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Urzad Miejski w Kruszwicy,

ul. Nadgoplanska 4, 88-150 Kruszwica;

inspektorem ochrony danych osobowych w Urzedzie Miejskim w Kruszwicy jest
Pan Mariusz Andryszak, kontakt: e-mail: mariusz.andryszak@gmail.com, telefon:

797 599 363;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bed3 na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO w celu prowadzenia przedmiotowego postepowania ktdrego wartos¢ nie
przekracza 130 000 zt netto, wytaczonym ze stosowania przepisow ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2023 poz. 1605 z pdin.

zm.) prowadzonym w trybie zapytania ofertowego;

odbiorcami danych osobowych mogga by¢ instytucje administracji publicznej, ze
srodkéw ktérych finansowane jest zamodwienie stanowigce przedmiot
zamowienia, powotani biegli zewnetrzni - a w granicach celéow ustalonych
powyzej - rowniez zewnetrzne kancelarie lub osoby $wiadczace ustugi prawne, a

takie osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja



e)

f)

g)

postepowania w oparciu o przepisy obowigzujacego prawa, w szczegélnosci
przepisy ustawy z 26 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (t.j.

Dz.U.2022.902 ze zm),,

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 Ustawy
przez okres 4 lat od dnia zakoriczenia postepowania o udzielenie zaméwienia, a
jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje

caty czas trwania umowy;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane

w sposéb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana

dotyczacych;

- ha podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania lub uzupetnienia Pani/Pana

danych osobowych, przy czym skorzystanie z prawa do sprostowania lub
uzupetnienia nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku przedmiotowego
postepowania ani zmiang postanowieri umowy w zakresie niezgodnym 2z
przepisami prawa stanowigcymi podstawe prowadzenia przedmiotowego

postepowania.;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia

przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO, przy czym prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma
zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania
ze érodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub
prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej

lub paristwa cztonkowskiego;

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy

uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych

narusza przepisy RODO;

h) nie przystuguje Pani/Panu:



- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych

osobowych;
- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych

jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

2. Informacja dla Wykonawcy:
Wykonawca jest zobowigzany, w zwigzku z udziatem w przedmiotowym postepowaniu,
do wypetnienia wszystkich obowigzkow formalno-prawnych wymaganych przez RODO i
zwigzanych z udziatem w przedmiotowym postepowaniu o udzielenie zamowienia. Do
obowiazkéw tych nalezga:
a) obowigzek informacyjny przewidziany w art. 13 RODO wzgledem oséb fizycznych,
ktérych dane osobowe dotyczg i od ktérych dane te wykonawca bezposrednio
pozyskat i przekazat zamawiajgcemu w tresci oferty lub dokumentéw sktadanych na
z3danie zamawiajgcego;
b) obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 14 RODO wzgledem osdb fizycznych,
ktérych dane Wykonawca pozyskat w sposéb posredni, a ktore to dane Wykonawca
przekazuje Zamawiajacemu w tresci oferty lub dokumentéw sktadanych na zgdanie
Zamawiajgcego.
3. Dodatkowa informacja dla oséb trzecich
Panstwa dane zostaty pozyskane w ramach wspdtpracy z wykonawca zamdwienia

ofertowego i bedg wykorzystywane w zakresie niezbednym do jego realizacji.
Xill.  Zataczniki

nr 1 — Opis przedmiotu zamodwienia

nr 2 - Formularz oferty

nr 3- Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu i braku podstaw do
wykluczenia

nr 4 — Wzér umowy

Burmistrz

Soanowicz

(zatwi am)



