ZARZADZENIE NR 78/25
BURMISTRZA KRUSZWICY

z dnia 6 maja 2025 r.

w sprawie powolania komisji do przeprowadzenia przegladu dokumentéw i materialéw niejawnych
bedacych na stanie ewidencji Punktu Ewidencyjnego Materialéw Niejawnych wytworzonych w Urzedzie
Miejskim w Kruszwicy.

Na podstawie art. 6 ust. 4 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. z 2024 r.
poz. 632 z pézn. zm.) zarzadza si¢ co nastepuje:

§ 1. 1. Przeprowadza si¢ w Urzedzie Miasta w Kruszwicy przeglad wytworzonych dokumentow
1 materiatéw niejawnych bedacych na stanie punktu ewidencyjnego materiatow niejawnych, w celu:

1) ustalenia, czy spetniajg ustawowe przestanki ochrony okre§lone w ustawie z dnia 5 sierpnia 2010 roku
o ochronie informacji niejawnych,

2) dokonania w razie potrzeby zniesienia klauzuli tajnosci dokumentoéw imaterialdbw niejawnych ipo
ustaleniu kategorii archiwizacyjnej ich zniszczenia po uzyskaniu zgody Archiwum Panstwowego.

2. Przeprowadzenie przegladu dokumentow i materiatdw niejawnych bedacych na stanie punktu
ewidencyjnego materiatdéw niejawnych, nalezy wykona¢ w formie wykazu. Wzor wykazu stanowi zalgcznik nr
1 do zarzadzenia.

§ 2. W celu wykonania czynnos$ci okreslonych w § 1 powotluj¢ komisje w sktadzie:
1) Maciej Krupka - Pelnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych - przewodniczacy komisji;
2) Karolina Jagielska - Lewandowska - czlonek;
3) Angelika Gorska - cztonek.

§ 3. Komisja, po przygotowaniu wykazu wedlug zalaczonego wzoru, dokona przegladu dokumentow
i materiatlow niejawnych bedacych na stanie punktu ewidencji materialow niejawnych oraz przedstawi
propozycje w sprawie utrzymania lub zniesienia klauzuli tajnosci i po ustaleniu kategorii archiwizacyjnej ich
zniszczenia po uzyskaniu zgody Archiwum Panstwowego.

§ 4. Komisja, w terminie jednego miesigca od dnia wejscia w zycie zarzadzenia, przedtozy w formie
protokotu, Burmistrzowi Urzgdu Miasta w Kruszwicy, spis materiatéw niejawnych z propozycja utrzymania
lub zniesienia klauzuli tajnosci tych dokumentow, ktdre nastgpnie po ustaleniu kategorii archiwizacyjnej beda
podlegaly zniszczeniu po uzyskaniu zgody Archiwum Panstwowego. Wzor protokotu stanowi zatacznik nr 2 do
zarzadzenia.

§ 5. Burmistrz Kruszwicy - KJO podejmie decyzje w sprawie utrzymania lub zniesienia klauzuli tajnosci
tych dokumentéw, wymienionych w protokole, o ktorym mowa w §4.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Kruszwicy

Mikolaj Bogdanowicz
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Zalacznik Nr 1

do zarzadzenia nr 78/25
Burmistrza Kruszwicy
z dnia 06.05..2025 r.

Wykaz
dokumentow i materialow zawierajacych informacje niejawne przechowywanych i wytworzonych przez Urzad Miejski w Kruszwicy,
ktore podlegajq przegladowi w celu ustalenia czy spelniajg ustawowe przestanki ochrony.

Lp. Nazwa dokumentu lub Numer Data Liczba Dotychczasowa klauzula Rekomendacja co Uwagi
czego dotyczy dokumentu rejestracji egzemplarzy/  tajnoSci do
dokumentu stron jednego * klauzuli tajnosci
egz. znie$é/utrzymaé
* Zniszczenia

1

2
Pozyc;ji:
Stownie:

Podpisy komisji:
1) PrzewodniCZacy = .....ccccecvierierienerieeeeeieeee e e

2) Cztonek -

3) Czlonek -
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Zalacznik nr 2

do zarzadzenia nr 78/25
Burmistrza Kruszwicy
z dnia 06.05.2025 r.

PROTOKOL
z dokonanego przegladu dokumentow i materiatow zawierajacych informacje niejawne
wytworzonych w Urzegdzie Miejskim w Kruszwicy

Komisja w sktadzie:

1) Przewodniczacy - ..............cooeenn
2) Czlonek R
3) Czlonek R

wdniu ............ r. dokonata przegladu wytworzonych w Urzedzie Miejskim w Kruszwicy
dokumentow i materiatow zawierajacych informacje niejawne, w celu ustalenia, czy spetniajg
ustawowe przestanki ochrony okreslone w ustawie z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie
informacji niejawnych.

Przeglad obejmowatl dokumenty i materiatly niejawne wytworzone w latach 1980-2024.
Komisja przedklada w zalagczeniu wykaz dokumentéw i materialbw niejawnych
Z propozycjg utrzymania lub zniesienia klauzuli tajnosci tych dokumentow i po ustaleniu
kategorii archiwizacyjnej ich zniszczenia po uzyskaniu zgody Archiwum Panstwowego.

Zalacznik nr 1 do Protokotu (zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Burmistrza Kruszwicy z dnia

_ . .202571.):

Wykaz dokumentow i materialow niejawnych z propozycja utrzymania lub zniesienia klauzuli

tajno$ci tych dokumentdow i po ustaleniu kategorii archiwizacyjnej ich zniszczenia po
uzyskaniu zgody Archiwum Panstwowego.

Podpisy komisji:
1) PrzewodniCZacy = ......cccevierieeieeeeieeeeee e
2) Czlonek et e e e e ra e etaeenareas

3) Czlonek et e e e e ra e etaeenareas
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