ZARZADZENIE NR 10/25
BURMISTRZA KRUSZWICY

z dnia 2 stycznia 2025 1.

w sprawie ustalenia zasad przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji z budzetu Gminy
Kruszwica dla instytucji kultury.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 2 ustawy z 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z2024r.
poz. 1465 z pdzn.zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Ustalam zasady przyznawania, przekazywania irozliczania dotacji z budzetu Gminy Kruszwicy,
ktorych beneficjentami sg instytucje kultury, dla ktérych organizatorem w rozumieniu ustawy z 25 pazdziernika
1991 r. o organizowaniu iprowadzeniu dziatalnosci kulturalnej jest Gmina Kruszwica, zwanych dalej
»instytucjami kultury”, w brzmieniu okreslonym w zalaczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Kierownikowi Referatu Promocji, Kultury i Sportu w Urzedzie
Miejskim w Kruszwicy.

§ 3. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Kruszwicy

Mikolaj Bogdanowicz
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ZALACZNIK
do Zarzadzenia Nr 10/25 Burmistrza Kruszwicy z dnia 2 stycznia 2025r.

Zasady przekazywania i rozliczania dotacji z budzetu gminy dla instytucji kultury
Rozdziat 1

Zasady przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowej

§ 1. Instytucje kultury otrzymujg dotacje podmiotowe na dofinansowanie dziatalnosci biezgcej
w zakresie realizowanych zadan statutowych, w tym na utrzymanie i remonty obiektéw, w ktérych
ta dziatalnos$¢ jest prowadzona.
§ 2. Instytucje kultury zobowigzane sg do ztozenia wymaganych przez organizatora materiatéw
planistycznych, w tym projektu planu finansowego, wraz z cze$cig opisowa oraz opisem dziatalnosci
merytorycznej na dany rok budzetowy, z zachowaniem przewidywanej wysoko$ci dotacji podmiotowe;j
— w terminach i na zasadach okreslonych corocznie przez organizatora.
§ 3. Wysokos¢ dotacji podmiotowej na dziatalno$é biezacg instytucji kultury w danym roku budzetowym
ustalona zostaje na podstawie projektu planu rzeczowo-finansowego, o ktérym mowa w § 2,
z uwzglednieniem mozliwosci finansowych organizatora.
§ 4. Ostateczng wysokos¢ dotacji podmiotowej okresla organizator w uchwale budzetowej na dany rok.
§ 5. Instytucje kultury mogg ubiegac sie o zwiekszenie dotacji podmiotowej w przypadku zaistnienia
szczegdlnych okolicznosci, ktdrych nie mozna byto przewidzie¢ na etapie planowania. W takiej sytuacji
dyrektor instytucji kultury sktada do organizatora wniosek zawierajacy opis:

a) okolicznosci uzasadniajgcych zwiekszenie dotacji podmiotowej,

b) potrzeb i wskazanie kwoty, o jakg ma zosta¢ zwiekszona dotacja podmiotowa.
§ 6. W przypadku zwiekszenia dotacji podmiotowej dyrektor instytucji kultury zobowigzany jest do
dokonania stosownej zmiany planu finansowego.
§ 7. Dotacja podmiotowa przekazywana jest na rachunek bankowy instytucji kultury w dwunastu
transzach miesiecznych, nie pdzniej niz w terminie do 20. dnia miesigca, w wysokosci ustalonej z
dyrektorem instytucji kultury.
§ 8. W przypadku, gdy termin przekazania transzy dotacji podmiotowej przypada na dzien uznany za
ustawowo wolny od pracy, organizator przekazuje dotacje podmiotowa w poprzedzajacym ten termin
dniu roboczym.
§ 9. Na umotywowany wniosek dyrektora instytucji kultury i po zaakceptowaniu tego wniosku przez
organizatora wysokos¢ miesiecznej transzy dotacji moze ulec zmianie. Zmiana wysokosci transzy
miesiecznej skutkowaé bedzie odpowiednig korektg nastepnej lub nastepnych transz.
§ 10. Instytucje kultury zobowigzane sg do rozliczenia udzielonej na dany rok budzetowy dotacji
podmiotowej, zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.
§ 11. Niewykorzystana do konca roku budzetowego kwota dotacji podmiotowej podlega zwrotowi do
budzetu organizatora w terminie do 31 stycznia nastepnego roku. Od kwoty dotacji zwréconej po
terminie nalicza sie odsetki jak dla zalegtosci podatkowych, poczynajac od dnia nastepnego po dniu,
w ktdrym uptynat termin zwrotu.
§ 12. W przypadku, gdy czes¢ dotacji podmiotowej zostata wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem,
pobrana nienaleznie lub w nadmiernej wysokos$ci, cze$¢ ta podlega zwrotowi do budzetu organizatora
wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych, na zasadach okreslonych
w ustawie z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.
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§ 13. 1. Organizatorowi przystuguje prawo weryfikacji dokumentéw Zrédtowych, stanowigcych
podstawe ztozonego rozliczenia, a weryfikacja ta moze by¢ przeprowadzana réwniez w siedzibie
instytucji kultury.

2. Organizator zastrzega sobie prawo pozyskiwania od instytucji kultury szczegétowej informacji
na temat kosztéw i realizacji wybranych dziatan, w tym projektéw i wydarzen kulturalnych, ktore zostaty
sfinansowane badz dofinansowane dotacjg podmiotowa.

Rozdziat 2

Zasady przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji celowych biezgcych
§ 14. Instytucja kultury moze ubiegaé sie o dotacje celowa z budzetu organizatora na realizacje
wskazanych zadan i programéw, zwang dalej ,, dotacjg celowg biezgca”.
§ 15. Organizator okresla wysokos¢ srodkéw, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie wskazanego
zadania lub programu.
§ 16. Potwierdzeniem zamiaru finansowania lub dofinansowania kosztéw realizacji wskazanych zadan
i programéw w drodze dotacji celowe] biezgcej uwarunkowane jest uwzglednieniem takiego zadania
w planie finansowym instytucji kultury oraz w uchwale budzetowej organizatora.
§ 17. Podstawgq przekazania dotacji celowe]j biezgcej na realizacje wskazanego zadania lub programu
jest umowa zawarta miedzy organizatorem a instytucjg kultury.
§ 18. Przekazanie Srodkéw dotacji celowej biezgcej nastepuje na pisemny wniosek dyrektora instytucji
kultury.
§ 19. Sposdb rozliczenia dotacji celowej biezgcej na realizacje wskazanego zadania lub programu
okresla szczegétowo umowa.

Rozdziat 3
Zasady przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji celowych inwestycyjnych

§ 20. Instytucje kultury moga ubiegad sie o dotacje celowa z budzetu organizatora na finansowanie lub
dofinansowanie kosztow realizacji inwestycji lub zakupdw inwestycyjnych, zwang dalej ,dotacjg
inwestycyjna”.
§ 21. Potwierdzeniem zamiaru finansowania lub dofinansowania kosztéw realizacji inwestycji w drodze
dotacji inwestycyjnej uwarunkowane jest uwzglednieniem takiego zadania w planie finansowym
instytucji kultury oraz w uchwale budzetowej organizatora.
§ 22. Podstawg przekazania dotacji inwestycyjnej jest umowa zawarta miedzy organizatorem
a instytucja kultury.
§ 23. Przekazanie dotacji inwestycyjnej nastepuje na pisemny wniosek dyrektora instytucji kultury.
§ 24. Sposdbb rozliczenia dotacji inwestycyjnej okresla szczegétowo umowa.
§ 25. Realizacja inwestycji monitorowana jest na podstawie Karty zadania inwestycyjnego, sporzadzanej
osobno dla kazdego zadania inwestycyjnego i sktadanej w Referacie Kultury przez instytucje kultury
realizujgcg zadanie, w terminach:

a) zal podtrocze do 20 lipca,

b) zarok do 20 lutego nastepnego roku.

Burmistrz Kruszwicy

Mikotaj Bogdanowicz
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Uzasadnienie
do Zarzadzenia Nr 10/25 Burmistrza Kruszwicy z dnia 2 stycznia 2025 r.

Niniejsza instrukcj¢ opracowano na podstawie obowigzujacych przepisow oraz wypracowanych i
sprawdzonych przez praktyke rozwigzan, w zakresie ustalenia zasad przekazywania irozliczania dotacji
gminnym instytucjom kultury, w celu okreslenia sposobu wykonania uchwaty budzetowej Gminy Kruszwica
w zakresie planu wydatkow na dotacje dla instytucji kultury.

Burmistrz Kruszwicy

Mikolaj Bogdanowicz
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