ZARZADZENIE NR 9/25
BURMISTRZA KRUSZWICY

z dnia 2 stycznia 2025 1.

sprawie ustalenia zasad gospodarki finansowej Funduszu Soleckiego wyodre¢bnionego w budzecie Gminy
Kruszwica.

Na podstawie art.33 ust.3 ustawy z 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z2024 r. poz.1465
z pézn. zm.) zarzagdzam, co nastgpuje:

§ 1. Okre$lam procedure prowadzenia gospodarki finansowej Funduszu Soteckiego wyodrebnionego
w budzecie Gminy Kruszwica, zgodnie z zatgcznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Referatu Planowania, Inwestycji i Infrastruktury
w Urzedzie Miejskim w Kruszwicy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Kruszwicy

Mikolaj Bogdanowicz
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ZALACZNIK
do Zarzadzenia Nr 9/25 Burmistrza Kruszwicy z dnia 2 stycznia 2025 .

Zasady gospodarki finansowej Funduszu Soteckiego wyodrebnionego
w budzecie Gminy Kruszwica

Rozdziat 1

Zasady ogolne
§ 1. llekro¢ w procedurze jest mowa o:
1) Instrukcji inwentaryzacyjnej — rozumie sie przez to instrukcje wprowadzong odrebnym zarzadzeniem
Burmistrza Kruszwicy;
2) Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw — rozumie sie przez to instrukcje wprowadzong odrebnym
zarzadzeniem Burmistrza Kruszwicy;
3) Klasyfikacji budzetowej — rozumie sie przez to rozporzgdzenie Ministra Finanséw z 2 marca 2010 r. w
sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodéw, wydatkdw, przychoddéw i rozchoddow oraz srodkdéw
pochodzacych ze zrédet zagranicznych (t.j. Dz.U. z 2022 r. poz. 513 z pdzn.zm.);
4) Sotectwie — rozumie sie przez to jednostke pomocniczg Gminy Kruszwica, w rozumieniu ustawy
z 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U. 2 2024r. poz. 609 z pdzn.zm.) oraz statutdw Sotectw
nadanych uchwatami Rady Miejskiej w Kruszwicy;
5) Prawie zamédwien publicznych — rozumie sie przez to ustawe z 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo zamédwien
publicznych (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 1320 z pdzn.zm.);
6) Procedurze budzetowej — rozumie sie przez to tryb prac nad projektem uchwaty budzetowej
wprowadzony odrebng uchwatg Rady Miejskiej w Kruszwicy oraz procedure wprowadzania zmian
w budzecie i wieloletniej prognozie finansowej wprowadzong odrebnym zarzgdzeniem Burmistrza
Kruszwicy;
7) Zebranie wiejskie — rozumie sie przez to organ uchwatodawczy;
8) Softysie — rozumie sie przez to osobe reprezentujgcy sotectwo, w ramach posiadanych kompetencji
wynikajgcych z zapiséw statutu Sotectwa oraz organ wykonawczy w sotectwie;
9) Radzie soteckiej— rozumie sie przez to osoby wybrane w wyborach, wspierajgce dziatalnosc¢ Sottysa;
10) Statucie Sotectwa — rozumie sie przez to statuty poszczegdlnych sotectw nadanych odpowiednio
uchwatami Rady Miejskiej w Kruszwicy;
11) pracownik merytoryczny — rozumie sie przez to merytorycznego pracownika Referatu Planowania,
Inwestycji i Infrastruktury Urzedu Miejskiego w Kruszwicy, wtasciwego ds. nadzoru nad sotectwami;
12) Zasadach prowadzenia rachunkowosci — rozumie sie przez to zasady prowadzenia rachunkowosci
wprowadzone odrebnym zarzgdzeniem Burmistrza Kruszwicy.

Rozdziat 2

Plan wydatkéw w ramach funduszu soteckiego
§ 2. 1. Fundusz sotectwa jest wyodrebnionym funduszem w budzecie Gminy Kruszwica na podstawie
ustawy z dnia 21 lutego 2014 r. o funduszu soteckim (Dz.U. z 2014 r. poz.301 z pdzn. zm.), stanowigcym
podstawe realizacji wydatkow.
2. Fundusz sotecki jest uchwalany na rok budzetowy.
3. Rokiem budzetowym jest rok kalendarzowy.
4. Fundusz sotecki stanowi czes$¢ budzetu Gminy Kruszwica i tworzony jest na podstawie procedur
budzetowych.
§ 3. 1. Pracownik merytoryczny przekazuje Softysowi, w terminie 21 dni od dnia podjecia uchwaty
budzetowej na kolejny rok budzetowy przez Rade Miejskg w Kruszwicy, informacje o planie wydatkéw
na dany rok budzetowy dla danego sotectwa.
2. Plan wydatkéw funduszu soteckiego sporzadzany jest w szczegétowosci dziat, rozdziat i paragraf wraz
z opisem rzeczowym i kalkulacjg planowanych do realizacji przedsiewziec¢, zgodnie ze ztozonym przez
Sotectwo wnioskiem do projektu budzetu, wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 1 do niniejszej
procedury.
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§ 4. 1. Podjecie przez Rade Soteckg uchwat w zakresie wydatkowania srodkéw finansowych konieczne
jest w przypadku zmiany planu rzeczowo-finansowego przedsiewziecia lub jego zakresu (zmiany
zaplanowanych przedsiewzie¢, zmiany planowanych wydatkéw ujetych w planie finansowym na dane
przedsiewziecie, przesunie¢ miedzy dziatami, rozdziatami i paragrafami klasyfikacji budzetowej);

2. Uchwaty, o ktérych mowa w ust. 1, wraz z uzasadnieniem, nalezy ztozy¢ u pracownika
merytorycznego w terminie 7 dni od ich uchwalenia.

3. Uchwaty, o ktérych mowa w ust.1 sktadane sg u pracownika merytorycznego nie pdzniej niz do
31 pazdziernika danego roku budzetowego.

§ 5. 1. Wprowadzenie zmian w Funduszu Soteckim w ramach dziatéw nastepuje po dokonaniu zmian
w zarzgdzeniu Burmistrza w sprawie zmiany w budzecie Gminy Kruszwica, natomiast zmiany dotyczgce
przesuniecia planédw  pomiedzy dziatami dokonywane s3 uchwata Rady Miejskiej
w Kruszwicy w sprawie zmiany uchwaty budzetowej na dany rok budzetowy.

2. Wszelkie darowizny od darczyicoéw na dziatalnos¢ statutowq Sotectwa przyjmuje sie na podstawie
umowy z darczyncg, ze wskazaniem celu oraz kwoty darowizny.

3. Darowizna wptacana jest na rachunek dochodéw Gminy Kruszwica. Dowdd wptaty lub tytut przelewu
powinien by¢ opatrzony adnotacja, ktérego Sotectwa dotyczy oraz zawiera¢ numeru umowy.

Rozdziat 3
Gospodarka finansowa

§ 6. 1. Za prawidtowg i terminowg realizacje czynnosci w ramach prowadzonych operacji finansowych
Sotectwa odpowiada Softys.
2. Wydatkowanie srodkéw finansowych przez Sotectwo niezgodnie z zatwierdzonym Funduszem
sofectwa stanowi naruszenie dyscypliny finanséw publicznych. Naruszeniem dyscypliny finanséw
publicznych jest réwniez zaciggniecie zobowigzania bez umocowania w planie finansowym albo
z przekroczeniem zakresu tego umocowania.
3. Poniesione wydatki przez Sotectwo nie mogg przekroczy¢ kwot okreslonych w planie finansowym
Funduszu Soteckiego na dany rok budzetowy.
§ 7. 1. Srodki ujete w funduszu danego Sotectwa moga by¢ wydatkowane wytacznie na przedsiewziecia
okreslone w budzecie Gminy.
2. Wydatki powinny by¢ zgodne z uchwatg Rady Sotectwa.
3. Wydatki powinny by¢ dokonywane w sposdéb celowy i oszczedny, w sposéb umozliwiajgcy terminowa
realizacje zadan oraz w wysokosciach i terminach wynikajgcych z wczesniej zaciggnietych zobowigzan.
4. Sotectwa jako jednostki pomocnicze gminy nieposiadajgce osobowosci prawnej, nie mogg zawierac
umoéw wywotujgcych skutki prawne i finansowe. Strong w umowach, o ktérych mowa wyzej, jest Gmina
Kruszwica, w imieniu ktérej dziata Burmistrz Kruszwicy lub osoba przez niego upowazniona.
5. Sottys informuje pracownika merytorycznego, o koniecznosci zlecenia dokonania dostawy, zakupu
materiatdw i wyposazenia lub zlecenia wykonania ustugi nie pdzniej niz 14 dni przed terminem ich
realizacji. Termin sktadania zamoéwien do pracownika marytorycznego uptywa 30 listopada danego roku
budzetowego. Realizacja zamdwienia mozliwa jest po przygotowaniu zlecenia lub umowy, po uzyskaniu
akceptacji Burmistrza i Skarbnika lub 0sdéb przez nich upowaznione.
§ 8. 1.Ptatnos$¢ za wykonane ustugi, dostawy oraz zakupy jest realizowana w formie przelewoéw
z wyodrebnionego rachunku bankowego Gminy Kruszwica.
2. Podstawg wydatkowania $rodkéw budzetowych sg oryginalne dowody ksiegowe, tj. faktury,
rachunki, noty ksiegowe, faktury proforma oraz listy ptac.
3. Dowody ksiegowe, o ktérych mowa w ust. 2, powinny by¢ wystawione na nabywce:
Gmina Kruszwica, ul. Nadgoplarska 4, 88-150 Kruszwica; NIP 556-275-12-34.
4. Termin sktadania dokumentéw finansowo-ksiegowych do pracownika merytorycznego uptywa 15
grudnia roku kalendarzowego.
§ 9. 1. Opis dowodoéw ksiegowych podlegajacych rozliczeniu powinien zawierac:

1) uzasadnienie poniesionego wydatku ze wskazaniem przedsiewziecia, ktérego dotyczy;

2) wskazanie dziatu, rozdziatu i paragrafu klasyfikacji budzetowej;

3) potwierdzenie dokonania kontroli przez wtasciwego pracownika merytorycznego.
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2. Do dowododw ksiegowych dotyczacych zakupu towardw z przeznaczeniem na nagrody konkursowe,
nalezy dotaczy¢ liste zawierajacg potwierdzenie odbioru przez osoby je otrzymujace, zgodnie ze
wzorem stanowigcym zatgcznik nr 2 do niniejszej procedury.
§ 10. Pracownik merytoryczny w zakresie realizacji wydatkéw odpowiedzialny jest za:

1) sprawdzenie dokumentédw finansowych pod wzgledem celowosciowym, gospodarczym

i legalnosci oraz prawidtowe opisanie pod wzgledem merytorycznym ;

2) nadzér nad wiasciwg realizacjg Funduszu Soteckiego;

3) prawidtowy obieg dokumentdow.

Rozdziat 4
Wykonanie planu Funduszu Soteckiego

§ 11. Sprawozdanie roczne z wykonania Funduszu Soteckiego, pracownik merytoryczny sktada
w terminie do 28 lutego roku nastepnego, wraz z opisem i rozliczeniem zrealizowanych przedsiewzie¢.

Rozdziat 5
Gospodarka mieniem

§ 12. 1. Majatek uzytkowany przez Sotectwo w celu realizacji zadan statutowych stanowi wtasnos¢
Gminy.
2. Sottys ponosi odpowiedzialnos¢ za stan i wykorzystanie mienia pozostajgcego w dyspozycji Sotectwa.
3. Majatek pozostajgcy w zasobach Sotectwa podlega inwentaryzacji prowadzonej zgodnie z Instrukcjg
inwentaryzacyjna.
4. Zbedne lub zuzyte sktadniki mienia majgtkowego, na wniosek sotectwa, mogg by¢ przedmiotem:

1) nieodptatnego przekazania innej jednostce (podmiotowi) w drodze zarzadzenia Burmistrza

Kruszwicy

2) likwidacji.
§ 13. 1. Za zbedne sktadniki majatkowe uznaje sie takie, ktére:

1) nie sg i nie bedg wykorzystywane w realizacji zadan statutowych Sotectwa;

2) nie nadajg sie do dalszego uzytkowania, w tym z uwagi na zty stan techniczny, a ich naprawa

bytaby nieuzasadniona ekonomicznie i technicznie.
2. Za zuzyte uznaje sie sktadniki majatkowe, ktore:

1) majg wady lub uszkodzenia, a ich naprawa bytaby nieoptacalna;

2) zagrazajg bezpieczenstwu uzytkownika i jego otoczeniu, a ich naprawa bytaby ekonomicznie

nieuzasadniona;

3) catkowicie utracity wartos$¢ uzytkowsa;

4) sg technicznie przestarzate, a ich na naprawa bytaby ekonomicznie nieuzasadniona.
§ 14. 1. Przeprowadzenie likwidacji Srodka trwatego (wyposazenia) odbywa sie na podstawie wniosku
Sottysa w sprawie postawienia srodkow trwatych w stan likwidacji, ktérego wzdr okresla zatgcznik
nr 3 do niniejszej procedury.
2. O postawieniu Srodka trwatego (wyposazenia) w stan likwidacji wystepuje pracownik Referatu
zgodnie z obowigzujgcymi zasadami w sprawie likwidacji majgtku Gminy.
3. Zniszczenia mienia dokonuje sie zgodnie z przyjetymi procedurami w Urzedzie Miejskim w Kruszwicy.

Burmistrz Kruszwicy

Mikotaj Bogdanowicz
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Zatgcznik Nr 1
do Procedury prowadzenia gospodarki finansowej Funduszu Soteckiego wyodrebnionego w budzecie
Gminy Kruszwica

(Nazwa Sotectwa)

Burmistrz Kruszwicy
WNIOSEK

Na podstawie art.5 ust. 1-4 ustawy z 21 lutego 2014 r. o funduszu soteckim (Dz.U. z 2014 r. poz.301

z poin.zm.) oraz uchwaty Nr ... zebrania wiejskiego Sotectwa
Zdnia e, wnosze o przyznanie srodkéw z funduszu soteckiego na realizacje nastepUJacych
przedsiewzie¢ w roku ..............:

Przedsiewziecie nr 1

NQZWA: et e e e e s e e

OIS PrZEASIEWZIECIA: ..uveririerietieee et ste et ettt e e s te st stese e e s e st e st st e s atestestesee s nsnbensenaesasanns

Planowane koszty realizacji:
(np.: zakup materiatéw i wyposazenia, koszt robocizny, ustug pozostatych, remontu, transportu, itp.)

SRR e ———— zt;
2 et et et te e te et be it sae et teaee saresraenas e ———— zt;
B e et et e b b et sae st e b saeseabe et s e ———— zt;
D\ ettt e st steeanas e ———— zt;
taczna wartosé przedsiewziecianr 1 - .......cccceveeeveeeeencnns zt
Sposdb finansowania przedsiewziecia:
1. Z budzetu gminy w ramach funduszu soteckiego .........ccoecvvrereenenne. zt;
2. Finansowy udziat MieszkanCoOw .........ccceceeeiecinineeneeresiesesesine zt;
3. Wartos¢ rzeczowego udziatu mieszkancéw sotectwa .........cccceueevenennee. zt;
4. Inne zrédta finansowania (wskazac jakie) .......cccevveeveveeererecresennen, zt.
Przedsiewziecie bedzie realizowane jako wspdlne (TAK/NIE)........c.ccovveunene. .
Jezeli TAK, to wymieni¢ SOteCIWO .......ccvereeereecece e, .
Uzasadnienie realizacji przedsi@Wzi€Cia: ....c..cceeeeeeeeeeietierieteee ettt
Zataczniki:

1. Protokot zebrania wiejskiego z zatgcznikami.

Burmistrz Kruszwicy

Mikotaj Bogdanowicz
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Zatgcznik Nr 2

do Procedury prowadzenia gospodarki finansowej Funduszu Soteckiego wyodrebnionego w budzecie
Gminy Kruszwica

Nagrody ufundowane ze srodkéw funduszu soteckiego Sotectwa

Pokwitowanie odbioru nagréd

(nazwa wydarzenia/konkursu)

" W przypadku oséb matoletnich podpis sktada rodzic/opiekun.

L Nagrod BURLLEE: 'm'Q(')::;W'SkO Pl el otrzD ?;aania
P- grocy brutto Vo otrzymujacej’ Y
otrzymujacej
Razem

Burmistrz Kruszwicy

Mikotaj Bogdanowicz
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Zatgcznik Nr 3

do Procedury prowadzenia gospodarki finansowej Funduszu Soteckiego wyodrebnionego w budzecie

Gminy Kruszwica

(nazwa Sofectwa)
Whniosek nr ...... zdnia ..eeeeeceeecnene.
w sprawie postawienia srodka trwatego (wyposazenia) w stan likwidacji

Nazwa srodka trwatego Numer

.. . J.m. llosé
(wyposazenia) inwentarzowy

(data i podpis Softysa)

Burmistrz Kruszwicy

Mikotaj Bogdanowicz
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Uzasadnienie
do Zarzadzenia Nr 9/25 Burmistrza Kruszwicy z dnia 2 stycznia 2025 r.

Instrukcje¢ opracowano na podstawie obowigzujacych przepisow prawa, w celu ustalenia zasad
gospodarowania §rodkami fundusz soleckiego wyodrebnionego z budzetu gminy Kruszwica.

Burmistrz Kruszwicy

Mikolaj Bogdanowicz
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