ZARZADZENIE NR 6/25
BURMISTRZA KRUSZWICY

z dnia 2 stycznia 2025 1.

w sprawie ustalenia zasad gospodarowania majatkiem trwalym Gminy Kruszwica.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 oraz art. 33 ust. 3 ustawy z 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U.
7 2024 r. poz. 1465, 1572 1 1907) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Ustalam zasady gospodarowania majatkiem trwalym Gminy Kruszwica, okre§lone w zataczniku do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zobowiazuje wszystkich kierownikow jednostek organizacyjnych Gminy oraz pracownikow
wlasciwych merytorycznie, kierownikow referatow, dyrektorow wydzialow ztytutu powierzonych im
obowiazkéw do zapoznania si¢ z niniejszymi zasadami gospodarowania majatkiem trwalym Gminy Kruszwica
1 przestrzegania w petni zawartych w nich uregulowan.

§ 3. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

Burmistrz Kruszwicy

Mikolaj Bogdanowicz
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Zatacznik
do Zarzadzenia Nr 6/25 Burmistrza Kruszwicy z dnia 2 stycznia 2025r.

CZESC | — ZASADY OGOLNE

§ 1. 1. Majatek gminy stanowia:
1) srodki trwate,
2) pozostate srodki trwate w uzytkowaniu (wyposazenie),
3) wartosci niematerialne i prawne.

2. Srodki trwate i pozostate $rodki trwate wycenia sie wg zasad okreélonych w ustawie o
rachunkowosci oraz w polityce rachunkowosci w Urzedzie Miejskim w Kruszwicy, z tym ze srodki
trwate stanowigce witasnos¢ gminy otrzymane nieodptatnie na podstawie decyzji wtasciwego
organu, wyceniane sg w wartosci okreslonej w decyzji.

3. Zasrodki trwate uwaza sie sktadniki majgtku, ktérych wartosé poczatkowa okresla ustawa z dnia z
dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od o0séb prawnych (Dz.U. z 2023r. p0z.2805 z
poin.zm.) czyli Srodki trwate o wartosci rownej lub przekraczajgcej 10.000,00 zt oraz sktadniki
majgtkowe o nizszej wartosci o ile takie sktadniki znajdujg sie juz w ewidencji na koncie
syntetycznym 011.

4. Bez wzgledu na warto$¢ na koncie s$rodkow trwatych ewidencjonuje sie grunty, budowle
i budynki.

5. Wartos¢ s$rodka trwatego moze by¢ zwiekszona lub zmniejszona w wyniku zarzgdzanej
aktualizacji wyceny. Zwiekszenie wartosci poczatkowej srodkdw trwatych, moze nastgpi¢ o
rownowartos¢ kosztéw inwestycji zwigzanych z ich ulepszeniem.

6. Zwiekszenie wartosci srodkéw trwatych nastepuje pod datg przyjecia protokotu do uzywania
z inwestycji, datg zakupu lub datg decyzji. Ujawnione nadwyzki ewidencjonuje sie
pod datg ich zinwentaryzowania. Umorzenie S$rodkéw trwatych zgodnie ze stawkami
amortyzacyjnymi okreslonymi w ustawie z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym
od o0so6b prawnych (Dz.U. z 2023r. poz.2805 z pdzn.zm.) zapisywane jest w ksiedze gtdéwnej na
koniec roku budzetowego w oparciu o wydruk z programu komputerowego.

7. Grunty nie podlegajg umorzeniu.

8. Ewidencja Srodkéw trwatych prowadzona jest przy pomocy komputera z zachowaniem wymogoéw
przewidzianych dla ksiegi inwentarzowe;j srodkéw trwatych, a takze
w ksiegach inwentarzowych na wtasciwych stanowiskach pracy.

9. Do celéow ewidencyjno-ksiegowych ustala sie klasyfikacje oznakowania s$rodkéw trwatych i
pozostatych srodkéw trwatych w uzytkowaniu:

1) Grunty: Symbol jednostki/ nr kolejny/ rok
2) Grupa od 1-8 : Symbol jednostki/ klasyfikacja srodka trwatego/ nr kolejny/
3) Wartosci niematerialne i prawne: sygnatura $rodka trwatego NNN/nr kolejny/rok
4) Pozostate srodki trwate:
Symbol referatu /nr strony ksigzki inwentarzowe] / pozycja z ksigzki inwentarzowej.

10. Pozostate $rodki trwate, czyli Srodki trwate o wartosci poczatkowej ponizej 10.000,00 zt, umarza
sie w petnej wartosci poprzez spisanie w koszty w miesigcu przyjecia ich do uzywania.

11. Ustala sie dolng granice wartosci pozostatych srodkow trwatych podlegajgcych ewidenc;i
iloSciowo-wartosciowej w wysokosci powyzej 1.000,00 zt.

12. Ewidencjg iloSciowo-wartosciowg nalezy obja¢, bez wzgledu na ich wartos¢, sktadniki majgtkowe
zaliczone do pozostatych srodkéw trwatych, obejmujgcych wyposazenie biur, jak:

1) meble biurowe (szafy, biurka, krzesta itp.),
2) maszyny liczace, piszace, telefony,
3) pomoce dydaktyczne.

13. Dla pozostatych srodkéw trwatych nie wymienionych w pkt. 11 i 12 (z wyjatkiem drobnych, jak:

dziurkacze, zszywacze, nozyczki itp.) prowadzona jest ewidencja iloSciowa. Faktury i rachunki, na
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podstawie ktérych dokonano zakupu pozostatych srodkédw trwatych (wyposazenia), nalezy
doktadnie opisa¢, komu przekazano Srodek do uzytku oraz umiesci¢ klauzule o tresci:
»wpisano do ewidencji ilosciowo pokdj nr ... poz. ... data ... podpis ...” nazwisko i imie osoby
materialnie odpowiedzialnej.

14. Zakupione wydawnictwa i ksigzki podlegajg ewidencji w odrebne] ksiedze inwentarzowej dla
kazdej z bibliotek osobno. Wpisu dokonujg pracownicy poszczegdlnych placdwek, a dowody
zakupu powinny zawierac¢ klauzule ,,wpisano do ksiegi inwentarzowej nr ... poz. .... data .... podpis

.”. Zakupione ksigzki do uzytku stuzbowego podlegaja ewidencji w podrecznej ksiedze
prowadzonej przez pracownika ds. organizacyjnych, w ktérej powinno by¢ dokfadnie podane
uzytkownika ksigzki.

Zbiory biblioteczne bez wzgledu na wartos¢ umarza sie w petnej wartosci jednorazowo poprzez
spisanie w koszty w miesigcu przyjecia ich do uzywania.

15. Wartosci niematerialne i prawne sg to nabyte przez jednostke, zaliczone do aktywoéw trwatych
i zakwalifikowane do s$rodkéw trwatych lub inwestycji prawa majatkowe, nadajgce sie do
gospodarczego wykorzystania, o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym
niz rok, przeznaczone do uzywania na potrzeby jednostki, a w szczegdlnosci:

1) autorskie prawa majgtkowe, prawa pokrewne, licencje, koncesje,

2) prawa do wynalazkéw, patentéw, znakéw towarowych, wzorow uzytkowych

oraz zdobniczych,

3) know-how.

Do wartosci niematerialnych i prawnych zalicza sie réwniez nabytg wartos¢ firmy
oraz koszty zakoniczonych prac rozwojowych.
Wartos¢ poczatkowg wartosci niematerialnych i prawnych stanowi cena nabycia

lub koszt wytworzenia.

Wartos¢ poczatkowg wartosci niematerialnych i prawnych zmniejszajg odpisy amortyzacyjne lub
umorzeniowe dokonywane w celu uwzglednienia utraty ich wartosci na skutek uzywania lub
uptywu czasu.

Odpiséw amortyzacyjnych wartosci niematerialnych i prawnych dokonuje sie droga
systematycznego planowego roztozenia jego wartosci poczgtkowej na ustalony okres
amortyzacji, ktéry nie moze przekroczy¢ 20 lat. Rozpoczecie nastepuje nie wczesniej
niz po przyjeciu wartosci niematerialnych i prawnych do uzywania, a jej zakorczenie,
nie pdzniej niz z chwilg zréwnania wartosci odpisdw amortyzacyjnych z wartoscia poczgtkowa.
Wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej nizszej niz 10.000,00 zt umarza sie
w petnej wartosci jednorazowo poprzez spisanie w koszty w miesigcu przyjecia ich
do uzywania.

16. W Urzedzie prowadzona jest ewidencja wyposazenia i innych wartosci trwatych, ktéra ma
zapewni¢ ochrone mienia, biezgce ujmowanie przemieszczenia wyposazenia i innych wartosci
trwatych oraz kontrole zuzycia przedmiotéw wyposazenia.

17. Wyposazenie wydawane w uzytkowanie musi by¢ niezwtocznie oznakowane inicjatami jednostki,
w celu uniemozliwienia jego zamiany i utatwienie identyfikacji. Przychdd nowego wyposazenia
moze nastgpic z zakupu lub przekazania.

18. Wyposazenie, ktdore na skutek okreslonego okresu uzytkowania zostato zamortyzowane (zuzyte)
i nie jest przydatne do dalszego uzytku winne by¢ skasowane przez Komisje Likwidacyjng na
podstawie ,protokotu likwidacyjnego” na druku znormalizowanym likwidacji srodka trwatego
LT,

19. Przyjecie srodka trwatego dokonuje sie na podstawie druku powszechnego uzytku , OT”. Druk ma
zastosowanie na dokonywane zakupy srodkéw trwatych oraz srodki pochodzace z inwestycji.
Sporzadza go pracownik wtasciwego Referatu, odpowiedzialnego za wytworzenie $rodka
trwatego.

20. Protokoét przekazania — przyjecia srodka trwatego sporzadza sie na druku powszechnego uzytku
,PT”. Druk posiada zastosowanie wytgcznie do przekazania lub przyjecia z innych jednostek z
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zewnatrz. Sporzadza go pracownik wtasciwego Referatu, odpowiedzialny za przyjecie $rodka
trwatego.

21. Ksigzka ilosciowa stuzy do ewidencji stanu materiatowego i powinna by¢ na koniec roku
obrotowego uzgodniona (obroty i stan) z pracownikiem ds. ksiegowosci budzetowej w Referacie
Budzetu i Finansow.

22. Kartoteka ewidencyjna wyposazenia jest drukiem znormalizowanym. W karcie ewidencyjnej sg
wszystkie powierzone pracownikowi przedmioty i rzeczy do rozliczenia sie (m.in. narzedzia,
wyposazenie stanowiska pracy, itp.) Z chwilg rozwigzania umowy o prace, pracownik powinien
rozliczy¢ sie z powierzonego mienia.

23. Ksiega Srodkéw trwatych jest drukiem znormalizowanym powszechnego uzytku. Ewidencje
prowadzi pracownik ds. ksiegowosci budzetowej w Referacie Budzetu i Finanséw. W ksiedze
wprowadza sie na biezgco wszystkie zmiany. Kazdy obrdét w ksiedze musi by¢ udokumentowany.

24. Ksiege inwentarzowa prowadzg wszystkie jednostki organizacyjne Gminy.

25. Wszystkie wymienione dokumenty winny by¢ sporzgdzone w sposéb trwaty, staranny i czytelny.
Muszg posiada¢ wymagane podpisy tak oséb odbierajacych towar, materiat lub przedmiot jak
i imienne pieczatki i podpisy osdb zatwierdzajacych.

26. Czynnosci zwigzane z inwentaryzacjg sktadnikdw majgtkowych sg uregulowane odrebnym
zarzadzeniem Burmistrza Kruszwicy.

CZESC 11 - ODPOWIEDZIALNOSC ZA SKEADNIKI MIENIA

§ 2. 1. Odpowiedzialnos¢ za nalezyte zabezpieczenie majgtku gminy w Urzedzie Miejskim w Kruszwicy
ponosi Sekretarz Gminy. Zobowigzany jest do:

1) gospodarowania S$rodkami trwatymi, Srodkami trwatymi o charakterze wyposazenia,
wartosciami niematerialnymi i prawnymi, w szczegdlnosci ich sprzedazy, dzierzawy,
uzyczenia, likwidacji, nieodptatnego przekazania, darowizny, przyjecia lub zdjecia ze stanu
majatkowego Urzedu,

2) zapewnienie biezgcej aktualizacji stanu wyposazenia przekazanego do uzytkowania
pracownikom Urzedu oraz zlokalizowanego w pomieszczeniach Urzedu z wytgczeniem
sprzetu komputerowego;

3) zapewnienie ewidencji sSrodkéw trwatych, srodkow trwatych o charakterze wyposazenia,
wartosci niematerialnych i prawnych Urzedu i zlokalizowanych poza budynkiem Urzedu;

4) nadzoru nad uzgadnianiem z pracownikiem ds. ksiegowosci budzetowej w Wydziale
Budzetu | Finanséw, w okresach rocznych, prowadzonej ewidencji ilo$ciowej i ilosciowo-
wartosciowej;

5) nadzoru nad pracg komisji likwidacyjne;j.

2. Dyrektor Wydziatu Planowania i Rozwoju ponosi odpowiedzialnos¢ za:

1) gospodarowanie srodkami trwatymi, w szczegdlnosci ich sprzedazy, dzierzawy, uzyczenia,
likwidacji, nieodptatnego przekazania, darowizny, przyjecia lub zdjecia ze stanu majatkowego
Urzedu w zakresie budynkéw i obiektéw inzynierii lgdowej i wodnej zarzadzanych
bezposrednio przez Referat Planowania, Inwestycji i Infrastruktury;

2) gospodarowanie Srodkami trwatymi, w szczegdlnosci ich sprzedazy, dzierzawy, uzyczenia,
likwidacji, nieodptatnego przekazania, darowizny, przyjecia lub zdjecia ze stanu majatkowego
Urzedu w zakresie obiektéw kulturalnych oraz obiektéw sportowych zarzadzanych
bezposrednio przez Referat Promocji, Kultury i Sportu;

3) przekazanie obiektéw powstatych w procesie inwestycyjnym wraz z mieniem ruchomym

stanowigcym pierwsze wyposazenie;

4) zapewnienie ewidencji srodkéw trwatych wymienionych w pkt.1 i 2 oraz uzgadniania
z pracownikiem ds. ksiegowosci budzetowej w Wydziale Budzetu i Finanséw, w okresach
rocznych, prowadzonej ewidencji.
3. Dyrektor Wydziatu Organizacyjnego ponosi odpowiedzialnos¢ za:
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1) gospodarowanie $rodkami trwatymi, w szczegdlnosci ich sprzedazy, dzierzawy, uzyczenia,
likwidacji, nieodptatnego przekazania, darowizny, przyjecia lub zdjecia ze stanu majgtkowego
Urzedu, o charakterze wyposazenia, wartosci niematerialnych i prawnych w zakresie sprzetu
komputerowego zarzadzanego bezposrednio przez Informatyka;

2) gospodarowanie s$rodkami trwatymi (w tym gruntdw), w szczegdlnosci ich sprzedazy,
dzierzawy, uzyczenia, likwidacji, nieodptatnego przekazania, darowizny, przyjecia lub zdjecia ze
stanu majatkowego Urzedu, zarzadzanych bezposrednio przez Referat Nieruchomosci
i Gospodarki Przestrzennej,

3) zapewnienie ewidencji $rodkéw trwatych wymienionych w pkt.1 i 2 oraz uzgadniania
z pracownikiem ds. ksiegowosci budzetowej w Wydziale Budzetu i Finanséw, w okresach
rocznych, prowadzonej ewidencji.

4. Kierownicy jednostek organizacyjnych gminy, na ktdrych cigzy obowigzek nadzoru ponosza
odpowiedzialno$é nad wtasciwg eksploatacjg majgtku i zabezpieczeniem go przed kradziezg
i zniszczeniem.

5. Odpowiedzialnos¢ za wtasciwg eksploatacje i ochrone sktadnikdw majatkowych w czasie godzin
pracy ponoszg pracownicy Urzedu Miejskiego, ktdrych pieczy sktadniki te powierzono, w zwigzku
z zajmowanym stanowiskiem. Wzdér oswiadczenia o odpowiedzialnosci materialnej okresla
zatgcznik Nr 1 do niniejszego zatgcznika.

6. Odpowiedzialnos¢ za majatek gminy uzywany przez jednostke Ochotniczej Strazy Pozarnej ponosi
Komendant, nadzér prowadzi Inspektor ds. obrony, OC i p.poz.

7. Odpowiedzialnos¢ za sktadniki mienia nabyte lub wytworzone w wyniku realizacji przedsiewziec
realizowanych przez sotectwa przyjmuje sottys, na podstawie protokotu zdawczo-odbiorczego wg
wzoru stanowigcego zatgcznik Nr 3 oraz oswiadczenia o odpowiedzialnosci materialnej, wedtug
wzoru stanowigcego zatgcznik Nr 1 do niniejszego zatgcznika.

§ 3. 1. Pozostate $rodki trwate objete ewidencjg ilosciowo - wartosciowg wyposazenia biurowego

winny by¢ przypisane do kazdego pomieszczenia z osobna i ujete w spisie inwentarzowym.

2. Spis inwentarzowy, oprdcz numeru pomieszczenia, powinien okresla¢ rodzaj, ilos¢ sktadnikéw
wyposazenia, ich numer inwentarzowy (dot. majatku podlegajgcego ewidencji ilosciowo-
wartosciowej) oraz nazwiska i imiona pracownikéw, ktérych pieczy sktadniki te powierzono. Spis
taki, opatrzony pieczecig jednostki organizacyjnej i podpisami oséb odpowiedzialnych umieszcza
sie w widocznym miejscu (w formie spisu) w kazdym pomieszczeniu (wzdr ,Spisu inwentarza”
stanowi Zatgcznik Nr 2 do niniejszej Instrukgji).

3. Wszelkie zmiany w stanie wyposazenia danego pomieszczenia biurowego nastepuje wytacznie w
obecnosci pracownika Referatu Administracyjnego, a w przypadku sprzetu komputerowego — w
obecnosci Informatyka oraz pracownikéw odpowiedzialnych za jego eksploatacje i ochrone.
Zmiany te kazdorazowo powinny by¢ odnotowane w spisie inwentarzowym. W przypadku zmian
w $rodkach trwatych lub srodkach trwatych pozostatych w uzywaniu, podlegajacych ewidencji
iloSciowo-wartosciowe, zmiany winny by¢ zgtoszone do Wydziatu Budzetu i Finanséw na
obowigzujgcych drukach szczegétowo opisanych w tresci instrukcji. Obowigzek dopilnowania
zgtoszenia zmian cigzy na Sekretarzu Gminy.

4. Sekretarz Gminy obowigzany jest dopilnowac aktualizacji w spisie inwentarzowym, podpiséw
pracownikdw, w razie zmian personalnych na stanowiskach pracy usytuowanych w danym
pomieszczeniu Urzedu Miejskiego.

§ 4. 1. Sekretarz Gminy, Komendant gminny ochrony przeciwpozarowej, sottysi, kierownicy jednostek
organizacyjnych Gminy, zobowigzani sg zorganizowac takg forme nadzoru, ktéra skutecznie stuzy
nalezytej ochronie sktadnikdw majatkowych wyposazenia przed zniszczeniem lub kradzieza.

2. W przypadku stwierdzenia nieodpowiednich warunkdéw zabezpieczenia sktadnikow majatkowych

osoby wymienione w ust.1 wystepujg z wnioskiem do Burmistrza o wykonanie koniecznych prac
w celu usuniecia zagrozenia.
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3. W przypadku stwierdzenia braku wtasciwych warunkéw dla zabezpieczenia sktadnikéw
majatkowych, powierzonych pracownikowi do indywidualnego uzytku, zainteresowany pracownik
obowigzany jest zgtosi¢ ten fakt Sekretarzowi Gminy, Komendantowi gminnemu ochrony
przeciwpozarowej.

§ 5. 1. Pracownikowi Urzedu Miejskiego moze by¢ powierzony na podstawie odpowiedniego dowodu
(OT lub PT) sprzet biurowy do uzytku indywidualnego. Przyjmujac taki sprzet, pracownik
winien podpisa¢ o$wiadczenie o odpowiedzialnosci materialnej za powierzone mu mienie
i zobowigzac sie do jego zwrotu, gdy ustanie potrzeba jego uzytkowania (wzér oswiadczenia
zawiera Zatacznik Nr 1 do niniejszej Instrukcji). Powyzisze oswiadczenie przechowuje sie
w aktach osobowych.

2. Sprzet biurowy niepodlegajacy ewidencji ilosciowo-wartosciowej przydzielony
do indywidualnego uzytku pracownika nie wymaga wykazania w spisie inwentarzowym, przy
czym obowigzek okazania tego sprzetu komisji inwentaryzacyjnej spoczywa na pracowniku, pod
rygorem odpowiedzialnosci za stwierdzony brak.

3. Obowigzkiem pracownika, z ktérym rozwigzywany jest stosunek pracy, jest uzyskanie adnotacji,
iz rozliczyt sie z powierzonego mu mienia.

§ 6. 1. Obowigzek nalezytej troski o ochrone sktadnikéw mienia przeznaczonego do uzytku
indywidualnego przed utratg lub zniszczeniem spoczywa na pracowniku, ktéremu sprzet taki
powierzono.

2. W przypadku stwierdzenia utraty lub zniszczenia sktadnika majgtkowego bedacego
na wyposazeniu Urzedu Miejskiego, gminnych jednostek organizacyjnych, lub powierzonego
pracownikowi do uzytku indywidualnego, Sekretarz Gminy, Komendant gminny ochrony
przeciwpozarowej, kierownicy jednostek organizacyjnych (kazdy w zakresie wiasnej jednostki),
zobowigzani sg ustali¢ okolicznosci tego faktu, przeprowadzi¢ postepowanie wyjasniajgce celem
ustalenia przyczyny lub osoby winnej utraty lub zniszczenia mienia i przedstawi¢ Burmistrzowi
whnioski w przedmiocie wyegzekwowania odpowiedzialnosci materialnej w mysl przepisow
Kodeksu Pracy.

§ 7. 1. Odpowiedzialnos¢ za nalezyte i terminowe wystawianie obowigzujgcych dokumentéw,
dotyczacych zmian w stanie posiadania, ponosi Sekretarz Gminy.

2. Dokonywanie przeniesien majgtkowych sktadnikéw wyposazenia miedzy pomieszczeniami,
z pominieciem wymaganej procedury formalnej jest niedopuszczalne. Skutki prawne zwigzane
z utratg lub zniszczeniami w wyniku przesunieé, obcigzajg pracownikéw, ktdrzy przeniesien takich
dokonali. Sekretarz Gminy, kierownicy poszczegdlnych jednostek, Komendant gminny ochrony
przeciwpozarowej, w takich przypadkach ponoszg odpowiedzialnosé z tytutu nadzoru.

§ 8. 1. Pracownik ponosi odpowiedzialno$¢ za zniszczenie powierzonego mienia gminy, powstatego
wskutek niewykonania lub nienalezytego wykonania obowigzkéw.
2. Odpowiedzialno$¢ pracownika z tego tytutu wigze sie z obowigzkiem wyréwnania tej szkody,
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz.U. z 2023 r. poz.1465 z
pdin.zm.)

CZESC 11l - SPOSOB GOSPODAROWANIA SKEADNIKAMI RZECZOWYMI MAJATKU RUCHOMEGO

§ 9. 1. Rzeczowe sktadniki majatku ruchomego to sktadniki rzeczowe majatku bedgce w dyspozycji
Urzedu zaliczane do srodkdw trwatych, pozostatych srodkéw trwatych sklasyfikowanych zgodnie z
Rozporzadzeniem Rady Ministréw z 3 pazdziernika 2016 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw
Trwatych
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(Dz.U. z 2016 r. poz. 1864) w grupach rodzajowych srodkéw od grupy ,,3” do grupy ,8” i dajacych
sie przenies¢ oraz wartosci niematerialne i prawne.

2. Urzad Miejski oraz pozostate jednostki organizacyjne Gminy, wykorzystujg skfadniki rzeczowe
majatku ruchomego do realizacji swoich zadan oraz gospodarujg tymi sktadnikami w sposéb
oszczedny i racjonalny.

3. Urzad Miejski oraz pozostate jednostki organizacyjne Gminy, utrzymujg sktadniki rzeczowe majatku
ruchomego w stanie niepogorszonym, z wyjatkiem zuzycia bedgcego nastepstwem ich
prawidtowego uzywania.

4. Sktadniki rzeczowe majgtku ruchomego Urzedu Miejski oraz pozostatych jednostek organizacyjne
Gminy, o ktérych mowa w § 1, mogg by¢ wykorzystywane do jednoczesnej realizacji zadan innych
organdw lub jednostek, o ktédrych mowa w & 1, jezeli nie ogranicza to wykonywania witasnych
zadan tego organu lub jednostki i nie powoduje powstania dodatkowych kosztéw po ich stronie.

§ 10. 1. Urzad Miejski oraz pozostate jednostki organizacyjne Gminy analizuje na biezgco stan
majatku ruchomego, z uwzglednieniem jego stanu technicznego oraz przydatnosci do dalszego
uzytkowania.

2. W przypadku stwierdzenia w toku biezgcej dziatalnosci albo w trakcie inwentaryzacji, ze sktadniki
rzeczowe majatku ruchomego spetniaja kryteria:

1) zbednych sktadnikéw, tj . takich ktére nie sg i nie bedg wykorzystywane w realizacji zadan lub nie
nadajg sie do uzytkowania, a ich przystosowanie bytoby technicznie lub ekonomicznie
nieuzasadnione;

2) zuzytych skfadnikéw, tj. posiadajagcych wady lub uszkodzenia, ktérych naprawa bytaby
ekonomicznie nieuzasadniona, zagrazajgcych bezpieczenstwu uzytkownikdéw lub najblizszego
otoczenia, ktore catkowicie utracity wartos¢ uzytkowg lub sg przestarzate Burmistrz Kruszwicy
moze podjgé decyzje o ich sprzedazy, oddania w najem lub dzierzawe, nieodptatne przekazanie,
darowizne lub likwidacje..

3. Oceny przydatnosci zuzytych sktadnikéw do dalszego uzytkowania ustala komisja likwidacyjna,
ktdra przedstawia Burmistrzowi Kruszwicy propozycje dotyczace dalszego uzytkowania albo
zakwalifikowania tych sktadnikow do kategorii majatku zbednego lub zuzytego, z przeznaczeniem
do zagospodarowania w sposdb okreslony w ust.2.

4. W sktad komisji likwidacyjnej powotuje sie co najmniej cztery osoby sposréd pracownikdw

jednostki. Zadania komisji ustala odrebne zarzgdzenie Burmistrza.

Komisja sporzadza protokot z przeprowadzonej oceny, o ktérej mowa w ust.3.

Do protokotu, o ktéorym mowa w ust. 5, komisja zatgcza wykaz zuzytych i zbednych sktadnikéw

rzeczowych majagtku ruchomego, z propozycjg sposobu ich zagospodarowania.

o w

§ 11. 1. Burmistrz Kruszwicy decyduje o zakwalifikowaniu sktadnika rzeczowego majgtku ruchomego

do kategorii majatku zbednego lub zuzytego oraz o sposobie jego zagospodarowania.

2. Burmistrz Kruszwicy zamieszcza w Biuletynie Informacji Publicznej, na wiasciwej stronie
podmiotowej, informacje o kazdym zbednym Ilub zuzytym sktadniku rzeczowym majgtku
ruchomego,

3. Przy podejmowaniu decyzji o zagospodarowaniu zbednych lub zuzytych sktadnikéw rzeczowych
majatku ruchomego przez nieodptatne przekazanie lub darowizne uwzglednia sie, w pierwszej
kolejnosci, potrzeby jednostek organizacyjnych Gminy.

4. Jezeli z oceny, o ktérej mowa w § 5 ust. 2, wynika uzasadnione przekonanie, ze z uwagi na stan
techniczny zbednych lub zuzytych sktadnikéw rzeczowych majgtku ruchomego oraz stopien ich
przydatnosci do dalszego uzytkowania ich sprzedaz nie dojdzie do skutku, mogg by¢ one
przedmiotem:

1) nieodptatnego przekazania lub darowizny na rzecz jednostek sektora finanséw publicznych;
2) darowizny na rzecz jednostek organizacyjnych Gminy lub organizacji pozytku publicznego, ktére
prowadzg dziatalnos¢ charytatywng, opiekunczg, kulturalng, leczniczg, oswiatowa, naukowsa,
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badawczo--rozwojowq, wychowawczg, sportowg lub turystyczng, z przeznaczeniem na realizacje
ich celdw statutowych— bez wczesniejszego podjecia dziatah majacych na celu sprzedaz.

5. Warto$¢ zbednych Ilub zuzytych sktadnikow rzeczowych majgtku ruchomego bedacych
przedmiotem nieodptatnego przekazania lub darowizny w trybie okreslonym w ust. 4 nie moze
przekracza¢ kwoty 10.000,00 zt.

CZESC IV — SPRZEDAZ, DZIERZAWA ORAZ NAJEM ZBEDNYCH LUB ZUZYTYCH SKLADNIKOW
RZECZOWYCH MAJATKU RUCHOMEGO

§ 12. 1. Urzad Miejski dokonuje sprzedazy sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego o wartosci
przekraczajgcej kwote 3.000,00 zt, w trybie:
1) przetargu publicznego z mozliwoscig negocjacji;
2) publicznego zaproszenia do negocjacji;
2. Zbednych lub zuzytych sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego Urzedu Miejskiego oraz
jednostek organizacyjnych Gminy, nie mogg nabywad:
1) kierownik jednostki;
2) gtéwny ksiegowy jednostki;
3) osoby odpowiedzialne za gospodarke majatkowa w jednostce;
4) osoby biorgce udziat w podejmowaniu decyzji o zakwalifikowaniu tych sktadnikéw do kategorii
majatku zbednego lub zuzytego;
5) osoby pozostajgce z osobami, o ktdrych mowa w pkt 1-4, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa albo w innym stosunku faktycznym mogacym budzi¢ watpliwosci co do
bezstronnosci lub bezinteresownosci oséb, o ktérych mowa w pkt 1-4.

§ 13. Czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem przetargu publicznego lub publicznego zaproszenia
do negocjacji, wykonuje komisja przetargowa w skfadzie co najmniej trzyosobowym, powotana
przez Burmistrza Kruszwicy sposrdd pracownikéw jednostki.

§ 14. 1. Cene wywotawczg sktadnika rzeczowego majatku ruchomego w przetargu publicznym ustala
sie w wysokosci odpowiadajacej ich wartosci rynkowej na podstawie przecietnych cen
stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i
stopnia zuzycia oraz popytu na nie.

2. Sprzedaz sktadnika rzeczowego majatku ruchomego w trybie przetargu publicznego nie moze
nastgpic za cene nizszg od ceny wywotawczej.

§ 15. Ogtoszenie o przetargu publicznym okresla w szczegdélnosci:

1) nazwe i siedzibe jednostki;

2) miejsce i termin przeprowadzenia przetargu publicznego;

3) rodzaj, typy i ilos¢ sktadnikow rzeczowych majgtku ruchomego, bedacych przedmiotem
sprzedazy;

4) miejsce i termin, w ktérym mozna obejrze¢ sktadniki rzeczowe majatku ruchomego, bedace
przedmiotem sprzedazy;

5) wysokos¢ wadium oraz forme i termin jego wniesienia;

6) cene wywotawczy;

7) wymagania, jakim powinna odpowiadac oferta;

8) termin, miejsce i tryb ztozenia oferty oraz okres, w ktdrym oferta jest wigzaca;

9) zastrzezenie, ze organizatorowi przetargu publicznego przystuguje prawo zamkniecia tego
przetargu bez wybrania ktdrejkolwiek z ofert, bez podania przyczyn;

10) informacje o koniecznosci spetnienia warunkdéw przystgpienia do przetargu;

11) planowany termin zawarcia umowy sprzedazy sktadnika rzeczowego majgtku ruchomego.
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§ 16. 1. Ogtoszenie o przetargu publicznym zamieszcza sie w Biuletynie Informacji Publicznej, na
wiasciwe] stronie podmiotowe;j.

2. Ogtoszenie o przetargu publicznym zamieszcza sie takze na tablicy ogtoszen w Urzedzie Miejskim a
takze w innych miejscach przyjetych zwyczajowo do umieszczania ogtoszen.

3. Termin na sktadanie ofert nie moze by¢ krétszy niz 14 dni od ogtoszenia o przetargu publicznym.

§ 17. 1. Warunkiem przystgpienia do przetargu publicznego jest wniesienie wadium w wysokosci 10%
ceny wywotawczej sktadnika rzeczowego majgtku ruchomego, bedacego przedmiotem sprzedazy.

2. Wadium wnosi sie na wskazany rachunek bankowy.

3. Wadium zfozone przez oferentdw, ktorych oferty nie zostaty wybrane lub zostaty odrzucone,
zwraca sie w terminie 7 dni, odpowiednio od dnia dokonania wyboru lub odrzucenia oferty.

4. Wadium ztozone przez nabywce zalicza sie na poczet ceny.

5. Wadium nie podlega zwrotowi, w przypadku gdy oferent, ktdry wygrat przetarg publiczny, uchyli
sie od zawarcia umowy sprzedazy.

§ 18. 1. Oferta pisemna ztozona w toku przetargu publicznego zawiera:

1) imie, nazwisko i miejsce zamieszkania lub firme i siedzibe oferenta;

2) oferowang cene i warunki jej zaptaty;

3) oswiadczenie oferenta, ze zapoznat sie ze stanem sktadnika rzeczowego majatku ruchomego
bedacego przedmiotem przetargu publicznego albo ze ponosi odpowiedzialnos¢ za skutki
wynikajgce z rezygnacji z zapoznania sie ze stanem tego sktadnika;

4) inne dane wymagane przez organizatora przetargu publicznego, okreslone w ogtoszeniu o
przetargu.

2. Oferte wraz z wymaganymi dokumentami sktada sie w zaklejonej kopercie w miejscu i terminie
okreslonym w ogtoszeniu o przetargu publicznym.

§ 19. Rozpoczynajac przetarg publiczny, komisja przetargowa:

1) stwierdza prawidtowosc¢ ogtoszenia przetargu publicznego;

2) ustala liczbe zgtoszonych ofert oraz sprawdza wniesienie wymaganego wadium we wskazanym
terminie i formie;

3) otwiera koperty z ofertami ztozone w terminie i miejscu wskazanym w ogtoszeniu o przetargu
publicznym.

§ 20. 1. Komisja przetargowa odrzuca oferte, jezeli:

1) zostata ztozona po wyznaczonym terminie, w niewfasciwym miejscu lub przez oferenta, ktdry nie
wniost wadium;

2) nie zawiera danych i dokumentéw, o ktérych mowa w § 18 ust. 1, lub s3 one niekompletne,
nieczytelne lub budzg inng watpliwosé, zas jej uzupetnienie lub ztozenie wyjasnien mogtoby
prowadzi¢ do uznania jej za nowa oferte.

2. Komisja przetargowa zawiadamia niezwtocznie oferenta o odrzuceniu oferty.

§ 21. Przetarg publiczny moze sie odby¢, jezeli zostanie ztozona co najmniej jedna oferta.

§ 22. 1. Komisja przetargowa wybiera oferenta, ktory zaoferowat najwyzszg cene.

2. W przypadku gdy co najmniej dwdch oferentéw zaoferowato te samga cene, komisja przetargowa
postanawia o kontynuowaniu przetargu publicznego w formie negocjacji miedzy tymi oferentami.

3. W przypadku negocjacji, o ktérej mowa w ust. 2, komisja przetargowa zawiadamia oferentéw,
ktdrzy ztozyli réwnorzedne oferty, o terminie i miejscu przeprowadzenia negocjacji.

§ 23. 1. Nabywca jest zobowigzany zaptaci¢ cene nabycia w terminie nie dtuzszym niz 7 dni od dnia

zawarcia umowy sprzedazy.
2. Wydanie przedmiotu sprzedazy nastepuje niezwtocznie po zaptaceniu przez nabywce ceny nabycia.
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§ 24. 1. Jezeli pierwszy przetarg publiczny nie zostanie zakoriczony zawarciem umowy sprzedazy,
ogtasza sie drugi przetarg publiczny.

2. Drugi przetarg publiczny przeprowadza sie w terminie do 3 miesiecy od dnia zamkniecia
pierwszego przetargu publicznego. Cena wywotawcza w drugim przetargu publicznym moze
zosta¢ obnizona, jednak nie wiecej niz o potowe ceny wywotawczej z pierwszego przetargu
publicznego.

§ 25. 1. Komisja przetargowa sporzgdza protokot z przebiegu przetargu publicznego, ktéry zawiera w
szczegoblnosci:
1) okreslenie miejsca i czasu przetargu publicznego;
2) wysokosé ceny wywotawczej;
3) zestawienie ofert, ktore wptynety w odpowiedzi na ogtoszenie o przetargu publicznym;
4) najwyzszg cene zaoferowang za przedmiot sprzedazy;
5) imie, nazwisko i miejsce zamieszkania lub firme i siedzibe nabywcy;
6) wysokos¢ ceny nabycia i oznaczenie kwoty, jakg nabyweca uiscit na poczet ceny;
7) wnioski i oSwiadczenia cztonkow komisji przetargowej;
8) imiona i nazwiska oraz podpisy cztonkéw komisji przetargowej.
2. W protokole zamieszcza sie wzmianke o uiszczeniu lub nieuiszczeniu ceny nabycia przez nabywce
w terminie, o ktérym mowa w § 23 ust. 1.
3. Protokét zatwierdza Burmistrz Kruszwicy.

§ 26. 1. Do ogtoszenia o publicznym zaproszeniu do negocjacji przepisy § 13 stosuje sie odpowiednio.

2. kierownik jednostki wystepuje do wybranych przez siebie podmiotéw, co do ktérych mozna
spodziewad sie zainteresowania sprzedawanymi sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego, z
informacjg o publicznym zaproszeniu do negocjacji.

3. Celem publicznego zaproszenia do negocjacji jest uzyskanie w drodze negocjacji z oferentami
najwyzszej mozliwej ceny za sprzedawane sktadniki rzeczowe majgtku ruchomego.

§ 27. 1. Negocjacje prowadzi komisja w sktadzie co najmniej trzyosobowym, powotana przez
Burmistrza Kruszwicy sposréd pracownikéw jednostki. Komisja dziata na zasadach okreslonych
powyzej.

2. Komisja sporzadza ramowy program negocjacji, w ktorym przedktada kierownikowi jednostki do
zatwierdzenia warunki graniczne transakcji, w tym cene wyjsciowg i cene minimalng, do jakiej
mozliwe jest obnizenie ceny w negocjacjach.

3. Cena minimalna, o ktérej mowa w ust. 2, nie moze by¢ nizsza od wartosci ksiegowej brutto.

4. Warunki graniczne, z wyjatkiem ceny wyjsciowej, o ktdrej mowa w ust. 3, nie mogg byc
udostepnione osobom trzecim.

§ 28. 1. W przypadku wystgpienia zagrozenia dla zycia lub zdrowia ludzkiego, srodowiska, mienia w
znacznych rozmiarach, bezpieczenstwa, porzadku publicznego lub innego waznego interesu
publicznego, sktadniki rzeczowe majatku ruchomego o wartosci nie przekraczajgcej kwote
2.000,00 zt, niezbedne dla usuniecia takiego zagrozenia lub usuwania jego skutkéw, moga by¢
sprzedawane bez stosowania trybéw okreslonych w § 12 ust. 1.

2. Sprzedazy, o ktérej mowa w ust. 1, mozna dokonaé na rzecz posiadajgcej osobowos¢é prawng
jednostki sektora finanséw publicznych lub na rzecz gminnej spétki komunalnej nad ktérg Gmina
sprawuje nadzér.

CZESC V — NIEODPLATNE PRZEKAZYWANIE | DAROWIZNA ZBEDNYCH LUB ZUZYTYCH SKEADNIKOW
RZECZOWYCH MAJATKU RUCHOMEGO

§ 29. 1. Urzad Miejski lub jednostki organizacyjne Gminy, moze nieodptatnie przekaza¢ sktadniki
rzeczowe majatku ruchomego jednostce sektora finanséw publicznych.
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2. Nieodptatne przekazanie nastepuje na pisemny wniosek jednego z podmiotéw, o ktérych mowa
w ust. 1, z zastrzezeniem ust. 7. Nieodptatne przekazanie nastepuje na czas oznaczony lub
nieoznaczony.

3. Whniosek zawiera w szczegdélnosci:

1) nazwe, siedzibe i adres jednostki sektora finansdw publicznych lub panstwowej osoby prawnej,
o ktérych mowa w ust. 1;

2) wskazanie sktadnika rzeczowego majatku ruchomego, ktérego wniosek dotyczy;

3) oswiadczenie, ze przekazany sktadnik rzeczowy majgtku ruchomego zostanie odebrany
w terminie i miejscu wskazanym w protokole zdawczo-odbiorczym;

4) uzasadnienie.

4. Whniosek jest rozpatrywany w terminie 30 dni od daty jego wptywu.

5. Nieodptatnego przekazania dokonuje sie na podstawie protokotu zdawczo-odbiorczego
zawierajgcego w szczegdlnosci:

1) oznaczenie stron;

2) nazwe, rodzaj i cechy identyfikujgce sktadniki rzeczowe majgtku ruchomego;

3) wskazanie sktadnikdw rzeczowych majgtku ruchomego, a takze wartosci tych sktadnikow;

4) niezbedne informacje o sktadnikach rzeczowych majgtku ruchomego;

5) okres, w ktdrym sktadniki rzeczowe majatku ruchomego beda uzywane przez jednostke sektora
finanséw publicznych lub panstwowg osobe prawng, o ktérych mowa w ust. 1;

6) miejsce i termin odbioru sktadnikéw rzeczowych majgtku ruchomego;

7) podpisy z podaniem imienia i nazwiska oraz stanowiska oséb upowaznionych do podpisania
protokotu.

7. Organ, o ktérym mowa w § 1, albo kierownik jednostki zamieszcza informacje o nieodptatnym
przekazaniu skfadnikow rzeczowych majatku ruchomego na rzecz jednostki samorzadu
terytorialnego w Biuletynie Informacji Publicznej na wtasciwej stronie podmiotowej.

§ 30. 1. Urzad Miejski lub jednostki organizacyjne Gminy, mogg dokonac¢ darowizny sktadnikéw
rzeczowych majagtku ruchomego na rzecz:

1) jednostek sektora finanséw publicznych;

2) jednostek organizacyjnych Gminy lub organizacji pozytku publicznego, ktére prowadzg dziatalnos¢
charytatywna, opiekuncza, kulturalng, leczniczg, oswiatowg, naukowg, badawczo-rozwojows,
wychowawczg, sportowq lub turystyczng, z przeznaczeniem na realizacje ich celéw statutowych.

2. Sktadniki rzeczowe majatku ruchomego stanowigce dobra kultury, w tym zabytki w rozumieniu
ustawy z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie zabytkéw i opiece nad zabytkami (Dz. U. z 2022 r. poz.
840 oraz z 2023 r. poz. 951, 1688 i 1904), oraz zwigzane z tymi sktadnikami inne sktadniki
rzeczowe majgtku ruchomego, mogg byé przekazane w formie darowizny jedynie instytucjom
kultury albo innym jednostkom sektora finanséw publicznych, do ktérych zadan nalezy
sprawowanie opieki nad zabytkami.

3. Darowizny dokonuje sie na pisemny wniosek zainteresowanego podmiotu. Wniosek zawiera
w szczegoblnosci:

1) nazwe, siedzibe i adres zainteresowanego podmiotu;

2) wskazanie sktadnika rzeczowego majatku ruchomego, ktérego wniosek dotyczy;

3) oswiadczenie zainteresowanego podmiotu, ze sktadnik rzeczowy majgtku ruchomego zostanie
odebrany w terminie i miejscu wskazanym w protokole zdawczo-odbiorczym;

4) zobowigzanie zainteresowanego podmiotu do pokrycia kosztéw zwigzanych z darowizng, w tym
kosztéow odbioru przedmiotu darowizny;

5) wskazanie sposobu wykorzystania sktadnika rzeczowego majatku ruchomego przez podmiot
whnioskujgcy o darowizne;

6) uzasadnienie, w tym uzasadnienie potrzeb zainteresowanego podmiotu.

4. Zainteresowany podmiot przekazuje statut albo inny dokument okreslajacy jego organizacje oraz
przedmiot dziatalnosci.

10

Id: SECFC489-CF76-464E-B5C0-BCA8C2029A11. Przyjety Strona 10



5. Kierownik jednostki zamieszcza informacje o dokonanych darowiznach, o ktérych mowa w ust. 1,
w Biuletynie Informacji Publicznej na wtasciwej stronie podmiotowe;.

CZESC VI - LIKWIDACJA ZBEDNYCH LUB ZUZYTYCH SKtADNIKOW RZECZOWYCH MAJATKU
RUCHOMEGO

§ 31. 1. Likwidacji podlegajg rzeczowe sktadniki majgtku ruchomego Urzedu, ktére nie s3
wykorzystywane w realizacji zadan Urzedu, s zbedne lub zuzyte, zagrazajg bezpieczenstwu
uzytkownikéow lub najblizszego otoczenia, na podstawie wniosku w sprawie postawienia
rzeczowych sktadnikédw majatku ruchomego w stan likwidacji.

2. Likwidacji zbednych lub zuzytych skfadnikéw rzeczowych majatku ruchomego stanowigcych
odpady dokonuje sie zgodnie z przepisami ustawy z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach (Dz. U. z
2023 r. poz. 1587 z pdin. zm.), w szczegblnosci z uwzglednieniem hierarchii sposobdéw
postepowania z odpadami, o ktérej mowa w art. 17-19 tej ustawy.

3. Sktadniki rzeczowe majagtku ruchomego, ktére:

1) byty wykorzystywane do wykonywania czynnosci w zakresie cyberbezpieczenstwa;

2) zostaly dostarczone Urzedowi, pod warunkiem ich niezbywania lub nieprzekazywania
podmiotom trzecim,

3) stuzg do przetwarzania danych, w tym danych osobowych, takie jak telefony komodrkowe,
tablety, laptopy, dyski twarde,

4) stanowig newralgiczny sprzet w rozumieniu art. 7 pkt 12 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. —
Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320)

— moga by¢ zlikwidowane bez préby zagospodarowania w inny sposdb.

4. Likwidacji sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego dokonuje sie przez ich zniszczenie.

5. Czynnosci majgcych na celu zniszczenie dokonuje komisja likwidacyjna w sktadzie co najmniej
trzyosobowym, powotana przez Burmistrza Kruszwicy sposrdd pracownikéw jednostki.

6. Komisja, o ktérej mowa w ust. 5, ma charakter staty i zasady jej dziatania okresla odrebne
zarzgdzenie Burmistrza Kruszwicy.

7. Z czynnosci zniszczenia komisja likwidacyjna sporzadza protokdt zawierajacy:

1) date zniszczenia;

2) nazwe, rodzaj, cechy identyfikujace oraz wartos¢ sktadnika rzeczowego majatku ruchomego;
3) przyczyne zniszczenia;

4) imiona i nazwiska oraz podpisy cztonkéw komisji likwidacyjnej.

Burmistrz Kruszwicy

Mikotaj Bogdanowicz
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Zatacznik Nr 1
do Zatacznika w sprawie ustalenia zasad w sprawie gospodarowanie majgtkiem trwatym Gminy
Kruszwica

(stanowisko)

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze znane mi sg obowigzki oraz sSwiadomy(a) jestem odpowiedzialnosci
materialnej na podstawie art.114 Kodeksu pracy z tytutu zajmowanego stanowiska pracy w

Rownoczesnie  oswiadczam, iz  przyjmuje  odpowiedzialnos¢  materialng
za mienie powierzone mi bezposrednio z obowigzkiem zwrotu lub wyliczenia sie, jak réwniez za
mienie, nad ktéorym powierzono mi nadzér w zwigzku z petniong funkcjg, stosownie
do tresci przepiséw art. 124 Kodeksu pracy.

(data i podpis pracownika )

(data i podpis osoby przyjmujacej oswiadczenie)
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Zatgcznik Nr 2
do Zatacznika w sprawie ustalenia zasad w sprawie gospodarowanie majgtkiem trwatym Gminy
Kruszwica

(pieczed¢ nagtdwkowa)
Spis inwentarza

(wywieszka)
................................. pomieszczenie Nr........cevvvvvvennnne.
Komorka organizacyjna
Lp. Nazwa przedmiotu llos¢ Nr inwentarzowe
................................... dnia....ccceeeenn.
(miejscowosé) (podpis)
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Zatacznik Nr 3
do Zatacznika w sprawie ustalenia zasad w sprawie gospodarowanie majgtkiem trwatym Gminy
Kruszwica

PROTOKOL
ZDAWCZO-ODBIORCZY

spisany dnia ....c.cccceveeierveennn w siedzibie Urzedu Miejskiego w Kruszwicy w sprawie przekazania przez
Gmine Kruszwica dla Sotectwa ......cccoovvveevecereinrenen, nizej wymienionego mienia:

Wartos¢ przekazanego MIENIa .......cuceeeeeeeceeesiestesee e et ee e e e st snns

Stan techNiCzZNy MIENIA ....ccvcuviieeiece e e

INNE UZEOANIENIA STION ...ttt et et st s

Protokdt sporzadzono w 3 jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden otrzymuje Sotectwo,
a dwa Gmina.

W zatgczeniu oswiadczenie o odpowiedzialnosci materialnej.

Gmina Kruszwica Sotectwo

14

Id: SECFC489-CF76-464E-B5C0-BCA8C2029A11. Przyjety Strona 14



Zatacznik Nr 4
do Instrukcji w sprawie ustalenia zasad w sprawie gospodarowanie majgtkiem trwatym Gminy

Kruszwica
Kruszwica, .......c.oovvvvvviiinnnn...
Oswiadczenie o przyjeciu
odpowiedzialnosci materialnej za powierzone mienie
POWIEIZAM PaNU/PaNT ccovvieeeeeiieeeieeieeeeeee ettt eett s eesesesssestesssnssresnesnnesensensens P21 1 4 TR

odpowiedzialnos¢ materialng za powierzone mienie stanowigce wyposazenie sofectwa
W ettt sresie e ee st s e senenas zgodnie z ponizszym wykazem:

Strona Pozycja e Jedn. Cena ‘s
NP v Wyszczegdlnienie . . Wartos¢é llo
ksiegi | inwentarzowa miary jedn.

(7.8
(]

WINE=

Razem:

Data i podpis powierzajgcego odpowiedzialnos¢

Oswiadczam, iz przyjmuje odpowiedzialnos¢ materialng za ww. mienie stanowigce
wyposazenie sotectwa W ......cccovevveinininecceens . W zwigzku z powyiszym, zobowigzuje sie do
rozliczenia sie z powierzonego mienia na kazde Zgdanie Powierzajgcego odpowiedzialnos¢ oraz
pokrycia wszelkich strat jakie wynikng na skutek niewtasciwej eksploatacji lub ochrony powierzonego
mienia, za wyjatkiem szkody, ktéra powstata z przyczyn ode mnie niezaleznych.

Data i podpis przyjmujacego odpowiedzialnosé

Oswiadczenie sporzgdzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla Powierzajgcego
odpowiedzialnosc¢ i Przyjmujacego odpowiedzialnosc.
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Uzasadnienie
do Zarzadzenia Nr 6/25 Burmistrza Kruszwicy z dnia 2 stycznia 2025 r.

Zasady gospodarowania majatkiem trwatym obejmujg okreslenie odpowiedzialno$ci za powierzone mienie
dla kierownikéw jednostek organizacyjnych nadzorowanych przez Gmin¢ oraz dla pracownikow Urzedu
Miejskiego w Kruszwicy, ktorzy wykorzystuja skladniki rzeczowe majatku trwalego do realizacji zadan
Gminy.

Burmistrz Kruszwicy

Mikolaj Bogdanowicz
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