ZARZADZENIE NR 189/24
BURMISTRZA KRUSZWICY

z dnia 31 grudnia 2024 r.

zmieniajgce zarzadzenie w sprawie wprowadzenia w zycie instrukcji kontroli finansowej, zasad
rachunkowos$ci, zakladowego planu kont, procedur kontroli oraz obiegu dowodow finansowo —
ksiegowych.

Na podstawie art. 10 ust. 1 pkt 3 ppkt ,,c” ustawy zdnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U.z
2023 r. poz.120 z p6zn.zm.) oraz § 19 ust. 2 1 § 20 rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z 13 wrze$nia
2017 r. w sprawie rachunkowos$ci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. z 2020 r. poz. 342 ) zarzadzam, co nast¢puje:

§ 1. 1. W Zarzadzeniu Nr XXIV/03 Burmistrza Kruszwicy zdnia 24 pazdziernika 2003 r. w sprawie
wprowadzenia w zycie instrukcji kontroli finansowej, zasad rachunkowosci, zaktadowego planu kont, procedur
kontroli oraz obiegu dowodoéw finansowo — ksiggowych, zmienionego: zarzadzeniem Nr 1/05 z dnia 4 stycznia
2005 r., zarzadzeniem Nr 25a/05 z dnia 2 sierpnia 2005 r., zarzadzeniem Nr 19/08 z dnia 14 sierpnia 2008 r.,
zarzadzeniem Nr 24a/08 z dnia 15 pazdziernika 2008 r., zarzadzeniem Nr 1/09 zdnia 19 stycznia 2009 r.,
zarzagdzeniem Nr3a/09 zdnia 1 czerwca 2009r., zarzadzeniem Nr3a/10 zdnia 21 kwietnia 2010r.,
zarzgdzeniem Nr4a/10 z dnia 12 sierpnia 2010 r., zarzadzeniem Nr 6a/10 zdnia 5 pazdziernika 2010 r.,
zarzadzeniem Nr 10/10 zdnia 20 grudnia 2010r1., zarzadzeniem Nr 11/10 zdnia 29 grudnia 2010r.,
zarzagdzeniem Nr43/12 zdnia 29 czerwca 2012 r., zarzadzeniem Nr 80/13 zdnia 28 czerwca 2013 r.,
zarzgdzeniem Nr 18/14 z dnia 28 lutego 2014 r., zarzadzeniem Nr 61a/14 z dnia 21 lipca 2014 r., zarzadzeniem
Nr 80/14 z dnia 16 wrze$nia 2014 r., zarzadzeniem Nr 99/14 z dnia 23 pazdziernika 2014 r., zarzadzeniem
Nr 123/15 zdnia 30 grudnia 2015r., zarzadzeniem Nr 64/16 zdnia 30 czerwca 2016r., zarzadzeniem
Nr 101/16 z dnia 29 wrzes$nia 2016 r., zarzadzeniem Nr 1/17 z dnia 2 stycznia 2017 r., zarzadzeniem Nr 86/17
z dnia 29 wrze$nia 2017 r., zarzadzeniem Nr 2/18 z dnia 2 stycznia 2018 r., zarzadzeniem Nr 74/18 z dnia
10 lipca 2018 r., zarzadzeniem Nr 131/18 zdnia 29 listopada 2018 r., zarzadzeniem Nr 145/18 z dnia
31 grudnia 2018 r., zarzadzeniem Nr 2/19 z dnia 3 stycznia 2019 r., zarzadzeniem Nr 25/19 z dnia 28 lutego
2019 r., zarzadzeniem Nr 39A/19 z dnia 1 kwietnia 2019 r., zarzadzeniem Nr 63/19 z dnia 6 czerwca 2019 r.
zarzgdzeniem Nr  35/21 zdnia 23 kwietnia 2021 r., zarzadzeniem nr 14/22 zdnia 1 lutego 2022r.,
zarzadzeniem Nr 126/22 z 16 grudnia 2022r. oraz zarzadzeniem Nr28/23 zdnia 9 marca 2023 r.,
zarzgdzeniem Nr 81/23 z 7 lipca 2023 r., zarzadzeniem Nr 16/24 z dnia 31 stycznia 2024 r., zarzadzeniem
Nr 33/24 z dnia 29 lutego 2024 r., zarzadzeniem Nr 48/24 z dnia 29 marca 2024 r., zarzadzeniem Nr 66/24
z dnia 29 kwietnia 2024 r., zarzadzeniem Nr 81/24 z dnia 31 maja 2024 r., zarzadzeniem Nr 95/24 z dnia
28 czerwca 2024 r., zarzadzeniem Nr 106/24 Burmistrza Kruszwicy z dnia 5 lipca 2024 r., zarzadzeniem
Nr 130/24 Burmistrza Kruszwicy z dnia 30 sierpnia 2024 r., zarzadzeniem Nr 162/24 z dnia 30 pazdziernika
2024 r., zarzadzeniem Nr 163/24 z dnia 31 pazdziernika 2024r., zarzadzeniem nr 188/24 Burmistrza Kruszwicy
z dnia 31 grudnia 2024 r., wprowadza si¢ nastepujace zmiany w § lust.1:

1) pkt 4 zaktadowy plan kont dla budzetu jednostkowego Urzedu Miejskiego w Kruszwicy stosowany w 2024
roku, otrzymuje brzmienie zgodnie z zalacznikiem do niniejszego zarzadzenia;

§ 2. Zobowiazuje¢ wszystkich pracownikoéw wlasciwych merytorycznie, ztytulu powierzonych
im obowigzkéw, do zapoznania si¢ z niniejszymi zasadami instrukcji i przestrzegania w pelni zawartych w niej
uregulowan.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.
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§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Kruszwicy

Mikolaj Bogdanowicz
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ZALACZNIK
do Zarzadzenia Nr 189/24 Burmistrza Kruszwicy z dnia 31 grudnia 2024 r.

ZAKEADOWY PLAN KONT
URZEDU MIEJSKIEGO W KRUSZWICY

Cze$é|. Podstawy prawne.
§1
Zaktadowy plan kont dla Urzedu Miejskiego w Kruszwicy opracowano w oparciu o przepisy:

1. Ustawy z 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (tekst jednolity Dz.U. z 2023 r., poz.120 z pdzn. zm.).

2. Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow z 13 wrzesnia 2017r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa, budzetéow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020 r., poz. 342).

Czesc Il. Wykaz kont.
§2

1. Wykaz kont ksiegi gtdwnej, przyjete zasady klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych oraz
ich powigzania z kontami ksiegi gtdwnej dla Urzedu Miejskiego w Kruszwicy.

2. Konta ksiegi gtdwnej zawierajg zapisy o zdarzeniach w ujeciu systematycznym. Na kontach ksiegi gtéwnej
obowigzuje ujecie zarejestrowanych uprzednio lub réwnoczesnie w dzienniku zdarzen, zgodnie z zasadg
podwdjnego zapisu
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KONTA BILANSOWE

Konto Konto
syntetyczne analityczne Nazwa konta Uwagi
011 Srodki trwate
011-1 Srodki trwate-grunty
011-1-1 Grunty Wg wydzielonych
011-1-2 Grunty oddane w uzytkowanie wieczyste rejestrow
011-1-3 Prawo uzytkowania wieczystego gruntéw
011-2 Srodki trwate — Budynki
011-3 Srodki trwate-Urzadzenia techniczne
011-4 Srodki trwate-Srodki transportowe
011-5 Inne $rodki trwate
013 Pozostate srodki trwate
013-1 Wyposazenie - Referat Robot Publicznych
013-2 Wyposazenie - OSP
013-3 Wyposazenie - Profilaktyka AA,
013-4 Wyposazenie - Swietlica Kobylniki
013-5 Wyposazenie - Kultura, Swietlice
013-6 Wyposazenie - Urzad Miejski
013-8 Wyposazenie - Klub Seniora
013-9 Wyposazenie - Gospodarka Mieszkaniowa
013-10 Wyposazenie - SDS
013-11 Wyposazenie - Swietlica Brze$¢
013-12 Wyposazenie - Referat Planowania, Inwestycji i
Funduszy Zewnetrznych
013-13 Wyposazenie - Zdalna szkota
013-14 Wyposazenie - Ztobek
013-15 Wyposazenie - Granty PPGR
013-16 Wyposazenie - sprzet klubu pitkarskiego Gopto i
Ludowe Zespoty Sportowe
015 Mienie zlikwidowanych jednostek
015-.. Mienie zlikwidowanych jednostek (wg jednostek)
020 Wartosci niematerialne i prawne
020-11 Licencje amortyzowane jednorazowo
020-12 Licencje amortyzowane w czasie
020-13 Wideo-prezentacje, filmy
030 Dtugoterminowe aktywa finansowe
030-1 Dtugoterminowe aktywa finansowe
-BS Kruszwica
030-2 Dtugoterminowe aktywa finansowe —
Przedsiebiorstwo Komunalne sp. z 0.0. w
Kruszwicy
071 Umorzenie Srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych
071-1 Umorzenie prawa wieczystego uzytkowania
071-2 Umorzenie - Budynki
071-3 Umorzenie - Urzadzenia techniczne
071-4 Umorzenie - Srodki transportowe
071-5 Umorzenie - Inne $rodki trwate
071-12 Umorzenie - licencje (amortyzowane w czasie)
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071-13 Umorzenie - wideoprezentacje, filmy
071-.. Umorzenie ....

072 Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych,
wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych

072-1 Umorzenie - Referat Robdt Publicznych
072-2 Umorzenie - OSP
072-3 Umorzenie - Profilaktyka AA,
072-4 Umorzenie - Swietlica Kobylniki
072-5 Umorzenie - Kultura, Swietlice
072-6 Umorzenie - Urzad Miejski
072-8 Umorzenie — Klub Seniora
072-9 Umorzenie - Gospodarka Mieszkaniowa
072-10 Umorzenie - SDS
072-11 Umorzenie - Swietlica Brzeéé
072-12 Umorzenie - Referat Planowania, Inwestycji i
Funduszy Zewnetrznych
072-13 Umorzenie - Zdalna szkota
072-14 Umorzenie - Ztobek
072-15 Umorzenie - Granty PPGR
072-16 Umorzenie - sprzet klubu pitkarskiego Gopto i
Ludowe Zespoty Sportowe
072-111 Umorzenie - licencje
073 Odpisy aktualizujace dtugoterminowe aktywa
finansowe
073-... Odpisy aktualizujgce dtugoterminowe aktywa
finansowe
Analityka wg zadan
080 Srodki trwate w budowie (inwestycje) inwestycyjnych i
080-.... Inwestycje wg poszczegdlnych srodkéw trwatych srodkow trwatych
101 Kasa (wg katalogéw i kasjeréw)
130 Rachunek biezacy jednostki
130-1-1 Rachunek biezgcy-wydatki
130-1-2 Rachunek biezgcy -MGOPS-zwrot zasitkow
130-2-1 Rachunek biezgcy-dochody UM
130-2-2 Rachunek biezgcy dochody UM (VAT od wptat)
130-2-3 Rachunek biezgcy dochody UM (VAT odwrécony)
130-2-4 Rachunek biezgcy VAT dochody czynszowe
130-3-1 Rachunek biezgcy dochody-Optata za
gospodarowanie odpadami
130-4-1 Rachunek biezgcy —informacje adresowe
135 Rachunek srodkéw funduszu specjalnego
przeznaczenia
135-1 Rachunek -Fundusz Socjalny
135-2 Rachunek Srodkéw Funduszu Pracy
135-3 Rachunek Fundusz Pracy-Asystent Rodziny
139 Inne rachunki bankowe
139-1 Inne rachunki kaucje
139-2 Gmina- rozliczenia z tytutu VAT
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139-3 VAT rozliczenia z tytutu VAT
139-10 Gmina -rozliczenie umoéw zlecenie gmina
140 Krétkoterminowe aktywa finansowe
140-1 Inne $rodki pieniezne
141 Srodki pieniezne w drodze
141-1 Srodki pieniezne w drodze Wydatki
141-1-1 Srodki pieniezne w drodze wydatki(l.Filipiak) Wg rejestrow
141-1-2 Srodki w drodze —Dochody
141-1-3 Srodki w drodze ZFSS
141-1-4 Srodki pieniezne w drodze R-K Kaucje
141-1-5 Srodki pieniezne w drodze —odpady
141-2-2 Srodki pieniezne w drodze (Gotowata)
141-2-3 Srodki w drodze ZFSS (Gotowata)
141-2-4 Srodki pieniezne w drodze R-K Kaucje
141-2-5 Srodki pieniezne w drodze ( Gotowata) odpady
141-2-... Srodki pieniezne w drodze ......
141-3 Srodki pieniezne w drodze Wydatki
141-3-1 Srodki pieniezne w drodze wydatki(K.Kub$)
141-3-2 Srodki w drodze —Dochody (Kubs)
141-3-3 Srodki w drodze ZFSS (Kubs$) Analityka wg rodzaju
141-3-4 Srodki pieniezne w drodze R-K Kaucje (Kubg) funduszu
141-3-5 Srodki pieniezne w drodze —odpady (Kub$)
141-4 Srodki pieniezne w drodze (rozliczenia miedzy
rejestrami)
141-4-1 Srodki pieniezne w drodze (rozliczenia miedzy
rejestrami)
141-5 Srodki pieniezne w drodze Wydatki
141-5-1 Srodki pieniezne w drodze wydatki (M.tawniczak)
141-5-2 Srodki w drodze —Dochody (tawniczak)
141-5-3 Srodki w drodze ZFSS (tawniczak)
141-5-4 Srodki pieniezne w drodze R-K Kaucje (tawniczak)
141-5-5 Srodki pieniezne w drodze —odpady (tawniczak)
141-6-1 Srodki pieniezne w drodze —operacje Wg rejestrow
bezgotéwkowe
141-7 Srodki pieniezne w drodze, ktére nie wptynety na
rach.biezgcy dochodéw do konca okresu
sprawozdawczego
141-...
201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami-
201-...... ewidencja analityczna prowadzona wg
kontrahentow
221 Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
221-1-1 Naleznosci z tytutu dochoddéw budzetowych
221-1-2 Naleznosci z tytutu dochoddéw-nadptaty
221-1-3 Naleznosci budzetowe - sporne Dochody z tytutu
221-14 Naleznosci budzetowe —VAT od wpfat podatkow i optat
221-1-5 Naleznosci budzetowe -VAT od nadptat lokalnych
221-1-6 Naleznosci budzetowe -VAT nalezny prowadzone wg
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222

223

224

225

226

221-1-7
221-1-8
221-1-9
221-1-10
221-1-11
221-1-12
221-1-13
221-1-14
221-1-..

222-1-1
222-1-2
222-1-3
222-..-..

223-1
223-2

224-1
224-2
224-...

225-1
225-2
225-3
225-3-1
225-3-2
225-4
225-4-1
225-4-2
225-4-3
225-5

225-7
225-10
225-..

226-2-
226-2-6
226-2-7
226-2-8
226-2-9
226-2-...

Naleznosci budzetowe- Nadptaty z tyt. VAT
Naleznosci budzetowe- VAT zaokraglenia
Naleznosci budzetowe -przypis ORGAN
Naleznosci budzetowe -Gmina Jeziora Wielkie
Naleznosci budzetowe -UM Strzelno
Naleznosci budzetowe- UG Inowroctaw
Naleznosci budzetowe- UM Inowroctaw
Naleznosci budzetowe- UM Bydgoszcz

Rozliczenie dochodéw budietowych
Rozliczenie dochodéw budzet

Rozliczenie dochodéw-informacje adresowe
Rozliczenie dochoddéw-unijne

Rozliczenie wydatkow budzetowych
Rozliczenie wydatkéw budzetowych
Rozliczenie wydatkéw budzetowych —
niewygasajacych

Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z
budzetu srodkéw europejskich

Centrum Kultury i Sportu Ziemowit

Miejsko Gminna Biblioteka Publiczna

Rozliczenia udzielonych dotacji budzetowych —wg
klubdw, stowarzyszen, instytucji, jednostek
otrzymujacych dotacje

Rozrachunki z budzetami

Podatek od wynagrodzen

Rozliczenia z K-P UW z tytutu zwrotu zasitkdw
Rozrachunki z Budzetem Panstwa

VAT nalezny od sprzedazy dzierzawy
VAT nalezny od sprzedazy czynsze

VAT naliczony- zakupy

VAT-odliczenie w biezgcym miesigcu
VAT-od srodkdéw trwatych
VAT-odliczenie w nastepnym miesigcu
VAT wg deklaracji Rozliczenie z Urzedem
skarbowym

Informacje adresowe

Podatek od Umoéw zlecenie-Gmina

Dtugoterminowe naleznosci budzetowe
Dtugoterminowe naleznosci wg lat
Dtugoterminowe naleznosci 2017
Dtugoterminowe naleznosci 2018
Dtugoterminowe naleznosci 2019
Dtugoterminowe naleznosci 2020
Dtugoterminowe naleznosci ......

rodzaju
poszczegoblnych
podatkéw i optat
zgodnie z klasyfikacjg
budzetowa
(ewidencja wg
dtuznika

prowadzona jest w
ksiegowosci
podatkéw i optat)

Wg rejestrow

Wg rejestrow
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229

231

234

240

229-1
229-3
229-4
229-5
229-6
229-10

2311

240-1-3
240-14
240-1-5
240-2
240-2-1
240-2-2
240-2-3
240-2-4
240-2-5
240-2-6
240-2-7
240-2-8

240-2-9
240-2-10
240-2-11
240-2-12
240-2-13
240-2-14
240-2-15
240-2-17
240-2-18
240-2-19
240-2-2-
240-2-50
240-2-51

240-10
240-10-1
240-10-5

240-100-1
240-100-2

240-...-1

240-...-2

Pozostate rozrachunki publicznoprawne
Ubezpieczenia zdrowotne od wynagrodzen
Sktadki ZUS (Pracownik, Pracodawca)
Fundusz Pracy- Sktadki

PFRON- Wptaty

Fundusz Emerytur Pomostowych

ZUS-od uméw zlecenie Gmina

Rozrachunki z tytutu wynagrodzen
Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

Pozostate rozrachunki z pracownikami
Pozostate rozrachunki z pracownikami wg nazwisk

Pozostate rozrachunki

Pozostate rozrachunki (rejestr Dochody)
Pozostate rozrachunki —rozliczenia miedzy
rejestrami, korekty bankowe

Pozostate Rozrachunki Przedsiebiorstwo
komunalne

Pozostate rozrachunki PK rozl. z lat ubiegtych
Pozostate Rozrachunki P.P.H FLORIN

Pozostate rozrachunki informacje adresowe
Pozostate rozrachunki (rej. Wydatki, FP, rej.
MGOPS- zwrot zasitkdw, inne rejestry np.Unijne)
PZU

PKZP

Pozyczki mieszkaniowe

Fundusze po$miertne

Zajecia komornicze

PZU opieka medyczna

Inne Potrgcenia

Nationale Nederlanden - ubezpieczenia pracow.
Akcyza

Kapitalizacja odsetek

Whptaty do KPUW

Sprawy do wyjasnienia

Rozliczenie niedoboréw

Rozliczenie nadwyzek

Przeniesienia miedzy rejestrami

Allianz- ubezpieczenia majgtkowe

Azbest

PPK Towarzystwo Funduszy Inwestycyjnych PZU
S.A.

Rozliczenia Sporne

Ryczatty soteckie

Diety radnych

Pozostate rozrachunki z tyt. wynagrodzen Gmina
PPK-Gmina

Inne potracenia-Gmina

Kaucje jednorazowe

Kaucje odsetki

Kaucje wg kontrahentéw dtugoterminowe
Odsetki bankowe od kaucji dtugoterminowych
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240-.... Pozostate rozrachunki wg kontrahentéw
241 VAT czastkowa deklaracja -Rozliczenia z tytutu
VAT
241-1 UM K-ca rozliczenia z tytutu VAT Urzad Miejski
241-2 UMK regulacja VAT
241-3 ZOiW- Rozliczenia z tytutu VAT
241-4 SDS- Rozliczenia z tytutu VAT
241-5 SPCH- Rozliczenia z tytutu VAT
241-6 SPP- Rozliczenia z tytutu VAT
241-7 SPR- Rozliczenia z tytutu VAT
241-8 SPSW- Rozliczenia z tytutu VAT
241-9 SPWW- Rozliczenia z tytutu VAT
241-10 G3B- Rozliczenia z tytutu VAT
241-11 ZSS- Rozliczenia z tytutu VAT
241-12 ZSO- Rozliczenia z tytutu VAT
241-...
245 Wptywy do wyjasnienia
245.... Wptywy do wyjasnienia wg kontrahentéw
290 Odpisy aktualizujace naleznosci
290-..... Odpisy aktualizujgce naleznosci wg klasyfikacji
§dochodow
290-31 Odpisy aktualizujgce naleznosci podatek
nieruchomos¢ (§31)
290-32 Odpisy aktualizujgce naleznosci podatek
rolny(§32)
300 Rozliczenie zakupu
300-1 Rozliczenie zakupu
300-2 Rozliczenie zakupu-nadptaty
300-3 Wegiel
310 Materiaty
310 Materiaty
330 Towary
330-1 Wegiel
400 Amortyzacja
400 Amortyzacja
401 Zuzycie materiatow i energii Wg§ klasyfikacji
401 Zuzycie materiatow i energii wydatkéw
(§ 421,422,423, 424,426,435)
402 Ustugi obce
402 Ustugi obce
(8427, 428, 430,433, 434,436,437,438, 439, 440)
403 Podatki i optaty
403 Podatki i optaty

(§ 414,447, 448, 449, 450, 451, 452,454,469)
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404 Wynagrodzenia
404 Wynagrodzenia
(§ 401,402,403,404,405,406,407,409,410,
417,474,475,476,479,480,484, 409)
405 Ubezpieczenia spoteczne i inne swiadczenia
405 Ubezpieczenia spoteczne i inne swiadczenia
(§ 302, 411,412,414,444, 470,478,485)
409 Pozostate koszty rodzajowe
409 Pozostate koszty rodzajowe
(8413, 419, 441, 442,443,302-odprawy
posmiertne)
410 Inne $wiadczenia finansowane z budzetu
410 Inne swiadczenia finansowane z budzetu
(§300, 302-odprawy posmiertne, 303, 304, 311,
321, 324,413,429)
411 Pozostate obcigzenia
411 Pozostate obcigzenia
(§ 285,290,291,293,294,296,297,416,)
640 Rozliczenia miedzyokresowe kosztow
640-... Rozliczenie miedzyokresowe kosztow
720 Przychody z tytutu dochodéw budzetowych ksiegowane wg
720-1-1 Przychody z tytutu dochoddéw budzetowych podziatek
720-1-2 Przychody z tytutu dochodéw budzet. optaty klasyfikacyjnych i
720-1-3 Przychody Urzedu z rachunku Budzetu rejestrow
720-1-4 Organ —dotacje od innych jst
720-....
730 Sprzedaz towarow i wartos¢ ich zakupu
730-1 Sprzedaz towardw i wartosé ich zakupu
750 Przychody finansowe
750-1 Przychody finansowe -odsetki
750-1-1 Przychody finansowe -odsetki dzierzawy
750-1-2 Przychody finansowe -odsetki optaty ksiegowane wg
750-2 Przychody finansowe —odsetki organ podziatek
750-3 Przychody finansowe -dywidenda klasyfikacyjnych
750-4 Przychody finansowe — odsetki odpady
750-....
Koszty finansowe
751 751-1 Odsetki od pozyczek i Swiadczen
751-2 Odsetki od obligacji
751-....
Pozostate przychody operacyjne
760 760-1 Pozostate przychody operacyjne mienie ksiegowane wg
760-2 Pozostate przychody operacyjne-kary, podziatek
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odszkodowania, darowizny

klasyfikacyjnych

760-3 Pozostate przychody operacyjne-zmniejszenie
odpisu aktualizujgcego
760-.... Pozostate przychody operacyjne
Pozostate koszty operacyjne
761 761-1 Pozostate koszty operacyjne
761-2 Pozostate koszty operacyjne-zwrot dotacji ksiegowane wg
761-3 Pozostate koszty operacyjne —umorzenia VAT podziatek
761-4 Pozostate koszty operacyjne-Przedawnione klasyfikacyjnych
761-... Pozostate koszty operacyjne-odpisy aktualizujgce
wg § dochodéw
800 Fundusz jednostki
800-1 Fundusz jednostki Wg rejestrow
800-2 Fundusz srodkéw trwatych
800-3 Fundusz-otrzymane nieodptatnie
800-4 Fundusz-ujawnione w trakcie inwentaryzacji
800-5 Fundusz jednostki- dochody
810 Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw
europejskich oraz srodki z budzetu na inwestycje
810-1 Srodki na inwestycje
810-2 Dotacje przedmiotowe i celowe z budzetu
810-3 Dotacje podmiotowe z budzetu
810-4 Dotacje inne
840 Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe
przychodow
840-1 Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe
851 Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych
851-1 Zaktadowy Fundusz Swiadczeri Socjalnych
860 Wynik finansowy
860-1 Wynik finansowy
KONTA POZABILANSOWE
092 Grunty otrzymane w uzytkowanie wieczyste
092-1 Grunty otrzymane w uzytkowanie wieczyste
093 Srodki trwate przekazane do uzytkowania
093-1 Oddane do uzytkowania Przedsiebiorstwu
Komunalnemu w Kruszwicy
093-2 Oddane do uzytkowania CKiS ZIEMOWIT
w Kruszwicy
093-3 Oddane do uzytkowania MGBP w Kruszwicy
093-4 Oddane do uzytkowania OSP
093-4-1 Oddane do uzytkowania OSP Rusinowo
093-4-2 Oddane do uzytkowania OSP Wrdble
093-4-3 Oddane do uzytkowania OSP Kruszwica
093-4-4 Oddane do uzytkowania OSP Chetmce
093-4-5 Oddane do uzytkowania OSP Ostrowek
093-4-6 Oddane do uzytkowania OSP Witowice
093-5 Oddane do uzytkowania klub sportowy Gopto
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094

095

096

940

976

093-6

094-1
094-2
094-3

095-1

096-1

096-2

096-...

940-...

976-...

Oddane do uzytkowania Kruszwickie
stowarzyszenie Ludowe Zespoty Sportowe

Srodki trwate obce (przyjete do uzytkowania)
Sprzet Obrony Cywilnej UW Bydgoszcz
Przyjete do uzytkowania od MSW

Przyjete do uzytkowania od GUNB

Grunty otrzymane umow3 uzyczenia
Grunty otrzymane do uzytkowania od RSP
Zjednoczenie

Trwaly zarzad

Przekazanie w trwaty zarzad Zespotowi Szkot
Ogdlnoksztatcacych

Przekazanie w trwaty zarzad Zespotowi Szkot
Samorzadowych nr 1

Rozliczenia komitety osiedlowe
Rozliczenia wg komitetédw osiedlowych
Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami
W?zajemne rozliczenia miedzy jednostkami

980

981

991

994

998

999

980

981

991-....

994-....

998

999

Plan finansowy wydatkéw budzetowych
Plan finansowy wydatkéw budzetowych
prowadzony wg podziatek klasyfikacji
budzetowe;j

Plan finansowy niewygasajgcych wydatkow
Plan finansowy niewygasajgcych wydatkow
wg podziatek klasyfikacji budzetowej

Rozrachunki z inkasentami z tytutu
pobieranych przez nich podatkow
podlegajacych przypisaniu na kontach
podatnikéw

Wg inkasentow i rejestréw

Gwarancje ubezpieczeniowe
(Otrzymane i udzielone zabezpieczenia
prawidtowej realizacji umodw i gwarancje
whiesione w innej formie niz pienigdz)

Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku
biezgcego
Wg klasyfikacji budzetowej

Zaangazowanie wydatkow budzetowych
przysztych lat
Wg klasyfikacji budzetowej

Wg zadan
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2. Opis zasad funkcjonowania kont wymienionych w ust. 1 przedstawiono ponizej w tabeli.

ZASADY FUNKCJONOWANIA KONT BILANSOWYCH

Zespot 0 — Majatek trwaty

Symbol i nazwa 011 - Srodki trwate

konta

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszerh wartos$ci poczgtkowej
Srodkow trwatych zwigzanych z wykonywang dziatalnoscig jednostki, ktére sg umarzane
w czasie wedtug stawek amortyzacyjnych okreslonych w ustawie o podatku od oséb
prawnych albo stawek okreslonych przez Burmistrza. Ewidencjonuje sie na nim
nieruchomosci (grunty wiasne jak i prawa do wieczystego uzytkowania), budynki,
budowle i lokale stanowigce odrebng wiasnos¢, ulepszenie obcych srodkéw trwatych o
wartosci rownej i wyzszej 10.000,00 zt, maszyny i urzadzenia, $rodki transportu i inne
przedmioty od wartosci 10.000,00 zt. Ponadto konto stuzy do ewidencji Srodkéw trwatych
przyjetych do uzytkowania wg umdéw w tym umowy leasingu finansowego. Nie podlegajg
ujeciu na koncie 011 $rodki trwate podlegajgce ewidencji na kontach 013, 014.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu i
wartosci poczatkowej Srodkdw trwatych, z wyjatkiem umorzenia srodkow trwatych, ktore
ujmuje sie na koncie 071.

Na koncie 011 ,Srodki trwate” ujmuje sie:

Wn

Ma

przychody nowych lub uzywanych
srodkow trwatych pochodzacych z
zakupu gotowych srodkéw trwatych
lub z prowadzonych i zakonczonych
inwestycji,

wartos¢ ulepszen zwiekszajgcych
wartos¢ poczatkowg srodkow
trwatych,

przychody srodkdéw trwatych nowo
ujawnionych,

nieodptatne przyjecie sSrodkéw
trwatych,

przyjecie srodkéw trwatych w
zamian za zobowigzania,

przyjecie gruntéw w wyniku
podziatu lub scalania dziatek

zwiekszenie wartosci poczatkowej
srodkow trwatych dokonywane
wskutek aktualizacji ich wyceny

przeniesienia sSrodkéw trwatych
miedzy rejestrami ksiegowymi

aktualizacje, zmiany danych w
ewidencji,

nowe wydzielenie gruntéw

wycofanie $rodkdw trwatych z uzywania
wskutek ich likwidacji z powodu:

a) zniszczenia,
b) zuzycia,

¢) zwrot dostawcom wadliwych srodkow
trwatych

sprzedaz srodkéw trwatych,
nieodptatne przekazanie srodkéw trwatych,

zdjecie z ewidencji gruntéw w wyniku
podziatu lub scalania dziatek,

ujawnione niedobory srodkdw trwatych,

zmniejszenie wartosci poczatkowej Srodkow
trwatych dokonywane wskutek aktualizacji
ich wyceny,

przeniesienia Srodkéw trwatych miedzy
rejestrami ksiegowymi

aktualizacje, zmiany danych w ewidencji,

nowe wydzielenie gruntow
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Zasady prowadzenia
kont ksigg
pomocniczych i
ich powigzanie z
kontami ksiegi

Ewidencja szczegétowa do konta 011 jest prowadzona w ponizszych formach
dokumentacji ksiegowej:

- szczegbétowa ewidencja jest prowadzona przy uzyciu programu komputerowego do
ewidencji sSrodkow trwatych,

gtéwnej - ewidencja analityczna gruntéw i prawa wieczystego uzytkowania gruntéw prowadzona
jest takze przez pracownika ds. nieruchomosci przy uzyciu programu ,,Mienie”.
Ewidencja szczegdétowa musi spetniaé ponizsze warunki:
- pozwalac na ustalenie oséb lub komédrek organizacyjnych, ktérym powierzono $rodki
trwate,
- byé prowadzona zgodnie z obowigzujacg klasyfikacjg okreslong w rozporzadzeniu Rady
Ministréw z dnia 3 pazdziernika 2016 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (Dz.
U. poz. 1864)
Uwagi Konto 011 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza stan srodkéw trwatych w wartosci

poczatkowej.

Symbol i nazwa
konta

013 - Pozostate srodki trwate

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
pozostatych Srodkéw trwatych, a wiec srodkéw trwatych umarzanych jednorazowo w
miesigcu wydania do uzywania. Na koncie 013 nie podlegajg ujeciu $rodki trwate
ujmowane na kontach 011, 014.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu
i wartosci poczgtkowe] pozostatych srodkéw trwatych znajdujgcych sie w uzywaniu, z
wyjatkiem umorzenia ujmowanego w korespondencji z kontem Ma 072.

Na koncie 013 , Pozostate srodki trwate” ujmuje sie:

Whn Ma
- pozostate srodki trwate przyjete do |- wycofanie pozostatych $Srodkéw trwatych z
uzywania z zakupu lub inwestycji, uzywania na skutek:
- nadwyzki pozostatych srodkow a) likwidacji, zniszczenia lub zuzycia,

trwatych w uzywaniu, b) sprzedazy,
- nieodptatne otrzymanie . .
pozostatych Srodkéw trwatych. C) nieodptatnego przekazania,
d) zdjecia z ewidencji syntetycznej,

- ujawnione niedobory pozostatych srodkéw
trwatych w uzywaniu.
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Zasady prowadz. kont
ksigg pomocniczych

i ich powigzanie z
kontami ksiegi
gtéwnej

Ewidencja szczegdétowa do konta 013 jest prowadzona przy uzyciu programu
komputerowego ,,Srodki trwate” i w ksiegach inwentarzowych pozostatych $rodkéw
trwatych (przez osoby materialnie odpowiedzialne) w ktérych ewidencjonuje sie
pozostate srodki trwate od wartosci 300 zt. Ewidencja szczegdétowa musi spetniad
ponizsze warunki:

- pozwala¢ na ustalenie oséb lub komdrek organizacyjnych, ktérym powierzono
pozostate srodki trwate,

by¢ prowadzona zgodnie z obowigzujacga klasyfikacjg okreslong w rozporzadzeniu Rady
Ministréw z dnia z dnia 3 pazdziernika 2016 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych
(Dz. U. poz. 1864).

Ksigzki inwentarzowe prowadza odpowiednio: referat organizacyjny; referat
gospodarki komunalnej i robdét publicznych; referat gminnego zespotu reagowania
kryzysowego, referat promocji, kultury i sportu, zespét ds. profilaktyki i rozwigzywania
problemdw alkoholowych, referat planowania, inwestycji i funduszy zewnetrznych oraz
pracownicy ds. gospodarki mieszkaniowej i funduszy unijnych (uzgodnienia z syntetyka
nie rzadziej niz na koniec roku).

Uwagi

Konto 013 moze wykazywaé saldo Wn, ktére wyraza wartos¢ pozostatych srodkdow
trwatych znajdujgcych sie w uzywaniu w wartosci poczatkowej.

Symbol i nazwa
konta

020 - Wartosci niematerialne i prawne

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
wartosci niematerialnych i prawnych (licencje, prawa autorskie, wideoprezentacje,

itp.)

Na koncie 020 ,,Wartosci niematerialne i prawne” ujmuje sie:

Wn Ma

- zwiekszenie stanu wartosci -
poczatkowe] wartosci
niematerialnych i prawnych,
z tytutu:

rozchéd wartosci niematerialnych i
prawnych.

a) zakupu, umow leasingu,

b) nieodptatnego otrzymania.

Zasady prowadzenia
kont ksigg
pomocniczych iich
powigzanie z kontami
ksiegi gtownej

Ewidencja szczegdétowa do konta 020 jest prowadzona w ponizszych urzadzeniach
ksiegowych:

-wykaz wartosSci niematerialnych i prawnych od kwoty 10.000 zt przy uzyciu programu
komputerowego ,srodki trwate”.

-wykaz wartosci niematerialnych i prawnych ponizej 10.000 zt (prowadzi wykaz na
biezgco weryfikuje oraz co najmniej na koniec roku sporzadza wykaz aktualnych
licencji komputerowych informatyk urzedu).

Ewidencja szczegétowa musi pozwalac na ustalenie oséb lub komdérek organizacyjnych,
ktérym powierzono wartosci niematerialne i prawne.

Poniewaz na tym koncie ewidencjonuje sie wszystkie wartosci niematerialne i prawne
prowadzona ewidencja dzieli sie na wartosci niematerialne i prawne umarzane w czasie
oraz umarzane jednorazowo w korespondencji z kontem 072.

Uwagi

Konto 020 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan wartosci niematerialnych i
prawnych w wartosci poczatkowe;j.
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Symbol i nazwa
konta

030 - Dtugoterminowe aktywa finansowe

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 030 stuzy do ewidencji dtugotrwatych aktywow finansowych, a w szczegdlnosci:

- akcji i innych dtugoterminowych aktywdw finansowych, traktowanych o terminie
wykupu dtuzszym niz rok,

- innych dtugotrwatych aktywdéw finansowych o terminie wykupu dtuzszym niz rok.

Na stronie Wn konta 030 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu
dtugoterminowych aktywéw finansowych.

Na koncie 030 ,,Dtugoterminowe aktywa finansowe” ujmuje sie:

Wn Ma

- nabycie dtugoterminowych -
aktywow finansowych,

zmniejszenie stanu dtugoterminowych
aktywow finansowych, a zwtaszcza:

- zwiekszenia wartosci a) wycofanie udziatéw ze spoétek,
dtugoterminowych aktywoéw
finansowych, w szczegélnosci

dotyczace:

b) sprzedaz udziatéw, akcji obcych, bondéw
obligacji itp. lub ich wykup przez
emitenta,

a) kapitalizacji odsetek od
dtugoterminowych papieréw
wartos$ciowych, jezeli wyptata
nastepuje w okresie dtuzszym
niz 12 miesiecy,

c) uzyskanie sktadnikéw masy likwidacji lub
upadtosci ($rodki pieniezne lub
rzeczowe) w wyniku likwidacji spotki, w
ktorej jednostka posiada udziaty (akcje),

d) przekwalifikowanie dtugoterminowych
aktywdw finansowych do
kréotkoterminowych.

b) podwyzszenia kapitatu
zaktadowego spotki, ktérej
jednostka jest wtascicielem, z
kapitatu zapasowego lub
rezerwowego spofki,

c) nabycia udziatéw i akcji lub
podwyzszenia ich wartosci w
zamian za wktady pieniezne
lub niepieniezne (aporty)

Zasady prowadzenia
kont ksigg
pomocniczych iich
powigzanie z kontami
ksiegi gtdwnej

Ewidencje szczegétowq do konta 030 prowadzi sie wedtug tytutow dtugoterminowych
aktywow finansowych.

Uwagi

Konto 030 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza wartos¢ dtugoterminowych
aktywow finansowych.

Symbol i nazwa
konta

071 - Umorzenie srodkoéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
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Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowe] srodkdw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych, ktére podlegajg umorzeniu wedtug stawek
amortyzacyjnych wynikajacych z ustawy o podatku dochodowym od oséb prawnych
lub na podstawie Zarzadzenia Burmistrza.

Odpisy umorzeniowe dokonywane sg w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Wn — zmniejszenia
umorzenia wartosci poczatkowej srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych.

Na koncie 071 ,Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych” ujmuje sie:

Wn Ma
- wyksiegowanie wartosci - zwiekszenia umorzenia wartosci
- umorzenia srodkéw trwatych oraz poczatkowej Srodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i wartosci niematerialnych i prawnych na
prawnych wycofanych z uzywania skutek naliczenia umorzenia,
wskutek ich: - umorzenie dotychczasowe $rodkow
a) likwidacji z powodu trwatych otrzymanych nieodptatnie na
zniszczenia lub zuzycia, podstawie, decyzji wtasciwego organu,
b) sprzedazy, - zwiekszenia umorzenia wartosci
c) nieodptatnego przekazania, poczatkowej $rodkéw trwatych wskutek
d) ujawnionych niedobordw, aktualizacji wartosci srodkéw trwatych.
- zmniejszenia umorzenia wartosci
poczatkowej Srodkéw trwatych
wskutek aktualizacji wartosci
srodkow trwatych.

Zasady prowadzenie

Ewidencja szczegdtowa do konta 071 jest prowadzona przy uzyciu programu

kont ksiag komputerowego “Srodki trwate” na podstawie tych danych nalicza sie umorzenie
pomocniczych i ich roczne od wszystkich ST i ewidencjonuje na koniec roku w korespondencji z kontem
powigzanie 400.
Uwagi Konto 071 moze wykazywac saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci
srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.
Symbol i 072 - Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych, wartoséci niematerialnych i

nazwa konta

prawnych oraz zbioréw bibliotecznych

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszert wartosci poczatkowej z tytutu umorzenia
srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych,
podlegajgcych umorzeniu jednorazowo w petnej wartosci, w miesigcu wydania ich do
uzywania. Umorzenie ksiegowane jest w korespondencji z kontem 013,020.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Wn — zmniejszenia
umorzenia wartosci poczatkowej srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych oraz
zbioréw bibliotecznych. Na koncie 072 umorzenie srodkdw trwatych, wartosci
niematerialnych oraz zbioréw bibliotecznych ujmuje sie:

Wn Ma
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- wyksiegowanie

dotychczasowego umorzenia
srodkow trwatych, wartosci
niematerialnych oraz zbioréw
bibliotecznych umarzanych w
petnej wartosci w miesigcu
oddania do uzywania z tytutu:

a) likwidacji z powodu zuzycia
lub zniszczenia,

b) sprzedazy,
c) nieodptatnego przekazania,

d) wytgczenia z ewidencji
ksiegowej ilosciowo —
wartosciowej,

e) niedoboru lub szkody.

odpisy umorzenia nowych, wydanych do
uzywania srodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych oraz zbioréw
bibliotecznych (odpisy te obcigzaja
odpowiednie koszty).

odpisy umorzenia dotyczgce nadwyzek
srodkdéw trwatych, wartosci niematerialnych
oraz zbioréw bibliotecznych

odpisy umorzenia dotyczgce nowych
sSrodkdéw trwatych, wartosci niematerialnych
oraz zbioréw bibliotecznych otrzymanych
nieodptatnie,

odpisy umorzenia od pozostatych srodkéw
trwatych otrzymanych jako pierwsze
wyposazenie obiektu sfinansowanego ze
srodkéw na $rodki trwate w budowie.

Uwagi

Konto 072 moze wykazywac saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci
poczatkowej Srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych oraz zbioréw bibliotecznych
umorzonych w petnej wartosci w miesigcu wydania ich do uzywania.

Symbol i nazwa
konta

073 - Odpisy aktualizujgce dtugoterminowe aktywa finansowe

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 073 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych dtugoterminowe aktywa

finansowe, na skutek trwatej utraty wartosci dtugoterminowych aktywoéw
finansowych.

Na koncie 073 ,,0dpisy aktualizujgce dtugoterminowe aktywa finansowe” ujmuije sie:

Wn

Ma

- przywrdcenie utraconej
wczesniej wartosci
dtugoterminowych aktywdw
finansowych,

- korekty ceny nabycia (zakupu)
dtugoterminowych aktywow
finansowych o uprzednio
dokonany odpis z tytutu trwatej
utraty wartosci, w przypadku ich
sprzedazy lub innej formy
zmiany witasnosci,

- korekty ceny nabycia (zakupu)
dtugoterminowych aktywoéw
finansowych o dokonany
uprzednio odpis z tytutu trwatej
utraty wartosci, w przypadku ich
przekwalifikowania do
krétkoterminowych aktywow
finansowych.

zwiekszenia odpiséw aktualizujacych
dtugoterminowe aktywa finansowe.
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Zasady prowadzenia

Ewidencje szczegétowq do konta 073 prowadzi sie wedtug tytutdéw odpiséw

kont ksigg dtugoterminowych aktywéw finansowych.

pomocniczych iich

powigzanie

Uwagi Konto moze wykazywac saldo Ma, ktdre oznacza wartos¢ odpiséw aktualizujgcych

dtugoterminowe aktywa finansowe.

Symbol i nazwa
konta

080 - Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztéw srodkow trwatych w budowie oraz do
rozliczenia kosztéw srodkéw trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.

Na koncie 080 “Srodki trwate w budowie (inwestycje)” ksieguje sie:
- koszty dotyczgce budowy Srodkdw trwatych, ulepszenia srodkéw trwatych,

- zakupy srodkéw trwatych wymagajgcych montazu jak i zakupy srodkéw trwatych
niewymagajgcych montazu w tym koszty nabycia gruntow.

Na koncie 080 ,Srodki trwate w budowie (inwestycje)” ujmuje sie:

Wn Ma
- poniesione koszty (roboty, - wartos$¢ uzyskanych efektéw ze srodkéw
dostawy, ustugi) dotyczace trwatych w budowie, a w szczegdlnosci:

Srodkow trwatych w budowie
realizowanych zaréwno przez
obcych wykonawcéow, jak i we b) wartosci niematerialnych i prawnych,

wtasnym zakresie,

a) Srodkéw trwatych,

- wartosci sprzedanych i nieodptfatnie
- poniesione koszty dotyczace przekazanych srodkéw trwatych w budowie,

przekazanych do montazu, lecz - warto$é zaniechanych inwestycji
jeszcze nieoddanych do

uzywania maszyn, urzadzen itp.,
zakupionych od kontrahentow
oraz wytworzonych w ramach
wtasnej dziatalnosci
gospodarczej,

- rozliczenie nadwyzki strat inwestycyjnych
nad zyskami inwestycyjnymi.

- poniesione koszty ulepszenia
$rodka trwatego (przebudowy,
rozbudowy, rekonstrukgcji,
adaptacji lub modernizacji),
ktore powodujg zwiekszenie
wartosci uzytkowej srodka
trwatego,

- rozliczenie nadwyzki zyskow
inwestycyjnych nad stratami
inwestycyjnymi,

- zakup gotowych srodkéw
trwatych

- nieodptatne otrzymanie
Srodkow trwatych w budowie.
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Zasady prowadzenia
kont ksigg
pomocniczych iich
powigzanie z kontami
ksiegi gtdwnej

Ewidencja szczegdtowa do konta 080 jest prowadzona dla poszczegdlnych zadan
inwestycyjnych wedtug:

kosztow nabycia lub wytworzenia z podziatem na poszczegélne rodzaje efektéw
inwestycyjnych oraz dotyczacych zakupu gotowych srodkéw trwatych w tym
gruntéw.

Uwagi

Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza koszty niezakonczonych
srodkow trwatych w budowie (inwestycji).

Zespot 1 - Srodki pieni

ezne i rachunki bankowe

Symbol i nazwa
konta

101 — Kasa

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotdwki znajdujgcej sie w kasie
jednostki.

Na koncie 101, Kasa” ujmuje sie:

Wn Ma

- wptywy gotéwki, - rozchody gotéwki,

- nadwyzki kasowe. - niedobory kasowe.

Zasady prowadzenia
kont ksigg
pomocniczych iich
powigzanie z kontami
ksiegi gtdwnej

Ewidencja szczegdétowa do konta 101 jest prowadzona w formie raportow kasowych
(oddzielnie dla dochoddéw, wydatkéw, ZFSS, kaucji, odpady i innych rejestréow
ksiegowych) wg:

- poszczegdlnych walut,

- 0s6b materialnie odpowiedzialnych za powierzong gotéwke.

Uwagi

Konto 101 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan gotowki w kasie.

Symbol i nazwa
konta

130 - Rachunek biezacy jednostki

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $rodkéw budzetowych oraz obrotéw na
rachunkach bankowych jednostki budzetowej z tytutu wydatkéw i dochoddow
(wptywow) budzetowych objetych planem finansowym.

Na stronie Wn konta 130 ksieguje sie dochody i zwroty z dochoddw, natomiast na
stronie Ma konta 130 ksieguje sie wydatki i zwroty wydatkow.

Na koncie 130 ,,Rachunek biezgcy jednostek budzetowych” ujmuje sie:

Wn Ma
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Wptywy srodkéw budzetowych: - zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z
planem finansowym jednostki budzetowej,
w tym réwniez srodki pobrane do kasy na
realizacje wydatkéw, w korespondencji z
wtasciwymi kontami zespotu 1, 2, 3, 4, 7 lub
8

- z tytutu zrealizowanych przez
jednostke budzetowa
dochoddw budzetowych, w
korespondencji z kontem 141,
221 lub innym wtasciwym

kontem, - okresowe przekazanie do budzetu panstwa

zrealizowanych dochodoéw z tytutu zadan

- wplywy z tytutu zrealizowanych
zleconych i podatku VAT,

przez Urzad na rzecz budzetu
panstwa dochodoéw z tytutu -
realizacji zadan zleconych oraz
podatku VAT,

przekazanie dotacji budzetowych w
korespondencji z kontem 224,

- uznania z tytutu omytek i btedow
bankowych oraz ich korekt, w
korespondencji z kontem 240,

- wptywy dochoddéw otrzymanych
na realizacje wydatkdéw
budzetowych jednostki zgodnie
z planem finansowym w
korespondencji z kontem 223,

- zwrot niewykorzystanych do korica roku
srodkéw na wydatki na rachunek budzetu w

korespondencji z kontem 223,
- zwroty od dysponentéw

nizszego stopnia Srodkdow na
wydatki budzetowanie
niewykorzystanych do konca
roku budzetowego, w
korespondencji z kontem 223,

- otrzymanych zwrotu wydatkéw roku
biezgcego

- obcigzenia z tytutu omytek i
btedéw bankowych oraz ich
korekt, w korespondencji z
kontem 240.

Zasady prowadzenia
kont ksiag
pomocniczych iich
powigzanie z kontami
ksiegi gtownej

Ewidencja analityczna dochodéw i wydatkéw budzetowych jest prowadzona wedtug
podziatek klasyfikacji dochodéw i wydatkdw zgodnie z rozporzadzeniem Ministra
Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdtowej klasyfikacji dochoddw,
wydatkéw, przychodéw i rozchodédw oraz srodkdw pochodzacych ze Zrddet
zagranicznych (Dz. U. z 2014r. poz. 1053, ze zm.) za wyjgtkiem podatku VAT naleznego
i VAT naliczonego podlegajacego odliczeniu.

Uwagi

Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie wyciggéw bankowych.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie czystosci obrotéw, co oznacza, ze do
btednych zapisdw, zwrotéw nadptat, korekt wprowadza sie dodatkowo techniczny
zapis ujemny.

Na koniec roku konto to nie wykazuje salda.

Symbol i nazwa
konta

135 - Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 135 stuzy do ewidencji srodkdw funduszy specjalnego przeznaczenia, a w
szczegolnosci zaktadowego funduszu $wiadczen specjalnych,

Na koncie 135, Rachunki srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia” ujmuje sie:

Wn Ma
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- wptywy srodkéw funduszy

specjalnego przeznaczenia, a w

szczegblnosci ZFSS, funduszy

celowych, ktérymi dysponuje

jednostka,

- oprocentowanie srodkéw na
tych rachunkach,

- obciazenia z tytutu omytekii
btedéw bankowych oraz ich
korekt,

rozchody srodkow z tytutu finansowania
dziatalnosci objetej poszczegdlnymi
funduszami,

optaty pobierane przez bank zwigzane z
prowadzeniem rachunku,

uznania z tytutu omytek i btedéw
bankowych oraz ich korekt.

Zasady prowadzenia
kont ksigg
pomocniczych iich
powigzanie z kontami
ksiegi gtdwnej

Ewidencja analityczna musi umozliwi¢ ustalenie stanu Srodkéw kazdego funduszu.

Uwagi

Konto 135 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkdéw pienieznych na
rachunkach bankowych funduszy.

Symbol i nazwa
konta

139 - Inne rachunki bankowe

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczgcych srodkéw pienieznych wydzielonych
na innych rachunkach bankowych niz rachunki biezgce i specjalnego przeznaczenia.

Na koncie tym ksieguje sie srodki pieniezne w ramach centralizacji VAT.

Na koncie 139 ,,Inne rachunki bankowe” ujmuje sie:

Wn

Ma

- wptywy wydzielonych srodkdéw

pienieznych z rachunkéw
biezgcych oraz sum

depozytowych, sum na zlecenie,
Srodkéw obcych na inwestycje,

- wptyw srodkdéw pienieznych od

jednostek budzetowych wg
deklaracji czagstkowych VAT,

- zaokraglenia z tytutu VAT z
wydatkoéw,

- oprocentowanie srodkéw na
tych rachunkach,

- obcigzenia z tytutu omytek i
btedéw bankowych oraz ich
korekt.

wyptaty srodkéw pienieznych dokonane z
wydzielonych rachunkéw bankowych,

przekazanie podatku VAT na rachunek
Urzedu Skarbowego,

zaokraglenia z tytutu VAT przekazywane na
dochody,

optaty pobierane przez bank zwigzane z
prowadzeniem rachunku,

uznania z tytutu omytek i btedéw
bankowych oraz ich korekt.

Id: 2E09898C-F31E-4F24-B4CA-DE6C67FADCIF. Przyjety

Strona 20

20



Zasady prowadz. kont
ksigg pomocniczych

i ich powigzanie z
kontami ksiegi

Ewidencja szczegdtowa do konta 139 jest prowadzona wedtug rodzajéw srodkow
wydzielonych, gtdwnie z tytutu:

- sum depozytowych,

gtéwnej - scentralizowanego rozliczenia VAT
- sum na zlecenie, czekéw potwierdzonych, Srodkéw obcych na inwestycje
Kontem przeciwstawnym do konta 139 sg konta 141, 240, 241, 225, na ktérych
ewidencjonuje sie srodki wedtug kontrahentéw, jednostek i Urzedu Skarbowego.
Uwagi Saldo konta 139 musi wykazywac petng zgodno$é zapiséw jednostki, a ksiegowoscig

banku.

Konto 139 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan srodkdéw pienieznych
znajdujacych sie na innych rachunkach bankowych.

Symbol i nazwa
konta

140 - Krétkoterminowe aktywa finansowe

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 140 stuzy do ewidencji krotkoterminowych aktywoéw finansowych, w
szczegoblnosci akcji, udziatéw i innych papierdw warto$ciowych wyrazonych zaréwno
w walucie polskiej, jak tez w walutach obcych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma —zmniejszenia stanu
ewidencji krétkoterminowych aktywoéw finansowych.

Na koncie 140 , Krétkoterminowe aktywa finansowe” ujmuje sie:

Wn Ma

- zwiekszenia stanu -
krétkoterminowych aktywow
finansowych, gtéwnie z tytutu:

zmniejszenia stanu krétkoterminowych

papieréw wartosciowych i innych srodkow

pienieznych, gtéwnie z tytutu:

a) zakupu obcych papieréw
wartosciowych
przeznaczonych do obrotu,

a) sprzedazy krétkoterminowych papieréow
wartosciowych,

b) realizacji czekdw obcych przez bank,

b) otrzymania czekdw obcych, c) wykupu weksli przez dtuznika lub bank,

c) przyjecia weksli obcych,

Zasady prowadz. kont
ksigg pomocniczych

i ich powigzanie z
kontami ksiegi

Ewidencja szczegdtowa do konta 140 jest prowadzona wedtug:

-poszczegdlnych sktadnikow krotkoterminowych papieréw wartosciowych i innych
srodkdéw pienieznych;

-stanu poszczegolnych krétkoterminowych papieréow wartosciowych i innych srodkéw
pienieznych. wyrazonego w walucie polskiej i obcej, z podziatem na poszczegdlne

townej
g ) waluty obce;
- wartosci krotkoterminowych papieréow wartosciowych i innych srodkéw
pienieznych. powierzonych poszczegélnym osobom za nie odpowiedzialnym
Uwagi Konto 140 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan krétkoterminowych

papieréw wartosciowych i innych srodkéw pienieznych.

Symbol i nazwa
konta

141 - Srodki pieniezne w drodze
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Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 141 stuzy do ewidencji Srodkéw pienieznych w drodze.
Na stronie Wn konta 141 ujmuje sie zwiekszenia stanu srodkéw pienieznych w drodze,
a na stronie Ma — zmniejszenia stanu srodkéw pienieznych w drodze.

Na koncie tym ujmuje sie réwniez srodki pieniezne w drodze, czyli sSrodki pieniezne
znajdujace sie miedzy kasg, terminalem ptatniczym i rachunkami bankowymi oraz
miedzy rachunkami bankowymi jednostek. Ponadto na koncie tym ewidencjonuje sie

dochody, ktére nie wptynety do dnia 31 grudnia na rachunek bankowy, a nalezy je ujgé
do dochodéw wykonanych w danym roku budzetowym zgodnie ze ztozonymi
sprawozdaniami, wptatami.

Na koncie 141 ujmuje sie:

Wn Ma

- zwiekszenia stanu srodkéw -
pienieznych w drodze, gtéwnie z
tytutu:

a) przekazanie Srodkéw

zmniejszenia stanu Srodkéw pienieznych w
drodze, gtdwnie z tytutu:

a) przyjecie srodkow pienieznych z banku

pienieznych z kasy do banku, do kasy,
b) pobranie srodkow b) wptyw srodkéw pienieznych z kasy do
pienieznych z banku do kasy, banku,

c) przelewy srodkéw miedzy
rachunkami bankowymi
jednostki oraz jednostek,

d) Whptata przy uzyciu terminala
ptatniczego,

e) $rodki pieniezne w drodze.

c) przelewy srodkéw miedzy rachunkami
bankowymi jednostki i jednostek,

d) wptyw srodkéw przekazanych przy
uzyciu terminala ptatniczego na
rachunek bankowy,

e) wptywy srodkdw pienieznych w drodze.

Zasady prowadz. kont
ksigg pomocniczych

i ich powigzanie z
kontami ksiegi

Ewidencja szczegétowa do konta 141 jest prowadzona wedtug:
- poszczegdlnych rachunkéw bankowych,

- 0s6b odpowiedzialnych za powierzone im srodki pieniezne,

gtowne; - operacji bezgotéwkowych dokonywanych przy uzyciu terminala ptatniczego,
- podmiotéw zobowigzanych do przekazania wykonanych dochoddéw na przetomie
roku budzetowego
Uwagi Konto 141 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienieznych w

drodze.

Zespot 2 — Rozrachunk

i i roszczenia

Symbol i nazwa
konta

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkdw i roszczen krajowych i
zagranicznych z tytutu dostaw, robét i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw,
robot i ustug, a takze naleznosci z tytutu przychoddw finansowych.

Na koncie 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” ujmuje sie:
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Zasady prowadz. kont
ksigg pomocniczych

i ich powigzanie z
kontami ksiegi
gtéwnej

- naleznosci tytutu sprzedazy - zobowigzania z tytutu dostaw towaréw,
ustug produktéw, materiatow, robot i ustug,

towardw i srodkow trwatych, zobowigzania wobec dostawcéw z tytutu

- zapfata zobowigzan za dostawy i wymagalnych odsetek i kar umownych,

ustugi P L
gl - wptyw naleznosci i zaliczek od odbiorcéw,

- odpisanie zobowigzan

| . - odpisanie naleznosci umorzonych i
przedawnionych i umorzonych,

przedawnionych,

- naliczone roznice kursowe walut |
obcych zwiekszajgce wartosé
naleznosci od odbiorcéw

uznane reklamacje odbiorcéw i korekty
zmniejszajace naleznosci z tytutu sprzedazy

wyrazonych w walutach obcych produktow,

i zmniejszajace wartos¢ - naliczone rdznice kursowe walut obcych

zobowiazan wobec dostawcow. zmniejszajace naleznosci od odbiorcéw i
zwiekszajgce zobowigzania wobec
dostawcow.

Ewidencje szczegdétowa do konta 201 prowadzi sie wedtug kontrahentéw.

Naleznosci i zobowigzania muszg by¢ ponadto prowadzone w uktadzie pozwalajagcym
na sporzgdzenie sprawozdan bilansowych i budzetowych.

Uwagi

Nie ujmuje sie na koncie 201 naleznosci jednostek budzetowych z tytutu dochodéw
budzetowych, ktére ewidencjonowane sg na koncie 221.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i
roszczen, a saldo Ma — stan zobowigzan.

Symbol i nazwa
konta

221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
pobieranych przez urzad bez naleznosci z tytutu podatkéw pobieranych przez
wtasciwe urzedy skarbowe, dochoddw z tytutu subwencji, dotacji (ujmuje sie w
ewidencji ,, Budzetu”).

Na koncie 221, Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych” ujmuje sie:

Whn Ma
- przypisane na dany rok - wptaty naleznosci z tytutu dochoddéw
budzetowy naleznosci z budzetowych,
tytutu dochodow

- odpisy (zmniejszenia) naleznosci,
budzetowych, pisy ( J )

- przeniesienia naleznosci
kréotkoterminowych do

- przeniesienia naleznosci dtugoterminowych
dtugoterminowych do
krétkoterminowych

- zwroty nadptat,

- odpisanie naleznosci niesciggalnych,
umorzonych i przedawnionych.
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Zasady prowadz. kont

ksigg pomocniczych
i ich powigzanie z
kontami ksiegi

Ewidencje szczegétowq do konta 221 prowadzi sie wedtug:

- podziatek klasyfikacji dochodéw (za wyjatkiem VAT naleznego) zgodnie z
rozporzgdzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie
szczegdtowej klasyfikacji dochoddéw, wydatkéw, przychoddw i rozchodéw oraz

giowne; Srodkdéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych (Dz. U. z 2014r. poz. 1053, ze
zm.).
- dtuznikéw w ewidencji ksiegowosci podatkéw i optat,
- z wyodrebnieniem naleznosci dtugoterminowych z podziatem na lata.
Przypisy i odpisy naleznosci dokonywane sg na koniec okreséw sprawozdawczych na
podstawie ewidencji podatkowej i optat.
Uwagi Konto 221 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu

dochodoéw budzetowych, a saldo Ma — stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytutu
nadptat w tych dochodach.

Symbol i nazwa
konta

222- Rozliczenie dochodéw budietowych

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke budzetowa
dochodéw budzetowych.

Na koncie 222 ,Rozliczenie wydatkdw budzetowych” ujmuje sie:

Wn Ma

- ujmuje sie dochody -
budzetowe przelane do
budzetu, w korespondencji z
kontem 130.

ujmuje sie roczne przeksiegowania
zrealizowanych dochodéw budzetowych na
konto 800, na podstawie

budzetowych.

sprawozdan

Uwagi

Konto 222 moze wykazywac saldo Ma, ktdre oznacza stan dochodéw budzetowych
zrealizowanych, lecz nieprzelanych do budzetu.

W celu rozliczenia z rachunkiem budzetu dochoddw z tytutu srodkéw zewnetrznych
ewidencjonowanych na wydzielonych rachunkach, pomiedzy rejestrami stosuje sie
techniczny zapis 222/223

Symbol i nazwa
konta

223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke budzetowa
wydatkéw budzetowych, w tym wydatkéw w ramach wspétfinansowania programoéw
i projektéw realizowanych ze srodkéw europejskich.

Na koncie 223, Rozliczenie wydatkdw budzetowych” ujmuje sie:

Wn Ma
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- roczne przeniesienia, na - okresowe wptywy srodkdéw pienieznych

podstawie sprawozdan otrzymanych na pokrycie wydatkéw
finansowych, budzetowych  jednostki, w tym
zrealizowanych wydatkow wydatkéw w ramach
budzetowych na konto wspotfinansowania programow i
800, projektéw realizowanych ze sSrodkow

europejskich, oraz przeznaczonych dla
dysponentéw nizszego stopnia, w
korespondencji z kontem 130,

- okresowe przelewy
srodkéw pienieznych na
pokrycie wydatkow

budzetowych, w tym - otrzymane zwroty od dysponentéw
wydatkédw w ramach nizszego stopnia $rodkéw budzetowych
wspotfinansowania niewykorzystanych na wydatki.

programow i projektéw
realizowanych ze $rodkéw
europejskich, w
korespondencji z kontem
130,

- zwrot na rachunek budzetu
(konto 133)
niewykorzystanych do
konca roku srodkéw na
wydatki budzetowe.

Uwagi

Konto 223 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan srodkdw pienieznych
otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz niewykorzystanych do korica
roku. W celu rozliczenia z rachunkiem budzetu srodkéw na pokrycie wydatkow
realizowanych ze Srodkow zewnetrznych z wydzielonego rachunku, pomiedzy
rejestrami stosuje sie techniczny zapis 223/222.

Symbol i nazwa
konta

224 - Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkéw
europejskich

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji
budzetowych.

Na koncie 224 ,Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych” ujmuje sie:

Wn Ma
- wartos¢ dotacji - wartosc¢ dotacji uznanych za
przekazanych przez organ wykorzystane i rozliczone, w
dotujacy, w korespondencji korespondencji z kontem 810,

z kontem 130,

- otrzymane zwroty w
danym roku
niewykorzystanych dotacji
(zapis ujemny)

Zasady prowadz. kont
ksigg pomocniczych

i ich powigzanie z
kontami ksiegi
gtéwnej

Ewidencja analityczna powinna pozwalac¢ na ustalenie stanu rozliczen z podmiotami,
ktorym powierzono zadanie do wykonania i przekazano dotacje.
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Uwagi

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktére organ dotujacy zalicza do
dochoddw sg ujmowane na koncie 221 i 720. Konto 224 moze wykazywac saldo Wn,
ktore oznacza wartos¢ niewykorzystanych, nierozliczonych dotacji lub wartosc
dotacji naleznych do zwrotu w roku, w ktérym zostaty przekazane.

Symbol i nazwa
konta

225 - Rozrachunki z budzetami

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szczegdlnosci z tytutu
podatkéw, nadptat w rozliczeniach z budzetami. W jednostkach bedacych
podatnikami podatku od towardw i ustug, na koncie 225 ewidencjonuje sie réwniez
rozrachunki z tytutu VAT.

Na koncie 225, Rozrachunki z budzetami” ujmuje sie:

Wn Ma

- wptaty do budzetu w z -
tytutu podatkéw, cet i
optat, Swiadczen
nienaleznie pobranych,

zobowigzania wobec budzetéw z tytutu
podatkéw, cet i optat i Swiadczen
nienaleznie pobranych

- wptaty od budzetéw.

- nalezne prowizje za
terminowe odprowadzanie
podatkéw od wynagrodzen
(zapis ujemny)

- VAT naliczony, do
odliczenia od zakupéw

- naleznosci od budzetu z tytutu
nadptat w rozliczeniach z
budzetem.

Zasady prowadz. kont
ksigg pomocniczych

i ich powigzanie z
kontami ksiegi
gtéwnej

Ewidencja szczegdtowa do konta 225 jest prowadzona wedtug:
- tytutdw naleznosci i zobowigzan dla poszczegdlnych budzetow,

- budzetow (urzedéw skarbowych, urzedéw celnych, urzedéw samorzadu
terytorialnego).

Uwagi

Konto 225 moze mieé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma —stan
zobowigzan wobec budzetéw.

Symbol i nazwa
konta

226 - Dtugoterminowe naleznosci budzetowe

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 226 stuzy do ewidencji:
- dtugoterminowych naleznosci lub dtugoterminowych rozliczen z budzetem,

Na koncie 226 ,,Dtugoterminowe naleznosci budzetowe” ujmuje sie:

Wn Ma
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- dtugoterminowe - przeniesienie naleznosci

naleznosci, w dtugoterminowych do
korespondencji z kontem krotkoterminowych w wysokosci raty
840, naleznej na dany rok, w korespondenciji

L . z kontem 221.
- przeniesienie naleznosci

krétkoterminowych do
dtugoterminowych, w
korespondencji z kontem
221.

Zasady prowadz. kont
ksigg pomocniczych

i ich powigzanie z
kontami ksiegi
gtéwnej

Ewidencje szczegdtowa do konta 226 prowadzi sie wedtug podatnikéw w
ksiegowosci zobowigzan.

Uwagi

Symbol i nazwa
konta

Konto 226 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ dtugoterminowych
naleznosci.

229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkdow
publicznoprawnych, a w szczegdlnosci z tytutu ubezpieczen spotecznych i
zdrowotnych.

Na koncie 229 ,,Pozostate rozrachunki publicznoprawne” ujmuje sie:

Wn Ma

- naleznosci z tytutu nadptat - zobowigzania z tytutu sktadek,
z tytutu rozrachunkéw
publicznoprawnych (np. z
tytutu dokonanych korekt
uprzednich naliczen), - odpisanie naleznosci umorzonych i

przedawnionych.

- sptata i zmniejszenie naleznosci z tytutu
rozrachunkow publicznoprawnych,

- naleznosci z wyptaconych
zasitkéw z ubezpieczenia
spotecznego,

- sptata i zmniejszenie
zobowigzan
publicznoprawnych,

- nalezne prowizje za
terminowe odprowadzanie
sktadek od wynagrodzen
(zapis ujemny)

- naliczone naleznosci tytutu
inkasa sktadek,

- odpisanie zobowigzan
przedawnionych.
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Zasady prowadz. kont
ksigg pomocniczych

i ich powigzanie z
kontami ksiegi
gtéwnej

Ewidencje szczegétowq do konta 229 prowadzi sie wedtug:
- poszczegdlnych tytutdw,

- podmiotéw, z ktérymi dokonywane sg rozliczenia.

Uwagi

Konto 229 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci
publicznoprawnych, a saldo Ma — stan zobowigzan publicznoprawnych.

Symbol i nazwa
konta

231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki i
innymi osobami fizycznymi z tytutu wyptat pienieznych i swiadczer rzeczowych
zaliczonych, zgodnie z odrebnymi przepisami, do wynagrodzen, a w szczegdlnosci
naleznosci za prace wykonywang na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia,
umowy o dzieto, umowy agencyjne;.

Na koncie 231 ,,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen” ujmuije sie:

Whn Ma
- wyptaty pieniezne lub - zobowiazania jednostki z tytutu
przelewy wynagrodzen, wynagrodzen,
- wyptaty zaliczek na poczet - przedawnione lub umorzone
wynagrodzen, naleznosci z tytutu wynagrodzen.

- wydanie $wiadczen
rzeczowych zaliczanych do
wynagrodzen, lub
wyptacenie za nie
ekwiwalentow,

- potracenia z wynagrodzen
obcigzajgce pracownika,
dokonywane w liscie ptac
na mocy ustawowych
upowaznien, np. podatek
dochodowy od oséb
fizycznych lub na
podstawie pisemnej zgody
pracownika,

- obcigzenia z tytutu
nadptaty wynagrodzen,

- odpisanie zobowigzan
przedawnionych.

Zasady prowadz. kont
ksigg pomocniczych

i ich powigzanie z
kontami ksiegi
gtéwnej

Ewidencje szczegdétowg do konta 231 prowadzona jest w programie Ptace Firmy U.I
INFO-SYSTEM Roman i Tadeusz Groszek sp. J z Legionowa.

Uwagi

Konto 231 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma
— stan zobowigzan jednostki z tytutu wynagrodzen.
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Symbol i nazwa
konta

234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikéw
z innych tytutdw niz wynagrodzenia w szczegélnosci z tytutu pobranych do rozliczenia
zaliczek, odptatnosci za swiadczenia dokonane na rzecz pracownikéw, udzielonych
pozyczek z zaktadowego funduszu S$wiadczen socjalnych oraz naleznosci od
pracownikéw z tytutu niedoboréow i szkdd.

Na koncie 234 ,,Pozostate rozrachunki z pracownikami” ujmuje sie:

Wn Ma

rozliczone zaliczki i zwroty Srodkow
pienieznych,

- wyptacone pracownikom -
zaliczki i sumy do
rozliczenia na wydatki . S

. . - wptywy naleznosci od pracownikdw,
obcigzajgce jednostke,

- zobowigzania z tytutu ekwiwalentéw za
uzywanie przez pracownikow witasnej

odziezy, materiatéw, sprzetu,

- naleznosci od pracownikow
z tytutu dokonanych przez
jednostke swiadczen
odptatnych, - odpisanie naleznosci umorzonych i

. przedawnionych.
- naleznosci z tytutu

pozyczek z zaktadowego
funduszu swiadczen
socjalnych,

- naleznosci i roszczenia od
pracownikéw z tytutu
niedoboréw i szkdd,

- zapfacone zobowigzania
wobec pracownikéw (np.
ryczatty za uzywanie
narzedzi do celéw
stuzbowych),

- odpisanie zobowigzan
przedawnionych.

Zasady prowadz. kont
ksigg pomocniczych

i ich powigzanie z
kontami ksiegi
gtéwnej

- Ewidencje szczegétowq do konta 234 prowadzi sie wedtug poszczegdlnych
pracownikéw.

Uwagi

Konto 234 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen,
a saldo Ma stan zobowigzan wobec pracownikow.

Symbol i nazwa
konta

240 - Pozostate rozrachunki
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Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczen oraz
zobowigzan nieobjetych ewidencjg na kontach 201-234. Konto 240 moze by¢
uzywane réwniez do ewidencji pozyczek i réznego rodzaju rozliczen, a takze krotko- i
dtugoterminowych naleznosci funduszy celowych. Na koncie tym ewidencjonuje sie
w szczegdblnosci:

- rozrachunki z tytutu sum depozytowych,
- diety wyptacane Radnym,

- ryczatty sotfeckie,

- rozrachunki z tytutu sum na zlecenie,

- rozliczenia niedoboréw szkéd i nadwyzek,

- rozrachunki z tytutu potracen dokonanych na listach wynagrodzen z innych tytutéw
niz podatki i sktadki ZUS,

- rozrachunki wewnatrzzaktadowe,

- rozrachunki z tytutu zaliczek przekazanych na inwestycje wspdine,
- roszczenia sporne,

-przeniesienia m-dzy rejestrami

- zwrot podatku akcyzowego rolnikom,

- kapitalizacje odsetek bankowych,

- mylne obcigzenia i uznania rachunkéw bankowych.

Na koncie 240 ,,Pozostate rozrachunki” ujmuje sie:

Wn Ma

- powstate naleznosci i - powstate zobowigzania,

roszczenia . .. . ..
’ - sptata i zmniejszenie naleznosci i

- sptataizmniejszenie roszczen,

zobowiazar, - naliczone odsetki od zaciggnietych

- sptata zobowigzan wobec kredytow,

banku z tytutu naliczonych - ujawnione nadwyzki,
odsetek,
- niestuszne uznania i korekty mylnych

- ujawnione niedobory i obciazer bankowych.

szkody,

- kompensata nadwyzek z
niedoborami,

- niestuszne obcigzenia i
korekty pomytkowego
uznania rachunku
bankowego.

Zasady prowadz. kont
ksigg pomocniczych

i ich powigzanie z
kontami ksiegi
gtéwnej

Ewidencje szczegétowa do konta 240 prowadzi sie wedtug
- poszczegdlnych tytutdw,

- poszczegdlnych kontrahentéw.

Uwagi

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a
saldo Ma — stan zobowigzan.
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Symbol i nazwa
konta

241 - Pozostate rozrachunki -rozliczenia z tytutu VAT

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 241 stuzy do rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu centralizacji VAT.

Na koncie tym ewidencjonuje sie rozrachunki z poszczegélnymi jednostkami
budzetowymi w tym i urzedu z tytutu VAT.

- Na koncie 241 ujmuje sie:

Wn Ma

- Vat nalezny wg deklaracji -
czastkowych w
korespondencji z kontem
225,

Whptata VAT od jednostek budzetowych
w korespondencji z kontem 139,

- Vat naliczony wg deklaracji
czastkowych w korespondencji z
- Zwrécony na Wydatki VAT kontem 225.
podlegajgcy odliczeniu w
korespondencji z k.130 ze
znakiem ujemnym.

Zasady prowadz. kont
ksigg pomocniczych

i ich powigzanie z
kontami ksiegi
gtéwnej

Ewidencje szczegétowa do konta 241 prowadzi sie wedtug jednostek budzetowych

Uwagi

Konto 241 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci od jednostki
budzetowej, a saldo Ma stan zobowigzan.

Symbol i nazwa
konta

245 — Wptywy do wyjasnienia

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 245 stuzy do ewidencji wptaconych, a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu
dochodow budzetowych.

Na koncie 245 , Wptywy do wyjasnienia” ujmuje sie:

Wn Ma

- kwoty wyjasnionych wpfat i

. - kwoty niewyjasnionych wptat
ich zwroty.

Zasady prowadz. kont
ksigg pomocniczych

i ich powigzanie z
kontami ksiegi
gtéwnej

Ewidencja analityczna powinna pozwala¢ na ustalenie stanu rozliczen z podmiotami,
od ktérych wptynety niewyjasnione wptaty

Uwagi

Konto 245 moze wykazywac saldo Ma, ktdre oznacza stan niewyjasnionych wptat.

Symbol i nazwa
konta

290 - Odpisy aktualizujace naleznosci

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisdw aktualizujgcych naleznosci watpliwych.
Odpisow aktualizujgcych dokonuje sie w odniesieniu do naleznosci watpliwych do
Sciggniecia.

Na koncie 290 ,,Odpisy aktualizujgce naleznosci” ujmuje sie:
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Wn Ma

odpisy aktualizujgce naleznosci watpliwe nie
bedace finansowymi,

- rozwigzanie odpisow -
aktualizacyjnych z
powodu umorzenia,
przedawnienia
naleznosci w -
korespondencji z
kontami zespotu ,,2,”

- odpisy aktualizujgce naleznosci finansowe,

odpisy aktualizujgce naleznosci na rzecz
funduszy obcigzajg fundusze.

- rozwigzanie odpiséw
aktualizacyjnych z
powodu uregulowania
naleznosci w
korespondencji z
kontami zespotu ,7”,
a w zakresie funduszy
z kontami zespotu ,,8”.

Zasady prowadz. kont
ksigg pomocniczych

i ich powigzanie z
kontami ksiegi
gtéwnej

Ewidencje szczegdtowa do konta 290 prowadzi sie wedtug poszczegdlnych
podatnikéw w ksiegowosci zobowigzan.

Uwagi

Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujgcych naleznosci oraz wartosé
odsetek naleznych, a jeszcze niezaptaconych przez kontrahentéw jednostki.

Zespot 3 — Materiaty i towary

Symbol i nazwa
konta

300 - Rozliczenie zakupu

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 300 stuzy do ewidencji rozliczenia zakupu materiatéw, towardéw, artykutow
spozywczych, robot i ustug, a w szczegdlnosci do ustalenia wartosci materiatow,
towardw w drodze, wartosci dostaw niefakturowanych. Na koncie tym
ewidencjonuje sie dostawy towarow i ustug niefakturowanych na koniec roku.

Konto 300 moze stuzy¢ do:

- wytacznie do wykazania stanu dostaw w drodze i dostaw niefakturowanych na
koniec okresu sprawozdawczego,

- rozliczania kosztéw zakupu zawartych w fakturach dostawcow,

- rozliczania optat manipulacyjnych pobieranych przez urzad celny przy imporcie,
- rozliczania niedoboréw szkdd i nadwyzek w transporcie,

- ujmowania reklamacji (sprostowan) dotyczacych faktur dostawcow.

Konto 300 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan dostaw w drodze

(materiaty i towary w drodze), a saldo Ma — stan dostaw lub ustug niefakturowanych.

Na koncie 300 ,,Rozliczenie zakupu” ujmuje sie:

Wn Ma
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- faktury dostawcow -
tacznie z naliczonym
podatkiem VAT oraz
rachunki (w
przypadku dostawcow
zagranicznych
dodatkowo cto i inne
obcigzenia wg
dowodu SAD),

wartosé przyjetych dostaw i ustug,

- spisanie przedawnionych dostaw w drodze.

- przedawnione
zobowigzania za
dostawy
niefakturowane.

Zasady prowadz. kont
ksigg pomocniczych

i ich powigzanie z
kontami ksiegi
gtéwnej

Ewidencja analityczna powinna zapewnic:
- ustalenie dostaw i ustug niefakturowanych (oddzielnie materiatéw i towardéw),

- ustalenie dostaw w drodze.

Uwagi

Na koncie tym ujmuje sie:

- wytacznie stan dostaw w drodze i dostaw niefakturowanych na koniec roku
majacych istotny wptyw na wynik finansowy jednostki .

Konto 300 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan dostaw w drodze
(materiaty i towary w drodze), a saldo Ma — stan dostaw lub ustug niefakturowanych.

Symbol i
nazwa konta

310 - Materiaty

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Uwagi

Konto 310 stuzy do ewidencji zapaséw materiatéw, w tym takze opakowan i
odpadkow, znajdujgcych sie w magazynach wiasnych i obcych oraz we wtasnym i
obcym przerobie.

Na koncie 310 ,,Materiaty” ujmuje sie ustalong w wyniku inwentaryzacji na koniec
roku wartos¢ materiatow, ktére byty rozchodowane w momencie ich zakupu, a nie
zostaty do konica roku zuzyte.

Konto 310 moze wykazywac saldo Wn, ktdre wyraza stan zapaséw materiatéw, w
cenach zakupu, nabycia lub w statych cenach ewidencyjnych.

Symbol i nazwa konta

330 - Towary

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Uwagi

Konto 330 stuzy do ewidencji zapaséw towardw w magazynach wtasnych i obcych, w
punktach sprzedazy oraz w punktach przerobu wtasnego i obcego.

Na stronie Wn konta 330 ksieguje sie przychody i zwiekszenia wartosci stanu zapasow
towardw i artykutdw spozywczych, a na stronie Ma rozchody i zmniejszenie ich
wartosci. Do konta prowadzi sie ewidencje szczegétowa umozliwiajgcg wyodrebnienie
wartosci towardw znajdujacych sie w punktach sprzedazy oraz w magazynach
wtasnych i obcych z podziatem wedtug oséb lub jednostek materialnie
odpowiedzialnych. Przyjmuje sie ceny ewidencyjne zapaséw i obrotu wegla jako ceny
zakupu.

Konto 330 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan zapasu towardw, w cenach
nabycia.
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Zespot 4 — Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie

Konta zespotu 4 ,Koszty wedtug rodzajéw i ich rozliczenie” stuzg do ewidencji kosztéw w uktadzie rodzajowym.

Symbol i nazwa
konta

400 - Amortyzacja

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 400 stuzy do ewidencji odpiséw amortyzacyjnych od srodkéw trwatych i
wartosci niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sg dokonywane
stopniowo lub na koniec roku wg stawek amortyzacyjnych naliczonych w programie
“Srodki trwate”.

Na koncie 400 ,,Amortyzacja” ujmuje sie:

Wn Ma

- naliczone odpisy -
amortyzacyjne,

przeniesienie rocznej sumy kosztéw na
konto 860.

- ze znakiem ujemnym
zmniejszenie odpiséw
amortyzacyjnych,

Zasady prowadz. kont
ksigg pomocniczych

i ich powigzanie z
kontami ksiegi
gtéwnej

Naliczenie amortyzacji dokonuje sie jednorazowo na koniec roku. Tabele

amortyzacyjne sporzadza sie za pomocg programu komputerowego.

Uwagi

Konto 400 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza
wysokos¢ poniesionych kosztéw amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi sie  w koricu
roku obrotowego na konto 860.

Symbol i nazwa
konta

401 - Zuzycie materiatow i energii

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow zuzycia materiatow, wyposazenia i energii.

Na koncie 401 ,,Zuzycie materiatéw i energii” ujmuje sie:

Wn Ma

- poniesiony koszty z tytutu -
zuzycia materiatéw i energii,

przeniesienie kosztéw zuzycia materiatéw i
energii na wynik finansowy.

- ze znakiem ujemnym
zmniejszenie poniesionych
kosztow z tytutu zuzycia
materiatéow i energii,

Uwagi

Konto 401 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktdére wyraza
wysokos¢ poniesionych kosztow z tytutu zuzycia materiatéw i energii. Saldo konta 401
przenosi sie w koricu roku obrotowego na konto 860.

Zasady prowadz. kont
ksigg pomocniczych

i ich powigzanie z
kontami ksiegi
gtéwnej

Ewidencje szczegétowa do konta 401 prowadzi sie wedtug podziatek klasyfikacji
wydatkéw zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w
sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw
oraz Srodkéw pochodzacych ze zrddet zagranicznych (Dz. U. z 2022r., poz.513, ze
zm.).

Nie prowadzi sie kosztow wg typow dziatalnosci (zespét 5).
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Uwagi

Konto 401 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza
wysokos¢ poniesionych kosztow z tytutu zuzycia materiatdw i energii. Saldo konta 401
przenosi sie w koricu roku obrotowego na konto 860.

Symbol i nazwa
konta

402 - Ustugi obce

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow z tytutu ustug obcych wykonanych na rzecz
dziatalnosci operacyjnej jednostki.

Na koncie 402 , Ustugi obce” ujmuije sie:

Wn Ma

przeniesienie rocznej sumy kosztéw na
konto 860.

- poniesione koszty ustug obcych -

- ze znakiem ujemnym
zmniejszenie kosztéw ustug
obcych.

Zasady prowadz. kont
ksigg pomocniczych

i ich powigzanie z
kontami ksiegi

Ewidencje szczegétowq do konta 402 prowadzi sie wedtug podziatek klasyfikacji
wydatkdow zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finansdw z dnia 2 marca 2010 r. w
sprawie szczegdtowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychoddw i rozchodéw
oraz $rodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych (Dz. U. z 2022r., poz. 513, ze

gtéwnej zm.).
Nie prowadzi sie kosztow wg typow dziatalnosci (zespét 5).
Uwagi Konto 402 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza

wysokos¢ poniesionych kosztéw. Saldo konta 402 przenosi sie w koncu roku
obrotowego na konto 860.

Symbol i nazwa
konta

403 - Podatki i optaty

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegdlno$ci kosztéw z tytutu podatku od
nieruchomosci i podatku od srodkéw transportu, podatku od czynnosci
cywilnoprawnych, gospodarowanie odpadami oraz optat o charakterze
podatkowym, wptat na PFRON, a takze optat z tytutu uzytkowania gruntéw, za
wylaczenie gruntow z produkcji rolnej.

Na koncie 403 , Podatki i optaty” ujmuje sie:

Wn Ma

przeniesienie rocznej sumy kosztéw na
konto 860.

- poniesione koszty podatkow -
i optat,

-ze znakiem ujemnym
zmniejszenie poniesionych
kosztéw.

Zasady prowadz. kont
ksigg pomocniczych

i ich powigzanie z
kontami ksiegi

Ewidencje szczegétowq do konta 403 prowadzi sie wedtug podziatek klasyfikacji
wydatkéw zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w
sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychoddéw i rozchodéw
oraz srodkéw pochodzacych ze Zrddet zagranicznych (Dz. U. z 2022r., poz. 513, ze

gtéwnej zm.).
Nie prowadzi sie kosztow wg typow dziatalnosci (zespét 5).
Uwagi Konto 403 moze wykazywaé¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktdore wyraza

wysokos¢ poniesionych kosztéw. Saldo konta 403 przenosi sie w koncu roku
obrotowego na konto 860.
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Symbol i nazwa
konta

404 - Wynagrodzenia

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytutu
wynagrodzen z pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na
podstawie umowy o prace, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i
innych umoéw zgodnie z odrebnymi przepisami

Na koncie 404 ,,Wynagrodzenia” ujmuje sie:

Whn Ma
- kwote naleznego - przeniesienie rocznej sumy kosztow na
pracownikom i innym konto 860.

osobom fizycznym
wynagrodzenia brutto (tj.
bez potracen z réznych
tytutéw dokonywanych na
listach ptfac),

-ze znakiem ujemnym korekty
list ptac, zmniejszenie
poniesionych kosztow ptac
(w tym refundacja PUP)

Zasady prowadz. kont
ksigg pomocniczych

i ich powigzanie z
kontami ksiegi

Ewidencje szczegétowq do konta 404 prowadzi sie wedtug podziatek klasyfikacji
wydatkéw zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w
sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychoddéw i rozchoddéw
oraz Srodkéw pochodzgcych ze Zrédet zagranicznych ((Dz. U. z 2022r., poz. 513, ze

gtéwnej zm.).
Nie prowadzi sie kosztow wg typow dziatalnosci (zespét 5).
Uwagi Konto 404 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktdre wyraza

wysokos$¢ poniesionych kosztéw. Saldo konta 404 przenosi sie w koricu roku
obrotowego na konto 860.

Symbol i nazwa
konta

405 — Ubezpieczenia spoteczne i inne swiadczenia

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytutu réznego
rodzaju swiadczen na rzecz pracownikdéw i oséb fizycznych zatrudnionych na
podstawie umowy o prace, umowy o dzieto i innych umoéw, ktdre nie sg zaliczane do
wynagrodzen.

Na koncie 405 ,Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia” ujmuje sie:

Wn Ma
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- ujmuje sie poniesione koszty
z tytutu ubezpieczen
spotecznych i $wiadczen na
rzecz pracownikéw i o0séb
fizycznych zatrudnionych na
podstawie umowy o prace,
umowy o dzieto i innych
umoéw, ktdre nie sg zaliczane
do wynagrodzen.

- przeniesienie rocznej sumy kosztéw na
konto 860.

- ze znakiem ujemnym korekty
sktadek od list ptac oraz
zmniejszenie kosztéw w
tym refundacja z PUP

Zasady prowadz. kont
ksigg pomocniczych

i ich powigzanie z
kontami ksiegi

Ewidencje szczegétowa do konta 405 prowadzi sie wedtug podziatek klasyfikacji
wydatkdw zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w
sprawie szczegdtowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychoddw i rozchodéw
oraz srodkéw pochodzacych ze Zrddet zagranicznych (Dz. U. z 2022r., poz. 513, ze

gtéwnej zm.).
Nie prowadzi sie kosztow wg typow dziatalnosci (zespét 5).
Uwagi Konto 405 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktdre wyraza

wysokos¢ poniesionych kosztdw. Saldo konta 405 przenosi sie w koncu roku
obrotowego na konto 860.

Symbol i nazwa
konta

409 - Pozostate koszty rodzajowe

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztéow dziatalnosci podstawowej, ktdre nie
kwalifikujq sie do ujecia na kontach 400-405, 410 i 411. Na koncie tym ujmuje sie w
szczegllnosci zwroty wydatkéw za uzywanie samochodéw prywatnych
pracownikéw do zadan stuzbowych, koszty krajowych i zagranicznych podréiy
stuzbowych, koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych, pozostatych kosztéw
operacyjnych.

Na koncie 409 , Pozostate koszty rodzajowe” ujmuje sie:

Wn Ma

przeniesienie rocznej sumy kosztéw na
konto 860.

- ujmuje sie poniesione koszty -
z ww.tytutéw,

-ze znakiem ujemnym
zmniejszenie poniesionych
kosztow.

Zasady prowadz. kont
ksigg pomocniczych

i ich powigzanie z
kontami ksiegi

Ewidencje szczegétowq do konta 409 prowadzi sie wedtug podziatek klasyfikacji
wydatkéw zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w
sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychoddéw i rozchoddéw
oraz $rodkéw pochodzgcych ze zréodet zagranicznych (Dz. U. z 2022r., poz. 513, ze

gtéwnej zm.).
Nie prowadzi sie kosztow wg typow dziatalnosci (zespét 5).
Uwagi Konto 409 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktdére wyraza

wysokos$¢ poniesionych kosztédw. Saldo konta 409 przenosi sie w koncu roku
obrotowego na konto 860.
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Symbol i nazwa
konta

410 - Inne Swiadczenia finansowane z budzetu

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 410 stuzy do ewidencji kosztow swiadczen wyptacanych na rzecz oséb
fizycznych innych niz pracownicy urzedu

Na koncie 410 ,,Inne Swiadczenia finansowane z budzetu” ujmuje sie:

Wn Ma

-$wiadczenia spoteczne wyptacane w
formie pienieznej,

przeniesienie rocznej sumy kosztéw na
konto 860.

-diety i koszty przejazdu radnych,

-nagrody, stypendia i inne $wiadczenia
przyznane dla oséb niebedacych
pracownikami urzedu,

-ze znakiem ujemnym zmniejszenie
poniesionych kosztow.

Zasady prowadz. kont
ksigg pomocniczych

i ich powigzanie z
kontami ksiegi
gtéwnej

Ewidencje szczegétowa do konta 410 prowadzi sie wedtug podziatek klasyfikacji
wydatkéw zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w
sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychoddéw i rozchodéw
oraz $rodkéw pochodzacych ze Zrddet zagranicznych (Dz. U. z 2022r., poz. 513, ze
zm.).

Nie prowadzi sie kosztow wg typow dziatalnosci (zespét 5).

Symbol i nazwa
konta

411 - Pozostate obcigzenia

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 411 stuzy do ewidencji specyficznych kosztéw ponoszonych w stosunku do
innych instytucji i organizacji.

Na koncie 411 ,Pozostate obcigzenia” ujmuje sie:

Wn Ma

-wptaty na rzecz izb rolniczych przeniesienie rocznej sumy kosztéw na

-zwrot dotacji i subwencji otrzymanych konto 860.

w latach ubiegtych,
-przelewy redystrybucyjne,

-ze znakiem ujemnym zmniejszenie
poniesionych kosztéw.

Zasady prowadz. kont
ksigg pomocniczych

i ich powigzanie z
kontami ksiegi
gtéwnej

Ewidencje szczegdtowa do konta 411 prowadzi sie wedtug podziatek klasyfikacji
wydatkéw zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w
sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychoddéw i rozchoddéw
oraz $rodkéw pochodzgcych ze Zrédet zagranicznych (Dz. U. z 2022r., poz. 513, ze
zm.).

Nie prowadzi sie kosztow wg typow dziatalnosci (zespét 5).

Symbol i nazwa
konta

490 - Rozliczenie kosztow
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Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 490 w jednostkach nie prowadzacych kont zespotu 5 , Koszty wedtug typow
dziatalno$ci i ich rozliczenie” stuzy do ujecia:

- kosztéw rozliczanych w czasie, ktére w okresie ich poniesienia ujete byty na koncie
400 — 409 w korespondencji z kontem 640 ,,Rozliczenia miedzyokresowe kosztow”,

- zmniejszen rozliczen miedzyokresowych kosztéw,

- rezerw tworzonych na koszty, w korespondencji z kontem 640 ,,Rozliczenia
miedzyokresowe kosztéow”.

Na koncie 490 ,,Rozliczenie kosztéw” ujmuje sie:

Whn Ma
a) zmniejszenie rozliczen a) koszty do rozliczenia w czasie, w
miedzyokresowych o korespondencji z kontem 640,

przypadajace na dany
okres koszty rozliczane
W czasie, ktére
poniesiono w
poprzednich okresach,
w korespondenciji z
kontem 640,

b) przeniesienie salda debetowego
wystepujacego na koniec roku.

b) przeniesienie salda
kredytowego na dzien
bilansowy.

Zasady prowadzenia
kont ksigg
pomocniczych iich
powigzanie z kontami
ksiegi gtdwnej

Wprowadzenie ewidencji analitycznej moze by¢ uzasadnione w celu kontroli
prawidtowosci ustalenia zmian stanu produktéw i zmian rozliczert miedzyokresowych.

Uwagi

Saldo Wn lub Ma konta 490 oznacza zmiane rozliczen miedzyokresowych kosztéw na
koniec roku w stosunku do stanu na poczatek roku.

Saldo konta 490 przenoszone jest w koncu roku obrotowego na konto 860.

Symbol i nazwa
konta

640 - Rozliczenia miedzyokresowe kosztow

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 640 stuzy do ewidencji kosztow przysztych okreséw (rozliczenia czynne) oraz
rezerw na wydatki przysztych okreséw (rozliczenia bierne).

Na koncie 640 ,,Rozliczenia miedzyokresowe kosztdw” ujmuje sie:

Whn Ma
- kosz.ty' proste 1 z’fozon_e - utworzenie rezerwy na wydatki przysztych
poniesione  w  okresie X
okresow,
sprawozdawczym, a
dotyczace przysztych - zaliczenie do kosztow okresu
okreséw, oraz  wydatki sprawozdawczego kosztéw poniesionych w
poniesione  w  okresie okresach poprzednich w czesci
sprawozdawczym, na ktore przypadajacej na dany okres.

utworzono w  okresach
poprzednich rezerwe.
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Zasady prowadz. kont
ksigg pomocniczych

i ich powigzanie z
kontami ksiegi
gtéwnej

Ewidencje szczegétowy do konta 640 prowadzi sie wedtug tytutéw rozliczen
miedzyokresowych z podziatem na rozliczenia miedzyokresowe czynne i bierne.

Uwagi

Saldo Wn konta 640 wyraza koszty przysztych okreséw, a saldo Ma — rezerwy na
wydatki przysztych okresow.

Zespot 7 — Przychody i koszty ich uzyskania

Symbol i nazwa
konta

720 - Przychody z tytutu dochodéw budzetowych

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu dochoddéw budzetowych
zwigzanych bezposrednio z podstawowg dziatalnoscig jednostki, w szczegdlnosci
dochododw, do ktdrych zalicza sie podatki, sktadki, optaty, inne dochody budzetu
panstwa, jednostek samorzadu terytorialnego oraz innych jednostek, nalezne na
podstawie odrebnych ustaw lub uméw miedzynarodowych.

Na koncie 720 ,,Przychody z tytutu dochoddéw budzetowych” ujmuje sie:

Wn Ma

- odpisy przychoddéw z tytutu -
dochoddéw budzetowych,

przychody z tytutu dochodéw
budzetowych,

- zwroty nadptat, - odsetki za zwtoke w zaptacie naleznosci

- przeniesienie na koniec podatkowych,

roku przychodéw z tytut
dochoddéw budzetowych.

Zasady prowadz. kont
ksigg pomocniczych

i ich powigzanie z
kontami ksiegi
gtéwnej

Ewidencje szczegdtowg do konta 720 prowadzi sie wedtug pozycji planu finansowego.
W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja
szczegdtowa jest prowadzona wedtug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w
zakresie podatkow pobieranych przez inne organy (ewidencje szczegdétowa stanowia
sprawozdania o dochodach budzetowych sporzadzane przez te organy ujmowane w
ewidencji ,budzetu” ) ujmuje sie na podstawie polecen ksiegowych sporzadzanych z
rejestru ,,Budzet” zbiorczo na koniec miesigca w korespondencji z kontem 800.

Przypisy i odpisy naleznosci dokonywane sg na koniec okreséw sprawozdawczych na
podstawie ewidencji podatkowej. Dochody nieprzypisane ujmowane sg na koncie 720
wg wpltywow do kasy lub na rachunek bankowy.

Uwagi

W koncu roku obrotowego przenosi sie:

- przychody z tytutu dochodéw budzetowych oraz przychody finansowe na strone
Ma konta 860 (Wn konto 720),

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Symbol i nazwa
konta

730 - Sprzedaz towardow i wartosc ich zakupu

Id: 2E09898C-F31E-4F24-B4CA-DE6C67FADCIF. Przyjety

Strona 40

40



Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Uwagi

Symbol i
nazwa konta

Konto 730 stuzy do ewidencji przychodéw ze sprzedazy towardw oraz ich wartos¢ w
cenach zakupu (nabycia). Za cene zakupu (nabycia) uwaza sie rowniez cene
ewidencyjng skorygowang o odchylenia od tej ceny.

Na stronie Wn konta 730 ujmuje sie wartos¢ sprzedanych towaréw w cenie zakupu
(nabycia), zmniejszenie przychoddw ze sprzedazy towaréw w wyniku uznania
reklamacji odbiorcéow i korekt i btedow w dowodach sprzedazy oraz udzielenia
rabatéw i upustow, zmniejszenie ze sprzedazy z tyt.wliczonego w cene sprzedazy
detalicznej pod. VAT w jednostkach niezobowigzanych do stosowania kas
rejestrujgcych z pamiecia fiskalna.

Na stronie Ma ksieguje sie przychody ze sprzedazy towardw, korekte wartosci
sprzedanych towardw w zwigzku z przyjeciem zwrdconych towardw w wyniku uznanej
reklamacji

Konto 730 na koniec roku obrotowego nie wykazuje salda.

750 - Przychody finansowe

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 750 stuzy do ewidencji przychoddéw finansowych niestanowigcych dochodéw
budzetowych.

Na koncie 750 ,,Przychody finansowe” ujmuje sie:

Whn Ma
- przeniesienie na koniec - kwoty nalezne z tytutu operacji
roku osiggnietych finansowych, jak np. przychody ze
przychoddw finansowych. sprzedazy papieréw wartosciowych,

- przychody z udziatéw i akcji,
- dywidendy,
- odsetki od udzielanych pozyczek,

- dyskonto przy zakupie weksli, czekéw
obcych i papieréw wartosciowych,

- odsetki bankowe,

- odsetki za zwtoke w zaptacie naleznosci
(poza podatkowymi)

- dodatnie réznice kursowe (z wyjatkiem
zaliczanych do srodkéw trwatych w
budowie),

Zasady prowadz. kont
ksigg pomocniczych

i ich powigzanie z
kontami ksiegi

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 750 powinna zapewnié¢ wyodrebnienie
przychoddéw finansowych z tytutu udziatéw w innych podmiotach gospodarczych,
nalezne jednostce odsetki. Ewidencje prowadzi sie wg:

- potrzeb sprawozdawczosci i potrzeb deklaracji podatkowych.

gtownej Przypisy i odpisy naleznosci dokonywane sg na koniec okreséow sprawozdawczych .
Dochody nieprzypisane ujmowane sg na koncie 750 wg wptywdéw do kasy lub na
rachunek bankowy.

Uwagi W koricu roku obrotowego przenosi sie:

- przychody finansowe na strone Ma konta 860 (Wn konto 750),

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.
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Symbol i nazwa konta | 751- Koszty finansowe

Przyjete zasady Konto 751 stuzy do ewidencji finansowych

klasyfikacji zdarzen Na koncie 751 ,,Koszty finansowe” ujmuje sie:

Wn Ma
- wartosc sprzedanych - przeniesienie na koniec roku kosztéw
udziatéw, akcji i papierow finansowych.

wartos$ciowych,

- odsetki od obligacji,
kredytéw i pozyczek,

- odsetki za zwtoke w
zaptacie zobowigzan, z
wyjatkiem obcigzajgcych
srodki trwate w budowie,

- odpisy aktualizujgce
wartos¢ naleznosci z
tytutu operacji
finansowych,

- dyskonto przy sprzedazy
weksli, czekéw obcych i
papieréw wartosciowych,

- ujemne rdznice kursowe,
z wyjatkiem
obciazajgcych srodki
trwate w budowie.

Zasady prowadz. kont | Ewidencje szczegétowq do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrebnienie w zakresie
ksigg pomocniczych i | kosztow operacji finansowych — naliczone odsetki od pozyczek i odsetki za zwtoke
ich powigzanie z od zobowigzan , ewidencje prowadzi sie wedtug:

kontami ksiegi giowne potrzeb sprawozdawczosci i potrzeb deklaracji podatkowych.

W koncu roku obrotowego przenosi sie na strone Wn konta .

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Symbol i nazwa konta | 760 - Pozostate przychody operacyjne

Konto 760 stuzy do ewidencji przychoddéw niezwigzanych bezposrednio z
podstawowg dziatalnoscig jednostki, w tym wszelkich innych przychoddéw niz
podlegajgce ewidencji na kontach: 720, 750.

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Na koncie 760 ,,Pozostate przychody operacyjne” ujmuje sie:

Wn Ma
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- przeniesienie na koniec
roku wartosci
pozostatych przychodéw

przychody ze sprzedazy materiatow w
wartosci cen zakupu lub nabycia
materiatéw

operacyjnych. - przychody ze sprzedazy srodkéw

trwatych, wartosci niematerialnych i
prawnych oraz srodkow trwatych w
budowie,

- pozostate przychody operacyjne np.
otrzymane odszkodowania, kary,
nieodptatnie otrzymane, w tym w
drodze darowizny, aktywa umarzane
jednorazowo, rzeczowe aktywa
obrotowe,

- odpisanie rGwnowartosci catosci lub
czesci uprzednio dokonanego odpisu
aktualizujgcego wartos¢ naleznosci
wobec ustania przyczyn ich dokonania.

Zasady prowadz. kont
ksigg pomocniczych i
ich powigzanie z
kontami ksiegi gtéwnej

Ewidencje szczegétowq do konta 760 prowadzi sie wedtug:

- rejestréw sprzedazy zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o
podatku od towardw i ustug (Dz. U. z 2024 r. poz. 361, ze zm.) - dotyczy
podatnikdw podatku od towardw i ustug,

- potrzeb sprawozdawczosci i potrzeb deklaracji podatkowych.

W konicu roku obrotowego przenosi sie pozostate przychody operacyjne na strone
Ma konta 860, w korespondencji ze strong Wn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Symbol i nazwa | 761 — Pozostate koszty operacyjne
konta

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztéw niezwigzanych bezposrednio z podstawowg
dziatalnoscig jednostki.
W szczegdlnosci na stronie Wn konta 761 ujmuije sie:

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Wn Ma
- koszty osiggniecia pozostatych|- w koncu roku obrotowego przenosi sie na
przychodéw w wartosci cen|strone Wn konta 860 — pozostate koszty

zakupu lub nabycia materiatéw; | operacyjne, w korespondencji ze strong Ma
- kary, odszkodowania za brak | konta 761.
lokali socjalnych,

- odpisane przedawnione,
umorzone i niesciggalne
naleznosci,

- odpisy aktualizujgce od

naleznosci, - koszty postepowania
spornego i egzekucyjnego,

- nieodptatnie przekazane
rzeczowe aktywa obrotowe.
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Zasady prowadz. kont
ksigg pomocniczych
ich powigzanie z
kontami ksiegi gtéwnej

Ewidencje

szczegdétowa do konta

761 prowadzi

sprawozdawczosci i potrzeb deklaracji podatkowych.

sie wedtug: potrzeb

Uwagi

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda, jest przenoszone na konto 860.

Zespot 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

Symbol i nazwa konta

800 - Fundusz jednostki

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 800 stuzy do ewidencji réwnowartosci majatku trwatego i

obrotowego jednostki i ich zmian.

Na koncie 800 ,,Fundusz jednostki” ujmuje sie:

Wn

Ma

- przeksiegowanie na koniec m
ca zrealizowanych dochoddéw

- przeksiegowanie na koniec roku,
zrealizowanych dochodéw

z rejestru organu w

korespondencji z kontem 720,

750.

budzetowych, w

korespondencji z kontem 222,

przeksiegowanie, w koricu roku
obrotowego, dotacji z budzetu

i Srodkéw budzetowych

wykorzystanych na inwestycje

z konta 810,

roznice z aktualizacji srodkow

trwatych,

wartos¢ sprzedanych i

nieodptatnie przekazanych

podstawowych Srodkéw
trwatych i inwestycji,

przeksiegowanie, w roku

nastepnym pod datg przyjecia
sprawozdania finansowego,

straty bilansowej roku
ubiegtego z konta 860.

- przeksiegowanie na koniec roku na podstawie
sprawozdania finansowego, zrealizowanych
wydatkéw budzetowych z konta 223,

- wptyw dotacji i Srodkédw przeznaczonych na
finansowanie inwestycji,

- roéznice z aktualizacji sSrodkéw trwatych,

- nieodptatne otrzymanie $rodkéw trwatych i

inwestycji,

- przeksiegowania srodkéw trwatych
pomiedzy rejestrami ( ze znakiem —i +)

- przeksiegowanie, w roku nastepnym pod
data przyjecia sprawozdania finansowego,
zysku bilansowego roku ubiegtego z konta

860.

Zasady prowadz. kont
ksigg pomocniczych
ich powigzanie z
kontami ksiegi gtdwnej

Ewidencje szczegdétowq do konta 800 prowadzi sie wedtug:

- tytutdw zwiekszen i zmniejszen funduszu,

- aktywow trwatych i obrotowych.

Uwagi

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.
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Symbol i nazwa

konta

810 - Dotacje budzetowe , ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz srodki
z budzetu na inwestycje

Przyjete zasady

klasyfikacji zdarzen

Konto 810 stuzy do ewidencji w jednostkach budzetowych:

- rownowartosci dokonanych wydatkéw na inwestycje w jednostkach
budzetowych,

- dotacji przekazanych z budzetu przez dysponentéw srodkéw budzetu w czesci
uznanej za wykorzystane lub rozliczone.

Na koncie 810 ujmuije sie:

Wn Ma

- wykorzystanie srodkéw
budzetowych na finansowanie
inwestycji,

- przeksiegowanie w korcu roku obrotowego
na konto 800 , Fundusz jednostki” stanu
dotacji przekazanych.

- réwnowartosc wykorzystanych
lub rozliczonych dotacji
udzielonych z budzetu.

Zasady prowadz. kont
ksigg pomocniczych i
ich powigzanie z
kontami ksiegi gtéwnej

Ewidencje szczegdtowa do konta 810 prowadzi sie wedtug:

rodzaju dotacji.

Uwagi

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Symbol i nazwa
konta

840 - Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodéw

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 840 stuzy do ewidencji przychoddw zaliczanych do przysztych okreséw oraz innych
rozliczen miedzyokresowych i rezerw.

Na koncie tym ujmuje sie dochody z tytutu optaty przeksztatceniowej, renty planistycznej
podlegajgce wptacie w latach przysztych.

Na koncie 840 ,,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychoddéw” ujmuje sie:

Wn Ma

- zmniejszenie lub rozwigzanie -
rezerwy,

utworzenie i zwiekszenie rezerwy,

- zwiekszenie przychoddw zaliczanych do
- zmniejszenie przychodow przysztych okreséw.
zaliczanych do przysztych

okresow.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych
ich powigzanie z
kontami ksiegi

Ewidencje szczegétowq do konta 840 prowadzi sie wedtug:
- rezerw oraz przyczyn ich zwiekszen i zmniejszen,

- rozliczen miedzyokresowych przychoddw z poszczegdlnych tytutdw oraz przyczyn ich
zwiekszen i zmniejszen.

gtéwnej
Uwagi Konto 840 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw i rozliczen
miedzyokresowych przychodoéw.
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Symbol i
nazwa konta

851 - Zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen zaktadowego funduszu
Swiadczen socjalnych.

Na koncie 851 ,,Zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych” ujmuje sie:

Wn Ma

- wykorzystanie ZFSS na - naliczenie ZFSS,
dziatalno$¢ zgodng z ustawg z
4 marcal1994r. o
zaktadowym funduszu
Swiadczen socjalnych (Dz. U. z

2015, poz.111 ze zm.).

- zwiekszenia funduszu z tytutu odsetek
od $rodkéw pienieznych na rachunku
bankowym i udzielonych z ZFSS
pozyczek,

- dobrowolne wptaty, darowizny na
ZFSS,

Zasady prowadz.
kont ksigg
pomocniczych
ich powigzanie z
kontami ksiegi
gtéwnej

Ewidencje szczegétowa do konta 851 prowadzi sie wedtug:
- zrédet zwiekszen i kierunkéw zmniejszen,

- wysokosci poniesionych kosztow i wysokosci uzyskanych przychodéw przez
poszczegblne rodzaje dziatalnosci socjalne;.

Uwagi

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu Swiadczen socjalnych.

Symbol i nazwa
konta

860 - Wynik finansowy

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki .

Na koncie 860 ujmuje sie:

Wn Ma

w koncu roku obrotowego sume: w koncu roku obrotowego sume:

- poniesionych kosztéw w
korespondencji z kontami 400, 401,
402, 403, 404, 405, 409, 410, 411;

- uzyskanych przychoddéw, w korespondenc;ji z
kontami zespotu 7,

- zwiekszen stanu produktéw oraz rozliczen
miedzy-okresowych w stosunku do stanu na
poczatek roku, w korespondencji z kontem 490,

- zmniejszen stanu produktow oraz
rozliczer miedzy-okresowych w
stosunku do stanu na poczatek roku,

- dotacji otrzymanych na finansowanie
w korespondencji z kontem 490, ) Y Y

dziatalnosci podstawowej w korespondencji z
- wartosci sprzedanych materiatéw w | kontem 740,

korespondencji z kontem 760, - w roku nastepnym pod data przyjecia

sprawozdania finansowego przeniesienie
straty netto na konto 800.

- pozostate koszty finansowe w
korespondencji z kontem 751,

- pozostatych kosztow operacyjnych w
korespondencji z kontem 761,

- w roku nastepnym pod datg przyjecia
sprawozdania finansowego
przeniesienie zysku netto na konto
800.

Id: 2E09898C-F31E-4F24-B4CA-DE6C67FADCIF. Przyjety

Strona 46

46



Uwagi

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn
— strate netto, saldo Ma — zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku nastepnym pod datg
przyjecia sprawozdania finansowego na konto 800.

ZASADY FUNKCJONOWANIA KONT POZABILANSOWYCH

Symbol i nazwa
konta

092- Grunty w uzytkowaniu wieczystym

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 092 stuzy do ewidencji gruntdw otrzymanych w uzytkowanie od innych jednostek
wg wartosci okreslonych w decyzjach, aktach notarialnych jednostki przekazujgcej
powiekszone o koszty nabycia, lub wg wartosci godziwej.

Na koncie 092 ujmuje sie

Wn Ma

- réwnowartos¢ otrzymanych gruntow
do uzytkowania.

- réwnowartos¢ zbycia gruntéow

-rownowartos¢ zwréconych gruntéw

-rownowartos$¢ podziatu gruntow otrzymanych do uzytkowania.

-rownowartos$¢ podziatu gruntéw otrzymanych
do uzytkowania

Zasady prowadz.
kont ksigg
pomocniczych
ich powigzanie z
kontami ksiegi
gtéwnej

Ewidencja szczegdtowa do konta 092 jest prowadzona w ksiegach inwentarzowych
srodkow trwatych.

Ewidencja szczegétowa musi spetniaé ponizsze warunki:

- pozwalac na ustalenie 0sdb lub komérek organizacyjnych, ktérym powierzono $rodki
trwate,

- by¢ prowadzona zgodnie z obowigzujacg klasyfikacjg okreslong w rozporzadzeniu
Rady Ministréw z dnia 3 pazdziernika 2016 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych
(Dz. U. poz. 1864).

Symbol i nazwa
konta

093- Srodki trwate przekazane i przyjete do uzywania

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 093 stuzy do ewidencji srodkéw trwatych przekazanych do uzytkowania lub
otrzymanych w uzytkowanie od innych jednostek.

Na koncie 093 ujmuje sie

Whn Ma

- réwnowartos¢ otrzymanych srodkow
trwatych do uzytkowania.

- réwnowartos¢ srodkéw trwatych
przekazanych do uzytkowania

--réwnowartos¢ zwrdconych srodkéw
trwatych przekazanych do uzytkowania.

-rownowartos$¢ zwréconych srodkow trwatych
otrzymanych do uzytkowania.
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Zasady prowadz.
kont ksigg
pomocniczych
ich powigzanie z
kontami ksiegi
gtéwnej

Ewidencja szczegdtowa do konta 093 jest prowadzona w ksiegach inwentarzowych
srodkow trwatych.

Ewidencja szczegétowa musi spetniaé ponizsze warunki:

- pozwalac na ustalenie oséb lub komérek organizacyjnych, ktérym powierzono srodki
trwate,

- by¢ prowadzona zgodnie z obowigzujacg klasyfikacjg okreslong w rozporzadzeniu
Rady Ministréw z dnia 3 pazdziernika 2016 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych
(Dz. U. poz. 1864).

Symbol i nazwa
konta

094- Srodki trwate obce

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 094 stuzy do ewidencji Srodkéw trwatych obcych

Na koncie 094 ujmuje sie

Whn Ma

- réwnowartosc¢ otrzymanych srodkow
trwatych.

- réwnowartos¢ zwrdconych srodkéw trwatych

Zasady prowadz.
kont ksigg
pomocniczych
ich powigzanie z
kontami ksiegi

Ewidencja szczegdtowa do konta 094 jest prowadzona w ksiegach inwentarzowych
srodkow trwatych.

Ewidencja szczegétowa musi spetniaé ponizsze warunki:

- pozwalac na ustalenie oséb lub komérek organizacyjnych, ktérym powierzono $rodki

gtéwnej trwate,
- byé prowadzona zgodnie z obowigzujacg klasyfikacjg okreslong w rozporzadzeniu
Rady Ministréw z dnia 3 pazdziernika 2016r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych
(Dz. U. poz. 1864)
Uwagi Konto 094 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza stan srodkdéw trwatych

przekazanych do uzytkowania w wartosci poczatkowe;.

Symbol i nazwa
konta

095- Grunty otrzymane umowg3 uzyczenia

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 095 stuzy do ewidencji gruntédw otrzymanych do uzytkowania na podstawie
umow uzyczenia

Na koncie 095 ujmuje sie

Wn Ma

- réwnowartos¢ otrzymanych srodkow
trwatych.

- réwnowartos¢ zwrdconych srodkéw trwatych

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych
ich powigzanie z
kontami ksiegi
gtéwnej

Ewidencja szczegdtowa do konta 095 jest prowadzona w ksiegach inwentarzowych
Srodkow trwatych.

Ewidencja szczegétowa musi spetniaé ponizsze warunki:

- pozwala¢ na ustalenie oséb lub komdrek organizacyjnych, ktéorym powierzono srodki
trwate,

- by¢ prowadzona zgodnie z obowigzujacg klasyfikacjg okreslong w rozporzadzeniu
Rady Ministréw z dnia 3 pazdziernika 2016r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych
(Dz. U. poz. 1864)
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Uwagi

Konto 095 moze wykazywac saldo Wn, ktdére oznacza stan srodkéw trwatych
przekazanych do uzytkowania w wartosci poczgtkowe;j.

Symbol i nazwa
konta

096- Trwaty Zarzad

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 096 stuzy do ewidencji przekazanych w trwaty zarzad srodkéw trwatych

Na koncie 096 ujmuje sie wartos¢ przekazanych srodkéw trwatych pomniejszong o odpisy
amortyzacyjne i umorzeniowe.

Whn Ma

- rébwnowartos¢ zwroconych srodkow
trwatych.

- rownowartos¢ przekazanych do uzytkowania
srodkow trwatych

Zasady prowadz.
kont ksigg
pomocniczych
ich powigzanie z
kontami ksiegi

Ewidencja szczegdtowa do konta 096 jest prowadzona w ksiegach inwentarzowych
srodkow trwatych.

Ewidencja szczegdtowa musi spetniaé ponizsze warunki:

- pozwala¢ na ustalenie 0séb lub komérek organizacyjnych, ktérym powierzono srodki

gtéwnej trwate w trwaty zarzad,
- by¢ prowadzona zgodnie z obowigzujaca klasyfikacjg okreslong w rozporzadzeniu
Rady Ministréw z dnia 3 pazdziernika 2016r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw
Trwatych (Dz. U. poz. 1864)
Uwagi Konto 096 moze wykazywac saldo Ma, ktdre oznacza stan przekazanych srodkow

trwatych.

Symbol i nazwa
konta

940- Wydatki soteckie

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 940 stuzy do ewidencji wartosci zrealizowanych wydatkéw przez sotectwa i
komitety osiedlowe

Na koncie 940 ujmuje sie

Whn Ma

- przeksiegowanie zrealizowanych
wydatkéw na koniec roku

- wartos¢ zrealizowanych wydatkow

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych
ich powigzanie z
kontami ksiegi
gtéwnej

Ewidencja szczegétowa do konta 940 jest prowadzona wg sotectw i Komitetéw
Osiedlowych

Uwagi

Konto 940 nie wykazuje salda na koniec roku

Symbol i nazwa
konta

976- Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 976 stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen miedzy
jednostkami w celu sporzadzenia tgcznego sprawozdania finansowego.

Id: 2E09898C-F31E-4F24-B4CA-DE6C67FADCIF. Przyjety

Strona 49

49



Zasady prowadz.
kont ksigg
pomocniczych i
ich powigzanie z
kontami ksiegi
gtéwnej

Ewidencja szczegétowa do konta 976 jest prowadzona wg pozycji sprawozdania
finansowego i jednostki.

Uwagi

Konto 976 nie wykazuje salda na koniec roku

Symbol i nazwa
konta

980 Plan finansowy wydatkow budzetowych

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych.

Na koncie 980 ujmuije sie:

Wn Ma

- plan finansowy wydatkéw
budzetowych i jego zmiany,

- réwnowartos¢ zrealizowanych wydatkow
budzetowych,

- wartos$¢ planu niewygasajgcych wydatkow
budzetowych do realizacji w nastepnym roku,

- warto$é planu niezrealizowanego i wygastego.

Zasady prowadz.
kont ksigg
pomocniczych i
ich powigzanie z
kontami ksiegi
gtéwnej

Ewidencja szczegétowa do konta 980 jest prowadzona w szczegétowosci planu
finansowego wydatkéw budzetowych.

Uwagi

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Symbol i nazwa ko

nta- 981 Plan finansowy niewygasajgcych wydatkéw

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajgcych wydatkéow budzetowych
dysponenta srodkéw budzetowych.

Na koncie 981ujmuje sie:

Whn Ma

rownowartos¢ zrealizowanych wydatkdw
budzetowych obcigzajgcych plan finansowy

niewygasajacych wydatkéw budzetowych,

- plan finansowy niewygasajgcych
wydatkéw budzetowych,

- wartos$¢ planu niewygasajgcych wydatkow
budzetowych w czesci niezrealizowanej lub
wygastej.

Zasady prowadz.
kont ksigg
pomocniczych i
ich powigzanie z
kontami ksiegi

- Ewidencja szczegdtowa do konta 981 jest prowadzona w szczegdétowosci planu
finansowego niewygasajgcych wydatkéw budzetowych.

gtéwnej
Uwagi Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.
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Symbol i nazwa konta- 991 Rozrachunki z inkasentami z tytutu pobieranych przez nich podatkow
podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikow.

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 991 stuzy do ewidencji kwot naleznych do pobrania i pobranych przez inkasentéw
z tytut podatkdw podlegajgcych przypisaniu na kontach podatnikow.

Zasady prowadz.
kont ksigg
pomocniczych
ich powigzanie z
kontami ksiegi
gtéwnej

Wn Ma

- przypis w wysokosci naleznosci do - wpfaty kwot pobranych,

pobrania, A .. .
- odpisanie naleznosci przypisanych

inkasentom do pobrania, ale niepobranych.

- Ewidencja szczegétowa do konta 991 jest prowadzona wg inkasentéw w
szczegdtowosci pozwalajgcej na ustalenie kwot naleznych od kazdego inkasenta w
ksiegowosci zobowigzan.

Symbol i nazwa
konta

994 - Zabezpieczenia, poreczenia, weksle

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Zasady prowadz.
kont ksigg
pomocniczych
ich powigzanie z
kontami ksiegi
gtéwnej

Konto 994 stuzy do ewidencji prawnego zabezpieczenia realizacji przez Gmine zadan
inwestycyjnych realizowanych przy udziale srodkéw funduszy pomocowych oraz
udzielonych poreczen.

Ewidencje szczegétowq do konta 994 prowadzi sie wedtug:
a) rodzaju zabezpieczen i zadan do ktdérych ich udzielono,

b) wedtug rodzaju poreczen

Symbol i nazwa
konta

998 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych
w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie
finansowym niewygasajacych wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji w danym roku
budzetowym.

Na koncie 998 ,, Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego” ujmuje sie:

Wn Ma

- réwnowartosc sfinansowanych -
wydatkéw budzetowych w danym
roku budzetowym,

wartosé umow, decyzji i innych
postanowien, ktorych wykonanie
spowoduje koniecznos$¢ dokonania

- réwnowartoé¢ zaangazowanych wydatkéw budzetowych w roku biezgcym.

wydatkéw, ktdore bedg obcigzaty
wydatki roku nastepnego.
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Zasady prowadz.
kont ksigg
pomocniczych
ich powigzanie z
kontami ksiegi
gtéwnej

Ewidencje szczegétowq do konta 998 prowadezi sie z podziatem na wydatki ujete w:
- planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego,

- planie finansowym niewygasajgcych wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji w
danym roku budzetowym.

- zuwzglednieniem podziatek klasyfikacji wydatkdéw zgodnie z rozporzadzeniem Ministra
Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochoddw,
wydatkdw, przychodoéw i rozchoddéw oraz srodkédw pochodzgcych ze zrédet
zagranicznych (Dz. U. z 2022r., poz. 513, ze zm.).

Zapisow na koncie 998 dokonuje sie na koniec kazdego miesigca.

Uwagi

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Symbol i nazwa
konta

999 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych
przysztych lat oraz niewygasajgcych wydatkéw, ktére majg byé zrealizowane w latach
nastepnych.

Na koncie 999, Zaangazowanie wydatkdéw budzetowych przysztych lat” ujmuje sie:

Wn Ma

- réwnowartos¢ zaangazowanych -
wydatkéw budzetowych w latach
poprzednich, a obcigzajacych plan
finansowy roku biezgcego jednostki
budzetowej,

wysokos¢ zaangazowanych wydatkow lat
przysztych.

- plan finansowy niewygasajgcych
wydatkéw przeznaczony do
realizacji w roku biezgcym.

Zasady prowadz.
kont ksigg
pomocniczych
ich powigzanie z
kontami ksiegi

Ewidencje szczegétowa do konta 999 prowadezi sie z podziatem na:
- zaangazowanie zwigzane z planem finansowym niewygasajacych

- wydatkow budzetowych ujetych do realizacji w latach nastepnych,

- zaangazowanie dotyczgce pozostatych wydatkéw budzetowych przysztych lat,

gtownej - z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji wydatkow zgodnie z rozporzgdzeniem
Ministra Finansdw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdtowej klasyfikacji
dochododw, wydatkéw, przychoddw i rozchoddéw oraz sSrodkéw pochodzacych ze zrédet
zagranicznych (Dz. U. z 2022r., poz. 513, ze zm.).

Uwagi Na koniec roku konto 999 moze wykazywac saldo Ma oznaczajgce zaangazowanie

wydatkéw budzetowych lat przysztych.

Zatwierdzit:
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Uzasadnienie
do Zarzadzenia Nr 189/24 Burmistrza Kruszwicy z dnia 31 grudnia 2024 r.

Zgodnie z art.10 kierownik jednostki ustala w formie pisemne;j i aktualizuje dokumentacje przyjetych zasad
rachunkowosci do wyodrgbnionej ewidencji ksiggowej dla rejestrow w 2024 roku, o ktérych mowa w §
1 niniejszego zarzadzenia.

Burmistrz Kruszwicy

Mikolaj Bogdanowicz
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