ZARZADZENIE NR 162/24
BURMISTRZA KRUSZWICY

z dnia 30 pazdziernika 2024 r.

zmieniajgce zarzadzenie w sprawie wprowadzenia w zycie instrukcji kontroli finansowej, zasad
rachunkowos$ci, zakladowego planu kont, procedur kontroli oraz obiegu dowodow finansowo —
ksiegowych.

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r., poz. 120 1 295)
§ 19 ust. 2 1 § 20 rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow z 13 wrzes$nia 2017 r. w sprawie rachunkowosci
oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U.z2020r. poz. 342)
zarzgdzam, co nastgpuje:

§ 1. W zarzadzeniu Nr XXIV/03 Burmistrza Kruszwicy zdnia 24 pazdziernika 2003 r. w sprawie
wprowadzenia w zycie instrukcji kontroli finansowej, zasad rachunkowosci, zaktadowego planu kont, procedur
kontroli oraz obiegu dowodow finansowo - ksiegowych zmienionego: zarzadzeniem Nr 1/05 z dnia 4 stycznia
2005 r., zarzadzeniem Nr 25a/05 z dnia 2 sierpnia 2005 r., zarzadzeniem Nr 19/08 z dnia 14 sierpnia 2008 r.,
zarzadzeniem Nr 24a/08 z dnia 15 pazdziernika 2008 r., zarzadzeniem Nr 1/09 zdnia 19 stycznia 2009 r.,
zarzagdzeniem Nr3a/09 zdnia 1 czerwca 2009r., zarzadzeniem Nr3a/10 zdnia 21 kwietnia 2010r.,
zarzgdzeniem Nr4a/10 z dnia 12 sierpnia 2010 r., zarzadzeniem Nr 6a/10 zdnia 5 pazdziernika 2010 r.,
zarzadzeniem Nr 10/10 zdnia 20 grudnia 2010r1., zarzadzeniem Nr 11/10 zdnia 29 grudnia 2010r.,
zarzagdzeniem Nr43/12 zdnia 29 czerwca 2012 r., zarzadzeniem Nr 80/13 zdnia 28 czerwca 2013 r.,
zarzgdzeniem Nr 18/14 z dnia 28 lutego 2014 r., zarzadzeniem Nr 61a/14 z dnia 21 lipca 2014 r., zarzadzeniem
Nr 80/14 z dnia 16 wrzesnia 2014r., zarzadzeniem Nr 99/14 z dnia 23 pazdziernika 2014 r., zarzadzeniem
Nr 123/15 zdnia 30 grudnia 2015r., zarzadzeniem Nr 64/16 zdnia 30 czerwca 2016r., zarzadzeniem
Nr 101/16 z dnia 29 wrzesnia 2016 r., zarzagdzeniem Nr 1/17 z dnia 2 stycznia 2017 r., zarzagdzeniem Nr 86/17
z dnia 29 wrze$nia 2017 r., zarzadzeniem Nr 2/18 z dnia 2 stycznia 2018 r., zarzadzeniem Nr 74/18 z dnia
10 lipca 2018 r., zarzadzeniem Nr 131/18 zdnia 29 listopada 2018 r., zarzadzeniem Nr 145/18 z dnia
31 grudnia 2018 r., zarzadzeniem Nr 2/19 z dnia 3 stycznia 2019 r., zarzadzeniem Nr 25/19 z dnia 28 lutego
2019 r., zarzadzeniem Nr 39A/19 z dnia 1 kwietnia 2019 r., zarzadzeniem Nr 63/19 z dnia 6 czerwca 2019 1.,
zarzadzeniem Nr 14/22 zdnia 1 lutego 2022r., zarzadzeniem Nr 126/22 zdnia 16 grudnia 2022r.,
zarzadzeniem Nr 28/23 Burmistrza Kruszwicy z dnia 3 marca 2023 r., zarzadzeniem Nr 81/23 Burmistrza
Kruszwicy z dnia 7 lipca 2023 r., zarzadzeniem Nr 33/24 Burmistrza Kruszwicy z dnia 29 lutego 2024 r.,
zarzgdzeniem Nr 48/24 Burmistrza Kruszwicy z dnia 29 marca 2024 r., zarzadzeniem Nr 66/24 Burmistrza
Kruszwicy z dnia 29 kwietnia 2024 r., zarzadzeniem Nr 81/24 Burmistrza Kruszwicy z dnia 31 maja 2024 r.,
zarzadzeniem Burmistrza Kruszwicy Nr 95/24 z dnia 28 czerwca 2024 r., zarzadzeniem Nr 106/24 Burmistrza
Kruszwicy z dnia 5 lipca 2024 r., zarzadzeniem Nr 130/24 Burmistrza Kruszwicy z dnia 30 sierpnia 2024 r.
wprowadza si¢ zmiany w § lust.1:

1) pkt 39) zasady prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej dla projektu, pn.: ,,Odnowa przestrzeni
miejskich poprzez zagospodarowanie parku przy ul. Lipowej oraz doposazenie placu zabaw przy Szkole
Podstawowej nr 2 w Kruszwicy” wspotfinansowanego w ramach PROW na lata 2014-2020 na podstawie
umowy 0 przyznaniu pomocy Nr01897-6935-UMO0212928/24, otrzymuje brzmienie zgodnie
z zatgcznikiem Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2) po pkt 39 dodaje si¢ pkt 40 w brzmieniu: 40) zasady prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiggowej dla
projektu, pn. ,,Cyberbezpieczny Samorzad” wspoétfinansowanego na postawie umowy o powierzeniu
grantu o numerze FERC.02.02-CS.01-001/23/2416/FERC.02.02-CS.01-001/23/ o dofinansowanie Projektu
z udziatem $rodkéw w ramach Programu Fundusze Europejskie na Rozwoj Cyfrowy 2021-2027 (FERC)
zgodnie z zatacznikiem Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 162/24
Burmistrza Kruszwicy

z dnia 30 pazdziernika 2024 r.

1. Prowadzi si¢ wyodrgbniong ewidencj¢ ksiegowa dla projektu wspolfinansowanego na postawie
umowy o przyznaniu pomocy nr 01897-6935-UM212928/24 zarejestrowana w rejestrze UM pod nr
WS-11.052.8.34.2778.2024 o dofinansowanie Projektu z udziatem §rodkoéw Europejskiego Funduszu
Rolnego w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 poprzez
wyodrebnienie w programie ,Ksiegowos¢ Budzetowa” rejestru o nazwie ,,ODNOWA
PRZESTRZENI MIEJSKIEJ W KRUSZWICY™.

2. Srodki otrzymane w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich przeznaczonych na realizacje
projektu, gromadzi si¢ na wyodrgbnionym rachunku bankowym Gminy Kruszwica nr 25 8151 0001
2103 0000 0909 0082 prowadzonym w Banku Spotdzielczym w Kruszwicy.

3. Wyodrgbniona ewidencja ksiegowa prowadzona jest technikg komputerowg przy uzyciu programu
,.Ksiegowos¢ budzetowa © U.I. INFO-SYSTEM Sp. j.”, z wykorzystaniem kont ksiggowych i zgodnie
z  ,Jednolitymi  zasadami  prowadzenia  rachunkowo$ci ~w  Urzedzie  Miejskim
w Kruszwicy”.

4. W zakresie dochodéw, kosztow i wydatkow zwigzanych z realizacja Projektu stosuje si¢
odpowiednie podziatki klasyfikacji budzetowej w rozdziale 90095, wskazujace na zrodio
finansowania, czwarta cyfra paragrafu ,,7” oznacza finansowanie z PROW, czwarta cyfra paragrafu
,9” oznacza finansowanie z budzetu gminy, ,,0” finansowanie z budzetu gminy wydatkow
niekwalifikowanych.

5. Ustala si¢ obieg dokumentow finansowych podczas realizacji projektu ,,Odnowa przestrzeni
miejskich w Kruszwicy poprzez zagospodarowanie parku przy ul. Lipowej oraz doposazenie placu
zabaw przy Szkole Podstawowej nr 2 w Kruszwicy” w Urzedzie Miejskim w Kruszwicy:

a) faktury, rachunki przekazywane sa po wpisie w dzienniku korespondencji do Referatu planowania,
inwestycji i1 infrastruktury, gdzie dokonuje si¢ sprawdzenia pod wzgledem celowosciowym,
gospodarczym i legalnym przez pracownika wlasciwego rzeczowo; merytorycznym i wstgpnej
kontroli celowosci przez kierownika Referatu oraz zamoéwien publicznych, nastepnie
przekazywane sg do Referatu Budzetu i Finansow, gdzie dokonywana jest ocena dokumentow pod
wzgledem finansowym w tym rozliczen podatku VAT; fakt dokonania sprawdzenia dowodu
ksiggowego kontrolujacy potwierdza poprzez ztozenie podpisu i wpisania daty kontroli;

b) do faktur, rachunké6w osoby merytoryczne zataczaja rowniez m. in. takie dokumenty (kserokopie)
jak: umowy uzyczenia, protokoly zdawczo-odbiorcze, protokot odbioru sprzgtu od dostawcy,
dokumenty OT,

¢) akceptacji faktur, rachunkow dokonuje Skarbnik i Burmistrz lub osoby przez nich upowaznione,

d) ptatnosci faktur, rachunkéw dokonywane sg w formie bezgotowkowej za pomoca elektronicznego
systemu ,,Bankowo$¢ internetowa”, gdzie potwierdzeniem zaptaty jest wycigg bankowy oraz
wygenerowane elektroniczne potwierdzenie przelewu,

e) dokumenty ksiggowe w zakresie dochodéw i wydatkéw oraz inne dokumenty potwierdzajace
i uzasadniajace prawidlowa realizacje Projektu przechowywane sa w Referacie Budzetowo-
Finansowym w siedzibie Urzedu Miejskiego w Kruszwicy,

f) wszystkie dokumenty zwigzane z przyznang pomoca, przechowywane sg w osobnych zbiorach
do dnia, w ktérym uptynie 5 lat od dnia wyplaty przez Agencje Restrukturyzacji i Modernizacji
Rolnictwa platnosci koncowe;.

6. Podzial zadan migdzy pracownikéw realizujacych projekt odbywa si¢ na zasadach okreslonych
w Regulaminie Organizacyjnym Urzgdu Miejskiego w Kruszwicy, nadanym zarzadzeniem Nr 91/24
Burmistrza Kruszwicy z dnia 21 czerwca 2024r.

7. Wydatkowanie $rodkow odbywa si¢ zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamoOwien publicznych.

8. W ramach wydzielonego rejestru ustala si¢ nastepujacy plan kont dla Urzgedu Miejskiego
w Kruszwicy:
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Konto Konto Nazwa konta Uwagi
syntetyczne | analityczne
1 2 3 4
011 Srodki trwate
011-2 Srodki trwate-budynki
080 Srodki trwate w budowie
080-23 Odnowa przestrzeni miejskich w Kruszwicy
130 Rachunek biezacy
130-1-1 Rachunek biezacy - wg katalogow
Prowadzony do konta bankowego w BS
Kruszwica nr 25 8151 0001 2103 0000 0909
0082
201 201-...... Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami wg kontrahentow
221 221-1-1 Naleznoéci z tytutu dochodéow  budzetowych- z | wg podziatek
dofinansowania ze §rodkow PROW klasyfikacji
budzetowej
222 Rozliczenie dochodow
222-1-43 Odnowa przestrzeni miejskich w Kruszwicy
223 Rozliczenia wydatkow budzetowych
223-1 Rozliczenia wydatkow budzetowych Urzedu
Miejskiego w Kruszwicy
240 Pozostate rozrachunki
240-2-10 | Kapitalizacja odsetek
720 720-1-1 Przychody z tytulu dochodéw budzetowych wg podziatek
klasyfikacji
budzetowej
750 Przychody finansowe
750-2 Przychody finansowe —odsetki organ
751 Koszty finansowe wg podziatek
751-1 Odsetki od pozyczek i sSwiadczen klasyfikacji
budzetowej
760 Pozostate przychody operacyjne kary,
760-2 odszkodowania, darowizny
761 761-1 Pozostate koszty operacyjne
800 Fundusz jednostki
800-1 Fundusz jednostki
800-2 Fundusz §rodkéw trwalych
810 Dotacje budzetowe oraz $rodki z budzetu na
inwestycje
810-1 Srodki z budzetu na inwestycje
860 Wynik finansowy
860-1 Wynik finansowy
980 980 Plan finansowy wydatkow budzetowych wg podziatek
klasyfikacji
budzetowe;j
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998

998

Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku
biezacego prowadzony wg podziatek
klasyfikacji budzetowej

999

999

Zaangazowanie wydatkow budzetowych
przysztych lat prowadzony wg podziatek
klasyfikacji budzetowej

994

994-3

Gwarancje ubezpieczeniowe

Odnowa przestrzeni miejskich w Kruszwicy
poprzez zagospodarowanie parku przy ul.
Lipowej

9.W budzecie Gminy Kruszwica zapisow dokonuje si¢ w rejestrze o nazwie ,,Budzet” na kontach:

Konto

Konto

syntetyczne | analityczne Nazwa Konta Uwagi
1 2 3 4
KONTA BILANSOWE
133 Rachunek budzetu
133-1 Rachunek budzetu UM
222 Rozliczenie dochodow budzetowych
222-1-38 ODNOWA PRZESTRZENI MIEJSKICH W
KRUSZWICY/Lipowa SP 2
223 Rozliczenie wydatkow budzetowych
223-1-1 WYDATKI UM
901 Dochody budzetu wg podziatek
901-5-1 Dochody urzedu podstawowe klasyfikacji
budzetowej
902 Wydatki budzetu wg podziatek
902-1 WYDATKI BUDZETU UM klasyfikacji
budzetowej
960 Skumulowane wyniki budzetu
960-1 Skumulowane wyniki budzetu
961 Wynik wykonania budzetu
961-1 Wynik wykonania budzetu
KONTA POZABILANSOWE
991 PLAN-DOCHODY
992 PLAN-WYDATKI
Sporzadzit:
Zatwierdzit:

Id: D420A9FD-71F9-4360-A3C1-282F11C4374E. Przyjety

Strona 3



Zalacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 162/24
Burmistrza Kruszwicy

z dnia 30 pazdziernika 2024 r.

1. Prowadzi si¢ wyodrgbniong ewidencj¢ ksiegowa dla projektu wspolfinansowanego na postawie
umowy o powierzeniu grantu o numerze FERC.02.02-CS.01-001/23/2416/FERC.02.02-CS.01-
001/23/ o dofinansowanie Projektu z udziatem $rodkow ramach Programu Fundusze Europejskie na
Rozwo6j Cyfrowy 2021-2027 (FERC) z wyodrebnieniem w programie ,,Ksiegowos¢ Budzetowa”
rejestru o nazwie ,,Cyberbezpieczny Samorzad”.

2. Srodki otrzymane w ramach programu Fundusze Europejskie na Rozw¢j Cyfrowy
przeznaczonych na realizacje projektu, gromadzi si¢ na wyodrebnionym rachunku bankowym
Gminy Kruszwicanr 09 8151 0001 2103 0000 0909 0079 prowadzonym w Banku Spotdzielczym
w Kruszwicy.

3. Wyodrgbniona ewidencja ksiegowa prowadzona Jest technika komputerowa przy uzyciu programu
,,Ksiggowos¢ budzetowa © U.I. INFO-SYSTEM Sp. j.”, z wykorzystaniem kont ksiggowych 1 zgodnie
z  ,Jednolitymi  zasadami  prowadzenia  rachunkowosci ~w  Urzedzie  Miejskim
w Kruszwicy”.

4. W zakresie dochodéw, kosztow i wydatkow zwigzanych z realizacja Projektu stosuje si¢
odpowiednie podziatki klasyfikacji budzetowej w rozdziale 75023, wskazujace na zrodio
finansowania, czwarta cyfra paragrafu ,,7” oznacza finansowanie ze zrédet zewnetrznych, czwarta
cyfra paragrafu ,,9” oznacza finansowanie z budzetu gminy oraz z budzetu panstwa, ,,0”
finansowanie z budzetu gminy wydatkow niekwalifikowanych.

5. Ustala si¢ obieg dokumentéw finansowych podczas realizacji projektu ,, Cyberbezpieczny

samorzad’:

a) faktury, rachunki przekazywane sg po wpisie w dzienniku korespondencji do Referatu planowania,
inwestycji i infrastruktury, gdzie dokonuje si¢ sprawdzenia pod wzgledem celowosciowym,
gospodarczym i legalnym przez pracownika wlasciwego rzeczowo; merytorycznym i wstgpnej
kontroli celowosci przez kierownika Referatu oraz zamodwien publicznych, nastgpnie
przekazywane sg do Referatu Budzetu i Finansow, gdzie dokonywana jest ocena dokumentow pod
wzgledem finansowym w tym rozliczen podatku VAT; fakt dokonania sprawdzenia dowodu
ksiggowego kontrolujacy potwierdza poprzez ztozenie podpisu i wpisania daty kontroli;

b) do faktur, rachunkéw osoby merytoryczne zataczaja rowniez m. in. takie dokumenty (kserokopie)
jak: umowy uzyczenia, protokoly zdawczo-odbiorcze, protokot odbioru sprzgtu od dostawcy,
dokumenty OT,

¢) akceptacji faktur, rachunkow dokonuje Skarbnik i Burmistrz lub osoby przez nich upowaznione,

d) ptlatnosci faktur, rachunkow dokonywane sg w formie bezgotowkowej za pomoca elektronicznego
systemu ,,Bankowo$¢ internetowa”, gdzie potwierdzeniem zaptaty jest wyciag bankowy oraz
wygenerowane elektroniczne potwierdzenie przelewu,

e) dokumenty ksiggowe w zakresie dochodoéw i wydatkéw oraz inne dokumenty potwierdzajace
i uzasadniajace prawidlowa realizacje Projektu przechowywane sa w Referacie Budzetowo-
Finansowym w siedzibie Urzedu Miejskiego w Kruszwicy,

f) wszystkie dokumenty zwigzane z przyznang pomocg, przechowywane sg w osobnych zbiorach
do dnia, w ktérym uptynie 5 lat od dnia wyptaty przez Naukowa i Akademicka Sie¢ Komputerowa
-Panstwowy Instytut Badawczy ptatnosci koncowe;.

6. Podzial zadan miedzy pracownikow realizujacych projekt odbywa si¢ na zasadach okre§lonych
w Regulaminie Organizacyjnym Urzgdu Miejskiego w Kruszwicy, nadanym zarzadzeniem Nr 91/24
Burmistrza Kruszwicy z dnia 21 czerwca 2024r.

7. Wydatkowanie srodkéw odbywa si¢ zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamoOwien publicznych.

8. W ramach wydzielonego rejestru ustala si¢ nastepujacy plan kont dla Urzedu Miejskiego
w Kruszwicy:
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Konto Konto Nazwa konta Uwagi
syntetyczne | analityczne
1 2 3 4
011 Srodki trwale
011-3 Srodki trwate - Urzadzenia techniczne
013 Pozostale Srodki trwale
013-6 Wyposazenie - Urzad Miejski
020 Wartosci niematerialne i prawne
020-11 Licencje amortyzowane jednorazowo
020-12 Licencje amortyzowane w czasie
071 Umorzenie $rodkow trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych
071-12 Umorzenie licencje amortyzowanych w czasie
072 Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych , wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw
bibliotecznych
072-6 Umorzenie-Urzad Miejski
072-111 | Umorzenie-licencje
080 Srodki trwale w budowie (inwestycje) wg podziatek
080-35 Cyberbezpieczny samorzad klasyfikacji
budzetowe]
130 Rachunek biezacy wg rejestrow
130-1-1 Rachunek biezacy - wg katalogow
Prowadzony do konta bankowego w BS Kruszwica nr
09 8151 0001 2103 0000 0909 0079
201 201-...... Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami wg
kontrahentow
221 221-1-1 Naleznosci z tytutu dochodéw  budzetowych- z wg podziatek
dofinansowania ze §rodkow zewngtrznych klasyfikacji
budzetowej
222 Rozliczenie dochodow
222-1-44 | Cyberbezpieczny samorzad
223 223-1 Rozliczenia wydatkow budzetowych
240 Pozostate rozrachunki
240-2-10 | Kapitalizacja odsetek
401 401 Zuzycie materiatldw 1 energii wg podziatek
402 403 Uslugi obce klasyfikacji
405 405 Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia budzetowej
720 720-1-1 Przychody z tytulu dochodéw budzetowych wg podziatek
klasyfikacji
budzetowe]
750 Przychody finansowe
750-2 Przychody finansowe —odsetki organ
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760 Pozostate przychody operacyjne kary, odszkodowania,
760-2 darowizny
761 761-1 Pozostate koszty operacyjne
800 Fundusz jednostki
800-1 Fundusz jednostki
800-2 Fundusz $§rodkéw trwatych
810 Dotacje budzetowe oraz $rodki z budzetu na inwestycje
810-1 Srodki z budzetu na inwestycje
860 Wynik finansowy
860-1 Wynik finansowy
980 980 Plan finansowy wydatkow budzetowych wg podziatek
klasyfikacji
budzetowe;j
998 998 Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego | wg podziatek
prowadzony wg podziatek klasyfikacji budzetowej klasyfikacji
budzetowej
999 999 Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat
prowadzony wg podziatek klasyfikacji budzetowe;
994 Gwarancje ubezpieczeniowe
994-46 Cyberbezpieczny samorzad

9.W budzecie Gminy Kruszwica zapisoéw dokonuje si¢ w rejestrze o nazwie ,,Budzet” na kontach:

Konto Kf)nto Nazwa Konta Uwagi
syntetyczne analityczne
1 2 3 4
KONTA BILANSOWE
133 Rachunek budzetu
133-1 Rachunek budzetu UM
222 Rozliczenie dochodow budzetowych
222-1-39 Dochody — Cyberbezpieczny samorzad
223 Rozliczenie wydatkow budzetowych
223-1-1 WYDATKI UM
901 Dochody budzetu wg podziatek
901-5-1 Dochody urzedu podstawowe klasyfikacji
budzetowej
902 Wydatki budzetu wg podziatek
902-1 WYDATKI BUDZETU UM klasyfikacji
budzetowej
960 Skumulowane wyniki budzetu
960-1 Skumulowane wyniki budzetu
961 Wynik wykonania budzetu
961-1 Wynik wykonania budzetu

Id: D420A9FD-71F9-4360-A3C1-282F11C4374E. Przyjety

Strona 3



KONTA POZABILANSOWE

991 PLAN-DOCHODY
992 PLAN-WYDATKI
Sporzadzit:
Zatwierdzit:
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Uzasadnienie

do Zarzadzenia Nr 162/24 Burmistrza Kruszwicy z dnia 30 pazdziernika 2024 r.

Zgodnie zart.10 ustawy o rachunkowosci, kierownik jednostki ustala w formie pisemnej i aktualizuje
dokumentacj¢ przyjetych zasad rachunkowos$ci do wyodrgbnionej ewidencji ksiegowej dla rejestrow, o ktorych
mowa w § 1 niniejszego zarzadzenia.
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