ZARZADZENIE NR 142/24
BURMISTRZA KRUSZWICY

z dnia 20 wrzes$nia 2024 r.

w sprawie ustalenia wewnetrznej procedury dokonywania zgloszen naruszen prawa i podejmowania
dzialan nastepczych w Urzedzie Miejskim w Kruszwicy.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy zdnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z2024r.

poz. 609 i 721), art. 24 ust. 1, ust. 3 pkt 2 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow  (Dz. U.
poz. 928) zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. Po konsultacjach z przedstawicielami o0so6b $wiadczacych prace na rzecz Urzedu Miejskiego
w Kruszwicy ustala si¢ wewnetrzng procedure dokonywania zgloszen naruszen prawa i podejmowania
dziatan nastepczych w Urzedzie Miejskim w Kruszwicy stanowiacg zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 3. Traci moc Zarzadzenie Nr 113/21 Burmistrza Kruszwicy z dnia 17 grudnia 2021 r. w sprawie ustalenia

Regulaminu okreslajacego wewngtrzng procedure zglaszania naruszen i podejmowania dziatan nastgpczych
w Urzedzie Miejskim w Kruszwicy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie po uptywie 7 dni od podania do wiadomos$ci 0os6b wykonujacych prace

w Urzedzie Miejskim w Kruszwicy za posrednictwem poczty elektronicznej anie posiadajacym poczty
elektronicznej przekazuje si¢ w wersji papierowe;.
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Zalacznik do Zarzadzenia Nr 142/24 Burmistrza Kruszwicy z dnia 20 wrze$nia 2024 r.

w sprawie ustalenia wewnetrznej procedury dokonywania zgloszen naruszen prawa
i podejmowania dziatan nastgpczych w Urzedzie Miejskim w Kruszwicy

WEWNETRZNA PROCEDURA DOKONYWANIA ZGLOSZEN NARUSZEN
PRAWA I PODEJMOWANIA DZIALAN NASTEPCZYCH W URZEDZIE
MIEJSKIM W KRUSZWICY

Postanowienia ogélne
§ 1. Wewnetrzna procedura dokonywania zgloszen naruszen prawa i podejmowania dziatan
nastepczych w Urzedzie Miejskim w Kruszwicy, zwana dalej ,,Procedurg zgloszen
wewnetrznych”, tworzy system informowania o naruszeniach prawa oraz podejmowania
dziatan w celu ich eliminowania.
§ 2. llekro¢ w Procedurze zgtoszen wewngtrznych jest mowa o:

1) ustawie —nalezy przez to rozumie¢ ustawe¢ z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow
(Dz. U. poz. 928);

2) Urzedzie - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miejski w Kruszwicy;

3) sygnaliscie —nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, ktora zghasza lub ujawnia publicznie
informacj¢ o naruszeniu prawa uzyskang w kontekScie zwigzanym z praca bedac
pracownikiem, pracownikiem tymczasowym, osobg $§wiadczacg prace na innej podstawie
niz stosunek pracy, w tym na podstawie umowy cywilnoprawnej, przedsigbiorca,
prokurentem, akcjonariuszem, udzialowcem, cztonkiem organu osoby prawnej lub
jednostki organizacyjnej nieposiadajacej osobowosci prawnej, osobg §wiadczaca prace pod
nadzorem 1 kierownictwem wykonawcy, podwykonawcy lub dostawcy, stazysty,
wolontariusza, praktykanta;

4) osobie, ktorej dotyczy zgtoszenie — nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczng, osobg prawna
lub jednostke organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktorej ustawa przyznaje
zdolno$¢ prawna, wskazang w zgtoszeniu lub ujawnieniu publicznym jako osoba, ktéra
dopuscita si¢ naruszenia prawa Iub jako osoba, z ktora osoba, ktora dopuscita si¢ naruszenia
prawa, jest powigzana;

5) osobie pomagajacej w dokonaniu zgtoszenia — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna,
ktéra pomaga sygnaliscie w zgloszeniu lub ujawnieniu publicznym w konteks$cie
zwigzanym z pracg i ktorej pomoc nie powinna zosta¢ ujawniona;

6) osobie powigzanej z sygnalista — nalezy przez to rozumie¢ osobe¢ fizyczna, ktora moze
doswiadczy¢ dziatan odwetowych, w tym wspotpracownika lub osobe najblizsza sygnalisty
w rozumieniu art. 115 § 11 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny (Dz. U. z 2024r.
poz. 17 z pdzn. zm.);

7) kontekscie zwigzanym z pracg — nalezy przez to rozumie¢ przeszle, obecne lub przyszie
dziatania zwigzane z wykonywaniem pracy na podstawie stosunku pracy lub innego
stosunku prawnego stanowigcego podstawe §wiadczenia pracy lub ustug lub pelnienia
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funkcji w Urzedzie lub na rzecz Urzedu, lub pelienia stuzby w Urzedzie w ramach, ktoérych
uzyskano informacj¢ o naruszeniu prawa oraz istnieje mozliwo$¢ doswiadczenia dziatan
odwetowych;

8) naruszeniu — nalezy przez to rozumie¢ taki stan faktyczny bedacy nastepstwem dziatania
lub zaniechania $wiadczacy o mozliwosci wystapienia zdarzen, naruszajgcych lub
mogacych narusza¢ powszechnie obowigzujace przepisy prawa czy przepisy wewnetrzne;
jest to rowniez kazde dziatanie czy zaniedbanie, ktore stanowi lub moze stanowi¢ dzialanie
nielegalne lub nieetyczne;

9) zgloszeniu - nalezy przez to rozumie¢ ustne lub pisemne zgtoszenie wewnetrzne lub
zgloszenie zewngtrzne naruszenia prawa przekazane zgodnie z wymogami okre§lonymi
W ustawie;

10) informacji o naruszeniu prawa — nalezy przez to rozumie¢ informacj¢, w tym uzasadnione
podejrzenie, dotyczace zaistniatego lub potencjalnego naruszenia prawa, do ktorego doszto
lub prawdopodobnie dojdzie w Urzedzie, w ktorym sygnalista uczestniczyt w procesie
rekrutacji lub innych negocjacji poprzedzajacych zawarcie umowy, pracuje lub pracowat,
lub w innym podmiocie prawnym, z ktorym sygnalista utrzymuje lub utrzymywat kontakt
w kontek$cie zwigzanym z pracg, lub informacj¢ dotyczaca proby ukrycia takiego
naruszenia prawa;

11) dzialaniu nastepczym — nalezy przez to rozumie¢ dzialanie podjete przez Urzad w celu
oceny prawdziwosci informacji zawartych w zgloszeniu oraz w celu przeciwdziatania
naruszeniu prawa bedacego przedmiotem zgloszenia, w szczegdlnosci przez postgpowanie
wyjasniajace, wszczgeie kontroli lub postgpowania administracyjnego, wniesienie
oskarzenia, dziatanie podjete w celu odzyskania $rodkow finansowych lub zamknigcie
procedury realizowanej w ramach wewnetrznej procedury dokonywania zgloszen prawa
i podejmowania dziatan nastepczych lub procedury przyjmowania zgloszen zewngtrznych
1 podejmowania dziatan nastgpczych;

12) informacji zwrotnej — nalezy przez to rozumie¢ przekazang sygnali$cie informacj¢ na temat

planowanych lub podjetych dziatan nastepczych i powodow takich dziatan;

13) dziataniu odwetowym — nalezy przez to rozumie¢ bezposrednie lub posrednie dziatanie lub
zaniechanie w kontekscie zwigzanym z pracg, ktore jest spowodowane zgltoszeniem lub
ujawnieniem publicznym i ktore narusza lub moze naruszy¢ prawa sygnalisty lub wyrzadza
lub moze wyrzadzi¢ nieuzasadniong szkode sygnaliscie, w tym bezpodstawne inicjowanie
postepowan przeciwko sygnaliscie ;

14) zgloszeniu wewngtrznym — nalezy przez to rozumie¢ ustne lub pisemne przekazanie
informacji o naruszeniu prawa do Urzgdu;

15) zgloszeniu zewnetrznym — nalezy przez to rozumie¢ ustne lub pisemne przekazanie
Rzecznikowi Praw Obywatelskich albo organowi publicznemu informacji o naruszeniu
prawa.

Sygnalista
§ 3. 1. Sygnalista podlega ochronie od chwili dokonania zgtoszenia, pod warunkiem ze miat

uzasadnione podstawy sadzi¢, ze informacja bedaca przedmiotem zgloszenia jest prawdziwa
w momencie dokonywania zgloszenia i ze stanowi informacj¢ o naruszeniu prawa.
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2.Decyzje o nadaniu statusu sygnalisty podejmuje osoba upowazniona do przyjmowania
zgloszen wewngtrznych.

3. Osoba upowazniona do przyjmowania zgloszen wewnetrznych potwierdza przyjecie
zgloszenia w terminie 7 dni od dnia jego otrzymania, chyba Ze sygnalista nie podatl adresu do
kontaktu, na ktory nalezy przekaza¢ potwierdzenie.

4 Jezeli w toku postgpowania wyjasniajacego okaze si¢, ze osoba, ktora uprzednio otrzymata
status sygnalisty dziatata w zlej wierze, to zostaje ona pozbawiona ochrony przewidzianej dla
Sygnalisty.

§ 4. 1. Wobec sygnalisty nie mogg by¢ podejmowane dzialania odwetowe ani proby lub
grozby zastosowania takich dzialan wymienione w ustawie.
2. Dane sygnalisty sa poufne i nie mogg by¢ ujawniane w toku postgpowania stronom

1 uczestnikom tego postgpowania bez pisemnej zgody sygnalisty.

3. Dane sygnalisty nie sg ujawniane w zadnym z dokumentéw zwigzanych z postgpowaniem.
4. W postepowaniu mozna odwota¢ si¢ do numeru sprawy, pod ktora zostalo zarejestrowane
zgloszenie sygnalisty, bez ujawniania jego danych.

5. Danych sygnalisty nie zamieszcza si¢ w rozdzielnikach dokumentow zwigzanych

Z postgpowaniem.

§ 5. 1. Od sygnalisty nie zada si¢ dodatkowych danych osobowych, niz te ktore zostaty przez
niego wskazane w przekazanym zgloszeniu, nawet jezeli nie pozwalaja one na
jednoznaczng identyfikacje.
2.Na skutek zgloszenia otrzymanego od sygnalisty jest wszczynane postepowanie
wyjasniajace.
3.Sygnalista nie jest uczestnikiem ani strong wszczetego postepowania.

§ 6. Sygnalista jest informowany o przebiegu i wyniku postgpowania, ktore zostato wszczete

na skutek jego zgloszenia, w zakresie, w jakim informacja stanowi informacj¢ publiczng

w ramach sprawy zarejestrowanej, w zwigzku z przekazanym przez niego zgloszeniem.

Osoba upowazniona do przyjmowania zgloszen wewnetrznych

§ 7. 1. Osobg upowazniong do przyjmowania zgloszen wewngtrznych w Urzegdzie jest
inspektor ds. wojskowych, obrony cywilnej, OSP i informacji niejawnych, ktora jest
odpowiedzialna za podejmowanie dziatan nastepczych, wlaczajac w to weryfikacje zgloszenia
i dalszg komunikacje ze zglaszajacym, w tym wystgpowanie o dodatkowe informacje
1 przekazywanie zgtaszajacemu informacji zwrotne;j.
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2. Osoba, co do ktorej z tresci  zgloszenia wewnetrznego wynika, ze moze by¢ w jakikolwiek
sposob  zaangazowana w dzialanie lub zaniechanie stanowiace naruszenie, nie moze
analizowac takiego zgtoszenia.

3. Zastrzezenie, o ktorym mowa w ust. 2 dotyczy osoby upowaznionej do przyjmowania
zgloszen wewnetrznych oraz cztonkow Komisji Wyjasniajace;.

4. W przypadku kiedy zgtoszenie dotyczy osoby upowaznionej do przyjmowania zgloszen

wewngtrznych Burmistrz Kruszwicy upowaznia inng osob¢ do podejmowania dzialan

nastepczych.

§ 8. Rozpatrywanie zgloszenia wewngtrznego prowadzi osoba  upowazniona do
przyjmowania  zgloszen =~ wewngtrznych lub w sprawach wymagajacych wiedzy
specjalistycznej Komisja Wyjasniajaca powolana przez ta osobe.

Sposoby przekazywania zgloszen wewnetrznych przez sygnaliste

§ 9. Przekazywanie zgloszen wewnetrznych nastepuje:
1) zapomoca dedykowanej skrzynki mailowej : sygnalista@kruszwica.um.gov.pl ,
2) w formie listownej na adres: Urzad Miejski w Kruszwicy ul. Nadgoplanska 4,
88 — 150 Kruszwica z dopiskiem na kopercie ,,Zgtoszenie naruszenia”,
3) osobiscie w Urzedzie pokdj nr 20,
4) telefonicznie pod nr tel. 52 3515010 wew. 15.

§ 10. 1. Zgloszenie powinno zawiera¢ wyczerpujace wyjasnienie przedmiotu zgtoszenia oraz
nastepujace informacje:
1) date oraz miejsce zaistnienia naruszenia lub dat¢ i miejsce pozyskania informacji
0 naruszenia,
2) opis sytuacji lub okolicznosci stwarzajacych mozliwo$¢ wystapienia naruszenia,
3) wskazanie podmiotu, ktérego dotyczy zgloszenie,
4) wskazanie ewentualnych $wiadkéw naruszenia,
5) wskazanie wszystkich dowodow i informacji, jakimi dysponuje zgtaszajacy, ktore moga
okaza¢ si¢ pomocne w procesie rozpatrywania naruszenia.
2. Formularz zgloszenia stanowi zatacznik nr 1 do Procedury zgloszen wewnetrznych .

Podejmowanie dzialan nastepczych

§ 11. 1. Zgloszenia rozpatrywane sg w kolejnosci ich zlozenia.
2. Po wplynieciu zgloszenia osoba upowazniona do przyjmowania zgloszen wewnetrznych
nie po6zniej niz w ciggu 7 dni od wptywu, dokonuje wstgpnej analizy zgloszenia.
3. Jezeli przyjeto kilka zgloszen dotyczacych tego samego zakresu naruszenia prawa, to mozna
prowadzi¢ jedno postepowanie wyjasniajace.

§ 12. 1. W trakcie postgpowania wyjasniajacego wszelkie informacje zawarte w zgloszeniu
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podlegaja weryfikacji oraz obiektywnej ocenie.
2.Jesli w trakcie prowadzonego postepowania zgtoszone fakty nie zostang potwierdzone,

uprawdopodobnione postepowanie wyjasniajace ulega zakonczeniu.

§ 13. 1.Rozpatrzenie zgloszenia wewnetrznego nastgpuje w ciagu 30 dni od daty wszczecia
postgpowania wyjasniajacego pod warunkiem mozliwosci zebrania w tym czasie niezbgdnych
dokumentow i dowodow.

2.W szczegoélnie skomplikowanych przypadkach rozpatrzenie zgltoszenia wewnetrznego moze
nastgpi¢ w terminie nie dluzszym niz 3 miesigce od daty wszczecia postepowania
wyjasniajgcego.

3. Z przeprowadzonego postgpowania wyjasniajacego sporzadza si¢ raport zawierajacy
rekomendacje w zakresie zatatwienia sprawy, ktory otrzymuje Burmistrz Kruszwicy
7z zastrzezeniem ust. 4.

4. Jezeli naruszenia prawa dopuscil si¢ Burmistrz Kruszwicy raport jest przekazywany Zastgpcy
Burmistrza Kruszwicy.

5. Osoba upowazniona do przyjmowania zgloszen wewnetrznych przekazuje sygnaliscie
informacj¢ zwrotng ~w terminie 3 miesiecy od dnia potwierdzenia przyjecia zgloszenia
wewnetrznego lub w terminie 3 miesiecy od uplywu 7 dni od dnia dokonania zgloszenia
wewnetrznego, chyba ze sygnalista nie podat adresu do kontaktu, na ktéry nalezy przekazac
informacj¢ zwrotna.

§ 14. 1. Nadzor nad Postgpowaniem wyjasniajagcym prowadzonym przez Komisje
Wyjasniajacg sprawuje osoba upowazniona do przyjmowania zgloszen wewnetrznych.
2. Sekretarz Gminy zapewnia warunki osobie upowaznionej do przyjmowania zgloszen
wewngtrznych oraz Komisji Wyjasniajacej do prowadzenia postepowania wyjasniajacego.

Tryb postepowania z informacjami o naruszeniach prawa zgloszone anonimowo

§ 15. 1.Dopuszczalne jest anonimowe zgloszenie naruszenia prawa za posrednictwem e-mail,
listu lub telefonicznie.
2. Kazde zgloszenie anonimowe podlega wpisowi do Rejestru zgltoszen wewnetrznych.
3. W przypadku pozostawienia anonimowego zgloszenia bez biegu, osoba upowazniona do
przyjmowania zgloszen wewnetrznych ma obowigzek wskazania przyczyn uzasadniajacych
taka decyzje.
4. Jezeli w toku rozpatrywania zgloszenia anonimowego zostanie ustalona tozsamosc¢
zglaszajacego, osoba upowazniona do przyjmowania zgltoszen wewngtrznych nadaje mu status

sygnalisty.
Zgloszenia zewnetrzne

§ 16. 1. Zglaszajacy moze dokonac¢ zgloszenia zewnetrznego bez uprzedniego dokonania
zgloszenia wewngtrznego.
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2. Zgloszenia zewnetrzne s przyjmowane przez Rzecznika Praw Obywatelskich albo organ
publiczny.

Rejestr zgloszen wewnetrznych

§ 17. 1.Kazdorazowo zgloszenie zostaje zarejestrowane w rejestrze zgloszen wewngtrznych
niezaleznie od dalszego przebiegu postepowania wyjasniajgcego.
2. Rejestr zgltoszen wewnetrznych prowadzi osoba upowazniona do przyjmowania zgloszen
wewnetrznych.
3.Rejestr zgloszen wewnetrznych obejmuje:

1) numer zgloszenia,

2) przedmiot naruszenia prawa,

3) dane osobowe sygnalisty oraz osoby, ktorej dotyczy zgloszenie, niezbedne do

identyfikacji tych osob,

4) adres do kontaktu sygnalisty,

5) date dokonania zgloszenia,

6) informacje o podjetych dzialaniach nastgpczych,

7) date zakonczenia sprawy.

Postanowienia koncowe

§ 18. Zalaczniki do niniejszej Procedury stanowia:
1) Formularz Zgtoszenia,
2) Potwierdzenie Przyjgcia Zgloszenia,
3) Klauzula informacyjna RODO.

§ 19. W sprawach nieuregulowanych Procedurg wewnetrznych zgloszen stosuje si¢ przepisy
ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow ( Dz. U. z 2024 r. poz. 928 ).
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Zatacznik nr 1

FORMULARZ ZGLOSZENIA

Informacje ogolne

Kogo dotyczy zgloszenie

Data

Miegjscowos$¢

Dane kontaktowe zglaszajacego

Rodzaj zgloszenia

Imi¢ i nazwisko

Telefon

e-mail

Informacje szczegodtowe

Data zaistnienia Naruszenia

Data powziecia wiedzy o Naruszeniu

Miejsce zaistnienia

Czy zostato zgloszone?

Do kogo zostato zgloszone?

Opis naruszenia

Swiadkowie

Imi¢ i nazwisko

Imi¢ i nazwisko

Imi¢ i nazwisko
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Opis dowodow

CHARAKTER NARUSZENIA

podejrzenie przygotowania, usitowania lub popetienia czynu zabronionego

niedopelnienie obowigzkéw lub naduzycia uprawnien

niezachowanie nalezytej starannosci wymaganej w danych okoliczno$ciach

naruszenia w organizacji dziatalno$ci

naruszenie wewngtrznych procedur oraz standardow etycznych

Inne

Oswiadczenia

Oswiadczam, iz mam $wiadomo$¢, mozliwych konsekwencji zwigzanych z falszywym

zgloszeniem naruszenia.

Oswiadczam, iz przedmiotowe zgloszenie sktadam w dobrej wierze.

Oswiadczam, iz zadam wydania pisemnego potwierdzenia ztozenia zgloszenia.

Zataczniki

bl e

Podpis
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INFORMACIJA

W przypadku ustalenia w toku postgpowania wyjasniajacego, iz w zgloszeniu $wiadomie
podano nieprawde lub zatajono prawdg, zglaszajacy bedacy pracownikiem, moze zostac
pociagnicty do odpowiedzialnosci porzadkowej okreslonej w przepisach Kodeksu Pracy.
Zachowanie takie moze by¢ rowniez zakwalifikowane jako ci¢zkie naruszenie podstawowych
obowiazkéw pracowniczych i jako takie skutkowa¢ rozwigzaniem umowy o prac¢ bez
wypowiedzenia, grzywna, karg ograniczenia lub pozbawienia wolnosci do lat 2.

W przypadku zgtaszajacego, §wiadczacego na rzecz Urzgdu ustugi lub dostarczajacego towary,
na podstawie umowy cywilnoprawnej, ustalenie dokonania falszywego zgloszenia skutkowac
moze rozwigzaniem tejze umowy i definitywnym zakonczeniem wspotpracy pomigdzy
stronami.

Niezaleznie od skutkow wskazanych powyzej, zgtaszajacy swiadomie dokonujacy fatszywego
zgloszenia moze zosta¢ pociggniety do odpowiedzialnosci odszkodowawczej, w przypadku

wystapienia szkody po stronie Urzgdu w zwigzku z falszywym zgloszeniem.
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Zalacznik nr 2

POTWIERDZENIE PRZYJECIA ZGLOSZENIA

Niniejszym potwierdza si¢ przyjecie zgloszenia, ktore zostalo dokonane przez

dnia i dotyczy nieprawidlowosci polegajacej

na

Niniejszym stwierdza sie, ze zglaszajagcemu nadano/odmoéwiono nadania statusu sygnalisty.

Odmowa nadania zgtaszajacemu statusu sygnalisty wynika z nastepujacych powodow:

Podpis osoby upowaznionej do przyjmowania zgtoszen wewnetrznych

10
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Zalacznik 3

Klauzula informacyjna RODO

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych), zwane dalej RODO,
informujemy, o tym, zZe:

1. Administrator danych osobowych:

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Burmistrz Kruszwicy.

2. Inspektor Ochrony Danych:

Administrator powolat Inspektora Ochrony Danych , z ktérym moze si¢ Pani/Pan skontaktowaé
w przypadku jakichkolwiek pytan lub uwag dotyczacych przetwarzania Pani/Pana danych osobowych

i praw przystugujacych Pani/Panu na mocy przepiséw o ochronie danych osobowych. Dane kontaktowe:
1od@kruszwica.um.gov.pl .

3. Cel przetwarzania

Pani/Pana dane osobowe begdg przetwarzane w celach zwigzanych ze zglaszanymi przypadkami
naruszenia prawa, na podstawie obowigzku prawnego wynikajacego z przepisOw ustawy z dnia
14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U. z 2024 r. poz. 928) (zgodnie z art. 6 lit. ¢ RODO)
lub prawnie uzasadnionego interesu administratora, jakim jest przyjmowanie, weryfikowanie oraz
wyjasnianie zgloszen naruszen prawa (zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. f RODO).

4. Prawa osob, ktorych dane dotycza

Posiada Pani/Pan prawo do Zzadania dostepu do danych osobowych, ich sprostowania, usuni¢cia lub
ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania oraz prawo do
whniesienia skargi do organu nadzorczego (Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych).

5. Okres przechowywania

Pani/Pana dane osobowe zwarte w zgloszeniu beda przetwarzane przez okres 3 lat od zakonczenia
postgpowania wyjasniajacego.

6. Odbiorcy danych

Co do zasady Pana/ Pani dane sg zachowane w poufnosci. Pani/Pana dane osobowe moga by¢ ujawniane
uprawnionym podmiotom, w zwigzku z weryfikacja zgloszenia za Pana/Pani wyraznym
przyzwoleniem, w trybie okre§lonym przez bezwzglednie obowigzujace przepisy prawa.

7. Profilowanie

Pani/Pana dane nie bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany.
8. Dobrowolno$¢ podania danych

Podanie danych osobowych jest dobrowolne.
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