
ZARZĄDZENIE NR 130/24 
BURMISTRZA KRUSZWICY 

z dnia 30 sierpnia 2024 r. 

zmieniające zarządzenie w sprawie wprowadzenia w życie instrukcji kontroli finansowej, zasad 
rachunkowości, zakładowego planu kont, procedur kontroli oraz obiegu dowodów finansowo – 

księgowych. 

     Na podstawie art. 10 ust. 1 pkt 3 ppkt „c”  ustawy z dnia 29 września 1994  r.  
o rachunkowości (Dz.U.z 2023 r. poz.120 i 295) oraz § 19 ust. 2 i § 20 rozporządzenia Ministra Rozwoju 
i Finansów z 13 września 2017 r. w sprawie rachunkowości oraz planów kont dla budżetu państwa, budżetów 
jednostek samorządu terytorialnego, jednostek budżetowych, samorządowych zakładów budżetowych, 
państwowych funduszy celowych oraz państwowych jednostek budżetowych mających siedzibę poza 
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020 r. poz. 342 ) zarządzam, co następuje: 

§ 1. 1. W Zarządzeniu Nr XXIV/03 Burmistrza Kruszwicy z dnia 24 października 2003 r. w sprawie  
wprowadzenia w życie instrukcji kontroli finansowej, zasad rachunkowości, zakładowego planu kont, procedur 
kontroli oraz obiegu dowodów finansowo  – księgowych, zmienionego: zarządzeniem Nr 1/05 z dnia 4 stycznia 
2005 r., zarządzeniem Nr 25a/05 z dnia 2 sierpnia 2005 r., zarządzeniem Nr 19/08 z dnia 14 sierpnia 2008 r., 
zarządzeniem Nr 24a/08 z dnia 15 października 2008 r.,  zarządzeniem Nr 1/09 z dnia 19 stycznia 2009 r., 
zarządzeniem Nr 3a/09 z dnia 1 czerwca 2009 r., zarządzeniem Nr 3a/10 z dnia 21 kwietnia 2010 r., 
zarządzeniem Nr 4a/10 z dnia 12 sierpnia 2010 r., zarządzeniem Nr 6a/10 z dnia 5 października 2010 r., 
zarządzeniem Nr 10/10 z dnia 20 grudnia 2010 r., zarządzeniem Nr 11/10 z dnia 29 grudnia 2010 r., 
zarządzeniem Nr 43/12 z dnia 29 czerwca 2012 r., zarządzeniem Nr 80/13 z dnia 28 czerwca 2013r., 
zarządzeniem Nr 18/14 z dnia 28 lutego 2014r., zarządzeniem Nr 61a/14 z dnia 21 lipca 2014r., zarządzeniem 
Nr 80/14 z dnia 16 września 2014r., zarządzeniem Nr 99/14 z dnia 23 października 2014r., zarządzeniem 
Nr 123/15 z dnia 30 grudnia 2015r., zarządzeniem Nr 64/16 z dnia 30 czerwca 2016 r., zarządzeniem Nr 101/16 
z dnia 29 września 2016 r., zarządzeniem Nr  1/17 z dnia 2 stycznia 2017 r., zarządzeniem Nr  86/17 z dnia 
29 września 2017 r., zarządzeniem Nr 2/18 z dnia 2 stycznia 2018 r., zarządzeniem Nr 74/18 z dnia 10 lipca 
2018 r., zarządzeniem Nr 131/18 z dnia 29 listopada 2018 r., zarządzeniem Nr 145/18 z dnia 31 grudnia 2018r.,  
zarządzeniem Nr 2/19 z dnia 3 stycznia 2019r., zarządzeniem Nr 25/19 z dnia 28 lutego 2019r.,  zarządzeniem 
Nr 39A/19 z dnia 1 kwietnia 2019 r., zarządzeniem Nr 63/19 z dnia 6 czerwca 2019r. zarządzeniem Nr  35/21 
z dnia 23 kwietnia 2021r., zarządzeniem nr 14/22 z dnia 1 lutego 2022r., zarządzeniem Nr 126/22 z 16 grudnia 
2022 r. oraz zarządzeniem Nr 28/23 z dnia 3 marca 2023 r., zarządzeniem Nr 81/23  
z 7 lipca 2023r., zarządzeniem Nr 16/24 z dnia 31 stycznia 2024 r.,  zarządzeniem Nr 33/24 z dnia 29 lutego 
2024 r.,  zarządzeniem Nr 48/24 z dnia 29 marca 2024 r., zarządzeniem Nr 66/24 z dnia 29 kwietnia 2024 r., 
zarządzeniem Nr 81/24 z dnia 31 maja 2024 r., zarządzeniem Nr 95/24 z dnia 28 czerwca 2024 r.,                
wprowadza się następujące zmiany: 

2. Wprowadza się zmiany w § 1ust.1: 

1) „§ 1 Wykazu programów komputerowych wykorzystywanych do prowadzenia ksiąg rachunkowych 
zgodnie z załącznikiem Nr 6”, otrzymuje brzmienie zgodnie z załącznikiem do niniejszego zarządzenia. 

§ 2. Zobowiązuję wszystkich pracowników właściwych merytorycznie, z tytułu powierzonych 
im obowiązków, do zapoznania się z niniejszymi zasadami instrukcji i przestrzegania w pełni zawartych w niej 
uregulowań. 

§ 3. Wykonanie zarządzenia  powierza się Skarbnikowi Gminy. 

§ 4. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia. 
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Załącznik                                                                                          
do Zarządzenia Nr 130/24 
Burmistrza Kruszwicy  
z dnia 30 sierpnia 2024 r. 

 
 

 
Wykaz 

Programów komputerowych wykorzystywanych do prowadzenia ksiąg rachunkowych. 

 
Urząd Miejski w Kruszwicy stosuje następujące programy komputerowe w Referacie Budżetu 
i Finansów bądź w powiązaniu z finansami: 
 
„§1. Wykaz programów komputerowych: 
 
1. Auta – system wymiaru podatku od środków transportowych, wersja Windows/SQL opracowany 

przez: Usługi Informatyczne INFO – SYSTEM  Roman i Tadeusz Groszek sp. j., ul. Piłsudskiego 
31/240,  05 – 120 Legionowo, z wersji 2023.0.2.104.314 na wersję 2023.0.2.104.314  
od 2.10.2023r. 

2. Podatki – system wymiaru podatków od osób fizycznych, wersja Windows / SQL opracowany 
przez: Usługi Informatyczne INFO – SYSTEM  Roman i Tadeusz Groszek sp. j., ul. Piłsudskiego 
31/240,  05 – 120 Legionowo, z wersji 2024.0.0.311.314 na wersję 2024.0.0.527.812 od 
21.08.2024 r. 

3. JGU – system wymiaru podatków lokalnych od osób prawnych, wersja Windows/SQL 
opracowany przez: Usługi Informatyczne INFO – SYSTEM  Roman i Tadeusz Groszek sp. j., ul. 
Piłsudskiego 31/240,  05 – 120 Legionowo, z wersji 2024.0.0.311.314 na wersję 2024.0.0.527.812  
od  21.08.2024 r. 

4. KASA – system obsługi Kasy Urzędu, wersja Windows/SQL opracowany przez: Usługi 
Informatyczne INFO–SYSTEM  Roman i Tadeusz Groszek sp. j., ul. Piłsudskiego 31/240,  05-120 
Legionowo, z wersji 2023.2.2.519.519 na wersję 2024.1.1.101.103 od 12.04.2024r. 

5. Budżet – księgowość budżetowa z planowaniem, wersja Windows / SQL opracowany przez: 
Usługi Informatyczne  INFO – SYSTEM  Roman i Tadeusz Groszek sp. j., ul. Piłsudskiego 31/240, 
05 – 120 Legionowo, wersja oznaczona numerem 2022.0.5.125.128 od 28.01.2022r. 

6. System KSGZOB – system księgowości podatków i opłat ,wersja Windows / SQL, opracowany 
przez: Usługi Informatyczne INFO – SYSTEM  Roman i Tadeusz Groszek sp. j., ul. Piłsudskiego 
31/240,  05-120 Legionowo, z wersji 2024.1.3.112.129 na wersję 2024.1.5.112.219 od 12.04.2024r. 

7. Rejestr - system ewidencji zakupu i sprzedaży, fakturowanie i rozliczanie faktur VAT, wersja 
Windows/SQL, opracowany przez: Usługi Informatyczne INFO-SYSTEM  Roman i Tadeusz 
Groszek sp.j., ul. Piłsudskiego 31/240,  05-120 Legionowo, z wersji 2024.0.0.101.102  na wersję 
2024.1.1.202.325 od 25.03.2024r. 

8. Płace - program kadrowo-płacowy, wersja Windows/SQL, opracowany przez: Usługi 
Informatyczne INFO-SYSTEM  Roman i Tadeusz Groszek sp. j., ul. Piłsudskiego 31/240,  05-120 
Legionowo, z wersji 2023.0.9.14.222 na wersję 2023.2.3.14.810 od 6.09.2023, na wersję 
2024.0.0.14.108 od 10.01.2024r. na wersję 2024.2.0.14.112 od 12.01.2024r. 

9. Dzierżawy – system ewidencji i wymiaru dzierżaw czasowych, wersja Windows/SQL, 
opracowany przez: Usługi Informatyczne INFO-SYSTEM  Roman i Tadeusz Groszek sp.j., 
ul. Piłsudskiego 31/240,  05-120 Legionowo, z wersji 2022.0.1.69.315 na wersję 2023.0.2.0.523  
od 2.10.2023r. 

10. Środki Trwałe – prowadzenie ewidencji wyposażenia, środków trwałych oraz ich umorzeń, wersja 
Windows / SQL, opracowany przez: Usługi Informatyczne INFO – SYSTEM  Roman i Tadeusz 
Groszek sp. j., ul. Piłsudskiego 31/240,  05 – 120 Legionowo, wersja oznaczona numerem 
2019.1.0.327.506. 

11. OPLOK – system wymiaru opłat lokalnych- opłata za gospodarowanie odpadami komunalnymi, 
wersja Windows / SQL, opracowany przez: Usługi Informatyczne INFO – SYSTEM  Roman i 
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Tadeusz Groszek sp. j., ul. Piłsudskiego 31/240,  05 – 120 Legionowo,  z wersji 2024.0.1.101.110 
na wersję 2024.0.2.201.304 od 12.04.2024r. 

12. UPK – Uniwersalny Program Księgujący, umożliwiający automatyczne wczytywanie  
i księgowanie wyciągów bankowych, opracowany przez: Usługi Informatyczne INFO – SYSTEM  
Roman i Tadeusz Groszek sp. j., ul. Piłsudskiego 31/240,  05 – 120 Legionowo, z wersji 
2023.2.045.808 na wersję 2024.0.0.47.102 od 12.04.2024 r. 

13. jProbit Finanse Księgowość z łącznikiem do systemu bankowości elektronicznej oraz Jednolitym 
Plikiem Kontrolnym firmy Zakład Usług Komputerowych i Biurowych PROBIT z siedzibą we 
Wrocławiu ul. Ostrowskiego 7, wersja oznaczona numerem 15.31.70376 (20222); 

14. WinProbit Czynsze do obsługi 1000 lokali z łącznikiem do systemu bankowości elektronicznej 
firmy Zakład Usług Komputerowych i Biurowych PROBIT z siedzibą we Wrocławiu  
ul. Ostrowskiego 7, wersja oznaczona numerem (20225)17.11.24839 SQL. 

15. System ZUS „PŁATNIK” opracowany przez ZUS, wersja oznaczona numerem 10.02.002. 
16. BeSTi@ System Zarządzania Budżetami Jednostek Samorządu Terytorialnego – obejmujący 

program sprawozdawczości finansowej, z wersji 8.007.01.04  na wersję 8.011.00.07 od 22 sierpnia 
2024r. 

17. System egzekucji podatków i opłat, opracowany przez: Usługi Informatyczne INFO – SYSTEM  
Roman i Tadeusz Groszek sp. j ul. Piłsudskiego 31/24005 – 120 Legionowo, z wersji  
2023.3.0.1.926  na wersję 2024.0.0.1.328 od 12.04.2024r. 
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UZASADNIENIE 

 
 

Zgodnie z art.10 kierownik jednostki ustala w formie pisemnej i aktualizuje dokumentację 

przyjętych zasad rachunkowości do wyodrębnionej ewidencji księgowej dla rejestrów, o których mowa w § 

1 niniejszego zarządzenia.  
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