ZARZADZENIE NR 106/22
BURMISTRZA KRUSZWICY

z dnia 21 listopada 2022 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej.

Na podstawie art.26127 ustawy o rachunkowosci zdnia 29 wrzesnia 1994r. (Dz. U. z2021r.
poz. 217 z pézn.zm.) oraz zarzadzenia Nr XXV/03 Burmistrza Kruszwicy z dnia 24 pazdziernika 2003 r.
w sprawie zasad przeprowadzenia inwentaryzacji zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. 1. Przeprowadzi¢  inwentaryzacj¢ roczng metoda spisu znatury w Urzedzie Miejskim
w Kruszwicy i pozostatych obiektach podlegajacych Urzedowi Migjskiemu w Kruszwicy:

1) materiatow;

2) srodkow pienieznych, papierow wartosciowych w postaci materialnej, drukéw Scistego zarachowania
w kasie Urzgdu Miejskiego w Kruszwicy;

3) srodkow trwatych przyjetych do uzywania bedacych wlasnoscig innych jednostek.
2. Przeprowadzi¢ inwentaryzacj¢ metoda uzgadniania sald aktywow i pasywow:

1) srodkow zgromadzonych na rachunkach bankowych;

2) kredytow i pozyczek;

3) naleznosci (za wyjatkiem naleznosci watpliwych 1 spornych, nalezno$ci publiczno-prawnych oraz
nalezno$ci od 0s6b 1 jednostek nieprowadzacych petnych ksiag rachunkowych).

3. Przeprowadzi¢ inwentaryzacj¢ metoda weryfikacji sald aktywow i pasywow:
1) grunty, prawo wieczystego uzytkowania gruntow;
2) srodki trwate, do ktérych dostep jest znacznie utrudniony;
3) naleznosci sporne i watpliwe oraz dochodzone na drodze sadowej;
4) naleznosci i zobowigzania wynikajgce z rozrachunkow z pracownikami, z tytutow publicznoprawnych;
5) srodki trwale w budowie, z wyjatkiem maszyn i urzadzen inwentaryzowanych w drodze spisu z natury;
6) wartosci niematerialne i prawne;
7) rozliczenia migdzyokresowe czynne i bierne;
8) przychody przysztych okresow,
9) fundusze specjalne;
10) Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych;
11) obroty kont pozabilansowych;
12) ulepszenia w obcych srodkach trwatych;

13) inne aktywa ipasywa, ktorych zinwentaryzowanie w drodze spisu znatury lub uzgodniena sald
z przyczyn uzasadnionych nie byto mozliwe.

§ 2. 1. W celu przeprowadzenia spisu inwentaryzacyjnego powotuje komisj¢ inwentaryzacyjng w sktadzie:
1) Maria Duniecka — przewodniczacy;
2) Magdalena Lawniczak — cztonek;
3) Karolina Jedrzejczak — cztonek.
2. Powoluj¢ zespoty spisowe w skladzie:
Zespot Nr 1
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1) Aneta Marczynska — przewodniczacy;
2) Daria Starosta - cztonek;
3) Magdalena Jatoszynska- Worek - cztonek

w celu przeprowadzenia inwentaryzacji: $rodkéw pienigznych, papierow wartosciowych w postaci
materialnej, drukow $cistego zarachowania, materialow znajdujacych si¢ w budynkach Urzedu Miejskiego
w Kruszwicy ul. Nadgoplanska 4, w budynku OC przy ul. Nadgoplanskiej w Kruszwicy oraz srodkéw trwatych
przyjetych do uzywania bedacych wlasnoscig innych jednostek;

Zespot Nr 2
1) Mariusz Leczycki - przewodniczacy;
2) Kamil Koztowski — cztonek;
3) Ryszard Kaczmarek — cztonek

w celu przeprowadzenia inwentaryzacji materialow znajdujacych si¢ w budynkach s$wietlic wiejskich,

w obiektach uzytkowanych przez Ochotnicze Straze Pozarne W tym paliwa
w samochodach i w innych obiektach.
Zespot Nr 3

1) Katarzyna Koscinska — przewodniczacy;
2) Matgorzata Przybysz - cztonek;
3) Jan Rzekanowski — cztonek

w celu przeprowadzenia inwentaryzacji materialdw  znajdujacych si¢ w budynkach przy
ul. Nadgoplanskiej 7 (zielen), w tym paliwa w samochodach, ciggnikach i w samochodzie Peugeot Rifter.

§ 3. 1. Inwentaryzacje materiatdbw, S$rodkow pieni¢znych, srodkow trwatych przyjetych do uzywania
bedacych wlasnoscia innych jednostek nalezy przeprowadzi¢ na dzien 31 grudnia 2022 r.

2. Inwentaryzacj¢ aktywow i1 pasywdéw metodg weryfikacji poprzez porownywanie danych ksiegowych
z odpowiednimi dokumentami oraz uzgodnienia sald nalezy przeprowadzi¢ na dzien 31 grudnia 2022 r.

3. Ustalam naste¢pujace terminy spisu:

l)dla  skladnikow  majatkowych ~ wymienionych  w § lust. 1 pkt2—  dzien  rozpoczecia
i zakonczenia 31 grudzien 2022 r.;

2) dla sktadnikéw majatkowych wymienionych w § 1 ust. 1 pkt 1 i 3 — dzien rozpoczecia 15 grudzien 2022 r.,
a zakonczenia 31 grudzien 2022 r.;

3)dla sktadnikow majatkowych wymienionych w§ 1ust. 213 — dzien rozpoczecia 1 grudzien 2022 r.,
a zakonczenia 13 styczen 2023 r.

4. Czynnosci wymienione w § 1ust.213 dokonujg pracownicy Referatu Budzetu i Finansow pod
nadzorem zast¢pcy skarbnika.

5.0soby powotane na czlonkow zespotow  spisowych ponosza pelng odpowiedzialnosé
za wlasciwe oraz zgodne z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenie spisu.

6. Arkusze spisowe nalezy pobrac¢ od Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej.
§ 4. Nadzor nad pracami komisji i zespotow spisowych petni¢ bedzie Sekretarz Gminy.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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UZASADNIENIE
Podjecie niniejszego zarzadzenia wynika z obowigzku przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji za
2022 rok., ktérej celem jest ustalenie rzeczywistego stanu aktywow i pasywow oraz doprowadzenie ksiag
rachunkowych do zgodno$ci ze stanem rzeczywistym. Zgodnie z art. 26 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 1. o
rachunkowosci jednostki przeprowadzaja na ostatni dzien kazdego roku obrotowego inwentaryzacjg

sktadnikow majatkowych.
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