ZARZADZENIE NR 173/19
BURMISTRZA KRUSZWICY

z dnia 30 grudnia 2019 r.

zmieniajgce zarzadzenie w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2019r. poz. 506 z p6zn.
zim.) zarzadza sie, co nastgpuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym stanowiacym zatacznik do zarzadzenia nr 4/14 Burmistrza Kruszw1cy
z dnia 3 stycznia 2014 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego zm. zarzadzenie nf, 9/_/2z 1 lute,
2017 r., nr 26/17 z 31 marca 2017 r., nr: 27/17 z 3 kwietnia 2017 r., nr 55/17 z dnia 29 czerwca 2017 r., nr¢3/18
z dnia 27 kwietnia 2018 r. i nr 144/ 18 z dnia 31 grudnia 2018 r. wprowadza sie nastepujace zmiany:

1) w § 7 w ust. 3 pkt 6 otrzymuje brzmienie:
,,0) Referat Kultury, Promocji i Sportu,”;
2)w § 10 pkt 4 lit. ¢ otrzymuje brzmienie:
»¢) Referatu Kultury, Promocji i Sportu,”;
3) § 24 otrzymuje brzmienie:
,»§24. REFERAT KULTURY, PROMOCII ISPORTU Do zakresu dziatania referatu nalezy
w szczeg6lnodcei:
1) organizowanie i wspieranie réznorakich form dziatalnosci kulturalnej w Gminie,
2) opracowywanie gminnego kalendarza imprez kulturalnych wspélnie z instytucjami kultury,
3) wspdlpraca z samorzgdowymi instytucjami kultury i lokalnymi twoércami,
4) organizowanie, koordynowanie uroczystosci gminnych, imprez kulturalnych i sportowych,

5) wsp&lpraca w zakresie kultury fizycznej isportu ze stowarzyszeniami, klubami sportowymi oraz
osobami niezrzeszonymi z terenu Gminy,

6) zbieranie informacji dotyczacych potrzeb finansowych w zakresie kultury fizycznej i sportu,

7) pozyskiwanie $rodkéw zfunduszy Unii Europejskiej iinnych Zrédet pozabudzetowych
przeznaczonych na turystyke i sport,

8) podejmowanie dziatan w zakresie promocji turystycznej Gminy w kraju i za granica poprzez:
a) organizowanie imprez promocyjnych,
b) przygotowywanie materiatléw promocyjnych oraz ich dystrybucja,
¢) prowadzenie i redagowanie strony internetowej urzedu,

9) wspoldziatanie z Wodnym Ochotniczym Pogotowiem Ratunkowym,

10) wspolpraca z Niepublicznymi Zakladami Opieki Zdrowotnej dzialajagcymi na terenie Gminy
w zakresie ochrony zdrowia,

11) wspolorganizowanie réznorodnych form badan profilaktycznych, akcji propagandowych
promujacych zdrowie i tym podobnych,

12) wykonywanie na terenie Gminy nadzoru nad ochrong doébr kultury w zakresie przewidzianym
ustawa o ochronie débr kultury,

13) nadz6r nad organizowaniem gminnych uroczystodci, imprez kulturalnych isportowych lub
wspoldziatanie w miarg potrzeby z ich bezpos$rednimi organizatorami,

14) realizacja zadan wynikajgcych z ustawy o ochronie zabytkéw i opiece nad zabytkami,
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15) prowadzenie postgpowan dotyczacych zgromadzen,

16) wspélpraca z organizacjami pozarzadowymi dziatajacymi w zakresie kultury, turystyki, kultury
fizycznej, pomocy spolecznej, promocji i zdrowia,

17) prowadzenie spraw zwiazanych z wykonywaniem przez burmistrza funkcji reprezentacyjnych,
organizacja oraz obstuga delegacji zagranicznych,

18) wspétpraca z przedstawicielami radia, prasy, telewizji oraz portali internetowych poprzez:
a) pisanie informacji prasowych oraz innych materiatléw promocyjnych i informacyjnych,
b) przygotowanie informacji dla mediéw oraz ich dystrybucja,
¢) organizowanie konferencji prasowych i innych spotkan z dziennikarzami,
d) nawigzywanie i podtrzymywanie kontaktéw z dziennikarzami,

e) codzienny przeglad prasy, reagowanie na informacje prasowe dotyczace Gminy oraz
przygotowywanie analiz i raportow prasowych,

19) opracowywanie, wdrazanie i monitorowanie systemu identyfikacji wizualnej Gminy,
20) prowadzenie profili Gminy na portalach spolecznosciowych,

21) promocja turystyczna iwspélipraca zinstytucjami, organizacjami, przedsigbiorcami, osobami
fizycznymi i prawnymi w sprawach rozwoju turystyki,

22) prowadzenie ewidencji obiektéw §wiadczacych ustugi hotelarskie (z wylgczeniem tych obiektow,
ktérym rodzaj i kategorie ustala wojewoda),

23) wspétdziatanie zinstytucjami kultury w zakresie realizacji na terenie gminy wspolnych
przedsigwzieé kulturalnych,

24) prowadzenie rejestru samorzgdowych instytucji kultury,

25) prowadzenie spraw zwigzanych z przyznawaniem dotacji celowych na realizacj¢ zadan publicznych
zgodnie z ustawa o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie oraz ustawg o sporcie.Referat
przy znakowaniu spraw uzywa symbolu: ,, KPS ».Stanowiska przy znakowaniu spraw uzywaja
symboli:

1) ds. kultury i sportu - ,, KPS — KS”

2) ds. turystyki i promocji gminy - ,, KPS —-TP”.;”;

4) struktura organizacyjna Urzedu Miejskiego w Kruszwicy otrzymuje brzmienie okreslone jak w zalgczniku
do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w Zycie od dnia 1 stycznia 2020r.
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STRUKTURA ORGANIZACYJNA URZEDU MIEJSKIEGO W KRUSZWICY

Gminny Zespot Reagowa-
nia Kryzysowego

BURMISTRZ KRUSZWICY

l

Zalacznik do
Zarzadzenia Nr 173 /19
Burmistrza Kruszwicy
z dnia 30.12.2019r.

A

Stanowisko pracy ds.:

*  Obrony Cywilnej

e« QSP

¢ Informacji Niejawnych

Radca Prawny

Zespdt ds. Profilaktyki i
Rozwigzywania Problemow
Alkoholowych

Zespit ds. utrzymania czy-
stosci i porzgdku w gminie

!

ZASTEPCA
BURMISTRZA

Kierownik Referatu Gospo-
darki Komunainej i Robét
Publicznvch

A—l

Referat Planowania, Inwe-
stycji i Funduszy Zewngtrz-
nych w tym:

Planowanic

Drogownictwo

Gospodarka mieszkaniowa

Gospod. Wodno - Sciekowa

Referat Srodowiska i Rol-
nictwa, w tym:

. Srod-:)wisku, Rolnictwo

®  Leénictwo

Referat Kultury, Promocji

i Sportu , wtym:

. Kultura i Sport,

o Turystykai Promocja
Gminy

Zaméwienia publiczne
Fundusze Unii Europejskicj
Fundusz Sotecki
[nwestycje

Referat Nieruchomosci i

Gospodarki Przestrzennej

*  Gospodarka Nieruchomo-
$citami

»  Gospodarka Przestrzenna

Stanowisko pracy ds.:
+ Budewnictwa

4 Referat Gospodarki Komu-

nalnej i Robat Publicznych
w lym
e Gospodarka komu-

A

nalna
e Zielen i czystosc
» Roboty publiczne

}

SEKRETARZ

~ Kicrownik Referatu
Organizacyjnego

- Petnomocnik ds, ochrony
informacii niejawnych

Referat Organizacyjny
wlym:

®  Biuro Obslugi Interesanta
*  Biuro organizacji pracy
Rady Miejskiej
Informatyk

Sekretarial

Kadry

Dziatalnoi¢ Gospodarcza i
Sprawy Organizacyjnc
Kancelaria tajna
Archiwum

B.H.P.

Kierowca

Sprzataczki

Goncy

Zesp6l ds. Obywatelskich
wlym:

» USC

¢  Ewidencja ludnosci

:

SKARBNIK

Kierownik Referatu
Budzetu i Finanséw

Zastepca Skarbnika ]

Referat Budzetu i Finanséw

w lym:

®  Ksiggowosé Budzelowa

®  Ksiegowosé Podatkowa
Wymiar Podatkéw

Wymiar Oplat Komunalnych

Ksiegowost Optat Komunal-
nych

e Majatek gminny

®  Placei ubezpieczenia

® Kasa

Referat Podatku VAT, Analiz i
Rozliczen Finansowych w tym:
s Podatek VAT
e Rozliczenia Podatkowe
VAT
* Rozliczenia Finansowe
»  Crynsze
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