ZARZADZENIE NR 31/21
BURMISTRZA KRUSZWICY

7 dnia 8 kwietnia 2021 r.

w sprawie ustalenia procedury zwigzanej z podejmowaniem i prowadzeniem postepowan spadkowych,
w stosunku do ktorych istnieje prawdopodobienstwo nabycia spadku przez Gmin¢ Kruszwica oraz
z przyjeciem spadku.

Na podstawie art. 30 ust. 1 iust. 2 pkt 3, art. 33 ust. 113 ustawy zdnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz.U. z 2020 r. poz. 713 z pdzn. zm.), art. 935 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny
(Dz.U. 2 2020 r. poz. 1740 z p6zn. zm.) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Ustala si¢ procedure zwigzang z podejmowaniem i prowadzeniem postepowan spadkowych,
w stosunku do ktorych istnieje prawdopodobienstwo nabycia spadku przez Gming Kruszwica oraz
z przyjeciem spadku, stanowigca zalgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam stanowisku gospodarki nieruchomo$ciami w Urzedzie Miejskim
w Kruszwicy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik

do zarzadzenia Nr 31/21
Burmistrza  Kruszwicy
z dnia 8 kwietnia 2021 r.

Procedura zwigzana z podejmowaniem i prowadzeniem postepowan spadkowych, w stosunku do
ktérych istnieje prawdopodobienstwo nabycia spadku przez Gmine Kruszwica oraz
z przyjeciem spadku.

§ 1.1. Koordynacja zadan, zwigzanych z podejmowaniem i prowadzeniem postgpowan spadkowych,
w stosunku do ktérych istnieje prawdopodobienstwo nabycia spadku przez Gmin¢ Kruszwica
prowadzona jest na stanowisku ds. gospodarki nieruchomos$ciami w Urzedzie Miejskim w Kruszwicy.

2. Procedura obejmuje, w szczeg6lnosci:

1) prowadzenie ewidencji (rejestru) i zbioréw dokumentacji spraw spadkowych, obejmujacych wszelkie
zdarzenia z nimi zwigzane;

2) wspotprace z Urzedem Stanu Cywilnego, Referatem Budzetu i Finanséw, Referatem Podatku VAT,
Analiz i1 Rozliczen Finansowych, stanowiskiem ds. gospodarki mieszkaniowej oraz Sekretarzem
Gminy na kazdym etapie realizowanych czynnoS$ci spadkowych jak réwniez z sadami, kancelariami
komorniczymi i innymi podmiotami;

3) sporzadzanie informacji (raportow) koncowych, odrebnie dla kazdej sprawy, w zakresie poniesionych
wydatkoéw oraz pozytkdw, stanu czynnego oraz dlugéw spadkowych na podstawie sadowych spiséw
inwentarza, uzupetnionych o informacje z Referatu Budzetu i Finanséw, potwierdzajace wpltyw na
rachunek bankowy §rodkéw finansowych uzyskanych w drodze spadkobrania;

4) wskazywanie sposobu zagospodarowania majatku nabytego w drodze dziedziczenia.

3. Odpowiedzialnym za obstugg prawna zwigzang z postgpowaniem sadowym o nabycie spadku oraz
spisem inwentarza jest radca prawny Urzedu Miejskiego w Kruszwicy.

§ 2. 1. Wszelkie dokumenty dotyczace postgpowan spadkowych przekazywane sa niezwlocznie na
stanowisko ds. gospodarki nieruchomos$ciami, rejestrowane i po wstepnej weryfikacji kierowane do
radcy prawnego w celu zbadania wtasciwosci do dziedziczenia ustawowego oraz wspdtprowadzenia
postepowania spadkowego do czasu wydania postanowienia o stwierdzeniu nabycia spadku przez
Gming Kruszwica.

2. Dokumentacja zwigzana z prowadzeniem danej sprawy spadkowej oznaczana jest przez wszystkie
uczestniczace w niej komorki organizacyjne, znakiem sprawy nadanej przez pracownika na stanowisku
ds. gospodarki nieruchomosciami.

§ 3. Radca prawny w szczeg6lnosci:

1) reprezentuje Gming Kruszwica w postegpowaniach sagdowych o stwierdzenie nabycia spadku;

2) kieruje do wlasciwego sadu, po prawomocnym zakofczeniu postgpowania o stwierdzenie nabycia
spadku, whniosek 0 sporzadzenie spisu inwentarza po spadkobiercy;

3) sktada wniosek do kancelarii komorniczej o prawomocne postanowienie sadu o sporzadzeniu spisu
inwentarza;

4) reprezentuje Gming Kruszwica w postepowaniach sagdowych dotyczacych roszczen wierzycieli
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spadkowych, zaréwno w trakcie trwania postepowania spadkowego jak i po jego zakonczeniu;
5) w przypadku, gdy wymaga tego interes Gminy Kruszwica, a w sktad majatku spadkowego wchodzi
majatek wspolny, prowadzi postepowanie majace na celu zniesienie wspdtwlasnosci w drodze umowy
gdy strony sg zgodne lub w przypadku braku porozumienia, wystepuje do sagdu z wnioskiem o zniesienie
wspotwlasnosci.

§ 4. 1. W przypadku otrzymania zawiadomienia z banku dotyczacego rozwigzania lub wygasnigcia
umowy rachunku bankowego osoby zmartej, dla ktérej Gmina Kruszwica byla ostatnim miejscem
zamieszkania, z ktérego wynika, ze wysokos¢ srodkéw na rachunku bankowym zmartego jest wyzsza
niz przewidywane koszty postgpowania sgdowego, pracownik na stanowisku ds. gospodarki
nieruchomosciami podejmuje czynnosci w celu ustalenia, czy Gmina Kruszwica moze zosta¢ uznana za
spadkobierce osoby, ktdra posiadata srodki na rachunku bankowym.

2. Po ustaleniu wlasciwosci Gminy Kruszwica do dziedziczenia ustawowego oraz w oparciu o analizg
kosztoéw, pozytkow, itp. oraz przeprowadzeniu postgpowania wyjasniajacego w zakresie celowosci
dalszych dziatan, radca prawny jako petnomocnik Gminy, kieruje do sadu wniosek o stwierdzenie
nabycia spadku na rzecz gminy po zmartym posiadaczu rachunku bankowego.

3. Tryb postgpowania, o ktérym mowa w ust. 1 i 2 stosuje si¢ odpowiednio do zawiadomien
otrzymanych od innych podmiotéw o mozliwosci nabycia spadku przez Gmin¢ Kruszwica.

4. Po przeprowadzeniu spisu inwentarza i ustaleniu sktadnikow masy spadkowej, pracownik na
stanowisku ds. gospodarki nieruchomosciami informuje odpowiednie komoérki organizacyjne Urzedu
Miejskiego w Kruszwicy o nabyciu spadku.

§ 5. 1. Jezeli w wyniku nabycia spadku zostanie stwierdzone, ze w sktad masy spadkowej wchodza
nieruchomosci gruntowe, to czynnoS$ci zwigzane ze sprzedaza, biezacym utrzymaniem i
zabezpieczeniem tych nieruchomosci gruntowych podejmuje osoba na stanowisku ds. gospodarki
nieruchomos$ciami w Urzedzie Miejskim w Kruszwicy zgodnie z obowigzujacymi przepisami
regulujacymi gospodarowanie nieruchomo$ciami komunalnymi.

2. Jezeli w wyniku nabycia spadku zostanie stwierdzone, ze w sktad masy spadkowej wchodzg lokale,
to czynnosci zwigzane ze sprzedaza, biezacym utrzymaniem i zabezpieczeniem tych lokali podejmuje
osoba na stanowisku ds. gospodarki mieszkaniowej w Urzedzie Miejskim w Kruszwicy.

3. W celu ujecia nabytego majatku w ewidencji ilosciowo — warto$ciowej srodkéw trwatych Gminy,
pracownik wymieniony w ust. 1 i 2 zobowigzany jest do przygotowania stosownej dokumentacji (w tym
dowodu OT). Do dokumentacji dotacza si¢ kopi¢ postanowienia o nabyciu spadku, kopi¢ spisu
inwentarza zawierajagcego wycen¢ nieruchomosci lub inny dokument, na podstawie ktérego
sporzadzony zostat spis.

4. Pracownik wymieniony w ust. 1 i 2 zobowigzany jest do ujawnienia w ksiedze wieczystej
przystugujacego Gminie Kruszwica prawa do nieruchomosci wynikajacego ze spadkobrania.

5. Wydatki zwigzane z biezacym utrzymaniem, zabezpieczeniem i rozdysponowaniem nieruchomosci
gruntowych i lokali, bedacych sktadnikami masy spadkowej zabezpieczaja w swoich planach
finansowych pracownicy na stanowisku ds. gospodarki nieruchomo$ciami oraz ds. gospodarki
mieszkaniowej w Urzedzie Miejskim w Kruszwicy.

§ 6.1. Jezeli w sklad masy spadkowej wchodza ruchomos$ci, w tym dokumenty, pracownik na
stanowisku ds. gospodarki nieruchomo$ciami przekazuje wykaz ruchomos$ci pracownikowi ds.
dziatalnoéci gospodarczej i spraw organizacyjnych w Referacie Organizacyjnym w celu ich
zabezpieczenia.
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2. Wykaz ruchomosci moze wynika¢ ze spisu inwentarza lub sporzadzony jest na podstawie
przeprowadzonej inwentaryzacji, na zasadach okreslonych w obowiazujacej instrukcji
inwentaryzacyjne;j.

3. Wydatki zwiazane z przejeciem majatku ruchomego zabezpiecza pracownik na stanowisku ds.
dziatalnosci gospodarczej i spraw organizacyjnych.

§ 7.1. W przypadku $rodké6w pienieznych ujawnionych na rachunkach bankowych lub rachunkach
innych podmiotéw finansowych wchodzacych w sktad masy spadkowej ujetych w spisie inwentarza:

1) pracownik na stanowisku ds. gospodarki nieruchomosciami niezwlocznie wystegpuje,
z uwzglednieniem procedury obowigzujacej w danym banku lub podmiocie, o ich przekazanie na
wskazany przez Referat Budzetu i Finanséw rachunek bankowy Gminy Kruszwica;

2) Referat Budzetu i Finanséw informuje o wptywie srodkéw pracownika na stanowisku ds. gospodarki
nieruchomosciami w terminie do 10 dni od dnia ich wptywu na rachunek bankowy Gminy Kruszwica.

2. Srodki pienigzne, ktére beda wchodzity w sktad masy spadkowej, a nie zostaty jeszcze ujete w spisie
inwentarza zostana niezwlocznie przekazane na wskazane przez Referat Budzetu i Finanséw konto,
a z chwilg uzupetnienia spisu inwentarza na podstawie pisemnej dyspozycji pracownika na stanowisku
ds. gospodarki nieruchomo$ciami przelane na wskazany przez Referat Budzetu i Finans6w rachunek
bankowy gminy.

3. Papiery warto$ciowe i inne prawa majatkowe zostang zdeponowane w kasie Urzedu Miejskiego
w Kruszwicy nastgpnie zewidencjonowane przez wyznaczonego pracownika Referatu Budzetu
1 Finansow.

§ 8. 1. Weryfikacji zasadno$ci i wysokos$ci roszczen stanowigcych diugi spadkowe ujawnione w
postgpowaniu w sprawie o sporzadzenie spisu inwentarza lub ujete w spisie inwentarza dokonuje
pracownik na stanowisku ds. gospodarki nieruchomosciami we wspolpracy z Sekretarzem Gminy,
radca prawnym oraz merytorycznymi komérkami organizacyjnymi Urzedu Miejskiego w Kruszwicy.

2. Sptata ujawnionych dlugéw spadkowych odbywa si¢ do wysoko$ci wartosci czynnej masy
spadkowe;j.

3. W przypadku, gdy diugi spadkowe przewyzszaja warto$¢ stanu czynnego spadku, splata dtugéw
nastgpuje w trybie przepiséw regulujacych podziat sumy uzyskanej z egzekucji, zgodnie z art. 1025
Kodeksu postepowania cywilnego a w przypadku wystapienia wierzycieli nalezagcych do tej samej
kategorii zaspokojenia, sptata dtugéw nastepuje w spos6b proporcjonalny.

4. Pracownik na stanowisku ds. gospodarki nieruchomo$ciami prowadzi korespondencje w zakresie
sposobu i wysokosci podziatu §rodkow.

5. W przypadku, gdy spis inwentarza ujawni jedynie pasywa spadkowe, pracownik na stanowisku ds.
gospodarki nieruchomos$ciami we wspélpracy z Radca Prawnym przygotowuje dla wierzycieli
stosowng informacje w tym zakresie.

6. Srodki na realizacje zobowiazan, o ktérych mowa w ust. 2 i 3 oraz na koszty sadowych postgpowan
spadkowych zabezpiecza w swoim planie finansowym pracownik na stanowisku ds. gospodarki
nieruchomos$ciami.

§ 9. W terminie do konca I kwartalu danego roku, pracownik na stanowisku ds. gospodarki
nieruchomosciami przekazuje Burmistrzowi Kruszwicy informacje w zakresie prowadzonych
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postgpowan spadkowych w poprzednim roku kalendarzowym, w szczeg6élno$ci uwzgledniajaca ilosé
spraw, warto$¢ pozyskanego majatku, koszty prowadzonych postgpowan z podziatlem na ich rodzaje,
warto$¢ sptaconych dtugéw spadkowych.

§ 10. Pracownicy Urzedu Miejskiego w Kruszwicy, o ktérych mowa w niniejszej procedurze
zobowigzani sa do podejmowania merytorycznych dziatah i wspolpracy na kazdym etapie
prowadzonego postgpowania w zakresie realizacji zadan, zwiazanych z podejmowaniem i
prowadzeniem postgpowan spadkowych w stosunku do ktorych istnieje prawdopodobienstwo nabycia
spadku przez Gmin¢ Kruszwica jak réwniez w sytuacji, kiedy Gmina spadek przyjmie.
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