ZARZADZENIE NR 2/19
BURMISTRZA KRUSZWICY

z dnia 3 stycznia 2019 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie wprowadzenia w Zycie instrukcji kontroli finansowej, zasad
rachunkowosci, zakladowego planu kont, procedur kontroli oraz obiegu dowodow finansowo —
ksiegowych.

Na podstawie art. 10 ustawy zdnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U.z2018r., poz. 395,
poz. 398, poz. 650, poz. 1629, poz.2212, poz.2244), § 19 ust. 21 § 20 rozporzadzenia Ministra Rozwoju
i Finansow z 13 wrze$nia 2017 r.. w sprawie rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z2017 poz. 1911 12018 r. poz. 2471 ) oraz § 1 rozporzadzenia
Ministra Finansow z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad rachunkowos$ci oraz planéw kont dla
organow podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U.Nr208, poz. 1375) zarzadzam, co
nastgpuje:

§ 1. W zarzadzeniu Nr XXIV/03 Burmistrza Kruszwicy z dnia 24 pazdziernika 2003 r. w sprawie
wprowadzenia w zycie instrukcji kontroli finansowej, zasad rachunkowosci, zakladowego planu kont, procedur
kontroli oraz obiegu dowodow finansowo - ksiggowych zmienionego: zarzadzeniem Nr 1/05 z dnia 4 stycznia
2005 r., zarzadzeniem Nr 25a/05 z dnia 2 sierpnia 2005 r., zarzgdzeniem Nr 19/08 z dnia 14 sierpnia 2008 r.,
zarzgdzeniem Nr 24a/08 z dnia 15 pazdziernika 2008 r., zarzadzeniem Nr 1/09 z dnia 19 stycznia 2009 r.,
zarzadzeniem Nr 3a/09 z dnia 1 czerwca 2009 r., zarzadzeniem Nr 3a/10 z dnia 21 kwietnia 2010 r.,
zarzadzeniem Nr 4a/10 z dnia 12 sierpnia 2010 r., zarzagdzeniem Nr 6a/10 z dnia 5 pazdziernika 2010 r.,
zarzadzeniem Nr 10/10 z dnia 20 grudnia 2010 r., zarzadzeniem Nr 11/10 z dnia 29 grudnia 2010 r.,
zarzadzeniem Nr 43/12 z dnia 29 czerwca 2012 r., zarzadzeniem Nr 80/13 z dnia 28 czerwca 2013r.,
zarzadzeniem Nr 18/14 z dnia 28 lutego 2014r., zarzadzeniem Nr 61a/14 z dnia 21 lipca 2014r., zarzadzeniem
Nr 80/14 z dnia 16 wrzesnia 2014r., zarzadzeniem Nr 99/14 z dnia 23 pazdziernika 2014r., zarzadzeniem
Nr 123/15 z dnia 30 grudnia 2015r., zarzadzeniem Nr 64/16 z dnia 30 czerwca 2016 r., zarzadzeniem Nr 101/16
z dnia 29 wrze$nia 2016 r., zarzadzeniem Nr 1/17 z dnia 2 stycznia 2017 r., zarzadzeniem Nr 86/17 z dnia
29 wrze$nia 2017 1., zarzadzeniem Nr 2/18 z dnia 2 stycznia 2018 r., zarzadzeniem Nr 74/18 z dnia 10 lipca
2018 r., zarzadzeniem Nr 131/18 z dnia 29 listopada 2018 r., zarzadzeniem Nr 145/18 z dnia 31 grudnia 2018r.,
zmienia si¢ w §1, ktory otrzymuje brzmienie:

,»1. Wprowadza si¢:
1) instrukcje kontroli finansowej w Urzegdzie Miejskim w Kruszwicy zgodnie z zatacznikiem Nr 1;

2) jednolite zasady prowadzenia rachunkowosci w Urzedzie Miejskim w Kruszwicy zgodnie
z zalacznikiem Nr 2;

3) zakladowy plan kont dla budzetu Gminy Kruszwica jako organu finansowego zgodnie
z zalgcznikiem Nr 3;

4) zaktadowy plan kont dla budzetu jednostkowego Urzedu Miejskiego w Kruszwicy zgodnie
z zatacznikiem Nr 3a, bedacym zatacznikiem Nr 1 do niniejszego zarzadzenia;

5) instrukcje w sprawie ewidencji podatkéw i optat lokalnych oraz zasady rachunkowosci i plan kont
do prowadzenia tejze ewidencji w Urzedzie Miejskim w Kruszwicy zgodnie z zatgcznikiem Nr 3b;

6) instrukcje zasad gospodarki kasowej w Urzedzie Miejskim w Kruszwicy zgodnie z zatacznikiem
Nr 4;

7) instrukcje obiegu ikontroli dokumentéw w Urzedzie Miejskim w Kruszwicy zgodnie
z zalacznikiem Nr 5;

8) dla projektu pn. ,,Przebudowa ulicy Kolegiackiej, Kujawskiej 1 Wiejskiej w Kruszwicy-I etap”
Nr RPKP.01.01.00-04-024/08  wspotinansowanego  z Europejskiego  Funduszu  Rozwoju
Regionalnego zostaje wprowadzona wyodrebniona ewidencja ksiggowa zgodnie z zatgcznikiem
Nr 7;
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9)dla projektu pn. ,,Termomodernizacja budynkéw uzytecznosci publicznej w Kruszwicy” Nr
RPKP.02.03.00-04-015/09 wspotinansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
zostaje wprowadzona wyodrgbniona ewidencja ksiggowa zgodnie z zalacznikiem Nr §;

10) dla projektu pn. ,,Goplanskie dziedzictwo kulturowe i przyrodnicze Kruszwicy baza dla turystyki,
rekreacji, edukacji isportu” Nr RPKP.06.01.00-04-002/09 wspoétinansowanego z Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego zostaje wprowadzona wyodrebniona ewidencja ksiegowa
zgodnie z zalacznikiem Nr 9;

11) dla projektu pn. ,,Budowa kanalizacji sanitarnej we wsi Grodztwo etap I’ wspotfinansowanego
z Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich na podstawie umowy
Nr PRW.1.6011-51-70/09 00059-6921-UM0200051/09 zostaje wprowadzona wyodrgbniona
ewidencja ksiggowa zgodnie z zalgcznikiem Nr 10;

12) dla projektu pn. ,,Budowa s$wietlicy w Kobylnikach wraz z zagospodarowaniem terenu” Nr
umowy PRW 1.6018-13-276/10 00046-6930-UM0200013/10 wspotinansowanego z Europejskiego
Funduszu Rolnego Rozwoju Obszaréw Wiejskich zostaje wprowadzona wyodrgbniona ewidencja
ksiggowa zgodnie z zatgcznikiem Nr 11;

13) dla projektu pn. ,,Przebudowa $ciezki rowerowej z centrum wsi Chetmce do $wietlicy wiejskiej
i Chelmiczek wraz z zagospodarowaniem terenu przed $wietlica” umowa Nr PRW.I-3040-UE-
1004/2009 00092-6922-UMO0200066/09 wspottfinansowanego z Europejskiego Funduszu Rolnego
na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich zostaje wprowadzona wyodrgbniona ewidencja ksiggowa
zgodnie z zatacznikiem Nr 12;

14) dla projektu pn. ,,Przebudowa drogi gminnej ul. Cicha-ul. Kujawska w Kruszwicy” umowa
Nr WPW.1.3043-1-55-556/2010 wspoétinansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego zostaje wprowadzona wyodregbniona ewidencja ksiegowa zgodnie z zalgcznikiem
Nr 13;

15)dla projektu pn. ,Rewitalizacja starej czgSci miasta w Kruszwicy-etap [” umowa
Nr WP-11-W.433.7.4.2013 wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
zostaje wprowadzona wyodrgbniona ewidencja ksiggowa zgodnie z zatacznikiem Nr 14;

16) dla projektu pn. ,,Odnowa wsi Bachorce poprzez budowe matej architektury wraz z budowsg
chodnikébw iprzebudowa zatoki autobusowej” Nr umowy WS-I-W.052.9.7.311.2013
wspotinansowanego z Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich
zostaje wprowadzona wyodrgbniona ewidencja ksiggowa zgodnie z zatagcznikiem Nr 15;

17) dla projektu pn. ,,Remont §wietlic znajdujacych si¢ na obszarach wiejskich Gminy Kruszwica” Nr
umowy WS-1-W.052.9.57.740.2013 00097-6930-UM0230057/13 wspotinansowanego
z Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich zostaje wprowadzona
wyodrebniona ewidencja ksiggowa zgodnie z zatacznikiem Nr 16;

18) dla projektu pn. ,,Budowa $wietlicy wiejskiej w Brzesciu wraz z zagospodarowaniem terenu” Nr
umowy WS-1-W.052.9.127.368.2013 00041-6930-UM0230127/13 wspotfinansowanego
z Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich zostaje wprowadzona
wyodrebniona ewidencja ksiggowa zgodnie z zalgcznikiem Nr 17;

19) dla projektu pn. ,Rozbudowa istniejagcego placu zabaw o elementy malej infrastruktury na
Potwyspie Rzgpowskim w Kruszwicy” Nr umowy WS-I-W.052.8.724.581.2013 00491-6930-
UMO0240724/13 wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszarow Wiejskich zostaje wprowadzona wyodrgbniona ewidencja ksiggowa  zgodnie
z zalgcznikiem Nr 18;

20)dla projektu pn. ,Rewitalizacja starej czgSci miasta w Kruszwicy-etap II” umowa
Nr  WP-1I-W.433.7.18.2014  wspotfinansowanego  z Europejskiego  Funduszu  Rozwoju
Regionalnego zostaje wprowadzona wyodrebniona ewidencja ksiegowa zgodnie z zatacznikiem
Nr 19;

21)dla projektu pn. ,Budowa hali sportowo-rekreacyjnej na terenie wsi Wola Wapowska”
wspotfinansowanego  na postawie umowy nr  WS-1-W.052.9.22.741.2014  00062-6930-
UMO0230022/14 z dnia 15 wrzesnia 2014 roku z Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszaréw Wiejskich, zostaje wprowadzona wyodrgbniona ewidencja ksiggowa zgodnie
z zatacznikiem Nr 20;
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22)dla projektu ,,Wykonanie ekspozycji multimedialnej pn. “Skarby Kruszwicy” na potrzeby
promocji lokalnego dziedzictwa kulturowego i historycznego” zgodnie z zatagcznikiem Nr 21;”.

23) dla projektu ,,Zabezpieczenie oraz promocja lokalnego dziedzictwa krajobrazowego i przyrodniczego
poprzez budowe stanicy wodnej, znajdujacej si¢ nad Jeziorem Gopto w Kruszwicy” wspoétfinansowanego
na postawie umowy nr WS-I-W.052.8.146.918.2014 00190-6930-UM0240146/14 z dnia 21 pazdziernika
2014 roku z Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz  Rozwoju Obszarow Wiejskich zostaje
wprowadzona wyodrgbniona ewidencja ksiegowa zgodnie z zatagcznikiem Nr 22;

24) dla projektu ,,Przebudowa drogi dojazdowej do pdl w miejscowosci Grodztwo” wspotfinansowanego na
postawie umowy 00097-65151-UM-0200088/16 z dnia 25 maja 2016z Europejskiego Funduszu Rolnego
na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-
2020 zostaje wprowadzona wyodrebniona ewidencja ksiegowa zgodnie z zatgcznikiem Nr 23;

25) dla projektu ,,Gminny Program Rewitalizacji Gminy Kruszwica na lata 2015-2023” wspoétfinansowanego
na postawie umowy UM.RR.052.1.133.2016 z dnia 28 wrzesnia 2016 z Funduszu Spdjnosci w ramach
Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020 zostaje wprowadzonawyodrebniona ewidencja
ksiggowa zgodnie z zatacznikiem Nr 24;

26) dla projektu ,,Budowa placow zabaw i sitowni zewn¢trznych w ramach $ciezki rekreacyjno-turystycznej
na terenie Kruszwicy” wspotfinansowanego na postawie umowy Nr 00071-6935-UM0210166/17 z dnia
1 wrzeénia 2017 z Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich w ramach
Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 zostaje wprowadzona wyodrgbniona ewidencja
ksiggowa zgodnie z zatgcznikiem Nr 25;

27) dla projektu ,,Budowa $ciezek rowerowych na terenie Gminy Kruszwicy” wspoétfinansowanego na
postawie umowy umowa Nr WP-II-C.433.3.4.2018 z dnia 28 czerwca 2018 roku wspotfinansowanego
z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego zostaje wprowadzona wyodrebniona ewidencja
ksiegowa zgodnie z zalacznikiem Nr 26;

28) dla projektu ,,Termomodernizacja budynkoéw uzytecznoSci publicznej na terenie Gminy Kruszwica-
swietlica w Kruszwicy” wspotfinansowanego na postawie umowy NR WP-11-D.433.3.9.2018 z dnia
14 sierpnia 2018 roku wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego zostaje
wprowadzona wyodrebniona ewidencja ksiegowa zgodnie z zalacznikiem Nr 27;

29) dla projektu ,,Wzrost ozywienia spoteczno-gospodarczego na obszarze rewitalizowanym Kruszwicy
poprzez przebudowe budynku CKiS w Kruszwicy oraz zagospodarowanie przylegtej przestrzeni miejskiej”
wspotinansowanego na postawie umowy Nr WP-I1I-C.433.6.32.2018 z dnia 22 pazdziernika 2018 roku
wspoOtfinansowanego  z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego zostaje wprowadzona
wyodregbniona ewidencja ksiegowa zgodnie z zatacznikiem Nr 28;

30)dla  projektu  ,Przebudowa  boisk  sportowo-rekreacyjnych ~ w Chelmcach i Polanowicach”
wspotfinansowanego  na postawie umowy Nr WP-II-C.433.7.9.2018 zdnia 7 grudnia 2018 roku
wspotfinansowanego  z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego zostaje wprowadzona
wyodrebniona ewidencja ksiggowa zgodnie z zatacznikiem Nr 29.”

§ 2. Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 2/19
Burmistrza Kruszwicy

z dnia 3 stycznia 2019 roku

ZAKELADOWY PLAN KONT

URZEDU MIEJSKIEGO

W KRUSZWICY
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Czes$¢ 1. Podstawy prawne.

§ 1.

Zaktadowy plan kont dla Urzedu Miejskiego w Kruszwicy opracowano w oparciu o przepisy:

1. Ustawy z 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (tekst jednolity Dz.U. z 2018 r., poz.395 z p6z. zm.).

2. Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z 13 wrze$nia 2017r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw
kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladéow budzetowych, pafnstwowych funduszy celowych oraz pafstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U.z 2017 ., poz. 1911 i z
2018 r. poz.2471) wydanego na podstawie art.40 ust.4 pkt 1 lit. a ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2017 r., poz. 2077 ze zmianami).

Czes¢ II. Wykaz kont.

§ 2.

1. Wykaz kont ksiggi gléwnej, przyjete zasady klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia kont ksigg
pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiegi gtéwnej dla Urzedu Miejskiego w Kruszwicy.

KONTA BILANSOWE
Konto Konto )
syntetyczne | analityczne Nazwa konta Uwagi
011 Srodki trwate
011-1 Srodki trwate-grunty
011-1-1 Grunty Wg wydzielonych
011-1-2 Uzytkowanie oddane w uzytkowanie wieczyste | rejestrow
011-1-3 Prawo uzytkowania wieczystego gruntow
011-2 Srodki trwate — budynki
011-3 Srodki trwate-Urzadzenia techniczne
011-4 Srodki trwate-$rodki transportowe
011-5 Inne $rodki trwate
013
Pozostale Srodki trwale
013-1 Wyposazenie —Referat Robdt Publicznych
013-2 Wyposazenie OSP
013-3 Wyposazenie Profilaktyka AA,
013-4 Wyposazenie Swietlica Kobylniki
013-5 Wyposazenie Kultura, Swietlice
013-6 Wyposazenie Urzad Miejski
013-7 Wyposazenie USC i Ew. Ludnosci
013-8 Wyposazenie Rada Miejska
013-9 Wyposazenie Gospodarka Mieszkaniowa
013-10 Wyposazenie SDS
013-11 Wyposazenie Swietlica Brzesé
013-12 Wyposazenie- Referat Planowania, Inwestycji i
Funduszy Zewnetrznych
013-...
015
Mienie zlikwidowanych jednostek
015-.. Mienie zlikwidowanych jednostek ( wg
jednostek)
020
Wartosci niematerialne i prawne
020-11 Licencje amortyzowane jednorazowo
020-12 Licencje amortyzowane w czasie

2
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020-13 Wideoprezentacje, filmy
030
Dlugoterminowe aktywa finansowe
030-1 Dtugoterminowe aktywa finansowe
-BS Kruszwica
030-2 Dtugoterminowe aktywa finansowe —
Przedsiebiorstwo Komunalne sp. z 0.o w
071 Kruszwicy
Umorzenie Srodkow trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych
071-1 Umorzenie prawa wieczystego uzytkowania
071-2 Umorzenie budynki
071-3 Umorzenie urzadzenia techniczne
071-4 Umorzenie $rodki transportowe
071-5 Umorzenie Inne $rodki trwate
071-12 Umorzenie licencje powyzej 3,5 tys.
071-13 Umorzenie wideoprezentacje, filmy
071-.. Umorzenie ....
Umorzenie pozostalych srodkéw trwatych ,
072 warto$ci niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych
072-1 Umorzenie —Referat Rob6t Publicznych
072-2 Umorzenie OSP
072-3 Umorzenie Profilaktyka AA,
072-4 Umorzenie Swietlica Kobylniki
072-5 Umorzenie Kultura, Swietlice
072-6 Umorzenie Urzad Miejski
072-7 Umorzenie USC i Ew. Ludnosci
072-8 Umorzenie Rada Miejska
072-9 Umorzenie Gospodarka Mieszkaniowa
072-10 Umorzenie SDS
072-11 Umorzenie Swietlica Brze$é
072-12 Umorzenie-Referat Planowania, Inwestycji i
Funduszy Zewng¢trznych
072-111 Umorzenie licencje ponizej 3,5 tys. Analityka wg zadan
inwestycyjnych i
073 Odpisy aktualizujace dlugoterminowe srodkéw trwatych
aktywa finansowe
Odpisy aktualizujace dtugoterminowe aktywa
073-... finansowe
080 Srodki trwate w budowie (inwestycje)
Inwestycje wg poszczegblnych srodkow
080-.... trwatych
101 Kasa (wg katalogow i kasjerow)
101-1 Kasa M. Siudzinska
101-1-1 Kasa Wydatki -M. Siudzinska
101-1-2 Kasa Dochody M. Siudzinska
101-1-3 Kasa R-K ZFSS M. Siudzinska
101-1-4 Kasa R-K Kaucje M. Siudzinska
101-1-5 Kasa Optata Odpady-M.Siudzinska
101-2 Kasa M. Gotowala
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130

135

139

140

141

101-2-1
101-2-2
101-2-3
101-2-4
101-2-5
101-2-6

101-3
101-3-1
101-3-2
101-3-3
101-3-4
101-3-5

101-4
101-4-1
101-4-2
101-4-3
101-4-4
101-4-5

130-1-1
130-1-2
130-2-1
130-2-2

130-2-3

130-2-4
130-3-1

130-4-1

135-1
135-2
135-3

139-1
139-2
139-3

140-1

141-1
141-1-1
141-1-2
141-1-3
141-1-4
141-1-5

Kasa Wydatki -M. Gotowala
Kasa Dochody M. Gotowata
Kasa R-K ZFSS M. Gotowata
Kasa R-K Kaucje M. Gotowata
Kasa Optata Odpady-M.Gotowata
Kasa walutowa M.Gotowatla

Kasa Kub$ Katarzyna

Kasa Wydatki Kubs Katarzyna

Kasa Dochody Kub$ Katarzyna

Kasa R-K ZFSS Kubg Katarzyna
Kasa R-K Kaucje Kub$ Katarzyna
Kasa Optata Odpady Kub$ Katarzyna

Kasa Eawniczak Magdalena

Kasa Wydatki Lawniczak Magdalena

Kasa Dochody Lawniczak Magdalena

Kasa R-K ZFSS Lawniczak Magdalena
Kasa R-K Kaucje Lawniczak Magdalena
Kasa Optata Odpady Lawniczak Magdalena

Rachunek biezacy jednostki

Rachunek biezacy-wydatki

Rachunek biezacy -MGOPS-zwrot zasitkow
Rachunek biezacy-dochody UM

Rachunek biezacy dochody UM (VAT od
wplat)

Rachunek biezacy dochody UM (VAT
odwrécony)

Rachunek biezacy VAT dochody czynszowe
Rachunek biezacy dochody-Optata za
gospodarowanie odpadami

Rachunek biezgcy —informacje adresowe

Rachunek srodkow funduszu specjalnego
przeznaczenia

Rachunek -Fundusz Socjalny

Rachunek Srodkéw Funduszu Pracy
Rachunek Fundusz Pracy-Asystent Rodziny

Inne rachunki bankowe

Inne rachunki kaucje

Gmina- rozliczenia z tytulu VAT
VAT rozliczenia z tytulu VAT

Kroétkoterminowe aktywa finansowe
Inne $rodki pienigzne

Srodki pieniezne w drodze

Srodki pieniezne w drodze (Siudzinska)
Srodki pieniezne w drodze-Wydatki
Srodki w drodze —Dochody

Srodki w drodze ZFSS

Srodki pieniezne w drodze R-K Kaucje
Srodki pieni¢zne w drodze —odpady

Wg rejestréw

Analityka wg rodzaju
funduszu

Wg rejestréw

4
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141-2

Srodki pieniezne w drodze (Gotowata)

141-2-1 Srodki pieniezne w drodze-Wydatki
141-2-2 Srodki w drodze —Dochody (Gotowata)
141-2-3 Srodki w drodze ZFSS (Gotowata)
141-2-4 Srodki pieniezne w drodze R-K Kaucje
141-2-5 Srodki pieniezne w drodze ( Gotowata) odpady
141-2-... Srodki pieni¢zne w drodze ......
141-3 Srodki pieniezne w drodze (Kubs)
141-3-1 Srodki pieni¢zne w drodze wydatki(Kubs)
141-3-2 Srodki w drodze —Dochody (Kubs)
141-3-3 Srodki w drodze ZFSS (Kubs)
141-3-4 Srodki pienigzne w drodze R-K Kaucje (Kubs)
141-3-5 Srodki pieni¢zne w drodze —odpady (Kub$)
141-4 Srodki pieniezne w drodze (rozliczenia migdzy
rejestrami)
141-4-1 Srodki pieni¢zne w drodze (rozliczenia migdzy
rejestrami)
141-5 Srodki pieniezne w drodze (Lawniczak)
141-5-1 Srodki pieni¢zne w drodze wydatki(k.awniczak)
141-5-2 Srodki w drodze —Dochody (L.awniczak)
141-5-3 Srodki w drodze ZFSS (Lawniczak)
141-5-4 Srodki pieni¢zne w drodze R-K Kaucje
(Lawniczak)
141-5-5 Srodki pieniezne w drodze —odpady
(Lawniczak)
201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami-
201-...... ewidencja analityczna prowadzona wg
kontrahentéw
221 Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych
221-1-1 Naleznosci z tytutu dochodéw budzet. Dochody z tytutu
221-1-2 Naleznosci z tytutu dochodéw-nadptaty podatkéw i optat
221-1-3 lokalnych prowadzone
221-1-4 Naleznosci budzetowe —VAT od wptat wg rodzaju
221-1-5 Naleznosci budzetowe -VAT od nadptat poszczegdlnych
221-1-6 Naleznosci budzetowe -VAT nalezny podatkéw i optat
221-1-7 Naleznosci budzetowe- Nadptaty z tyt. VAT zgodnie z klasyfikacja
221-1-8 Naleznosci budzetowe- VAT zaokraglenia budzetowa (ewidencja
221-1-9 Naleznosci budzetowe -przypis ORGAN wg dtuznika
221-1-10 Naleznosci budzetowe -Gmina Jeziora Wielkie | prowadzona jest w
221-1-11 Naleznosci budzetowe -UM Strzelno ksiegowosci podatkow
221-1-12 Naleznosci budzetowe- UG Inowroctaw 1 optat)
221-1-13 Naleznosci budzetowe- UM Inowroctaw
221-1-14 Naleznosci budzetowe- UM Bydgoszcz
221-1-..
Naleznosci dlugoterminowe
221-2017-1 Naleznosci dlugoterminowe UM-2017r
221-2017-2 | Naleznosci dtugoterminowe PK-2017.r
221-2017-3 Naleznosci dlugoterminowe 2017/VAT
221-........ Naleznosci dlugoterminowe -........
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222

223

224

225

226

229

231

222-1-1
222-1-2
222-1-3
222-..-..

223-1
223-2

224-1
224-2
224-...

225-1
225-2
225-3
225-3-1
225-3-2
225-4
225-4-1
225-4-2
225-4-3
225-5

225-6
225-7
225-...

226-2-
226-2-6
226-2-7
226-2-8
226-2-9

226-2-...

229-1
229-2
229-3
229-4
229-5
229-6

231-1

Rozliczenie dochodow budzetowych
Rozliczenie dochodéw budzet

Rozliczenie dochodéw-informacje adresowe
Rozliczenie dochoddw-unijne

Rozliczenie wydatkéw budzetowych
Rozliczenie wydatkéw budzetowych
Rozliczenie wydatkéw budzetowych -
niewygasajace

Rozliczenie dotacji budzetowych oraz
platnosci z budzetu srodkow europejskich

Centrum Kultury i Sportu Ziemowit

Miejsko Gminna Biblioteka Publiczna
Rozliczenia udzielonych dotacji budzetowych —
wg klubow, stowarzyszen, instytucji, jednostek
otrzymujacych dotacje

Rozrachunki z budzetami

Podatek od wynagrodzen

Rozliczenia z K-P UW z tytutu zwrotu zasitkow
Rozrachunki z Budzetem Panstwa

VAT nalezny od sprzedazy dzierzawy
VAT nalezny od sprzedazy czynsze

VAT naliczony- zakupy

VAT-odliczenie w biezacym miesigcu
VAT-od $rodkéw trwatych

VAT —odliczenie w nastgpnym miesiacu
VAT wg deklaracji Rozliczenie z Urzedem
skarbowym

VAT odwrécony

Informacje adresowe

Dlugoterminowe naleznosci budzetowe
Dtugoterminowe naleznosci wg lat
Dtugoterminowe naleznosci 2017
Dtugoterminowe naleznosci 2018
Dtugoterminowe naleznosci 2019
Dtugoterminowe naleznosci 2020
Dtugoterminowe naleznosci ......

Pozostale rozrachunki publicznoprawne

Ubezpieczenia zdrowotne 1,25%
Ubezpieczenia zdrowotne 7,75%
Sktadki ZUS (Pracownik, Pracodawca)
Fundusz Pracy- Sktadki

PFRON- Wptaty

Fundusz Emerytur Pomostowych

Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

Wg rejestrow

Wg rejestrow
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234

240

241

240-1
240-1-1

240-1-2

240-1-3
240-1-4
240-1-5

240-2

240-2-1
240-2-2
240-2-3
240-2-4
240-2-5
240-2-6
240-2-7
240-2-8
240-2-9
240-2-10
240-2-11
240-2-12
240-2-13
240-2-14
240-2-15
240-2-17
240-2-18
240-2-50
240-2-51
240-100-1
240-100-2
240-...-1
240-...-2
240/.....

241-1
241-2
241-3
241-4
241-5
241-6
241-7
241-8
241-9
241-10
241-11
241-12
241-...

Pozostale rozrachunki z pracownikami

Pozostale rozrachunki z pracownikami wg
nazwisk

Pozostale rozrachunki

Pozostate rozrachunki (rej Dochody)
Pozostate rozrachunki —rozliczenia miedzy
rejestrami, korekty bankowe

Pozostate Rozrachunki Przedsi¢gbiorstwo
komunalne

Pozostate rozrachunki PK rozl. z lat ubiegtych
Pozostate Rozrachunki P.P.H FLORIN
Pozostate rozrachunki informacje adresowe

Pozostate rozrachunki (rej. Wydatki, FP, rej.
MGOPS- zwrot zasitkow, rej. Unijne)

PZU

PKZP

Pozyczki mieszkaniowe

Fundusze po$miertne

Zajecia wynagrodzen

PZU opieka medyczna

Inne Potracenia

Nationale Nederlanden- ubezpieczenia pracow.
Akcyza

Kapitalizacja odsetek

Wptaty do KPUW

Sprawy do wyjas$nienia

Rozliczenie niedoboréw

Rozliczenie nadwyzek

Przeniesienia mig¢dzy rejestrami

Allianz- ubezpieczenia majatkowe

Azbest

Ryczalty soteckie

Diety radnych

Kaucje jednorazowe

Kaucje odsetki

Kaucje wg kontrahentéw dtugoterminowe
Odsetki bankowe od kaucji dtugoterminowych
Pozostate rozrachunki wg kontrahentéw

VAT czastkowa deklaracja -Rozliczenia z
tytulu VAT

UMK-Rozliczenia z tytutu VAT Urzad Miejski
UMK regulacja VAT

Z0OiW- Rozliczenia z tytutu VAT

SDS- Rozliczenia z tytutu VAT

SPCH- Rozliczenia z tytulu VAT

SPP- Rozliczenia z tytulu VAT

SPR- Rozliczenia z tytutu VAT

SPSW- Rozliczenia z tytutu VAT

SPWW- Rozliczenia z tytutu VAT

G3B- Rozliczenia z tytutu VAT

ZSS- Rozliczenia z tytutu VAT

ZS0- Rozliczenia z tytutu VAT

7
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245

290

245/..

290-.....

290-31

290-32

Wplywy do wyja$nienia
Wplywy do wyjasnienia wg kontrahentow
Odpisy aktualizujace naleznoSci

Odpisy aktualizujace naleznosci wg klasyfikacji
§dochodow

Odpisy aktualizujace naleznosci podatek
nieruchomos¢ (§31)

Odpisy aktualizujace naleznosci podatek
rolny(§32)

300

310

300-1
300-2

310

Rozliczenie zakupu
Rozliczenie zakupu
Rozliczenie zakupu-nadptaty

Materiaty
Materialy

400

401

402

403

404

405

409

410

411

400

401

402

403

404

405

409

410

411

Amortyzacja

Amortyzacja

Zuzycie materiatow i energii
Zuzycie materialow i energii
(§ 421,422,423, 424,426)

Ustugi obce

Ustugi obce
(8427, 428, 430,433, 434,436, 438, 439, 440)

Podatki i oplaty

Podatki i optaty
(§ 414,447, 448, 449, 450, 451, 452, 453)

Wynagrodzenia
Wynagrodzenia
(§ 401, 404, 410, 417, 409)

Ubezpieczenia spoteczne i inne §wiadczenia
Ubezpieczenia spoteczne i inne §wiadczenia
(§302,411,412,444, 470,478)

Pozostale koszty rodzajowe
Pozostate koszty rodzajowe
(§413, 419, 441, 443)

Inne Swiadczenia finansowane z budzetu
Inne Swiadczenia finansowane z budzetu
(§300, 302-odprawy posmiertne, 303, 304, 311,
321, 324))

Pozostale obciazenia
Pozostale obcigzenia
(§ 285, 291, 297)

Wg$ klasyfikacji
wydatkoéw
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640 Rozliczenia miedzyokresowe kosztow
640-... Rozliczenie miedzyokresowe kosztow
720 Przychody z tytulu dochodéw budzetowych ksiggowane wg
podziatek
720- 1-1 Przychody z tytutu dochodéw budzetowych klasyfikacyjnych i
720-1-2 Przychody z tytutu dochodéw budzet. optaty rejestrow
720-1-3 Przychody Urzedu z rachunku Budzetu
720-1-4 Organ —dotacje od innych jst
720-....
750 Przychody finansowe
750-1 Przychody finansowe -odsetki ksiegowane wg
750-1-1 Przychody finansowe -odsetki dzierzawy podziatek
750-1-2 Przychody finansowe -odsetki oplaty klasyfikacyjnych
750-2 Przychody finansowe —odsetki organ
750-3 Przychody finansowe -Dywidenda
750-4 Przychody finansowe — odsetki odpady
750-....
Koszty finansowe ksiegowane wg
751 .
podziatek
751-1 Odsetki od pozyczek i $wiadczen klasyfikacyjnych
751-2 Odsetki od obligacji
751-....
760 Pozostale przychody operacyjne
ksiegowane wg
760-1 Pozostate przychody operacyjne mienie podziatek
760-2 Pozostate przychody operacyjne-kary, klasyfikacyjnych
odszkodowania, darowizny
760-3 Pozostate przychody operacyjne-zmniejszenie
odpisu aktualizujacego
760-.... Pozostate przychody operacyjne
761 Pozostale koszty operacyjne
761-1 Pozostate koszty operacyjne
761-2 Pozostale koszty operacyjne-zwrot dotacji
761-3 Pozostate koszty operacyjne —umorzenia VAT
761-4 Pozostate koszty operacyjne-umorzenia
zwigkszenie odpisu
761-... Pozostale koszty operacyjne-odpisy
aktualizujace wg §dochodéw
300 Fundusz jednostki Wg rejestrow
800-1 Fundusz jednostki
800-2 Fundusz §rodkéw trwatych
800-3 Fundusz-otrzymane nieodptatnie
800-4 Fundusz-ujawnione w trakcie inwentaryzacji
800-5 Fundusz jednostki- dochody
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810 Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu
srodkéw europejskich oraz $rodki z budzetu
na inwestycje

810-1 Srodki na inwestycje

810-2 Dotacje przedmiotowe z budzetu
810-3 Dotacje podmiotowe z budzetu
810-4 Dotacje inne

840 Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe

przychodow
840 Rozliczenia migdzyokresowe
851 Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych
851-1 Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych
860 Wynik finansowy
860-1 Wynik finansowy
KONTA POZABILANSOWE
092 Grunty otrzymane w uzytkowanie wieczyste
092-1 Grunty otrzymane w uzytkowanie wieczystym
093 Srodki trwale przekazane do uzytkowania
093-1 Oddane do uzytkowania Przedsigbiorstwu
Komunalnemu w Kruszwicy
093-2 Oddane do uzytkowania CKiS ZIEMOWIT
w Kruszwicy
093-3 Oddane do uzytkowania MGBP w Kruszwicy
093-4 Oddane do uzytkowania OSP
093-4-1 Oddane do uzytkowania OSP Rusinowo
093-4-2 Oddane do uzytkowania OSP Wroble
093-4-3 Oddane do uzytkowania OSP Kruszwica
093-4-4 Oddane do uzytkowania OSP Chetmce
093-4-5 Oddane do uzytkowania OSP Ostrowek
093-4-6 Oddane do uzytkowania OSP Witowice
093-5 )
094 Srodki trwale obce (przyjete do
uzytkowania)
094-1 Sprzet Obrony Cywilnej UW Bydgoszcz
094-2 Przyjete do uzytkowania od MSW
940
Rozliczenia sotectwa i komitety osiedlowe
Rozliczenia wg sotectw i komitetow
940-... osiedlowych
976 Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami
976-.-... Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami

10
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980

981

991

994

998

999

980

981

991-....

994-....

998

999

Plan finansowy wydatkéw budzetowych

Plan finansowy wydatkéw budzetowych
prowadzony wg podziatek klasyfikacji
budzetowe]

Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

Plan finansowy niewygasajacych wydatkdw
wg podziatek klasyfikacji budzetowe;j

Rozrachunki z inkasentami z tytulu
pobieranych przez nich podatkow
podlegajacych przypisaniu na kontach
podatnikow

Wg inkasentéw i rejestrow

Gwarancje ubezpieczeniowe
(Otrzymane i udzielone zabezpieczenia
prawidtowej realizacji umdw i gwarancje
wniesione w innej formie niz pienigdz)
Wg zadania

Zaangazowanie wydatkow budzetowych
roku biezacego
Wg klasyfikacji budzetowe;j

Zaangazowanie wydatkow budzetowych
przysziych lat
Wg klasyfikacji budzetowe;j

2. Opis zasad funkcjonowania kont wymienionych w ust. 1 przedstawiono ponizej w tabeli.
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ZASADY FUNKCJONOWANIA KONT BILANSOWYCH

Zespot 0 — Majatek trwaly

Symbol i nazwa

011 - Srodki trwale

konta

Przyjete zasady Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
klasyfikacji srodkéw trwatych zwigzanych z wykonywana dziatalnos$cig jednostki, ktére sg umarzane
zdarzen w czasie wedlug stawek amortyzacyjnych okreslonych w ustawie o podatku od osdb

prawnych albo stawek okreslonych przez Burmistrza. Ewidencjonuje si¢ na nim
nieruchomosci (grunty wilasne jak i prawa do wieczystego uzytkowania), budynki,
budowle i lokale stanowiace odrebng wilasnos¢, ulepszenie obcych §rodkéw trwatych —
powyzej 3.500 zi, maszyny i urzadzenia, $rodki transportu i inne przedmioty o wartosci
powyzej 3.500 zt. Ponadto konto stuzy do ewidencji srodkoéw trwatych przyjetych do
uzytkowania wg uméw w tym umowy leasingu finansowego. Nie podlegaja ujeciu na
koncie 011 $rodki trwale podlegajace ewidencji na kontach 013, 014.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwiekszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu i
warto$ci poczatkowej srodkéw trwatych, z wyjatkiem umorzenia srodkéw trwatych, ktére
ujmuje si¢ na koncie 071.

Na koncie 011 ,,Srodki trwate” ujmuje sie:

Wn Ma
- przychody nowych lub uzywanych |- wycofanie $srodkéw trwatych z uzywania
srodkéw trwatych pochodzacych z wskutek ich likwidacji z powodu:

zakupu gotowych $rodkéw trwatych

. , a) zniszczenia
lub z prowadzonych i1 zakonczonych ) ’

inwestycji, b) zuzycia,
- warto$¢ ulepszen zwigkszajacych - sprzedaz $rodk6w trwatych,
warto$¢ poczatkowg srodkow . ., 3
trwatych, - nieodplatne przekazanie Srodkow trwatych,
- przychody $rodkéw trwatych nowo |- zdjecie z ewidencji gruntéw w wyniku
ujawnionych, podziatu lub scalania dziatek,
- nieodptatne przyjecie srodkéw - ujawnione niedobory Srodkow trwatych,
trwatych, - zmniejszenie wartoéci poczatkowej Ssrodkow
- przyjecie $rodkéw trwatych w trwatych dokonywane wskutek aktualizacji
zamian za zobowigzania, ich wyceny.

- przyjecie gruntéw w wyniku
podziatu lub scalania dziatek
- zwigkszenie wartosci poczatkowej

srodkéw trwatych dokonywane
wskutek aktualizacji ich wyceny.

12
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Zasady Ewidencja szczegélowa do konta 011 jest prowadzona w ponizszych formach
prowadzenia kont | dokumentacji ksiegowej:

ksiag . . . s
. - szczegOtowa ewidencja jest prowadzona przy uzyciu programu komputerowego do
pomocniczych . oy .
s . . ewidencji srodkoéw trwatych,
i ich powigzanie
z kontami ksiggi |- ewidencja analityczna gruntow i prawa wieczystego uzytkowania gruntow prowadzona
gtéwne;j jest takze przez pracownika ds. nieruchomosci przy uzyciu programu ,,Mienie”.
Ewidencja szczegélowa musi spetnia¢ ponizsze warunki:
- pozwala¢ na ustalenie oséb lub komérek organizacyjnych, ktérym powierzono $rodki
trwate,
- by¢ prowadzona zgodnie z obowiazujaca klasyfikacja okre§long w rozporzadzeniu Rady
Ministréow z dnia 3 pazdziernika 2016 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych
(Dz. U. poz. 1864)
Uwagi Konto 011 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan Ssrodkéw trwalych w wartosci

poczatkowe;.

Symbol i nazwa | 013 - Pozostale Srodki trwale
konta

Przyjete zasady Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
klasyfikacji pozostatych $rodkéw trwalych, a wiec $rodkéw trwatych umarzanych jednorazowo w
zdarzen miesigcu wydania do uzywania. Na koncie 013 nie podlegaja ujeciu Srodki trwate
ujmowane na kontach 011, 014.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwickszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu i
warto$ci poczatkowe] pozostatych Srodkéw trwatych znajdujacych sie¢ w uzywaniu, z
wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072.

Na koncie 013 ,,Pozostale srodki trwate” ujmuje sie:

Wn Ma
- pozostale srodki trwale przyjete do - wycofanie pozostatych srodkéw trwatych z
uzywania z zakupu lub inwestycji, uzywania na skutek:
- nadwyzki pozostatych §rodkow a) likwidacji, zniszczenia, lub zuzycia,

trwatych w uzywaniu, b) sprzedazy,
_érr(l)lglgggatl?\:veag glymanle pozostatych ¢) nieodptatnego przekazania,
d) zdjecia z ewidencji syntetycznej,

- ujawnione niedobory pozostatych §rodkoéw
trwatych w uzywaniu.

13
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Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

1 ich powigzanie
z kontami ksiegi
gtéwne;j

Ewidencja szczegétowa do konta 013 jest prowadzona przy uzyciu programu
komputerowego ,, $rodki trwate” i w ksiggach inwentarzowych pozostatych srodkéw
trwatych (przez osoby materialnie odpowiedzialne) w ktérych ewidencjonuje si¢
pozostate $rodki trwate o wartosci powyzej 300 zt. Ewidencja szczegétowa musi spetniaé
ponizsze warunki:

- pozwala¢ na ustalenie os6b lub komodrek organizacyjnych, ktérym powierzono
pozostate $rodki trwate,

by¢ prowadzona zgodnie z obowigzujaca klasyfikacja okreslong w rozporzadzeniu Rady
Ministréw z dnia z dnia 3 pazdziernika 2016 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych
(Dz. U. poz. 1864).

Ksiazki inwentarzowe prowadza odpowiednio: referat organizacyjny-podinspektor ds.
dziatalno$ci gospodarczej; referat gospodarki komunalnej i rob6ét  publicznych;
pracownik na stanowisku: ds. kultury, sportu, turystyki i zdrowia; zespdt ds.

rozwigzywania probleméw alkoholowych, inspektor ds. wojskowych, OC, PPOZ i
informacji niejawnych, pracownik ds. gospodarki mieszkaniowej, referat planowania,
inwestycji i funduszy zewnetrznych (uzgodnienia z syntetyka nie rzadziej niz na koniec
roku).

Uwagi

Konto 013 moze wykazywaé saldo Wn, ktére wyraza warto$¢ pozostatych srodkow
trwatych znajdujacych sie w uzywaniu w warto$ci poczatkowe;j.

Symbol i nazwa
konta

020 - Wartos$ci niematerialne i prawne

Przyjete zasady Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen 1 zmniejszen warto$ci poczatkowe;j
klasyfikacji warto$ci niematerialnych i prawnych (licencje, prawa autorskie, wideoprezentacje, itp.)
zdarzen Na koncie 020 ,,Warto$ci niematerialne i prawne’” ujmuje si¢:
Wn Ma
- zwigkszenie stanu wartosci - rozchdd wartosci niematerialnych i

poczatkowej wartosci prawnych.

niematerialnych i prawnych,

z tytutu:

a) zakupu, uméw leasingu,

b) nieodplatnego otrzymania.
Zasady Ewidencja szczegdtowa do konta 020 jest prowadzona w ponizszych urzadzeniach
prowadzenia kont | ksiggowych:
ksiag . . . . .
pomocniczych -wykaz wartos$ci niematerialnych i prawnych powyzej 3.500 zt przy uzyciu programu

1 ich powigzanie
z kontami ksiegi
gtéwne;j

komputerowego ,, srodki trwate”.

-wykaz warto$ci niematerialnych i prawnych 3.500 zt 1 ponizej (sporzadza i na biezgco
weryfikuje w zakresie licencji komputerowych informatyk urzgdu).

Ewidencja szczegélowa musi pozwala¢ na ustalenie os6b lub komérek organizacyjnych,
ktérym powierzono wartosci niematerialne i prawne.

Poniewaz na tym koncie ewidencjonuje si¢ wszystkie wartosci niematerialne i prawne
prowadzona ewidencja dzieli si¢ na warto$ci niematerialne i prawne umarzane w czasie
oraz umarzane jednorazowo.

Uwagi

Konto 020 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan wartoSci niematerialnych i
prawnych w warto$ci poczatkowe;j.

Symbol i nazwa
konta

030 - Dlugoterminowe aktywa finansowe
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Przyjete zasady

Konto 030 stuzy do ewidencji dlugotrwatych aktywow finansowych, a w szczegdlnosci:

i ich powigzanie
z kontami ksiegi
gtéwnej

l;i;sr)zlgli(aq ! - akcji 1 innych dlugoterminowych aktywoéw finansowych, traktowanych o terminie
wykupu dtuzszym niz rok,
- innych dlugotrwatych aktywéw finansowych o terminie wykupu dtuzszym niz rok .
Na stronie Wn konta 030 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu
dtugoterminowych aktywéw finansowych.
Na koncie 030 ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe” ujmuje si¢:
Wn Ma
- nabycie dtugoterminowych - zmniejszenie stanu dtugoterminowych
aktywow finansowych, aktywow finansowych, a zwlaszcza:
- zwigkszenia wartos$ci a) wycofanie udziatow ze spétek,
glugoter mn;lowych akty/\ivov&’/ . b) sprzedaz udzialéw, akcji obcych, bonéw
NANSOWYCH, W SZCZegOINoscl obligacji itp. lub ich wykup przez
dotyczace: emitenta,
a) l;lilpitalizac'ji odset;:k Od, , c¢) uzyskanie sktadnikéw masy likwidacji
“g"t,ef,mmo‘gy? -Pl?PlemlW lub upadtosci (Srodki pieniezne lub
Wartosc}"w-‘/ck;le_zedllwyp ata rzeczowe) w wyniku likwidacji spotki, w
nastQPule W OKIesIe diuzszym niz ktérej jednostka posiada udziaty (akcje),
12 miesigcy,
. . . d) przekwalifikowanie dtugoterminowych
b) podwyzszenia kapitatu aktywéw finansowych do
zaktadowego spotki, ktérej krétkoterminowych
jednostka jest wiascicielem, z '
kapitatu zapasowego lub
rezerwowego spotki.
Zasady Ewidencje¢ szczegbtowa do konta 030 prowadzi si¢ wedlug tytutéw dtugoterminowych
prowadzenia kont | aktywéw finansowych.
ksiag
pomocniczych

Uwagi

Konto 030 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ dtugoterminowych
aktywoéw finansowych.

Symbol i nazwa

071 - Umorzenie Srodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych

konta

Przyjete zasady Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow trwatych oraz
klasyfikacji warto$ci niematerialnych i prawnych, ktére podlegaja umorzeniu wedlug stawek
zdarzen amortyzacyjnych wynikajacych z ustawy o podatku dochodowym od oséb prawnych lub

na podstawie Zarzadzenia Burmistrza.
Odpisy umorzeniowe dokonywane sg w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwiekszenia, a na stronie Wn — zmniejszenia
umorzenia warto$ci poczatkowej Srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych.

Na koncie 071 ,,Umorzenie srodkdw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych”
ujmuje si¢:
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Wn

Ma

- wyksiggowanie wartosci

- umorzenia $rodkéw trwatych oraz
warto$ci niematerialnych i prawnych
wycofanych z uzywania wskutek ich:

a) likwidacji z powodu zniszczenia
lub zuzycia,

b) sprzedazy,
¢) nieodplatnego przekazania,
d) ujawnionych niedoboréw,

- Zmniejszenia umorzenia wartosci
poczatkowej srodkéw trwatych
wskutek aktualizacji warto$ci $Srodkéw
trwatych.

zwiekszenia umorzenia wartosci
poczatkowej srodkéw trwatych oraz
warto$ci niematerialnych i prawnych na
skutek naliczenia umorzenia,

umorzenie dotychczasowe $rodkéw trwatych
otrzymanych nieodptatnie na podstawie,
decyzji wlasciwego organu,

zwiekszenia umorzenia wartosci
poczatkowej srodkéw trwatych wskutek
aktualizacji wartosci srodkéw trwatych.

Zasady
prowadzenie kont
ksiag
pomocniczych i
ich powiazanie

Ewidencja szczeg6towa do konta 071 jest prowadzona przy uzyciu programu

komputerowego,

Uwagi Konto 071 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia warto$ci §rodkow
trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.
Symbol i |072 - Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych , wartosci niematerialnych i
nazwa konta prawnych oraz zbioréw bibliotecznych
Przyjete zasady Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen warto$ci poczatkowej z tytutu umorzenia
klasyfikacji srodkéw trwalych ,warto$ci niematerialnych i prawnych oraz zbior6éw bibliotecznych,
zdarzen podlegajacych umorzeniu jednorazowo w petnej warto$ci, w miesigcu wydania ich do

uzywania. Umorzenie ksiegowane jest w korespondencji z kontem 401.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwickszenia, a na stronie Wn — zmniejszenia
umorzenia wartosci poczatkowej srodkéw trwatych , wartos$ci niematerialnych oraz
zbioréw bibliotecznych .Na koncie 072 umorzenie srodkéw trwalych , wartosci
niematerialnych oraz zbioréw bibliotecznych ujmuje sie:

Wn Ma

- wyksiegowanie dotychczasowego -
umorzenia $§rodkéw trwatych ,
warto$ci niematerialnych oraz
zbior6éw bibliotecznych umarzanych
w pelnej warto$ci w miesigcu
oddania do uzywania z tytutu:

odpisy umorzenia nowych, wydanych do
uzywania Srodkéw trwatych , wartosci
niematerialnych oraz zbioréw
bibliotecznych (odpisy te obcigzaja
odpowiednie koszty ).

- odpisy umorzenia dotyczace nadwyzek
srodkéw trwatych , warto$ci niematerialnych
oraz zbiordéw bibliotecznych

a) likwidacji z powodu zuzycia lub
zniszczenia,

b) sprzedazy, - odpisy umorzenia dotyczace nowych
srodkéw trwatych , warto$ci niematerialnych
oraz zbioréw bibliotecznych otrzymanych

nieodplatnie,

¢) nieodptatnego przekazania,

d) wylaczenia z ewidencji
ksiegowej ilo§ciowo —
warto$ciowe;, - odpisy umorzenia od pozostatych srodkow
trwatych otrzymanych jako pierwsze
wyposazenie obiektu sfinansowanego ze

srodkéw na srodki trwate w budowie.

e) niedoboru lub szkody.
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Uwagi

Konto 072 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci
poczatkowej $rodkéw trwatych , wartosci niematerialnych oraz zbior6w bibliotecznych
umorzonych w pelnej warto$ci w miesigcu wydania ich do uzywania.

Symbol i nazwa
konta

073 - Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 073 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych dtugoterminowe aktywa
finansowe, na skutek trwalej utraty wartosci dtugoterminowych aktywéw finansowych.

Na koncie 073 ,,0dpisy aktualizujace dtugoterminowe aktywa finansowe” ujmuje si¢:

Wn Ma

- przywrdcenie utraconej wczesniej -
warto$ci dtugoterminowych
aktywow finansowych,

zwigkszenia odpisdéw aktualizujacych
dtugoterminowe aktywa finansowe.

- korekty ceny nabycia (zakupu)
dlugoterminowych aktywow
finansowych o uprzednio dokonany
odpis z tytutu trwalej utraty
warto$ci, w przypadku ich sprzedazy
lub innej formy zmiany wiasnosci,

- korekty ceny nabycia (zakupu)
dtugoterminowych aktywow
finansowych o dokonany uprzednio
odpis z tytutlu trwalej utraty
warto$ci, w przypadku ich
przekwalifikowania do
krétkoterminowych aktywow
finansowych.

Zasady
prowadzenia kont
ksiag
pomocniczych

i ich powigzanie

Ewidencje¢ szczegbtowa do konta 073 prowadzi si¢ wedtug tytutéw odpiséw
dlugoterminowych aktywoéw finansowych.

Uwagi

Konto moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza warto$¢ odpis6w aktualizujacych
dlugoterminowe aktywa finansowe.

Symbol i nazwa
konta

080 - Srodki trwate w budowie (inwestycje )

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztéw §rodkéw trwatych w budowie oraz do rozliczenia
kosztéw srodkéw trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.

Na koncie 080 “Srodki trwate w budowie ( inwestycje)” ksicguije sie:
- koszty dotyczace budowy $rodkéw trwatych, ulepszenia srodkéw trwatych,

- zakupy $rodkéw trwatych wymagajacych montazu jak i zakupy srodkéw trwatych
niewymagajacych montazu w tym koszty nabycia gruntéw.

Na koncie 080 ,,Srodki trwale w budowie ( inwestycje)” ujmuje sie:

Wn Ma
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- warto$¢ uzyskanych efektow ze srodkow
trwatych w budowie, a w szczegdlnosci:

- poniesione koszty (roboty, dostawy,
ustugi) dotyczace Srodkéw trwatych
w budowie realizowanych zaréwno
przez obcych wykonawcow, jak i we
wlasnym zakresie,

a) $Srodkéw trwatych,
b) wartosci niematerialnych i prawnych,

- wartoS$ci sprzedanych i nieodptatnie

- poniesione koszty dotyczace
przekazanych §rodkéw trwatych w budowie,

przekazanych do montazu, lecz
jeszcze nieoddanych do uzywania
maszyn, urzadzen itp., zakupionych
od kontrahentéw oraz
wytworzonych w ramach wlasne;j
dziatalno$ci gospodarczej,

- warto$¢ zaniechanych inwestycji

- rozliczenie nadwyzki strat inwestycyjnych
nad zyskami inwestycyjnymi.

- poniesione koszty ulepszenia $rodka
trwatego (przebudowy, rozbudowy,
rekonstrukcji, adaptacji lub
modernizacji), ktére powoduja
zwigkszenie wartosci uzytkowej
srodka trwatego,

- rozliczenie nadwyzki zyskow
inwestycyjnych nad stratami
inwestycyjnymi,

- zakup gotowych $rodkéw trwatych

- nieodpfatne otrzymanie srodkow
trwatych w budowie.

Zasady
prowadzenia kont
ksiag
pomocniczych

i ich powigzanie

z kontami ksiegi
gtéwnej

Ewidencja szczeg6towa do konta 080 jest prowadzona dla poszczegélnych zadan
inwestycyjnych wedtug:

kosztéw nabycia lub wytworzenia z podziatem na poszczegdlne rodzaje efektow
inwestycyjnych oraz dotyczacych zakupu gotowych $rodkéw trwatych w tym gruntow.

Uwagi

Konto 080 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza koszty srodkéw trwatych w
budowie i ulepszen.

Zespot 1 — Srodki

ieniezne i rachunki bankowe

Symbol i nazwa
konta

101 - Kasa

Przyjete zasady Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotowki znajdujacej si¢ w kasie
klasyfikacji jednostki.
zdarzen Na koncie 101 ,,Kasa” ujmuje sie:
Wn Ma
- wplywy gotédwki, - rozchody gotéwki,
- nadwyzki kasowe. - niedobory kasowe.
Zasady Ewidencja szczeg6towa do konta 101 jest prowadzona w formie raportéw kasowych

prowadzenia kont
ksiag
pomocniczych

i ich powigzanie

z kontami ksiegi
gléwnej

(oddzielnie dla dochodéw, wydatkéw, ZFSS, kaucji, odpady) wg:
- poszczegblnych walut,

- 0s6b materialnie odpowiedzialnych za powierzong gotowke.
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Uwagi

Konto 101 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan gotdwki w kasie.

Symbol i nazwa
konta

130 - Rachunek biezacy jednostek budzetowych

Przyjete zasady Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $rodkéw budzetowych oraz obrotéw na rachunkach
klasyfikacji bankowym jednostki budzetowej z tytutu wydatkéw 1 dochodéw (wplywow)
zdarzen budzetowych objetych planem finansowym.
Na stronie Wn konta 130 ksigguje si¢ dochody i zwroty z dochodéw, natomiast na stronie
Ma konta 130 ksigguje si¢ wydatki i zwroty wydatkow.
Na koncie 130 ,,Rachunek biezacy jednostek budzetowych” ujmuje sig:
Wn Ma
Wptywy srodkéw budzetowych: - zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z
- 7 tytutu zrealizowanych przez planem finagspvyvym j.ednostki budzetowe;j,
jednostke budzetowa dochodéw w tym réwniez Srodki pobrane do kasy na
budzetowych, w korespondencji z realizacje wydatkéw, w korespondencji z
kontem 141, 221 lub innym wtasciwymi kontami zespotu 1, 2, 3, 4, 7 lub
wlasciwym kontem, 8
_ wplywy z tytutu zrealizowanych - okresowe przekazanie do budzetu panstwa
przez Urzad na rzecz budzetu zrealizowanych dochodéw z tytulu zadan
panstwa dochodéw z tytutu zleconych i podatku VAT,
realizacji zadan zleconych oraz - przekazanie dotacji budzetowych w
podatku VAT, korespondencji z kontem 224,
- wplywy .dOChOdé“f otr Zymanych Na . yznania z tytutu omytek i btedéw
.reahzacy'.; wydat.kow budzetowych bankowych oraz ich korekt, w
jednostki zgodnie z planem korespondencji z kontem 240,
finansowym w korespondencji z
kontem 223, - zwrot niewykorzystanych do konca roku
L srodkéw na wydatki na rachunek budzetu w
- zwroty od dysponentéw nizszego korespondencji z kontem 223,
stopnia §rodkéw na wydatki
budzetowanie niewykorzystanych do
konca roku budzetowego, w
korespondencji z kontem 223,
- obciazenia z tytutu omytek i btedow
bankowych oraz ich korekt, w
korespondencji z kontem 240.
Zasady Ewidencja analityczna dochodéw i wydatkéw budzetowych jest prowadzona wedlug
prowadzenia kont | podziatek klasyfikacji dochodéw i wydatkéw zgodnie z rozporzadzeniem Ministra
ksiag Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegbétowe]j klasyfikacji dochodéw,
pomocniczych wydatkéw, przychoddw i rozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych ze Zrédet

i ich powigzanie
z kontami ksiegi
gtéwnej

zagranicznych (Dz. U. z 2014r. poz. 1053, ze zm.) za wyjatkiem podatku VAT naleznego
1 VAT naliczonego podlegajacego odliczeniu.

Uwagi

Zapisy na koncie 130 sa dokonywane na podstawie wyciggéw bankowych.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie czystosci obrotow, co oznacza, ze do blednych
zapisow, zwrotow nadpfat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Na koniec roku konto to nie wykazuje salda.

Symbol i nazwa
konta

135 - Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
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Przyjete zasady

Konto 135 stuzy do ewidencji $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia, a w

1 ich powigzanie
z kontami ksiegi
gtéwnej

klasyfikacji szczegOlnosci zaktadowego funduszu $wiadczen specjalnych,
zdarzen Na koncie 135 ,,Rachunki $srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia” ujmuje sig:
Wn Ma
- wplywy srodkéw funduszy - rozchody $rodkéw z tytutu finansowania
specjalnego przeznaczenia, a w dziatalnosci objetej poszczegbdlnymi
szczegoblnosci ZFSS, funduszy funduszami,
F:elowych, ktorymi dysponuje - optlaty pobierane przez bank zwigzane z
jednostka, .
prowadzeniem rachunku,
- oprocentowanie §rodkéw na tych - uznania 7 tytutu omylek i bledéw
rachunkach, .
bankowych oraz ich korekt.
- obciazenia z tytutu omytek i bledow
bankowych oraz ich korekt,
Zasady Ewidencja analityczna musi umozliwi¢ ustalenie stanu §rodkéw kazdego funduszu.
prowadzenia kont
ksiag
pomocniczych

Uwagi

Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan §rodké6w pienieznych na
rachunkach bankowych funduszy.

Symbol i nazwa

139 - Inne rachunki bankowe

konta

Przyjete zasady Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych §rodkéw pienieznych wydzielonych
klasyfikacji na innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace i specjalnego przeznaczenia.
zdarzen

Na koncie tym ksigguje si¢ $rodki pieniezne w ramach centralizacji VAT.

Na koncie 139 ,,Inne rachunki bankowe” ujmuje sie:

Wn

Ma

wplywy wydzielonych srodkéw
pienieznych z rachunkéw biezacych
oraz sum depozytowych , sum na
zlecenie, srodkéw obcych na
inwestycje,

- wptyw $rodkéw pienigznych od

jednostek budzetowych wg
deklaracji czastkowych VAT,

zaokraglenia z tytutu VAT z
wydatkow,

oprocentowanie §rodkoéw na tych
rachunkach,

obciazenia z tytutu omylek i btedow
bankowych oraz ich korekt.

wyptaty srodkoéw pieni¢znych dokonane z
wydzielonych rachunkéw bankowych,

przekazanie podatku VAT na rachunek
Urzedu Skarbowego,

zaokraglenia z tytutu VAT przekazywane na
dochody,

optaty pobierane przez bank zwigzane z
prowadzeniem rachunku,

uznania z tytutu omytek i bledow
bankowych oraz ich korekt.
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Zasady prowadz.

kont ksiag
pomocniczych

i ich powigzanie
z kontami ksiegi
gtéwne;j

Ewidencja szczeg6towa do konta 139 jest prowadzona wedtug rodzajéw Srodkow
wydzielonych, gtéwnie z tytutu:

- sum depozytowych,
- scentralizowanego rozliczenia VAT
- sum na zlecenie, czekOw potwierdzonych, srodkéw obcych na inwestycje

Kontem przeciwstawnym do konta 139 sa konta 141, 240, 241, 225, na ktérych
ewidencjonuje si¢ srodki wedlug kontrahentdéw, jednostek i Urzedu Skarbowego.

Uwagi

Saldo konta 139 musi wykazywac¢ petng zgodno$¢ zapisOw jednostki, a ksiggowoscia
banku.

Konto 139 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan S$rodkéw pienieznych
znajdujacych sie na innych rachunkach bankowych.

Symbol i nazwa
konta

140 - Krotkoterminowe aktywa finansowe

Konto 140 stuzy do  ewidencji krétkoterminowych aktywéw finansowych, w

PrzyJQF ¢ 22}§ady szczegblnosci akcji, udzialéw i innych papieréw wartosciowych wyrazonych zaréwno w
klasyfikacji 3 S .
sdarzeft walucie polskiej, jak tez w walutach obcych.
Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu
ewidencji krétkoterminowych aktywéw finansowych.
Na koncie 140 ,,Krétkoterminowe aktywa finansowe” ujmuje sig:
Wn Ma
- zwigkszenia stanu - zmniejszenia stanu krétkoterminowych
krétkoterminowych aktywow papieréw warto$ciowych i innych $rodkow
finansowych, giéwnie z tytutu: pienieznych, gtéwnie z tytutu:
a) zakupu obcych papieréw a) sprzedazy krétkoterminowych papieréw
warto$ciowych przeznaczonych warto$ciowych,
do obrotu, b) realizacji czekow obcych przez bank,
b) otrzymania czekow obcych, ¢) wykupu weksli przez dtuznika lub bank,
¢) przyjecia weksli obcych,
Ewidencja szczegdtowa do konta 140 jest prowadzona wedtug:
Zasady prowadz. . . . . C , .
kont ksiag —poszczeg(?lnych sktadnikow krétkoterminowych papieréw wartoSciowych i innych
) srodkdw pienieznych;
pomocniczych

i ich powigzanie
z kontami ksiegi
gtéwnej

-stanu poszczegdlnych krétkoterminowych papierdw wartosciowych i innych $rodkéw
pienieznych. wyrazonego w walucie polskiej i obcej, z podzialem na poszczeg6lne waluty
obce;

- wartosci krétkoterminowych papieréw warto$ciowych i innych §rodké6w pienieznych.
powierzonych poszczegdlnym osobom za nie odpowiedzialnym

Uwagi

Konto 140 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan krotkoterminowych papieréw
warto$ciowych i innych $rodkdw pienieznych..

Symbol i nazwa
konta

141 - SrodKi pieniezne w drodze
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Konto 141 stuzy do ewidencji srodkéw pienieznych w drodze.

i ich powigzanie
z kontami ksiegi
gtéwnej

Elrjsngtlfa?isady Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu srodkéw pienieznych w drodze, a
yhixad na stronie Ma — zmniejszenia stanu $srodkéw pieni¢znych w drodze.
zdarzen
Na koncie tym ujmuje si¢ rowniez $rodki pienigzne w drodze, czyli srodki pienigzne
znajdujace si¢ miedzy kasg i1 rachunkami bankowymi oraz migdzy rachunkami
bankowymi jednostki. Ponadto na koncie tym ewidencjonuje si¢ dochody, ktére nie
wplynely do dnia 31 grudnia na rachunek bankowy, a nalezy je uja¢ do dochoddéw
wykonanych w danym roku budzetowym zgodnie ze zlozonymi sprawozdaniami,
wplatami.
Na koncie 141 ujmuje si¢:
Wn Ma
- zwigkszenia stanu srodkéw - zmniejszenia stanu srodkow pieni¢znych w
pienieznych w drodze, gtéwnie z drodze, gtéwnie z tytutu:
tytutu:
a) przekazanie srodkow pieni¢znych a) przyjecie srodkow pienigznych z banku
z kasy do banku, do kasy,
b) pobranie $rodkéw pieni¢znych z b) wptyw $rodkéw pienigznych z kasy do
banku do kasy, banku ,
c) przelewy srodkéw miedzy c) przelewy srodkéw miedzy rachunkami
rachunkami bankowymi bankowymi jednostki,
Jednostki, - wplywy $rodkéw pienieznych w drodze.
- $rodki pieniezne w drodze.
Zasady prowadz. |Ewidencja szczegdtowa do konta 141 jest prowadzona wedtug:
kont ksiag . .
pomocniczych - poszczegdlnych rachunkéw bankowych,

- 0s6b odpowiedzialnych za powierzone im $rodki pieni¢zne,

- podmiotéw zobowiagzanych do przekazania wykonanych dochod6éw na przetomie roku
budzetowego.

Uwagi

Konto 141 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan §rodkéw pienigznych w
drodze.

Zespot 2 — Rozrachunki i roszczenia

Symbol i nazwa

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

konta

Przyjete zasady Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszczef krajowych 1
klasyfikacji zagranicznych z tytutu dostaw, robét i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw,
zdarzen robét i ustug, a takze naleznosci z tytutu przychodéw finansowych.

Na koncie 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” ujmuje sig¢:

Wn Ma
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Zasady prowadz.

kont ksiag
pomocniczych

i ich powigzanie
z kontami ksiegi
gtéwnej

naleznosci tytutu sprzedazy ustug
produktéw, materialéw, towardw i
srodkéw trwatych,

zaplata zobowigzan za dostawy i

zobowigzania z tytutu dostaw towardéw,
robdt i ustug,

zobowigzania wobec dostawcow z tytutu
wymagalnych odsetek i kar umownych,

ustugi T L
&b - wplyw naleznosci i zaliczek od odbiorcow,

- odpisanie zobowigzan

. . - odpisanie nalezno$ci umorzonych i
przedawnionych i umorzonych,

przedawnionych,

- naliczone r6znice kursowe walut
obcych zwickszajace wartos$¢
naleznosci od odbiorcéw
wyrazonych w walutach obcych i
zmniejszajace wartos¢ zobowigzan | -
wobec dostawcow.

- uznane reklamacje odbiorcoéw i korekty
zmniejszajace naleznosci z tytutu sprzedazy
produktéw,

naliczone réznice kursowe walut obcych
zmniejszajace naleznosci od odbiorcow i
zwigkszajace zobowigzania wobec
dostawcow.

Ewidencj¢ szczeg6towa do konta 201 prowadzi si¢ wedtug kontrahentow.

Naleznosci i zobowigzania muszg by¢ ponadto prowadzone w uktadzie pozwalajacym na
sporzadzenie sprawozdan bilansowych i budzetowych.

Uwagi

Nie ujmuje si¢ na koncie 201 naleznosci jednostek budzetowych z tytutu dochodéw
budzetowych, ktére ewidencjonowane sa na koncie 221.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoSci 1
roszczen, a saldo Ma — stan zobowigzan.

Symbol i nazwa
konta

221 - Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych

Przyjete zasady Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych pobieranych
klasyfikacji przez urzad bez nalezno$ci z tytulu podatkéw pobieranych przez wlasciwe urzedy
zdarzen skarbowe, dochod6w z tytutu subwencji, dotacji (ujmuje si¢ w ewidencji ,,Budzetu”).
Na koncie 221 ,,Naleznosci z tytutlu dochodéw budzetowych” ujmuje sig:
Wn Ma
- przypisane na dany rok budzetowy |- wptaty naleznosci z tytutu dochodéw
naleznosci z tytutu dochodow budzetowych,
budzetowych , . .. . s
- odpisy (zmniejszenia) naleznosci,
- zwroty nadplat, - przeniesienia naleznos$ci krétkoterminowych
- przeniesienia nalezno$ci do dlugoterminowych
dlugoterminowych do N T
. . - odpisanie nalezno$ci niesciggalnych,
krétkoterminowych . .
umorzonych i przedawnionych.
Zasady prowadz. |Ewidencje szczegdtowa do konta 221 prowadzi si¢ wedlug:
kont ksiag . . . C o . .
pomocniczych podziatek klasyfikacji dochodéw (za wyjatkiem VAT naleznego) zgodnie z

i ich powigzanie
z kontami ksiegi
gtownej

rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdtowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychod6éw i rozchoddw oraz §rodkéw
pochodzacych ze zrédet zagranicznych (Dz. U. z 2014r. poz. 1053, ze zm.).

- dluznikéw w ewidencji ksiggowosci podatkéw i oplat,
- z wyodrebnieniem naleznos$ci dlugoterminowych z podziatem na lata.

Przypisy i odpisy nalezno$ci dokonywane sg na koniec okreséw sprawozdawczych na
podstawie ewidencji podatkowe;j i opfat.
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Uwagi

Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci z tytutu
dochodéw budzetowych, a saldo Ma — stan zobowiazan jednostki budzetowej z tytutu
nadptat w tych dochodach.

Symbol i nazwa
konta

222- Rozliczenie dochodéw budzetowych

Przyjete zasady Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostk¢ budzetowa
klasyfikacji dochod6éw budzetowych .
zdarzen
Na koncie 222 ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych” ujmuje sie:
Wn Ma
- ujmuje si¢ dochody budzetowe - ujmuje si¢ roczne przeksiggowania
przelane do budzetu, w zrealizowanych dochodéw budzetowych na
korespondencji z kontem 130. konto 800, na podstawie sprawozdan
budzetowych.
Uwagi Konto 222 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan dochodéw budzetowych

zrealizowanych, lecz nieprzelanych do budzetu.

Symbol i nazwa
konta

223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych

Przyjete zasady Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostk¢ budzetowa
klasyfikacji wydatkéw budzetowych , w tym wydatkow w ramach wspétfinansowania programow i
zdarzen projektow realizowanych ze Srodkoéw europejskich.
Na koncie 223 ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych” ujmuje sie:
Wn Ma
- roczne przeniesienia, na podstawie |- okresowe wplywy Srodkéw pienieznych
sprawozdan finansowych, otrzymanych na  pokrycie  wydatkow
zrealizowanych wydatkéw budzetowych jednostki, w tym wydatkéw w
budzetowych na konto 800, ramach wspolfinansowania programéw 1
. . projektow  realizowanych ze $rodkow
- okresowe przelewy srodkéw L
. . . europejskich, oraz przeznaczonych dla
pienieznych na pokrycie wydatkow . . .
. ) dysponentéw nizszego stopnia, W
budzetowych , w tym wydatkéw w .
. . korespondencji z kontem 130,
ramach wspotfinansowania
programow 1 projektéw | - otrzymane zwroty od dysponentéw nizszego
realizowanych ze srodkow stopnia srodkow budzetowych
europejskich, w korespondencji z niewykorzystanych na wydatki.
kontem 130,
- zwrot na rachunek budzetu (konto
133) niewykorzystanych do konca
roku $rodkéw na wydatki
budzetowe.
Uwagi Konto 223 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktdére oznacza stan Srodkéw pienieznych

otrzymanych na pokrycie wydatkoéw budzetowych, lecz niewykorzystanych do kofica
roku.

Symbol i nazwa
konta

224 - Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkéow
europejskich

24

Id: B5F7768D-CFOE-49A3-A990-A2F54A0286F6. Przyjety

Strona 24



Przyjete zasady |Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji
klasyfikacji budzetowych.
zdarzen . . . . . ) e .
Na koncie 224 ,,Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych” ujmuje si¢:
Wn Ma
- warto$¢ dotacji przekazanych przez |- warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane i
organ dotujacy, w korespondencji z rozliczone, w korespondencji z kontem 810,
kontem 130.
- otrzymane zwroty w danym roku
niewykorzystanych dotacji (zapis
ujemny)
Zasady prowadz. |Ewidencja analityczna powinna pozwala¢ na ustalenie stanu rozliczen z podmiotami,
kont ksiag ktérym powierzono zadanie do wykonania i przekazano dotacje.
pomocniczych

i ich powigzanie
z kontami ksiegi
gtéwnej

Uwagi

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktore organ dotujacy zalicza do dochodéw sa
ujmowane na koncie 221 i 720. Konto 224 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktdére oznacza
warto$¢ niewykorzystanych, nierozliczonych dotacji lub warto$¢ dotacji naleznych do
zwrotu w roku, w ktérym zostaty przekazane.

Symbol i nazwa
konta

225 - Rozrachunki z budzetami

Przyjete zasady Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szczegdlnosci z tytutu
klasyfikacji podatkéw, nadplat w rozliczeniach z budzetami. W jednostkach bedacych podatnikami
zdarzen podatku od towar6éw i ustug, na koncie 225 ewidencjonuje si¢ rowniez rozrachunki z
tytutu VAT.
Na koncie 225 ,,Rozrachunki z budzetami” ujmuje sie:
Wn Ma
- wplaty do budzetu w z tytutu - zobowigzania wobec budzetéw z tytutu
podatkéw, cet i optat, Swiadczen podatkéw, cet i oplat i $wiadczen
nienaleznie pobranych, nienaleznie pobranych
- nalezno$ci od budzetu z tytutu - wplaty od budzetow.
nadptat w rozliczeniach z budzetem.
Zasady prowadz. |Ewidencja szczegdtowa do konta 225 jest prowadzona wedtug:
kont ksgg - tytuléw nalezno$ci i zobowiazan dla poszczegdlnych budzetow,
pomocniczych

i ich powigzanie
z kontami ksiegi
gtéwnej

- budzetéw (urzedéw skarbowych, urzedéw celnych, urzedéw samorzadu
terytorialnego).

Uwagi

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznos$ci, a saldo Ma — stan
zobowigzan wobec budzetow.

Symbol i nazwa
konta

226 - Dlugoterminowe naleznos$ci budzetowe
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Przyjete zasady

Konto 226 stuzy do ewidenc;ji:

l;iizsr}zlilll;aq ! - dlugoterminowych naleznoS$ci lub dtugoterminowych rozliczen z budzetem,
Na koncie 226 ,,.Dtugoterminowe naleznosci budzetowe” ujmuje sie:
Wn Ma
- dlugoterminowe nalezno$ci , w - przeniesienie nalezno$ci dtugoterminowych
korespondencji z kontem 840, do krétkoterminowych w wysokosci raty
L S naleznej na dany rok, w korespondencji z
- przeniesienie naleznoS$ci Kontem 221
krétkoterminowych do )
dlugoterminowych, w
korespondencji z kontem 221.
Zasady prowadz. |Ewidencje szczegdtowa do konta 226 prowadzi si¢ wedtug podatnikéw w ksiggowosci
kont ksiag zobowigzan.
pomocniczych

i ich powigzanie
z kontami ksiegi
gléwnej

Uwagi

Konto 226 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ dtugoterminowych
naleznosci.

Symbol i nazwa
konta

229 - Pozostale rozrachunki publicznoprawne

Przyjete zasady Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz 2z budzetami, rozrachunkéw
klasyfikacji publicznoprawnych, a w szczegélnosci z tytutu ubezpieczen spotecznych i
zdarzen zdrowotnych.
Na koncie 229 ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne” ujmuje sie:
Wn Ma
- naleznosci z tytutu nadptat z tytulu |- zobowigzania z tytutu sktadek,
rozrachunkéw publicznoprawnych . .. . S
- splata i zmniejszenie naleznosci z tytulu
(np. z tytutu dokonanych korekt . .
. . rozrachunkéw publicznoprawnych,
uprzednich naliczen),
L, o1 2 - odpisanie nalezno$ci umorzonych i
- naleznosci z wyptaconych zasitkow .
. . przedawnionych.
z ubezpieczenia spotecznego,
- splata i zmniejszenie zobowigzan
publicznoprawnych,
- naliczone nalezno$ci tytutu inkasa
sktadek,
- odpisanie zobowigzan
przedawnionych.
Zasady prowadz. |Ewidencje szczegdtowa do konta 229 prowadzi si¢ wedtug:
kont ksiag . .
pomocniczych poszczegdlnych tytutdw,

i ich powigzanie
z kontami ksiegi
gtéwnej

- podmiotéw, z ktérymi dokonywane sg rozliczenia.
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Uwagi

Konto 229 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci
publicznoprawnych, a saldo Ma — stan zobowigzan publicznoprawnych.

Symbol i
nazwa konta

231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki 1
innymi osobami fizycznymi z tytulu wyptat pienieznych i $wiadczen rzeczowych
zaliczonych, zgodnie z odrebnymi przepisami, do wynagrodzen, a w szczegdlnosci
naleznosci za prace wykonywang na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy
o dzieto, umowy agencyjnej.

Na koncie 231 ,, Rozrachunki z tytutu wynagrodzen” ujmuje sie:

Wn Ma

- wyplaty pieni¢zne lub przelewy - zobowigzania jednostki z tytutu
wynagrodzen, wynagrodzen,

- wyptaty zaliczek na poczet - przedawnione lub umorzone naleznosci z
wynagrodzen, tytutu wynagrodzen.

- wydanie $wiadczen rzeczowych
zaliczanych do wynagrodzen, lub
wyplacenie za nie ekwiwalentéw,

- potracenia z wynagrodzen
obcigzajace pracownika,
dokonywane w liscie ptac na mocy
ustawowych upowaznien, np.
podatek dochodowy od 0s6b
fizycznych lub na podstawie
pisemnej zgody pracownika,

- obcigzenia z tytutu nadptaty
wynagrodzen,

- odpisanie zobowigzan
przedawnionych.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

1 ich powigzanie
z kontami ksiegi
gtéwnej

Ewidencj¢ szczegétowa do konta 231 prowadzona jest w programie Place Firmy U.I
INFO-SYSTEM Roman i Tadeusz Groszek sp. J z Legionowa.

Uwagi

Konto 231 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma —
stan zobowiazan jednostki z tytulu wynagrodzen.

Symbol i nazwa

234 - Pozostale rozrachunki z pracownikami

konta

Przyjete zasady Konto 234 stuzy do ewidencji naleznos$ci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikow z
klasyfikacji innych tytutéw niz wynagrodzenia w szczegdlnosci z tytutu pobranych do rozliczenia
zdarzen zaliczek, odptatnosci za $wiadczenia dokonane na rzecz pracownikéw, udzielonych

pozyczek z zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych oraz nalezno$ci od
pracownikow z tytutu niedoboréw 1 szkod.

Na koncie 234 ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami” ujmuje sie:

Wn Ma
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- wyptacone pracownikom zaliczkii |- rozliczone zaliczki i zwroty Srodkéw
sumy do rozliczenia na wydatki pieni¢znych,

obcigzajace jednostke, - wplywy naleznosci od pracownikéw,

- naleznos$ci od pracownikéw z tytutu
dokonanych przez jednostke
swiadczen odptatnych,

- zobowigzania z tytulu ekwiwalentéw za
uzywanie przez pracownikow wtasnej
odziezy, materialéw, sprzetu,

- naleznosci z tytutu pozyczek z

. , - odpisanie naleznosci umorzonych i
zaktadowego funduszu $wiadczen P Y

socjalnych, przedawnionych.
- naleznosci i roszczenia od
pracownikéw z tytutu niedoboréw i
szkod,
- zaplacone zobowigzania wobec
pracownikéw (np. ryczatty za
uzywanie narzedzi do celow
stuzbowych),
- odpisanie zobowigzan
przedawnionych.
Zasady prowadz. |- Ewidencje szczegdtowa do konta 234 prowadzi si¢ wedlug poszczegdlnych
kont ksiag pracownikow.
pomocniczych
1 ich powigzanie
z kontami ksiegi
gtéwnej
Uwagi Konto 234 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci i roszczen, a

saldo Ma stan zobowigzah wobec pracownikow.

Symbol i nazwa | 240 - Pozostale rozrachunki
konta

Przyjete zasady Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznoSci 1 roszczeh oraz

klasyfikacji zobowigzan nieobjetych ewidencja na kontach 201-234. Konto 240 moze by¢ uzywane

zdarzen réwniez do ewidencji pozyczek i réznego rodzaju rozliczen, a takze krétko- i
dlugoterminowych naleznosci funduszy celowych. Na koncie tym ewidencjonuje si¢ w
szczegOlnosci:

- rozrachunki z tytutu sum depozytowych,
-diety wyptacane Radnym,

-ryczatty soteckie,

- rozrachunki z tytutu sum na zlecenie,

- rozliczenia niedoboréw szkéd i nadwyzek,

- rozrachunki z tytutu potracen dokonanych na listach wynagrodzen z innych tytutéw niz
podatki i sktadki ZUS,

- rozrachunki wewnatrzzaktadowe,

- rozrachunki z tytutu zaliczek przekazanych na inwestycje wspdlne,
- roszczenia sporne,

- mylne obcigzenia i uznania rachunkéw bankowych.

Na koncie 240 ,,Pozostate rozrachunki” ujmuje sie:

Wn Ma
28

1d: BSF7768D-CFOE-49A3-A990-A2F54A0286F6. Przyjety Strona 28



- powstale naleznosci i roszczenia, - powstale zobowigzania,

- splata i zmniejszenie zobowigzan, - splata i zmniejszenie naleznosci i roszczen,

- splata zobowigzan wobec banku z -
tytutu naliczonych odsetek,

naliczone odsetki od zaciagnietych

kredytéw,
- ujawnione niedobory i szkody, - ujawnione nadwyzki,

- kompensata nadwyzek z -
niedoborami,

niestuszne uznania i korekty mylnych
obcigzen bankowych.

- niestuszne obcigzenia i korekty
pomytkowego uznania rachunku
bankowego.

Zasady prowadz.

kont ksiag
pomocniczych

i ich powigzanie
z kontami ksiegi
gtéwnej

Ewidencje¢ szczegbétowa do konta 240 prowadzi si¢ wedtug
- poszczegdlnych tytutdw,

- poszczegdlnych kontrahentow.

Uwagi

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoSci i roszczen, a saldo
Ma — stan zobowigzan.

Symbol i nazwa
konta

241 - Pozostale rozrachunki -rozliczenia z tytulu VAT

Przyjete zasady Konto 241 stuzy do rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu centralizacji VAT.
k(ljasyflkaq ! Na koncie tym ewidencjonuje si¢ rozrachunki z poszczegélnymi jednostkami
zdatzen budzetowymi w tym i urzedu z tytutu VAT.
- Na koncie 241 ujmuje sig:
Wn Ma
- Vat nalezny wg deklaracji - Wptata VAT od jednostek budzetowych w
czastkowych w korespondencji z korespondencji z kontem 139,
kontem 225, - Vatnaliczony wg deklaracji czastkowych w
korespondencji z kontem 225,
Zasady prowadz. |Ewidencje szczegétowa do konta 241 prowadzi si¢ wedtug jednostek budzetowych
kont ksiag
pomocniczych

i ich powigzanie
z kontami ksiegi
gtéwnej

Uwagi

Konto 241 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci od jednostki
budzetowej, a saldo Ma stan zobowigzan.

Symbol i nazwa
konta

245 — Wplywy do wyjasnienia

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 245 stuzy do ewidencji wptaconych, a niewyjasnionych kwot naleznos$ci z tytutu
dochodéw budzetowych.

Na koncie 245 ,,Wplywy do wyjasnienia” ujmuje sie:

Wn Ma

- kwoty wyjasnionych wptat 1 ich

- kwoty niewyja$nionych wplat
zZwroty.
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Zasady prowadz.

kont ksiag
pomocniczych

i ich powigzanie
z kontami ksiegi
gléwnej

Ewidencja analityczna powinna pozwala¢ na ustalenie stanu rozliczen z podmiotami, od
ktorych wptynety niewyjasnione wplaty

Uwagi

Konto 245 moze wykazywacé saldo Ma, ktére oznacza stan niewyjasnionych wptat.

Symbol i nazwa
konta

290 - Odpisy aktualizujace naleznoSci

Przyjete zasady Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznos$ci watpliwych.
k(liasyflkaq ! Odpiséw aktualizujacych dokonuje si¢ w odniesieniu do nalezno$ci watpliwych do
zdatzen sciagnigcia.
Na koncie 290 ,,0dpisy aktualizujace nalezno$ci” ujmuje sie:
Wn Ma
- rozwiazanie odpisOw odpisy aktualizujace nalezno$ci watpliwe nie
aktualizacyjnych z powodu bedace finansowymi,
umorzenia, przedawnienia . . s e
S . odpisy aktualizujgce naleznosci finansowe,
naleznosci w korespondencji z
kontami zespotu ,,2,” odpisy aktualizujace naleznosci na rzecz
. . . funduszy obciazaja fundusze.
- rozwiazanie odpis6w
aktualizacyjnych z powodu
uregulowania nalezno$ci w
korespondencji z kontami zespotu
»1’, aw zakresie funduszy z
kontami zespotu ,,8”.
Zasady prowadz. |Ewidencje szczegétowa do konta 290 prowadzi si¢ wedtug poszczegdlnych podatnikéw
kont ksiag w ksiggowosci zobowigzan.
pomocniczych

1 ich powigzanie
z kontami ksiegi
gtéwnej

Uwagi

Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujacych naleznosci oraz warto$¢

odsetek naleznych, a jeszcze niezaplaconych przez kontrahentéw jednostki.

Zespot 3 — Materialy i towary

Symbol i nazwa
konta

300 - Rozliczenie zakupu
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Przyjete zasady

Konto 300 stuzy do ewidencji rozliczenia zakupu materialow, towaréw (artykutéw

klasyfikacji spozywczych), robot 1 ustug, a w szczegd6lnosci do ustalenia:
zdarzen - wartosci materialow, towar6w w drodze,
- warto$ci dostaw niefakturowanych.
Konto 300 moze stuzy¢ do:
- wylacznie do wykazania stanu dostaw w drodze i dostaw niefakturowanych na koniec
okresu sprawozdawczego,
- rozliczania kosztéw zakupu zawartych w fakturach dostawcow,
- rozliczania optat manipulacyjnych pobieranych przez urzad celny przy imporcie,
- rozliczania niedoboréw szkdd i nadwyzek w transporcie,
- uwmowania reklamacji (sprostowan) dotyczacych faktur dostawcow.
Konto 300 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan dostaw w drodze
(materialy i towary w drodze), a saldo Ma — stan dostaw lub ustug niefakturowanych.
Na koncie 300 ,,Rozliczenie zakupu” ujmuje si¢:
Wn Ma
- faktury dostawcow tacznie z - warto$¢ przyjetych dostaw i ustug,
nahczonym podatkiem VAT oraz - spisanie przedawnionych dostaw w drodze.
rachunki (w przypadku dostawcow
zagranicznych dodatkowo cto i inne
obcigzenia wg dowodu SAD),
- przedawnione zobowigzania za
dostawy niefakturowane.
Zasady prowadz. |Ewidencja analityczna powinna zapewnic:
kont ksgg - ustalenie dostaw i ustug niefakturowanych (oddzielnie materiatow i towaréw),
pomocniczych

i ich powigzanie
z kontami ksiegi
gtéwnej

- ustalenie dostaw w drodze.

Uwagi Na koncie tym ujmuje sie:
- wylacznie stan dostaw w drodze i dostaw niefakturowanych na koniec roku majacych
istotny wplyw na wynik finansowy jednostki .
Konto 300 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan dostaw w drodze
(materialy i towary w drodze), a saldo Ma — stan dostaw lub ustug niefakturowanych.
Symbol i |310 - Materialy
nazwa konta
Przyjete zasady Konto 310 stuzy do ewidencji zapaséw materialéw, w tym takze opakowan i odpadkéw,
klasyfikacji znajdujacych si¢ w magazynach wtasnych i obcych oraz we wtasnym i obcym przerobie.
zdarzen Na koncie 310 ,,Materialy” ujmuje si¢ ustalona w wyniku inwentaryzacji na koniec roku
warto$¢ materiatow, ktére byly rozchodowane w momencie ich zakupu, a nie zostaty do
konca roku zuzyte.
Uwagi Konto 310 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore wyraza stan zapas6w materiatow, w cenach

zakupu, nabycia lub w statych cenach ewidencyjnych.

Zespot 4 — Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie

Konta zespotu 4 ,Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie” stuza do ewidencji kosztow w uktadzie

rodzajowym.
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Symbol i nazwa
konta

400 - Amortyzacja

Przyjete zasady Konto 400 stuzy do ewidencji odpiséw amortyzacyjnych od srodkéw trwatych i warto$ci
klasyfikacji niematerialnych i prawnych , od ktérych odpisy umorzeniowe sg dokonywane stopniowo
zdarzen wg stawek amortyzacyjnych.

Na koncie 400 ,,Amortyzacja” ujmuje si¢:

Wn Ma
- naliczone odpisy amortyzacyjne, - przeniesienie rocznej sumy kosztoéw na
. . .. . konto 860.

- ze znakiem ujemnym zmniejszenie

odpis6w amortyzacyjnych,
Zasady prowadz. |Naliczenie amortyzacji dokonuje si¢ jednorazowo na koniec roku . Tabele amortyzacyjne
kont ksiag sporzadza si¢ za pomocg programu komputerowego.
pomocniczych

i ich powigzanie
z kontami ksiegi
gtéwnej

Uwagi

Konto 400 moze wykazywaé w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysoko$¢
poniesionych kosztow amortyzacji . Saldo konta 400 przenosi si¢ ~w koncu roku
obrotowego na konto 860.

Symbol i nazwa
konta

401 - Zuzycie materialow i energii

Przyjete zasady Konto 401 stuzy do ewidencji kosztéw zuzycia materialéw i energii .
klasyflkaq ! Na koncie 401 ,,Zuzycie materialéw i energii” ujmuje sig:
zdarzen
Wn Ma
- poniesiony koszty z tytutu zuzycia - przeniesienie kosztéw zuzycia materialéw
materialow i energii, 1 energii na wynik finansowy.
- ze znakiem ujemnym zmniejszenie
poniesionych kosztéw z tytutu
zuzycia materialéw i energii,
Uwagi Konto 401 moze wykazywa¢ w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokos¢
poniesionych kosztéw z tytulu zuzycia materialéw i energii. Saldo konta 401 przenosi si¢
w koncu roku obrotowego na konto 860.
Zasady prowadz. |Ewidencje szczegdtowa do konta 401 prowadzi si¢ wedtug podziatek klasyfikacji
kont ksiag wydatkéw zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w
pomocniczych sprawie szczeg6towej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz

i ich powigzanie
z kontami ksiegi
gtéwnej

srodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych (Dz. U. z 2014r., poz. 1053, ze zm.).

Nie prowadzi si¢ kosztoéw wg typdw dziatalnosci (zesp6t 5).

Uwagi

Konto 401 moze wykazywaé w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysoko$¢
poniesionych kosztdw z tytutu zuzycia materiatéw i energii. Saldo konta 401 przenosi si¢
w koncu roku obrotowego na konto 860.

Symbol i nazwa
konta

402 - Ustugi obce

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow z tytulu ustug obcych wykonywanych na rzecz
dziatalno$ci podstawowej.

Na koncie 402 ,,Ustugi obce” ujmuje sie:
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Wn Ma

- poniesione koszty ustug obcych - przeniesienie rocznej sumy kosztow na

. . .. . konto 860.
- ze znakiem ujemnym zmniejszenie

kosztoéw ustug obcych,

Zasady prowadz.

kont ksiag
pomocniczych

i ich powigzanie
z kontami ksiegi
gtéwnej

Ewidencje¢ szczeg6towa do konta 402 prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji
wydatkéw zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w
sprawie szczeg6towej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz
srodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych (Dz. U. z 2014r., poz. 1053, ze zm.).

Nie prowadzi si¢ kosztow wg typéw dziatalnosci (zesp6t 5).

Uwagi

Konto 402 moze wykazywaé w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysoko$¢
poniesionych kosztéw. Saldo konta 402 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto
860.

Symbol i nazwa
konta

403 — Podatki i oplaty

Przyjete zasady | Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegolnosci kosztow z tytulu podatku od
Klasyfikacji nieruchomosci i podatku od $Srodkéw transportu, podatku od czynnosci
zdarzen cywilnoprawnych oraz oplat o charakterze podatkowym, wptat na PFRON, a takze

oplaty notarialnej, oplaty skarbowej i optaty administracyjnej.

Na koncie 403 ,,Podatki i optaty” ujmuje si¢:

Wn Ma
- poniesione koszty podatkéw i optat, |- przeniesienie rocznej sumy kosztéw na
. . .. . konto 860.
-ze znakiem ujemnym zmniejszenie
poniesionych kosztéw.

Zasady prowadz. |Ewidencje szczegétowa do konta 403 prowadzi si¢ wedtug podziatek klasyfikacji
kont ksiag wydatkéw zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w
pomocniczych sprawie szczeg6towej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz

i ich powigzanie
z kontami ksiegi
gtéwnej

srodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych (Dz. U. z 2014r., poz. 1053, ze zm.).

Nie prowadzi si¢ kosztoéw wg typdw dziatalnosci (zesp6t 5).

Uwagi

Konto 403 moze wykazywaé w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysoko$¢
poniesionych kosztéw. Saldo konta 403 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto
860.

Symbol i nazwa
konta

404 — Wynagrodzenia

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 404 sluzy do ewidencji kosztow dzialalnosci podstawowe z tytulu
wynagrodzen z pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na
podstawie umowy o prace, umowy zlecenia, umowy o dzielo, umowy agencyjnej i
innych uméw zgodnie z odrebnymi przepisami

Na koncie 404 ,,Wynagrodzenia >’ ujmuje si¢:

Wn Ma
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- kwote naleznego pracownikom i -
innym osobom fizycznym
wynagrodzenia brutto (tj. bez
potracen z ré6znych tytutéw
dokonywanych na listach ptac),

przeniesienie rocznej sumy kosztow na
konto 860.

-ze znakiem ujemnym zmniejszenie
poniesionych kosztow ptac ( w tym
refundacja PUP)

Zasady prowadz.

kont ksiag
pomocniczych

i ich powigzanie
z kontami ksiegi
gtéwnej

Ewidencje¢ szczegbtowa do konta 404 prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji
wydatkéw zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w
sprawie szczeg6towej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz
srodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych (Dz. U. z 2014, poz. 1053, ze zm.).

Nie prowadzi si¢ kosztoéw wg typdw dziatalnosci (zesp6t 5).

Uwagi

Konto 404 moze wykazywaé w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysoko$¢
poniesionych kosztéw. Saldo konta 404 przenosi si¢ w koncu roku
obrotowego na konto 860.

Symbol i nazwa
konta

405 — Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia

ll:ll‘:sy th;i:(e:azcafisady Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dzialalno$ci podstawowej z tytulu réznego
yuRaq rodzaju Swiadczen na rzecz pracownikéw i oséb fizycznych zatrudnionych na

zdarzen . Sy s ) . . .

podstawie umowy o prace, umowy o dzielo i innych umoéw, ktére nie sa zaliczane do

wynagrodzen.

Na koncie 405 ,,Ubezpieczenia spoteczne i inne §wiadczenia” ujmuje sig¢:

Wn Ma
- Wmuje si¢ poniesione k0§Zt}] 2 tytuh,l - przeniesienie rocznej sumy kosztow na
ubezpieczen spotecznych i $wiadczen
. . . konto 860.

na rzecz pracownikdéw i os6b

fizycznych zatrudnionych na podstawie

umowy o pracg, umowy o dzieto i

innych uméw, ktére nie sg zaliczane do

wynagrodzen.

-ze znakiem ujemnym zmniejszenie

kosztow w tym refundacja z PUP

Zasady prowadz. |Ewidencje szczegétowa do konta 405 prowadzi si¢ wedtug podziatek klasyfikacji
kont ksiag wydatkéw zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w
pomocniczych sprawie szczeg6towej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz

i ich powigzanie
z kontami ksiegi
gtéwnej

srodkdéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych (Dz. U. z 2014r., poz. 1053, ze zm.).

Nie prowadzi si¢ kosztow wg typéw dziatalnosci (zesp6t 5).

Uwagi

Konto 405 moze wykazywaé w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysoko$¢
poniesionych kosztéw. Saldo konta 405 przenosi si¢ w koncu roku
obrotowego na konto 860.

Symbol i nazwa
konta

409 — Pozostate koszty rodzajowe
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Konto 409 stuzy do ewidencji kosztow dzialalnosci podstawowej, ktore nie

E{:ff‘?i::’azc?fady kwalifikuja si¢ do ujecia na kontach 400-405, 410 i 411. Na koncie tym ujmuje sie w
z dar);el’l J szczegoblnosci zwroty wydatkow za uzywanie samochodow prywatnych pracownikéow
do zadan stuzbowych, koszty krajowych i zagranicznych podrézy stuzbowych,
koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych, pozostalych kosztow operacyjnych
Na koncie 409 ,,Pozostale koszty rodzajowe” ujmuje sie:
Wn Ma
- ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. - przeniesienie rocznej sumy kosztoéw na
tytutow , konto 860.
-ze znakiem ujemnym zmniejszenie
poniesionych kosztéw.
Zasady prowadz. |Ewidencje szczegétowa do konta 409 prowadzi si¢ wedtug podziatek klasyfikacji
kont ksiag wydatkéw zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w
pomocniczych sprawie szczeg6towej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychoddw i rozchodéw oraz

i ich powigzanie
z kontami ksiegi
gtéwnej

srodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych (Dz. U. z 2014r., poz. 1053, ze zm.).

Nie prowadzi si¢ kosztow wg typéw dziatalnosci (zesp6t 5).

Uwagi

Konto 409 moze wykazywaé w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysoko$¢
poniesionych kosztéw. Saldo konta 409 przenosi si¢ w koncu roku
obrotowego na konto 860.

Symbol i nazwa
konta

410 - Inne $wiadczenia finansowane z budzetu

Przyjete zasady | Konto 410 stuzy do ewidencji kosztéw Swiadczen wyplacanych na rzecz osob
klasyfikacji fizycznych innych niz pracownicy urzedu
zdarzen
Na koncie 410 ,,Inne §wiadczenia finansowane z budzetu” ujmuje sig:
Wn Ma
-Swiadczenia spoteczne wyplacane w przeniesienie rocznej sumy kosztow na
formie pienieznej, konto 860.
-diety i koszty przejazdu radnych,
-nagrody , stypendia i inne §wiadczenia
przyznane dla os6b niebedacych
pracownikami urzedu,
-ze znakiem ujemnym zmniejszenie
poniesionych kosztéw.
Zasady prowadz. |Ewidencje szczegdtowa do konta 410 prowadzi si¢ wedtug podziatek klasyfikacji
kont ksiag wydatkéw zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w
pomocniczych sprawie szczeg6towej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchod6éw oraz

i ich powigzanie
z kontami ksiegi
gtéwnej

srodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych (Dz. U. z 2014r., poz. 1053, ze zm.).

Nie prowadzi si¢ kosztoéw wg typdéw dziatalnosci (zesp6t 5).

Symbol i nazwa
konta

411 - Pozostale obciazenia

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 411 stuzy do ewidencji specyficznych kosztow ponoszonych w stosunku do
innych instytucji i organizacji

Na koncie 411 ,,Pozostale obcigzenia” ujmuje sie:
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Wn Ma

-wplaty na rzecz izb rolniczych przeniesienie rocznej sumy kosztow na

-zwrot dotacji i subwencji otrzymanych w konto 860.

latach ubiegtych ,
-przelewy redystrybucyjne,

-ze znakiem ujemnym zmniejszenie
poniesionych kosztow.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

i ich powigzanie
z kontami ksiegi
gléwnej

Ewidencje¢ szczegétowa do konta 411 prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji
wydatkéw zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w
sprawie szczeg6towej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz
srodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych (Dz. U. z 2014r., poz. 1053, ze zm.).

Nie prowadzi si¢ kosztoéw wg typdéw dziatalnosSci (zesp6t 5).

Symbol i nazwa
konta

490 - Rozliczenie kosztow

Przyjete zasady Konto 490 w jednostkach nie prowadzacych kont zespotu 5 ,,Koszty wedtug typoéw
klasyfikacji dziatalnosci i ich rozliczenie” stuzy do ujecia:
zdarzen - kosztoéw rozliczanych w czasie, ktore w okresie ich poniesienia uj¢te byty na koncie
400 — 409 w korespondencji z kontem 640 ,,Rozliczenia miedzyokresowe kosztéw”,
- zmniejszen rozliczen miedzyokresowych kosztow,
- rezerw tworzonych na koszty, w korespondencji z kontem 640 ,,Rozliczenia
miedzyokresowe kosztéw”.
Na koncie 490 ,,Rozliczenie kosztéw” ujmuje si¢:
Wn Ma
a) zmniejszenie rozliczen a) koszty do rozliczenia w czasie, w
miedzyokresowych o korespondencji z kontem 640,
Erzypadaj aige na dany OkI"eS b) przeniesienie salda debetowego
o/szty rozliczane w czasie, wystepujacego na koniec roku.
ktére poniesiono w poprzednich
okresach, w korespondencji z
kontem 640,
b) przeniesienie salda kredytowego
na dzien bilansowy.
Zasady Wprowadzenie ewidencji analitycznej moze by¢ uzasadnione w celu kontroli

prowadzenia kont
ksiag
pomocniczych

1 ich powigzanie
z kontami ksiegi
gtéwnej

prawidtowosci ustalenia zmian stanu produktéw i zmian rozliczen migdzyokresowych.

Uwagi

Saldo Wn lub Ma konta 490 oznacza zmiang rozliczen miedzyokresowych kosztéw na
koniec roku w stosunku do stanu na poczatek roku.

Saldo konta 490 przenoszone jest w koncu roku obrotowego na konto 860.

Symbol i nazwa
konta

640 - Rozliczenia miedzyokresowe kosztow
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Konto 640 stuzy do ewidencji kosztow przyszlych okresow (rozliczenia czynne) oraz

Elrjs?/ %tlc(:azc?isady rezerw na wydatki przyszlych okreséw (rozliczenia bierne).
zdarzen Na koncie 640 ,,Rozliczenia migdzyokresowe kosztdw” ujmuje sie:
Wn Ma
—koszty proste 1 ziozone poniesione w | _ utworzenie rezerwy na wydatki przysztych
okresie sprawozdawczym, a .
) okresow,
dotyczace przysztych okreséw, oraz
wydatki  poniesione w  okresie|- zaliczenie do kosztow okresu
sprawozdawczym, na ktére sprawozdawczego kosztdw poniesionych w
utworzono w okresach poprzednich okresach poprzednich w czgsci
rezerwe. przypadajacej na dany okres.
Zasady prowadz. |Ewidencje szczegdtowa do konta 640 prowadzi si¢ wedlug tytuléw rozliczen
kont ksiag mig¢dzyokresowych z podziatem na rozliczenia miedzyokresowe czynne i bierne.
pomocniczych

i ich powigzanie
z kontami ksiegi
gtéwnej

Uwagi

Saldo Wn konta 640 wyraza koszty przysztych okreséw, a saldo Ma — rezerwy na
wydatki przysztych okreséw.

Zespol 7 — Przychody i koszty ich uzyskania

Symbol i nazwa
konta

720 - Przychody z tytulu dochodéw budzetowych

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych zwigzanych
bezposrednio z podstawowa dziatalno$cia jednostki, w szczegélnosci dochodéw, do
ktérych zalicza si¢ podatki, sktadki, optaty, inne dochody budzetu panstwa, jednostek
samorzadu terytorialnego oraz innych jednostek, nalezne na podstawie odr¢gbnych ustaw
lub uméw migdzynarodowych.

Na koncie 720 ,,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych” ujmuje si¢:

Wn Ma

- odpisy przychoddéw z tytutu -
dochodéw budzetowych,

przychody z tytutu dochodéw budzetowych,

- odsetki za zwtoke w zaptacie naleznosci

- zwroty nadpfat, podatkowych,

- przeniesienie na koniec roku
przychodéw z tytut dochodéw
budzetowych.

Zasady prowadz.

kont ksiag
pomocniczych

1 ich powigzanie
z kontami ksiegi
gtéwne;j

Ewidencj¢ szczeg6étowa do konta 720 prowadzi si¢ wedlug pozycji planu finansowego.
W  zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja
szczegblowa jest prowadzona wedlug zasad rachunkowos$ci podatkowej, natomiast w
zakresie podatkow pobieranych przez inne organy (ewidencje szczegdtowa stanowia
sprawozdania o dochodach budzetowych sporzadzane przez te organy ujmowane w
ewidencji ,,budzetu” ) ujmuje si¢ na podstawie polecen ksiegowych sporzadzanych z
rejestru ,,Budzet” zbiorczo na koniec miesigca w korespondencji z kontem 800.

Przypisy 1 odpisy naleznosci dokonywane sa na koniec okreséw sprawozdawczych na
podstawie ewidencji podatkowej. Dochody nieprzypisane ujmowane sa na koncie 720 wg
wptywoéw do kasy lub na rachunek bankowy.
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Uwagi

W konicu roku obrotowego przenosi si¢:

- przychody z tytutu dochodéw budzetowych oraz przychody finansowe na stron¢ Ma
konta 860 (Wn konto 720),

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Symbol i
nazwa konta

750 - Przychody finansowe

Przyjete zasady Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych niestanowigcych dochodéw
klasyfikacji budzetowych.
zdarzen Na koncie 750 ,,Przychody finansowe” ujmuje sie:
Wn Ma
- przeniesienie na koniec roku - kwoty nalezne z tytutu operacji
osiagnietych przychodéw finansowych, jak np. przychody ze
finansowych. sprzedazy papier6w warto$ciowych,
- przychody z udziatéw i akcji,
- dywidendy,
- odsetki od udzielanych pozyczek,
- dyskonto przy zakupie weksli, czekow
obcych i papieréw warto$ciowych,
- odsetki bankowe,
- odsetki za zwtoke w zaptacie naleznosci
(poza podatkowymi)
- dodatnie réznice kursowe (z wyjatkiem
zaliczanych do srodkéw trwatych w
budowie),
Ewidencja szczegbétowa prowadzona do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
Zasady prowadz. ) . L . :
kont ksiag przychodéw finansowych z tytulu udziatéw w innych podmiotach gospodarczych,
. nalezne jednostce odsetki. Ewidencj¢ prowadzi si¢ wg:
pomocniczych

i ich powigzanie
z kontami ksiegi
gtéwnej

- potrzeb sprawozdawczosci i potrzeb deklaracji podatkowych.

Przypisy i odpisy naleznos$ci dokonywane sg na koniec okreséw sprawozdawczych
Dochody nieprzypisane ujmowane sa na koncie 750 wg wptywéw do kasy lub na
rachunek bankowy.

Uwagi

W konicu roku obrotowego przenosi si¢:
- przychody finansowe na stron¢ Ma konta 860 (Wn konto 750),

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Symbol i nazwa
konta

751- Koszty finansowe

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 751 stuzy do ewidencji finansowych

Na koncie 751 ,,Koszty finansowe” ujmuje si¢:

Wn
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- warto$¢ sprzedanych udziatéw, akcji |- przeniesienie na koniec roku kosztow
i papieréw wartosciowych, finansowych.

- odsetki od obligacji, kredytéw i
pozyczek,

- odsetki za zwtoke w zaptacie
zobowiazan, z wyjatkiem
obcigzajacych $rodki trwate w
budowie,

- odpisy aktualizujgce warto$¢
naleznosci z tytutu operacji
finansowych,

- dyskonto przy sprzedazy weksli,
czekdw obcych i papierdw
wartos$ciowych,

- ujemne roznice kursowe, z
wyjatkiem obcigzajacych srodki
trwate w budowie.

kont ksiag
pomocniczych

1 ich powigzanie
z kontami ksiegi
gtéwnej

Zasady prowadz.

Ewidencj¢ szczegbélowa do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrebnienie w zakresie
kosztéw operacji finansowych — naliczone odsetki od pozyczek i odsetki za zwloke od
zobowigzan , ewidencje prowadzi si¢ wedtug:

- potrzeb sprawozdawczosci i potrzeb deklaracji podatkowych.

W konicu roku obrotowego przenosi si¢ na strong¢ Wn konta .

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Symbol i nazwa

760 - Pozostale przychody operacyjne

konta

Przyjete zasad Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw niezwigzanych bezposrednio z podstawowa
Masyfikacji | dziatalnoscig jednostki, w tym wszelkich innych przychodow niz podlegajace ewidencji
Zdar}z,eﬁ ! na kontach: 720, 750.

Na koncie 760 ,,Pozostate przychody operacyjne” ujmuje sie:

Wn Ma
- przeniesienie na koniec roku - przychody ze sprzedazy materialow w
warto$ci pozostatych przychodéw wartos$ci cen zakupu lub nabycia materialow

operacyjnych. - przychody ze sprzedazy srodkéw trwatych,

warto$ci niematerialnych i prawnych oraz
srodkéw trwatych w budowie,

- pozostate przychody operacyjne np.
otrzymane odszkodowania, kary,
nieodplatnie otrzymane, w tym w drodze
darowizny, aktywa umarzane jednorazowo,
rzeczowe aktywa obrotowe,.

39

Id: B5F7768D-CFOE-49A3-A990-A2F54A0286F6. Przyjety

Strona 39



Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

i ich powigzanie
z kontami ksiegi
gtéwnej

Ewidencje¢ szczegélowa do konta 760 prowadzi si¢ wedtug:

- rejestrOw sprzedazy zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku
od towaréw i ustug (Dz. U. z 2017 r. poz. 1221, ze zm.) - dotyczy podatnikéw podatku
od towaréw i ustug,

- potrzeb sprawozdawczosci 1 potrzeb deklaracji podatkowych.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostate przychody operacyjne na strone Ma
konta 860, w korespondencji ze strong Wn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Symbol i
nazwa konta

761 — Pozostale koszty operacyjne

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio z podstawowa

Przy] Q.t ¢ ZE.‘.Sady dziatalnos$cia jednostki.
klasyfikacji PSR . L
, W szczeg6lnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje sig:
zdarzen
Wn Ma
- koszty osiagnigcia pozostatych |- w koncu roku obrotowego przenosi si¢ na
przychodéw w wartosci cen zakupu lub | strone Wn konta 860 — pozostale koszty
nabycia materiatow; operacyjne, w korespondencji ze strong Ma
- kary, odszkodowania za brak lokali | konta 761.
socjalnych,
- odpisane przedawnione, umorzone i
nie$ciaggalne naleznosci,
- odpisy aktualizujgce od naleznosci, -
koszty  postepowania  spornego i
egzekucyjnego,
- nieodptatnie przekazane rzeczowe
aktywa obrotowe.
Zasady prowadz. | Ewidencje szczegdtowa do konta 761 prowadzi si¢ wedtug: potrzeb sprawozdawczosci i
kont ksiag potrzeb deklaracji podatkowych.
pomocniczych

i ich powigzanie
z kontami ksiegi
gtéwnej

Uwagi

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda, jest przenoszone na konto 860.

Zespot 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

Symbol i nazwa
konta

800 - Fundusz jednostki

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 800 stuzy do ewidencji réwnowarto$ci majatku trwatego i
obrotowego jednostki i ich zmian.

Na koncie 800 ,,Fundusz jednostki” ujmuje si¢:

Wn
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- przeksiggowanie na koniec m ca
zrealizowanych dochodéw z
rejestru organu w korespondencji z
kontem 720, 750.

- przeksiggowanie na koniec roku,
zrealizowanych dochodéw
budzetowych, w korespondencji z
kontem 222, _

przeksiegowanie na koniec roku na podstawie
sprawozdania finansowego, zrealizowanych
wydatkéw budzetowych z konta 223,

- wplyw dotacji i srodké6w przeznaczonych na
finansowanie inwestycji,

- ro6znice z aktualizacji srodkéw trwatych,

nieodplatne otrzymanie Srodkéw trwatych i
- przeksiegowanie, w koficu roku Inwestycjl,
obrotowego, dotacji z budzetu i
srodkéw budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z

konta 810, -

- r6znice z aktualizacji srodkéw
trwatych,

- przeksiggowania Srodkéw trwatych
pomiedzy rejestrami ( ze znakiem —1i +)

przeksiggowanie, w roku nastepnym pod
data przyjecia sprawozdania finansowego,
zysku bilansowego roku ubieglego z konta
860.

- warto$¢ sprzedanych i nieodptatnie
przekazanych podstawowych
srodkéw trwatych i inwestycji,

- przeksiggowanie, w roku nastgpnym
pod data przyjecia sprawozdania
finansowego, straty bilansowej roku
ubiegtego z konta 860.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

i ich powigzanie
z kontami ksiegi
gtéwnej

Ewidencje¢ szczeg6towa do konta 800 prowadzi si¢ wedtug:
- tytuléw zwigkszen i zmniejszen funduszu,

- aktywOw trwatych i obrotowych.

Uwagi

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.

Symbol i
nazwa konta

810 - Dotacje budzetowe , ptatnosci z budzetu Srodkéw europejskich oraz srodki z
budzetu na inwestycje

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 810 stuzy do ewidencji w jednostkach budzetowych:
- roéwnowartosci dokonanych wydatkdw na inwestycje w jednostkach budzetowych,

- dotacji przekazanych z budzetu przez dysponentéw srodkéw budzetu w czesci
uznanej za wykorzystane lub rozliczone.

Na koncie 810 ujmuje sig:

Wn Ma

- wykorzystanie $srodkéw
budzetowych na finansowanie
inwestycji,

- przeksiggowanie w koncu roku obrotowego
na konto 800 ,,Fundusz jednostki” stanu
dotacji przekazanych.

- réwnowarto$¢ wykorzystanych lub
rozliczonych dotacji udzielonych z
budzetu.
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Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

i ich powigzanie
z kontami ksiegi
gtéwnej

Ewidencj¢ szczeg6towa do konta 810 prowadzi si¢ wedtug:

rodzaju dotacji.

Uwagi

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Symbol i nazwa
konta

840 - Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow

Przyjete zasady Konto 840 stuzy do ewidencji przychodéw zaliczanych do przyszitych okreséw oraz
klasyfikacji innych rozliczen miedzyokresowych i rezerw.
zdarzen Na koncie 840 ,,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodéw” ujmuje sie:
Wn Ma
- zmniejszenie lub rozwigzanie - utworzenie i zwigkszenie rezerwy,
fezerwy, - zwigkszenie przychodéw zaliczanych do
- zmniejszenie przychodéw przysztych okresow.
zaliczanych do przysztych okresow.
Zasady prowadz. |Ewidencje szczegdtowa do konta 840 prowadzi si¢ wedlug:
kont ksiag - rezerw oraz przyczyn ich zwigkszen i zmniejszen
pomocniczych przyezy © L ’

i ich powigzanie
z kontami ksiegi
gtéwnej

- rozliczen migdzyokresowych przychodéw z poszczegdlnych tytutéw oraz przyczyn ich
zwigkszen i zmniejszen.

Uwagi

Konto 840 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw i
rozliczen miedzyokresowych przychodéw.

Symbol i
nazwa konta

851 - Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych

Przyjete zasady Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen zaktadowego funduszu
klasyfikacji $wiadczen socjalnych.
zdarzen Na koncie 851 ,,Zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych” ujmuje sie:
Wn Ma
- wykorzystanie ZFSS na dziatalno§¢ |- naliczenie ZFSS,
zgodng z ustawg z 4 marka .1994 e zwigkszenia funduszu z tytutu odsetek od
o zaktadowym funduszu §wiadczen . L
. srodkéw pienieznych na rachunku
socjalnych (Dz. U. z 2015, poz.111 . . : .
ze zm.) bankowym i udzielonych z ZFSS pozyczek,
- dobrowolne wptaty, darowizny na ZFSS,

Zasady prowadz. |Ewidencje szczegétowa do konta 851 prowadzi si¢ wedtug:
kont kSI?‘g - zrodet zwigkszen i kierunkéw zmniejszen,
pomocniczych

i ich powigzanie
z kontami ksiegi
gtéwnej

- wysokosci poniesionych kosztoéw i wysoko$ci uzyskanych przychodéw przez
poszczegdlne rodzaje dziatalnos$ci socjalne;j.

Uwagi

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych.
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Symbol i nazwa | 860 - Wynik finansowy
konta
Przyjete zasady Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki .
klasyfllfacp Na koncie 860 ujmuje si¢:
zdarzen
Wn Ma
w koncu roku obrotowego sume: w koncu roku obrotowego sume:
- poniesionych kosztoéw w - uzyskanych przychodéw, w korespondencji z
korespondencji z kontami 400, 401, | kontami zespotu 7,
402, 403, 404, 405, 409, 410, 411; . , . L,
- zwigkszen stanu produktéw oraz rozliczen
- zmniejszen stanu produktéw oraz miedzy-okresowych w stosunku do stanu na
rozliczen migdzy-okresowych w poczatek roku, w korespondencji z kontem 490,
stosunku do stanu na poczatek roku, dotacii . .
. - dotacji otrzymanych na finansowanie
w korespondencji z kontem 490 , . L. . .
dziatalnosci podstawowej w korespondencji z
- warto$ci sprzedanych materiatéw w | kontem 740,
korespondencji z kontem 760, e
- w roku nastepnym pod datg przyjecia
- pozostate koszty finansowe w sprawozdania finansowego przeniesienie
korespondencji z kontem 751, straty netto na konto 800.
- pozostatych kosztéw operacyjnych w
korespondencji z kontem 761,
- w roku nast¢pnym pod datg przyjecia
sprawozdania finansowego
przeniesienie zysku netto na konto
800.
Uwagi Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo
Wn — strate netto, saldo Ma — zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku nastgpnym pod
data przyjecia sprawozdania finansowego na konto 800.
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ZASADY FUNKCJONOWANIA KONT POZABILANSOWYCH

Symbol i nazwa
konta

092- Grunty w uzytkowaniu wieczystym

Przyjete zasady Konto 092 stuzy do ewidencji gruntéw otrzymanych w uzytkowanie od innych jednostek
klasyfikacji wg wartoSci okreslonych w decyzjach, aktach notarialnych jednostki przekazujacej
zdarzen powiekszone o koszty nabycia, lub wg warto$ci godziwe;j.
Na koncie 092 ujmuje si¢
Wn Ma
- rOwnowartos$¢ otrzymanych gruntéw | - rOwnowartos¢ zbycia gruntow
do uzytkowania. . . . .
-rdwnowarto$¢ zwrdconych gruntéw
-rownowarto$¢ podziatu gruntow otrzymanych do uzytkowania.
-rownowarto$¢ podzialu gruntéw otrzymanych
do uzytkowania
Zasady prowadz. | Ewidencja szczegdtowa do konta 092 jest prowadzona w ksiggach inwentarzowych
kont ksiag srodkéw trwatych.
pomocniczych i

ich powiazanie z
kontami ksiggi
gtéwnej

Ewidencja szczeg6lowa musi spetnia¢ ponizsze warunki:

- pozwala¢ na ustalenie os6b lub komoérek organizacyjnych, ktérym powierzono $rodki
trwate,

- by¢ prowadzona zgodnie z obowigzujaca klasyfikacja okreslong w rozporzadzeniu
Rady Ministréw z dnia 3 pazdziernika 2016 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw
Trwatych (Dz. U. poz. 1864).

Symbol i nazwa
konta

093- Srodki trwale przekazane i przyjete do uzywania

Przyjete zasady Konto 093 stuzy do ewidencji $rodkéw trwalych przekazanych do uzytkowania lub
klasyfikacji otrzymanych w uzytkowanie od innych jednostek.
zdarzen Na koncie 093 ujmuje si¢
Wn Ma
- rownowartos$¢ otrzymanych $rodkéw | - rownowarto$¢ $rodkéw trwatych
trwatych do uzytkowania. przekazanych do uzytkowania
--rownowartos¢ zwroconych srodkéw | -rownowarto$¢ zwrdconych srodkéw trwatych
trwatych przekazanych do uzytkowania. | otrzymanych do uzytkowania.
Zasady prowadz. | Ewidencja szczeg6towa do konta 093 jest prowadzona w ksiggach inwentarzowych
kont ksiag srodkéw trwatych.
pomocniczych i

ich powigzanie z
kontami ksiggi
gtéwne;j

Ewidencja szczegélowa musi spetnia¢ ponizsze warunki:

- pozwala¢ na ustalenie 0os6b lub komoérek organizacyjnych, ktérym powierzono srodki
trwate,

- by¢ prowadzona zgodnie z obowiazujaca klasyfikacja okreslong w rozporzadzeniu
Rady Ministréw z dnia 3 pazdziernika 2016 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw
Trwatych (Dz. U. poz. 1864).
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Symbol i nazwa
konta

094- Srodki trwate obce

Przyjete zasady Konto 094 stuzy do ewidencji srodkéw trwatych obcych
klasyfllfacp Na koncie 094 ujmuje si¢
zdarzen
Wn Ma
- rOwnowartos¢ otrzymanych srodkéw | - rownowarto$¢ zwroconych srodkéw trwatych
trwatych.
Zasady prowadz. | Ewidencja szczegdétowa do konta 094 jest prowadzona w ksiggach inwentarzowych
kont ksiag srodkéw trwatych.
pomocniczych i

ich powiazanie z
kontami ksiggi

Ewidencja szczeg6lowa musi spetnia¢ ponizsze warunki:

- pozwala¢ na ustalenie os6b lub komoérek organizacyjnych, ktérym powierzono $rodki

gléwnej trwale,
- by¢ prowadzona zgodnie z obowigzujaca klasyfikacja okreslong w rozporzadzeniu
Rady Ministréw z dnia 3 pazdziernika 2016r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw
Trwatych (Dz. U. poz. 1864)
Uwagi Konto 094 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw trwatych

przekazanych do uzytkowania w warto$ci poczatkowe;.

Symbol i nazwa
konta

940- Wydatki soteckie

Przyjete zasady Konto 940 stuzy do ewidencji wartosci zrealizowanych wydatkow przez sotectwa i
klasyfikacji komitety osiedlowe
zdarzen Na koncie 940 ujmuje si¢
Wn Ma

- przeksiggowanie zrealizowanych - wartos¢ zrealizowanych wydatkéw

wydatkéw na koniec roku
Zasady prowadz. |Ewidencja szczegétowa do konta 940 jest prowadzona wg sotectw i1 Komitetow
kont ksiag Osiedlowych
pomocniczych i

ich powiazanie z
kontami ksiggi
gtéwnej

Uwagi

Konto 940 nie wykazuje salda na koniec roku

Symbol i nazwa
konta

976- Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

1 ich powigzanie
z kontami ksiegi
gtéwnej

Przyjete zasady Konto 976 stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen miedzy
klasyfikacji jednostkami w celu sporzadzenia tagcznego sprawozdania finansowego.

zdarzen

Zasady prowadz. |Ewidencja szczegbétowa do konta 976 jest prowadzona wg pozycji sprawozdania
kont ksiag finansowego i jednostki.

pomocniczych
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Uwagi

Konto 976 nie wykazuje salda na koniec roku

Symbol i nazwa
konta

980 Plan finansowy wydatkow budzetowych

Przyjete zasady Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkdéw budzetowych.
klasyﬁ%(aq ! Na koncie 980 ujmuje sig:
zdarzen
Wn Ma
- plan finansowy wydatkow - rOwnowartos¢ zrealizowanych wydatkow
budzetowych i jego zmiany, budzetowych,
- wartos¢ planu niewygasajacych wydatkow
budzetowych do realizacji w nastepnym roku,
- wartos$¢ planu niezrealizowanego i wygastego.
Zasady prowadz. |Ewidencja szczegétowa do konta 980 jest prowadzona w szczegdétowosci planu
kont ksiag finansowego wydatkéw budzetowych.
pomocniczych

i ich powigzanie
z kontami ksiegi
gtéwnej

Uwagi

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Symbol i nazwa konta- 981 Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

Przyjete zasady Konto stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkéw budzetowych
klasyfikacji dysponenta srodkéw budzetowych.
zdarzen ) o
Na koncie 981ujmuje si¢:
Wn Ma
- plan finansowy niewygasajacych - roéwnowartos¢ zrealizowanych wydatkoéw
wydatkow budzetowych, budzetowych obcigzajagcych plan finansowy
niewygasajacych wydatkéw budzetowych,
- wartos¢ planu niewygasajacych wydatkow
budzetowych w czg¢Sci niezrealizowanej lub
wygastej.
Zasady prowadz. | Ewidencja szczeg6lowa do konta 981 jest prowadzona w szczegétowosci planu
kont ksiag ’ finansowego niewygasajacych wydatkdw budzetowych.
pomocniczych

i ich powigzanie
z kontami ksiegi
gtéwnej

Uwagi

Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.

Symbol i nazwa konta- 991 Rozrachunki z inkasentami z tytulu pobieranych przez nich podatkéw
podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikéw.
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Przyjete zasady

Konto 991 stuzy do ewidencji kwot naleznych do pobrania i pobranych przez inkasentéw

klasyfikacji z tytut podatkéw podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikéw.
zdarzen
Wn Ma
- przypis w wysokosci naleznosci do - wptaty kwot pobranych,
pobrania, - L, .
- odpisanie naleznosci przypisanych
inkasentom do pobrania, ale niepobranych.
Zasady prowadz. | Ewidencja szczeg6towa do konta 991 jest prowadzona wg inkasentow w
kont ksiag ’ szczegbtowosci pozwalajacej na ustalenie kwot naleznych od kazdego inkasenta w
pomocniczych ksiggowosci zobowigzan.

i ich powigzanie
z kontami ksiegi
gtéwnej

Symbol i nazwa
konta

994 - Zabezpieczenia, poreczenia, weksle

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Zasady prowadz.

kont ksiag
pomocniczych

i ich powigzanie
z kontami ksiegi
gtéwnej

Konto 994 stuzy do ewidencji prawnego zabezpieczenia realizacji przez Gming zadan
inwestycyjnych realizowanych przy udziale srodkéw funduszy pomocowych oraz
udzielonych poreczen.

Ewidencje¢ szczegbélowa do konta 994 prowadzi si¢ wedtug:
a) rodzaju zabezpieczen i zadan do ktérych ich udzielono,

b) wedlug rodzaju porgczen

Symbol i nazwa
konta

998 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych

Elr;syj %tlfa?isady w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie
2 dar};efl ! finansowym niewygasajacych wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji w danym
roku budzetowym.
Na koncie 998 ,,Zaangazowanie wydatkdw budzetowych roku biezacego” ujmuje sig:
Wn Ma
- réwnowarto$¢ sfinansowanych - warto$¢ umow, decyzji i innych
wydatkéw budzetowych w danym postanowien, ktérych wykonanie spowoduje
roku budzetowym, koniecznos$¢ dokonania wydatkéw
- roéwnowarto$¢ zaangazowanych budzetowych w roku biezacym.
wydatkdéw, ktore beda obcigzaty
wydatki roku nastgpnego.
Zasady prowadz. |Ewidencje szczegétowa do konta 998 prowadzi si¢ z podziatem na wydatki ujete w:
kont ksiag - planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego,
pomocniczych

i ich powigzanie
z kontami ksiegi
gtéwne;j

- planie finansowym niewygasajacych wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji w
danym roku budzetowym.

- zuwzglednieniem podziatek klasyfikacji wydatkéw zgodnie z rozporzadzeniem
Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczeg6towej klasyfikacji
dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchoddw oraz $rodkéw pochodzacych ze zrédet
zagranicznych (Dz. U. z 2014r., poz. 1053, ze zm.).

Zapiséw na koncie 998 dokonuje si¢ na koniec kazdego miesiaca.
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Uwagi Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Symbol i nazwa | 999 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat

konta

Przvi Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych
rzyjete zasady . . , > . , .

Klasvfikacii przysztych lat oraz niewygasajacych wydatkéw, ktére majg by¢ zrealizowane w latach

, dar};eﬁ ! nastepnych.

Na koncie 999, Zaangazowanie wydatkdw budzetowych przysztych lat” ujmuje sie:

Wn Ma
- réwnowarto$¢ zaangazowanych - wysoko$¢ zaangazowanych wydatkow lat
wydatkéw budzetowych w latach przysztych.

poprzednich, a obcigzajgcych plan
finansowy roku biezacego jednostki
budzetowej,

- plan finansowy niewygasajacych
wydatkéw przeznaczony do
realizacji w roku biezacym.

Zasady prowadz. |Ewidencje szczegétowa do konta 999 prowadzi si¢ z podzialem na:
kont ksiag - zaangazowanie zwigzane z planem finansowym niewygasajacych
pomocniczych
1 ich powigzanie
z kontami ksiegi

wydatkoéw budzetowych ujetych do realizacji w latach nastepnych,

zaangazowanie dotyczace pozostaltych wydatkéw budzetowych przysztych lat,

glownej - zuwzglednieniem podziatek klasyfikacji wydatkéw zgodnie z rozporzadzeniem
Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczeg6towej klasyfikacji
dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych ze zrédet
zagranicznych (Dz. U. z 2014r., poz. 1053, ze zm.).

Uwagi Na koniec roku konto 999 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace zaangazowanie
wydatkéw budzetowych lat przysztych.

Sporzqdzit: Zatwierdzit:
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