
ZARZĄDZENIE NR  11 /21 
BURMISTRZA KRUSZWICY 

z dnia 29 stycznia 2021 r. 

w sprawie określenia procedury otwierania i wybierania monet z automatu wrzutowego zainstalowanego 
w szalecie publicznym przy ul. Podzamcze w Kruszwicy 

Na podstawie art. 32 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2020 r. 
poz. 713 i 1378), zarządzam, co następuje: 

§ 1. Ustalam procedurę otwierania i wybierania monet z automatu wrzutowego zainstalowanego w szalecie 
publicznym przy ul. Podzamcze w Kruszwicy zgodnie z załącznikiem Nr 1 do niniejszego zarządzenia. 

§ 2. Do pobierania monet z automatu wrzutowego zainstalowanego w szalecie publicznym przy ulicy 
Podzamcze w Kruszwicy upoważniam następujących pracowników Urzędu Miejskiego w Kruszwicy: 

1) Mirosława Ziółkowskiego, 

2) Kamila Kozłowskiego, 

3) Grażynę Kowalską, 

4) Michała Walczaka. 

§ 2. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 
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 Załącznik Nr 1 

 do Zarządzenia Nr 11/21 

 Burmistrza Kruszwicy 

 z dnia 29 stycznia 2021 r. 

 

 

Procedura otwierania i wyjmowania monet z automatu wrzutowego                                                                        

zainstalowanego w szalecie publicznym przy ulicy Podzamcze w Kruszwicy 

 

 

1. Otwieranie kasety i wyjmowanie monet z automatu wrzutowego odbywać się będzie przy jednoczesnym 

udziale  dwóch osób wymienionych w zarządzeniu. 

2. Wybieranie monet należy dokonywać wg potrzeb, ale nie rzadziej niż jeden raz w miesiącu tak aby można 

było ustalić kwotę wpłat za dany miesiąc i ostatniego dnia roku. 

3. Przed opróżnieniem automatu wrzutowego należy pobrać raport i odczytać stan licznika. 

4. Przeliczenia wybranych z automatu monet dokonać należy niezwłocznie w siedzibie Urzędu Miejskiego 

w Kruszwicy. 

5. Po przeliczeniu komisja sporządza protokół w 3 egzemplarzach po jednym dla Referatu Gospodarki 

Komunalnej i Robót Publicznych, Referatu Budżetu i Finansów i Referatu Podatku VAT, Analiz i 

Rozliczeń Finansowych. 

6. Po przeliczeniu monety zostają wpłacone  na rachunek bankowy Urzędu Miejskiego w Kruszwicy w 

Banku Spółdzielczym w Kruszwicy Nr 17 8151 0001 0000 0273 2000 0015 lub w kasie Urzędu 

Miejskiego. 

7. Wpłata winna być dokonana w dniu sporządzenia protokołu z tytułem wpłaty „ Wpłata z automatu 

wrzutowego -szalet, protokół Nr z dnia…..” 
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 Wzór protokołu 

 

 

Protokół Nr….. 

z otwarcia i wyjmowania monet z automatu wrzutowego zainstalowanego w szalecie publicznym przy ulicy 

Podzamcze w Kruszwicy sporządzony dnia ………………………….. 

 

 

Komisja w składzie: 

 

1……………………………………………………………………………………………………….. 

2……………………………………………………………………………………………………….. 

 

Po otwarciu automatu wrzutowego stwierdzono kwotę ………........ zł ,  

słownie zł    ……………………………………………………………………………………………. 

 

Stan licznika głównego w automacie  ………………………………………………………………… 

W/w kwota zostanie wpłacona w dniu …………………………………………………………………  

przez …………………………………………………………………. gotówką /do wrzutni  BS Kruszwica na 

konto   Nr 17 8151 0001 0000 0273 2000 0015 z tytułem wpłaty „ Wpłata z automatu wrzutowego -szalet, 

protokół Nr z dnia…………   .” 

Protokół sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym  dla Referatu Gospodarki 

Komunalnej i Robót Publicznych, Referatu Budżetu i Finansów i Referatu Podatku VAT, Analiz i Rozliczeń 

Finansowych. 

 

UWAGI: : 

…………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………… 

           

         Podpisy komisji 

 1……………………………… 

 2……………………………… 
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