ZARZADZENIE NR 132/18
BURMISTRZA KRUSZWICY

z dnia 29 listopada 2018 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej.

Na podstawie art. 26, art.27 ustawy zdnia 29 wrzesnia 1994 r. rachunkowosci (Dz. U.z2018r.
poz. 395 z p6z. zm.") oraz zarzadzenia Nr XXV/03 Burmistrza Kruszwicy z dnia 24 pazdziernika 2003 r.
w sprawie zasad przeprowadzenia inwentaryzacji zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Przeprowadzi¢ inwentaryzacj¢ roczng metoda spisu z natury w Urzedzie Miejskim w Kruszwicy:
1) materiatow;

2) §rodkow pienieznych, papierow wartosciowych, drukéw $cistego zarachowania w kasie Urzedu Miejskiego
w Kruszwicy;

3) srodkow trwatych przyjetych do uzywania bgdacych wiasnoscia innych jednostek.
2. Przeprowadzi¢ inwentaryzacj¢ metoda uzgadniania sald aktywow 1 pasywow:

1) srodkow zgromadzonych na rachunkach bankowych;

2) kredytow i pozyczek;

3) naleznosci (za wyjatkiem naleznosci watpliwych i spornych, nalezno$ci publiczno-prawnych oraz
naleznos$ci od 0sdb i jednostek nieprowadzacych petnych ksigg rachunkowych).

3. Przeprowadzi¢ inwentaryzacj¢ metoda weryfikacji sald pozostaltych aktywow i pasywow.

§ 2. 1. W celu przeprowadzenia spisu inwentaryzacyjnego powotuje komisj¢ inwentaryzacyjng w sktadzie:
1) Maria Duniecka — przewodniczacy;
2) Justyna Molenda — cztonek;
3) Karolina Jedrzejczak- cztonek.

2. Powotuje zespoly spisowe w skladzie:

Zespot Nr 1

1) Matgorzata Kanarek — przewodniczacy;
2) Monika Koscielna — cztonek;
3) Karolina Jagielska-Lewandowska- czlonek

w celu przeprowadzenia inwentaryzacji: Srodkow trwalych przyjetych do uzywania bedacych
wlasnoscig innych jednostek, $rodkow pienigznych, papierow wartosciowych, drukow Scistego
zarachowania, materiatéw znajdujacych si¢ w budynkach Urzedu w Kruszwicy ul. Nadgoplanska 4,
Nadgoplanska 3;

Zespot Nr 2
1) Maciej Sikorski— przewodniczacy;
2) Dagmara Dabrowska— cztonek;
3) Ryszard Kaczmarek - cztonek

w celu przeprowadzenia inwentaryzacji materiatdw w znajdujacych si¢ w budynkach Urzedu
Miejskiego w Kruszwicy: ul. Sportowa 1, w Sukowach, w Popowie, w $wietlicach, w obiektach
uzytkowanych przez Ochotnicze Straze Pozarne w tym paliwa w samochodach;

Zespot Nr 3

1) Tomasz Mielcarek — przewodniczacy;
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2) Katarzyna Kos$cinska — cztonek;
3) Jan Rzekanowski - cztonek

w celu przeprowadzenia inwentaryzacji materiatow w budynkach przy ul. Nadgoplanskiej 7 (zielen)
w tym paliwa w samochodach, ciagnikach, réwniarce i w samochodzie Citroen Berlingo.

§ 3. 1. Inwentaryzacje¢ materiatdéw i Srodkéw pienigznych nalezy przeprowadzi¢ na dzien 31 grudnia
2018 roku.

2. Inwentaryzacje aktywow i pasywow metoda poréwnania z odpowiednimi dokumentami i uzgodnienia
sald nalezy przeprowadzi¢ na dzien 31 grudnia 2018 roku.

3. Ustalam nastgpujace terminy spisu:

1) dla sktadnikéw majatkowych wymienionych w §1 ust. 1 — dzien rozpoczecia 20 grudzien — zakonczenia
31grudzien 2018 r.;

2) dla sktadnikow majatkowych wymienionych w §1 ust.2 i 3 — dzien rozpoczecia 30 listopad 2018 —
zakonczenia 15 styczen 2019 1.

4. Czynno$ci wymienione §1 ust. 2 i 3 dokonujg pracownicy Referatu Budzetu i Finanséw pod nadzorem
zastepcy skarbnika.

5. Osoby powotane na czlonkéw zespolow spisowych ponosza petng odpowiedzialno$¢ za wiasciwe oraz
zgodne z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenie spisu.

6. Arkusze spisowe nalezy pobra¢ od Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej.
§ 4. Nadzor nad pracami komisji i zespotow spisowych petni¢ bedzie Sekretarz Gminy.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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