
ZARZĄDZENIE NR 43/18
BURMISTRZA KRUSZWICY

z dnia 27 kwietnia 2018 r.

zmieniające zarządzenie w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2017r. 
poz. 1875 z późn. zm.) zarządza się, co następuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym stanowiącym załącznik do zarządzenia nr 4/14 Burmistrza Kruszwicy 
z dnia 3 stycznia 2014 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego, zm. zarządzenie nr 9/17 z 1 lutego 
2017 r., nr 26/17 z 31 marca 2017 r., nr 27/17 z 3 kwietnia 2017 r. nr 55/17 z dnia 29 czerwca 2017 r., 
wprowadza się następujące zmiany: 

1) w § 7 w ust. 3:

a) pkt 5b otrzymuje brzmienie:

„5b) Referat Nieruchomości i Gospodarki Przestrzennej”,

b) po pkt 11 dodaje się pkt 11a w brzmieniu:

„11a) Stanowisko pracy ds. budownictwa”.

2) w § 10 w pkt 4:

a) lit. e otrzymuje brzmienie:

„e) Referatu Nieruchomości i Gospodarki Przestrzennej,”,

b) po lit. e dodaje się lit. f w brzmieniu:

„f) Stanowisko pracy ds. budownictwa”.

3) § 23b otrzymuje  brzmienie:

§ 23b. REFERAT NIERUCHOMOŚCI I GOSPODARKI PRZESTRZENNEJ Do zakresu działania 
referatu należy w szczególności:

1) sprawy z zakresu budownictwa i zagospodarowania przestrzennego,

2) zadania z zakresu geodezji i kartografii,

3) zadania określone w ustawie o gospodarce nieruchomościami,

4) stan prawny nieruchomości gminnych,

5) komunalizacja mienia,

6) administrowanie gminnymi lokalami użytkowymi,

7) zadania z zakresu numeracji porządkowej budynków. Referat przy znakowaniu spraw używa symbolu 
„NGP”. Poszczególne stanowiska przy znakowaniu spraw używają symboli:

1) ds. budownictwa i gospodarki przestrzennej - „ NGP- BGP”,

2) ds.  gospodarki przestrzennej - „NGP - GP”,

3) ds. gospodarki nieruchomościami - „NGP-GN”.

4) po § 29 dodaje się § 29a w brzmieniu:

§ 29a. STANOWISKO PRACY DO SPRAW BUDOWNICTWA Do zakresu działania stanowiska pracy 
należy w szczególności:

Id: 073FFC93-A43A-4F02-8232-51BEDF24F15A. Przyjęty Strona 1



1) prowadzenia spraw wynikających z Prawa budowlanego w zakresie obiektów kubaturowych 
i infrastrukturalnych,

2) prowadzenia spraw wynikających z Prawa budowlanego w zakresie inwestycji, których inwestorem jest 
Gmina Kruszwica i podległe jednostki,

3) weryfikacji dokumentacji budowlanej, kosztorysów na roboty budowlane zlecanych i wykonywanych przez 
pracowników Urzędu Miejskiego,

4) przygotowywania dokumentów i nadzór nad robotami budowlanymi zlecanymi przez Urząd Miejski 
w budynkach użyteczności publicznej i gminnych zasobach mieszkaniowych,

5) realizowania zadań wynikających z ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane Rozdział 6 – 
„Utrzymanie obiektów budowlanych” oraz przepisów wykonawczych.Stanowisko przy znakowaniu spraw 
używa symbolu „B”.

5) struktura organizacyjna Urzędu Miejskiego w Kruszwicy otrzymuje brzmienie określone jak w załączniku 
do niniejszego zarządzenia.

§ 2. Zarządzenie wchodzi w życie od dnia 1 maja 2018 r.
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ZASTĘPCA 

BURMISTRZA 

Kierownik Referatu Gospo-

darki Komunalnej i Robót 

Publicznych 

SEKRETARZ 
        - Kierownik Referatu  

          Organizacyjnego       

        - Pełnomocnik ds. ochrony 

           informacji niejawnych  

SKARBNIK 
          Kierownik Referatu 

          Budżetu i Finansów 

Referat Środowiska  i Rol-

nictwa, w tym: 

• Środowisko, Rolnictwo 

• Leśnictwo  

Zespół ds. Kultury, Zdro-

wia, Sportu, Turystyki, 

Promocji Gminy i Współ-

pracy z Mediami, w tym: 

• Kultura, Sport, 

• Turystyka, Zdrowie, 

Promocja Gminy i 

Współpraca z Mediami    

Referat Organizacyjny 
w tym: 

• Biuro Obsługi Interesanta 
• Biuro organizacji pracy 

Rady Miejskiej  

• Informatyk 

• Sekretariat  

• Kadry  

• Działalność Gospodarcza i  

Sprawy Organizacyjne 

• Kancelaria tajna 

• Archiwum 

• B.H.P. 
• Kierowca  

• Sprzątaczki 

• Gońcy 

 

Zastępca  Skarbnika 

Referat Budżetu i Finansów 

w tym: 

• Księgowość Budżetowa 

• Księgowość Podatkowa 

• Wymiar Podatków 

• Wymiar Opłat Komunalnych 

• Księgowość Opłat Komunal-

nych 

• Majątek gminny 

• Płace i ubezpieczenia 

• Kasa 

Zespół ds. Obywatelskich 
w tym: 

• U.S.C. 

• Ewidencja ludności  

 

Referat  Planowania, Inwe-

stycji i Funduszy Zewnętrz-

nych w tym: 

• Planowanie  

• Drogownictwo 

• Gospodarka mieszkaniowa 

• Gospod. Wodno - Ściekowa 

• Zamówienia publiczne 

• Fundusze Unii Europejskiej 

• Fundusz Sołecki 

• Inwestycje 

Stanowisko pracy ds.: 
• Obrony Cywilnej 

• O.S.P 

• Informacji Niejawnych 

Gminny Zespół Reagowa-

nia Kryzysowego 

Radca Prawny 

Zespół ds. Profilaktyki i 

Rozwiązywania Problemów 

Alkoholowych 

 

Zespół ds. utrzymania czy-

stości  i porządku w gminie 

Referat    Nieruchomości    i 

Gospodarki Przestrzennej 
• Gospodarka Nieruchomo-

ściami  

• Gospodarka   Przestrzenna  

 

Referat Gospodarki Komu-

nalnej i Robót Publicznych 

w tym 

• Gospodarka komu-

nalna 

• Zieleń i czystość 
• Roboty publiczne 

. 

Referat Podatku VAT, Analiz i 

Rozliczeń Finansowych w tym: 

• Podatek VAT 

• Rozliczenia Podatkowe 

VAT 

• Rozliczenia Finansowe 

• Czynsze 

BURMISTRZ KRUSZWICY 

Stanowisko pracy ds.: 

•  Budownictwa 

Załącznik  

do Zarządzenia Nr 43/18 

Burmistrza Kruszwicy 

z dnia 27.04.2018 r. 
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