
ZARZĄDZENIE NR 27/17
BURMISTRZA KRUSZWICY

z dnia 3 kwietnia 2017 r.

zmieniające  zarządzenie w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446 z późn. 
zm.) zarządza się, co następuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym stanowiącym załącznik do zarządzenia nr 4/14 Burmistrza Kruszwicy 
z dnia 3 stycznia 2014 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego (zm. zarządzenie nr 9/17 z 1 lutego 
2017 r., nr 26/17 z 31 marca 2017 r.) wprowadza się następujące zmiany: 

1) w § 7 w ust. 3:

a) po pkt 5 dodaje się pkt 5a w brzmieniu:

„5a) Referat Podatku VAT, Analiz i Rozliczeń Finansowych”,

b) skreśla się pkt 10a;

2) w § 12 po pkt 1 dodaje się pkt 1a w brzmieniu:

„1a) nadzór nad Referatem Podatku VAT, Analiz i Rozliczeń Finansowych”;

3) po § 23 dodaje się § 23a w brzmieniu:

„§ 23a. REFERAT PODATKU VAT, ANALIZ  I  ROZLICZEŃ  FINANSOWYCH

Do zakresu działania referatu należy w szczególności:

1) prowadzenie rozliczeń VAT Gminy z Urzędem Skarbowym, w tym: sporządzanie i przesyłanie 
miesięcznych deklaracji VAT i korekt deklaracji;

2) sporządzanie miesięcznych deklaracji cząstkowych VAT i ich korekt dla Urzędu;

3) przyjmowanie, weryfikacja cząstkowych deklaracji VAT jednostek organizacyjnych Gminy wraz 
z rejestrami zakupu i sprzedaży;

4) współdziałanie z jednostkami organizacyjnymi w zakresie rozliczeń z tytułu VAT;

5) sporządzanie i przekazywanie informacji w zakresie rejestrów VAT Gminy i jej jednostek 
organizacyjnych w formacie tzw. Jednolitego Pliku Kontrolnego ministrowi właściwemu ds. finansów 
publicznych;

6) prowadzenie rozliczeń z tytułu umów cywilno-prawnych z najemcami i dzierżawcami;

7) prowadzenie spraw związanych z udzielaniem ulg, umarzaniem należności cywilno-prawnych, 
rozkładaniem na raty lub odraczaniem spłaty zobowiązań pieniężnych oraz opłat lokalnych,

8) prowadzenie postępowań związanych z windykacją należność;

9) analiza i przygotowanie danych do deklaracji oraz sprawozdań budżetowych i finansowych.

Referat przy znakowaniu spraw używa symbolu „FN”.

Poszczególne stanowiska przy znakowaniu spraw używają symboli:

1) ds. podatku VAT i analiz finansowych –„FN-A”;

2) ds. rozliczeń czynszowych -„FN-CZ”;

3) ds. opłat i dzierżaw – „FN-OD”;

4) skreśla się §28a;

5) struktura organizacyjna Urzędu Miejskiego w Kruszwicy otrzymuje brzmienie określone jak 
w załączniku do niniejszego zarządzenia.”.

§ 2. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.
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