
ZARZĄDZENIE NR 124/16
BURMISTRZA KRUSZWICY

z dnia 16 grudnia 2016 r.

zmieniające zarządzenie w sprawie wprowadzenia „Instrukcji rozliczania podatku od towarów i usług w 
jednostkach organizacyjnych Gminy Kruszwica” oraz w sprawie wprowadzenia „Procedury obiegu 

dokumentów podatkowych w jednostkach organizacyjnych Gminy Kruszwica w celu przygotowania i 
złożenia scentralizowanej deklaracji VAT Gminy Kruszwica”

Na podstawie art.31 oraz art. 33 ust. 3 i 5 w związku z art. 11a ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o 
samorządzie gminnym (Dz. U. z 2016 r., poz. 446 z późn. zm.) zarządzam, co następuje:

§ 1. W zarządzeniu nr 119/16 Burmistrza Kruszwicy z dnia 5 grudnia w sprawie wprowadzenia „Instrukcji 
rozliczania podatku od towarów i usług w jednostkach organizacyjnych Gminy Kruszwica” oraz w sprawie 
wprowadzenia „Procedury obiegu dokumentów podatkowych w jednostkach organizacyjnych Gminy 
Kruszwica w celu przygotowania i złożenia scentralizowanej deklaracji VAT Gminy Kruszwica”
zmienia się § 11, który otrzymuje brzmienie:

„§ 11. 1. Za nieprzestrzeganie Instrukcji i Procedury przez Jednostkę odpowiedzialność dyscyplinarną 
ponosi Kierownik tej Jednostki.

2. Zobowiązuję Kierowników Jednostek Gminy Kruszwica do podpisania oświadczenia 
stanowiącego Załącznik nr 5 do niniejszego zarządzenia. z wyłączeniem kierowników jednostek 
określonych w uchwale nr XXVI/250/2016 dla, których rejestry cząstkowe oraz deklaracje cząstkowe 
VAT 7 sporządza Kierownik Zespołu Oświaty i Wychowania w Kruszwicy. Oświadczenie należy 
podpisać do dnia 31 grudnia 2016 r.”.

§ 2. Zarządzenie wchodzi z dniem podpisania z mocą obowiązującą od 1 stycznia 2017r.
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Załącznik Nr 5 

do Zarządzenia Nr 119/16 

Burmistrza Kruszwicy 

z dnia 5 grudnia 2016r. 

 

 
OŚWIADCZENIE 

 

Ja niżej podpisany/a: ……………………………………………………………………………………..   

(imię i nazwisko) 

 

zatrudniony na stanowisku kierownika od dnia 

…………………………………………………………………………………………………………… 

 

…………………………………………………………………………………………………………… 

 

w:………………………………………………………………………………………………………… 

(nazwa miejskiej jednostki organizacyjnej) 

 

adres: …………………………………………………………………………………………………………………, 

 

przyjmuję na siebie pełną odpowiedzialność wynikającą z ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach 

publicznych (Dz. U. z 2016 r. poz. 1870) oraz odpowiedzialność karno-skarbową z ustawy  

z dnia 10 września 1999 r. - Kodeks karny skarbowy (Dz. U. z 2013 r., poz. 186, z późn. zm.) oraz 

odpowiedzialność dyscyplinarną z tytułu prawidłowego, rzetelnego i terminowego:  

a) prowadzenia ewidencji dokumentów (rejestrów cząstkowych) dla potrzeb podatku od towarów  

i usług w formie elektronicznej; 

b) terminowego sporządzania deklaracji cząstkowych VAT-7 oraz korekt tych deklaracji za dany 

okres rozliczeniowy oraz przygotowania Jednolitego Pliku Kontrolnego, zgodnie z „Procedurą 

obiegu dokumentów podatkowych w jednostkach organizacyjnych Gminy Kruszwica w celu 

przygotowania i złożenia scentralizowanej deklaracji VAT Gminy Kruszwica”; 

c) terminowego przekazywania środków finansowych na zapłatę podatku VAT na właściwy rachunek 

bankowy określony w „Procedurze obiegu dokumentów podatkowych w jednostkach 

organizacyjnych Gminy Kruszwica w celu przygotowania i złożenia scentralizowanej deklaracji 

VAT Gminy Kruszwica”; 

d) obliczenia pre-współczynnika, o którym mowa w art. 86 ust. 2a ustawy z dnia 11 marca 2004 r.  

o podatku od towarów i usług (Dz. U. z  2016 r. poz. 710, z późn. zm., dalej: „ustawa o VAT”) 

oraz współczynnika, o którym mowa w art. 90 ust. 3 ustawy VAT, a następnie przekazania ich 

wartości  

w formie elektronicznej do Referatu Budżetu i Finansów w Urzędzie Miejskim w Kruszwicy.  

e) przesyłania deklaracji cząstkowych VAT-7, sum rejestrów cząstkowych oraz przekazywania 

Jednolitego Pliku Kontrolnego, w terminach, formie i na zasadach określonych w „Procedurze 

obiegu dokumentów podatkowych w jednostkach organizacyjnych Gminy Kruszwica w celu 

przygotowania i złożenia scentralizowanej deklaracji VAT Gminy Kruszwica”;  

f) archiwizowania dokumentów VAT, rejestrów VAT, cząstkowych deklaracji VAT-7, załączników 

do niej oraz ich korekt wraz z Jednolitym Plikiem Kontrolnym. 

 

________________________ 

podpis 
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