Zalacznik

do Zaradzenia Nr 115/14
Burmistrza Kruszwicy

z dnia 3 grudnia 2014 r.

PLAN StUZBY PRZYGOTOWAWCZEJ]
dla Michata Walczaka mtodszego referenta ds.
czas trwania: od 2 stycznia 2015 r. do 6 lutego 2B1.

Data

Miejsce stuzby przygotowawczej — program

Potwierdzenie
odbycia stuzby

23 stycznia 2015 r.

Referat Budetu i Finanséw

1) Zaznajomienie z zasadami polityki finansowej (ustanfinansach publicznych), w tym
angaowaniasrodkow finansowych i opisywania dokumentéw finangolwv

30 stycznia 2015 .

Referat Organizacyjny
1) Kadry — rodzaj wykonywanych prac, Statut GmiRggulamin Organizacyjny Ugdu,
Regulamin Pracy Uetlu, Struktura Organizacyjna Widu, oceny pracownikow (zasady),
2) Akty prawne: ustawa o degie do informacji publicznych, ustawa o ochronieyth
osobowych.

6 lutego 2015 .

Refer&rodowiska i Rolnictwa
Zaznajomienie z ustawami: Prawo ochrérgdowiska, O udosgpnianiu informacji gsrodowisku
i jego ochronie, O udziale spoteéstva w ochronidrodowiska oraz o
ocenach oddziatywania seodowisko, O lasach.

2 stycznia 2015 r.

Referat Organizacyjny

Biuro Rady - zakres wykonywanych zada biurze Rady, skiad Rady, sktady Komisji Statych.

Zasady przygotowania projektow uchwat. Ustawa omagdzie gminnym. Udziat w
posiedzeniu statej Komisji Rady.

9 stycznia 2015 r.

Radca prawny
Nabycie umiegjtnosci przygotowywania dokumentow wadowych, w szczegolrai decyzji
administracyjnych, postanowigzawiadcze, projektéw aktow prawa miejscowego oraz

prowadzenia korespondencji gdowej.




16 stycznia 2015 .

Referat Planowania, Inwesty€linduszy Zewgtrznych

1) Rodzaj zda realizowanych w referacie,
Podstawowe zagadnienia z ustaw: prawo zamopilicznych, o funduszu soteckim oraz
zapoznanie 8iz funduszami unijnymi.




