Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 18/14
Burmistrza Kruszwicy

z dnia 28.02.2014 roku

URZAD MIEJSKI W KRUSZWICY

ZAKLADOWY PLAN KONT

URZEDU MIEJSKIEGO

W KRUSZWICY



Czes¢ | . Podstawy prawne.
§1.
Zaktadowy plan kont dla Uedu Miejskiego w Kruszwicy opracowano w oparciu agpisy:

1.Ustawy z 29 wrzZmia 1994 roku o rachunkowao (tekst jednolity Dz.U. z 2013 r., poz.330; ze
Zmianami).

2. Rozporzdzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 rokusprawie szczegdétowych zasad
rachunkowéci oraz planéw kont dla budtu pastwa, budetdéw jednostek samaydu terytorialnego ,
jednostek buzkttowych, samorgmlowych zakladow budtowych, pastwowych funduszy celowych
oraz pastwowych jednostek budtowych majcych siedzih poza granicami Rzeczpospolite]
Polskiej (Dz. U. z 2013 r. poz. 289) wydanego ndspawie art.40 ust.4 pkt 1 lit. a ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. @023 r., poz. 885 ze zmianami).

Czs¢ 1l. Wykaz kont.

§ 2.

1. Wykaz kont ksigi gtdbwnej, przygte zasady klasyfikacji zdanzgezasady prowadzenia kont &gi
pomocniczych oraz ich powdania z kontami kggi gtownej dla Urzdu Miejskiego w Kruszwicy.

KONTA BILANSOWE

Konto Konto ]
syntetyczn| analityczne Nazwa konta Uwagi
e
011 Srodki trwate
011-1 Srodki trwate-grunty
011-2 Srodki trwate — budynki Wg wydzielonych
011-3 Srodki trwate-Uradzenia techniczne rejestrow
011-4 Srodki trwatesrodki transportowe
011-5 Innesrodki trwate
013 Pozostatesrodki trwate
013-1 Wyposaenie —Referat Robdét Publ.
013-2 Wyposaenie OSP
013-3 Wyposaenie Profilaktyka AA,
013-4 WyposaenieSwietlica Kobylniki
013-5 Wyposaenie KulturaSwietlice
013-6 Wyposaenie Urad Miejski
013-7 Wyposaenie USC i Ew. Ludnii
013-8 Wyposaenie Rada Miejska
013-9 Wyposaenie Gospodarka Mieszkaniowa
013-10 WyposaenieSDS
013-11 WyposaenieSwietlica Brzeé
020 Wartosci niematerialne i prawne
020-11 Licencje pontej 3,5 tys.
020-12 Licencje powyej 3,5 tys.
030 Dlugoterminowe aktywa finansowe
030 Dlugoterminowe aktywa finansowe —
Przedstbiorstwo Komunalne sp. z 0.0 w
Kruszwicy




030-1 Dlugoterminowe aktywa finansowe
-BS Kruszwica

071 Umorzeniesrodkow trwatych oraz wartosci

niematerialnych i prawnych
071-2 Umorzenie budynki
071-3 Umorzenie Uradzenia techniczne
071-4 Umorzeniesrodki transportowe
071-5 Umorzenie Inndrodki trwate
071-12 Umorzenie licencje powgj 3,5 tys.

072 Umorzenie pozostatychrodkow trwatych ,
wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbiorow bibliotecznych

072-1 Umorzenie —Referat Robot Publicznych
072-2 Umorzenie OSP

072-3 Umorzenie Profilaktyka AA,

072-4 UmorzenieSwietlica Kobylniki

072-5 Umorzenie KulturaSwietlice

072-6 Umorzenie Urad Miejski

072-7 Umorzenie USC i Ew. Ludrai

072-8 Umorzenie Rada Miejska

072-9 Umorzenie Gospodarka Mieszkaniowa
072-10 UmorzenieSDS

072-11 UmorzenieSwietlica Brze¢

072-111 Umorzenie licencje popgj 3,5 tys.

073 Odpisy aktualizujace diugoterminowe
aktywa finansowe
Odpisy aktualizujce dtugoterminowe aktywa

073-... finansowe Analityka wg zada
inwestycyjnych i

080 Srodki trwate w budowie (inwestycje) srodkow trwatych
Inwestycje wg poszczegolnyérodkow
trwatych

080-....
101 Kasa (wg katalogow i kasjerow)
101-1 Kasa M. Siud#iska
101-1-1 Kasa Wydatki -M. Siudziska
101-1-2 Kasa Dochody M. Siudaska
101-1-3 Kasa R-K ZBS M. Siudziska
101-1-4 Kasa R-K Kaucje M. Siud#gka
101-2 Kasa M. Gotowata
101-2-1 Kasa Wydatki -M. Gotowata
101-2-2 Kasa Dochody M. Gotowata
101-2-1 Kasa R-K ZISS M. Gotowata
101-2-4 Kasa R-K Kaucje M. Gotowata
130 Rachunek biezacy jednostki
130-1-1 Rachunek bigcy-wydatki W(g rejestrow




130-1-2 Rachunek bigacy -MGOPS-zwrot zasitkow
130-2-1 Rachunek bigacy-dochody UM
130-2-.. Rachunek bigcy.......
130-2-3 Rachunek jednostki informacje adresowe
Rachuneksrodkow funduszu specjalnego
przeznaczenia
135
135-1 Rachunek -Fundusz Socjalny Analityka wg rodzaju
135-2 RachunekSrodkéw Funduszu Pracy funduszu
139 Inne rachunki bankowe
139-1 Inne rachunki kaucje
140 Krétkoterminowe aktywa finansowe
140-.. Innesrodki pienkzne .....
141 Srodki pieni ezne w drodze
141-1 Srodki pienkzne w drodze (Siudaska)
141-1-1 Srodki pienkgzne w drodze-Wydatki
141-1-2 Srodki w drodze —Dochody
141-1-3 Srodki w drodze ZES
141-1-4 Srodki w drodze R-K Kaucje
141-2 Srodki pienkzne w drodze (Gotowata)
141-2-1 Srodki piengzne w drodze-wydatki
141-2-.. W(g rejestréw
141-3 Srodki pienkgzne w drodze
141-3-1 Srodki pienkzne w drodze rozliczenia z
bankami
201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcam-
201-...... ewidencja analityczna prowadzona wg
kontrahentow
221 Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
221-1-1 Naleznaosci z tytutu dochodow buabt. Dochody z tytutu
221-1-2 Naleznosci z tytutu dochodow-nadptaty podatkéw i optat
221-1-3 Naleznaosci z tytutu dochodow lokalnych prowadzone
221-1-4 Naleznosci budzetowe wg rodzaju
221-1-5 Naleznosci diugoterminowe poszczegodlnych
221-2012-1 Naleznosci przysztych okresow-2012 r. podatkow i optat
221-2012-2 Naleznaosci przysztych okreséw-2012r. zgodnie z klasyfika@gj
221-2013-1 Naleznosci przysztych okreséw-2013r. budzetowa (ewidencja
221-2013-2 Naleznosci przysztych okreséw-2013r. wg dtuznika
221-2014-1 Naleznaosci przysztych okreséw-2014r. prowadzona jest w
221-2014-2 Naleznaosci przysztych okreséw-2014r. ksiegowasci podatkéw
221-2015-1 Naleznosci przysztych okresow-2015r | opfat)
221-2015-2 Naleznosci przysztych okresow-2015r
221-......... Naleznaosci przysztych okreséw-........ r




222

223

224

225

226

229

231

234

222-1-1
222-1-2
222-1-3
222-..-.

223-1
223-2

224-1
224-2
224-...

225-1
225-2
225-3
225-4
225-5
225-6
225-....

Rozliczenie dochodéw bugetowych
Rozliczenie dochoddéw budt

Rozliczenie dochodow-informacje adresowe
Rozliczenie dochoddéw-unijne

Rozliczenie wydatkéw budetowych
Rozliczenie wydatkéw bugtowych
Rozliczenie wydatkéw bugtowych-

niewygasajce

Rozliczenie dotacji budetowych oraz
ptatnosci z budzetu srodkow europejskich

Centrum Kultury i Sporu Ziemowit
Miejsko Gminna Biblioteka Publiczna
Rozliczenia udzielonych dotacji bietowych
—-wg klubow, stowarzysze instytuciji,
jednostek otrzymugych dotacje

Rozliczenie z budetami
Podatek od wynagrodae

VAT nalezny od sprzedeay

VAT naliczony od zakupow
Rozrachunki z US z tytutu VAT
VAT odwrdcony

Dlugoterminowe naleznosci budzetowe
Naleznaosci diugoterminowe-hipoteka
Diugoterminowe natenosci 2012
Dlugoterminowe natenosci 2013
Dlugoterminowe natenosci 2014
Dilugoterminowe natencsci .......
Dilugoterminowe nalnosci ......

Pozostate rozrachunki publicznoprawne
Ubezpieczenia zdrowotne 1,25%
Ubezpieczenia zdrowotne 7,75%
Sktadki ZUS (Pracownik, Pracodawca)
Sktadki Fundusz Pracy

Whptaty PFRON

Rozrachunki z tytutu wynagrodzen
Rozrachunki z tytutu wynagrodae

Pozostate rozrachunki z pracownikami

Pozostate rozrachunki z pracownikami wg

nazwisk

W(g rejestréw

W(g rejestréw




240 Pozostate rozrachunki
240-1 Pozostate rozrachunki (rej Dochody)
240-1-1 Pozostate rozrachunki
240-1-2 Pozostate rozrachunki PK
240-1-3 Pozostate rozrachunki-Rozliczenia z lat
ubiegtych
240-1-4 Pozostate rozrachunki
240-1-5 Pozostate rozrachunki ROR
240-2 Pozostate rozrachunki (rej. Wydatki, FP,
Unijne)
240-2-1 Pozostate rozrachunki PZU
240-2-2 Pozostate rozrachunki PKZP
240-2-3 Pazyczki mieszkaniowe
240-2-4 Fundusze pamiertne
240-2-5 Zajecia komornicze
240-2-6 Pozostate rozrachunki RORY
240-2-7 Inne Poticenia
240-2-9 Akcyza
240-2-10 Kapitalizacja odsetek
240-2-11 Woptaty do KPUW
240-2-12 Sprawy do wyjénienia
240-2-13 Rozliczenie niedoborow
240-2-14 Rozliczenie nadwiek
240-2-15 Przeniesieni midzy rejestrami
240-2-50 Ryczalty sotecki
240-2-51 Diety radnych
240-100-1 Kaucje jednorazowe
240-100-2 Kaucje odsetki
240-...-1 Kaucje wg kontrahentéw dtugoterminowe
240-...-2 Odsetki bankowe od kaucji diugoterminowych
240-.....-... wg kontrahentow
245 Wplywy do wyjasnieni
Wplywy do wyjanienia
245-
290 Odpisy aktualizujace nalenosci
Odpisy aktualizujce nalenosci podatek
290-31 nieruchomé¢
Odpisy aktualizujce nalenosci wg
290-..... klasyfikacji 8dochodow
300 Rozliczenie zakupu
300 Rozliczenie zakupu
310 Materiaty i towary
310 Materiaty
400 Amortyzacja
400 Amortyzacja
401 Zuzycie materiatow i energii W8 klasyfikacji
401 Zuzycie materiatldw i energii wydatkow
402 (8 421,422, 423, 424,426)
Ustugi obce
402 Ustugi obce

(§8-427, 428, 430, 435, 436, 437, 439, 440)




403 Podatki i optaty
403 Podatki i optaty
(8 414, 448, 449, 451, 452, 453;67304)
404 Wynagrodzenia
404 Wynagrodzenia
(8 304, 401, 404, 410, 417, 409)
405 Ubezpieczenia spoteczne i inngviadczenia
405 Ubezpieczenia spoteczne i infwgiadczenia
(8 302, 411,412,444, 470,478)
409 Pozostate koszty rodzajowe
409 Pozostate koszty rodzajowe
(8 285, 290, 291,297, 300, 302-odprawy
posmiertne, 303, 304, 311, 413, 433, 441, 443)
640 Rozliczenia medzyokresowe kosztow
640- Rozliczenie midzyokresowe kosztow
720 Przychody i z tytutu dochodow ksiggowane wg
budzetowych ksegowane podziatek
720- ..... Przychody z tytutu dochodéw bzetowych klasyfikacyjnych
ksiggowane
750 . .
Przychody finansowe ksiggowane wg
750-...... Przychody finansowe podziatek
klasyfikacyjnych
Koszty finansowe
751 751-1 Odsetki od pgyczek iswiadcze ksiggowane wg
751-2 Odsetki od obligacji podziatek
751- klasyfikacyjnych
760 Pozostate przychody operacyjne
760-1 Pozostate przychody operacyjne mienie ksiggowane wg
760-2 Pozostate przychody operacyjne-kary, podziatek
odszkodowania, darowizny klasyfikacyjnych
760-3 Pozostate przychody operacyjne-zmniejszenie
odpisu aktualizujcego
760- Pozostate przychody operacyjne
761 Pozostate koszty operacyjne
761-1 Pozostate koszty operacyjne
761-2 Pozostate koszty operacyjne-zwrot dotacji
761-... Pozostate koszty operacyjne-odpisy
aktualizupce wg 8dochodéw
270 Zyski nadzwyczajne
770 Zyski nadzwyczajne
771 Straty nadzwyczajne
771 Straty nadzwyczajne
800 Fundusz jednostki Wg rejestrow




800-1 Fundusz jednostki
800-2 Funduszrodkdéw trwatych
800-3 Fundusz-otrzymane nieodptatnie
800-4 Fundusz-ujawnione w trakcie inwentaryzacji
800-5 Fundusz jednostki- dochody
810 Dotacje budzetowe, platngci z budzetu
srodkéw europejskich orazsrodki z
budzetu na inwestycje
810-1 Srodki na inwestycje
810-2 Dotacje przedmiotowe z baetu
810-3 Dotacje podmiotowe z budtu
810-4 Dotacje inne
840 Rezerwy i rozliczenia mgdzyokresowe
przychodéw
840 Rozliczenia midzyokresowe
851 Zaktadowy FunduszSwiadczea Socjalnych
851-1 Zaktadowy Fundus8wiadcze Socjalnych
860 Wynik finansowy
860-1 Wynik finansowy




KONTA POZABILANSOWE

094 Srodki trwate obce
094 Srodki trwate obce magazynek OC

940 Rozliczenia sotectwa i komitety osiedlowe
Rozliczenia wg sotectw i komitetow
940-... osiedlowych

975 Wydatki strukturalne
975-.... Wg kodow wydatkdw

976 Wzajemne rozliczenia meédzy jednostkami
Wzajemne rozliczenia rilzy jednostkami
976-.-...

980 Plan finansowy wydatkow budetowych

980 Plan finansowy wydatkéw badtowych
prowadzony wg podziatek klasyfikacji
budzetowej

981 Plan finansowy niewygasajcych wydatkow

981 Plan finansowy niewygassajych wydatkow
wg podziatek klasyfikacji bugttowe]

991 Rozrachunki z inkasentami z tytutu
pobieranych przez nich podatkéw
podlegajacych przypisaniu na kontach
podatnikéw

991-.... Wg inkasentow

994 Gwarancje ubezpieczeniowe
(Otrzymane i udzielone zabezpieczenia
994-.... prawidtowej realizacji umow i gwarancje
wniesione w innej formie nipieniadz)

W(g zadania

998 Zaangazowanie wydatkéw budietowych
roku biezacego
998 W klasyfikacji budetowej

999 Zaangazowanie wydatkéw budietowych
przysziych lat
999 Wg klasyfikacji budetowej

2. Opis zasad funkcjonowania kont wymienionych W ligrzedstawiono porej w tabeli.




ZASADY FUNKCJONOWANIA KONT BILANSOWYCH

Zespdét 0 — Maptek trwaly

Symbol i nazwa
konta

011 -Srodki trwate

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzé

Konto 011 stay do ewidencji stanu oraz zgkiszer i zmniejszé& wartcsci
poczitkowej srodkéw trwatych zwizanych z wykonywan dziatalngcia
jednostki, ktére $ umarzane w czasie wedlug stawek amortyzacyj
okreslonych w ustawie o podatku od oséb prawnych allaavek okrélonych
przez Burmistrza. Ewidencjonujegsia nim nieruchomiei (grunty wiasne jak
prawa do wieczystegozytkowania), budynki, budowle i lokale stanaaé
odrebma. wlasnaé, ulepszenie obcyclirodkow trwatych — powsej 3.500 zi
maszyny i urzdzenia,srodki transportu i inne przedmioty o waitd powyzej
3.500 zt. Ponadto konto sy do ewidencjisrodkow trwatych przyjtych do
uzytkowania wg umow w tym umowy leasingu finansowedgie podlegaj
ujeciu na koncie 01%rodki trwale podlegage ewidencji na kontach 013, 014

Na stronie Wn konta 011 ujmujezsiwigckszenia, a na stronie Ma — zmniejsz€
stanu i wartéci pocatkowej srodkéw trwatych, z wyjtkiem umorzenigrodkow
trwatych, ktére ujmuje gina koncie 071.

Na koncie 011 $rodki trwate” ujmuje si:

nych

nia

Wn Ma

- przychody nowych lubaywanych |-

srodkow trwatych pochodizych z
zakupu gotowycKkrodkoéw trwatych
lub z prowadzonych i zakezonych
inwestycji,

wartas¢ ulepszé zwigkszapcych

wartas¢ pocatkowa srodkow -

trwatych,

przychodysrodkéw trwatych nowo
ujawnionych,

nieodptatne przygie srodkow
trwatych,

przyjecie srodkow trwatych w
zamian za zobowrania,

wycofaniesrodkéw trwatych z
uzywania wskutek ich likwidacji z
powodu:

a) zniszczenia,
b) zwzycia,
sprzeda srodkow trwatych,

nieodptatne przekazanieodkow
trwatych,

ujawnione niedoboryrodkéw
trwatych,

zmniejszenie warkzi pocztkowej
srodkow trwatych dokonywane
wskutek aktualizacji ich wyceny.

zwiekszenie wartéci pocatkowej
srodkow trwatych dokonywane
wskutek aktualizacji ich wyceny.

10



Zasady prowadz.
kont kskg
pomocniczych

i ich powikzanie
z kontami kstgi
gtéwnej

Ewidencja szczegbtowa do konta 011 jest prowadzasnaonizszych formacIL
dokumentacji ksigowej:

- szczegbtowa ewidencja jest prowadzona pegiciul programu komputerowego
do ewidencjirodkéw trwatych,

- ewidencja analityczna gruntow i prawa wieczysteggtkowania gruntow
prowadzona jest tak w referacie planowania, rozwoju, inwestycj| i
nieruchoméci przy wyciu programu ,srodki trwate”.

Ewidencja szczeg6towa musi speth@onizsze warunki:

- pozwald@ na ustalenie 0sob lub komoérek organizacyjnychryktdpowierzong
srodki trwate,

- by¢ prowadzona zgodnie z obaaijaca klasyfikach okrelona w
rozporadzeniu Rady Ministrow z dnia 10 grudnia 2010 r. yrasvie
Klasyfikacji Srodkow Trwatych (Dz. U. Nr 242, poz. 1622, ze zm.)

Uwagi

Konto 011 mge wykazywa saldo Whn, ktére oznacza standkow trwatych w
wartasci pocatkowe;j.

Symbol i nazwa
konta

013 - Pozostatdrodki trwate

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzé

Konto 013 stlay do ewidencji stanu oraz zyliszer i zmniejszé wartcci
poczitkowej pozostatych srodkow trwatych, a wic $rodkow trwatych
umarzanych jednorazowo w migsii wydania do kywania. Na koncie 013 nje
podlegay ujeciu srodki trwate ujmowane na kontach 011, 014.

Na stronie Wn konta 013 ujmujezsiwiekszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia
stanu i wartéci pocatkowej pozostatychirodkow trwatych znajdacych sg w
uzywaniu, z wyatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072.

Na koncie 013 ,Pozostakeodki trwate” ujmuje si:

Wn Ma
- pozostatérodki trwate przygte do - wycofanie pozostatyckrodkow
uzywania z zakupu lub inwestycji, trwatych z uywania na skutek:
- nadwyzki pozostatychirodkow a) likwidacji, zniszczenia, lub
trwatych w wywaniu, zZwzycia,

- nieodptatne otrzymanie pozostatych b) sprzeday,

srodkow trwatych. ¢) nieodptatnego przekazania,

d) zdjecia z ewidencji syntetycznej

- ujawnione niedobory pozostatych
srodkéw trwatych w aywaniu.

11



Zasady prowadz.
kont kshg
pomocniczych

i ich powhkzanie
z kontami kstgi
gtéwnej

Ewidencja szczegdtowa do konta 013 jest prowadzmuay wyciu programy
komputerowego ,srodki trwate” i w ksggach inwentarzowych pozostaty]
srodkow trwalych (przez osoby materialnie odpowielim) w ktérych
ewidencjonuje si pozostalesrodki trwate o wartéci powyzej 100 zi. Ewidencj
szczegOtowa musi spehdigponizsze warunki:

pozwal& na ustalenie oséb lub komérek organizacyjnychrykiopowierzond
pozostaterodki trwate,

by¢ prowadzona zgodnie z obawujaca klasyfikacp okreslona w
rozporadzeniu Rady Ministrow z dnia 10 grudnia 2010 r. wrasvie
Klasyfikacji Srodkow Trwatych (Dz. U. Nr 242 poz. 1622, ze zm.)

Ksiazki inwentarzowe prowadz odpowiednio: referat organizacyjn
podinspektor ds. dziatal&o gospodarczefeferat gospodarki komunalnej i rok
publicznych; pracownik na stanowiskds. kultury, sportu, turystyki i zdrowi
zespot ds. rozwizywania problemow alkoholowych, inspektor ds. wojsich,

OC, PPQ i informacji niejawnych, pracownik ds. gospodarknieszkaniowej

(uzgodnienia z syntetyknie rzadziej i na koniec roku).

-

Uwagi

Konto 013 mee wykazywé saldo Wn, ktére wyra wart@é pozostatych
srodkow trwatych znajdagych s w uzywaniu w wartdci pocatkowe;.

Symbol i nazwa
konta

020 - Wartosci niematerialne i prawne

Przyjete zasady

Konto 020 shay do ewidencji stanu oraz zgkiszeh i zmniejszé wartaci

klasyfikacji pocatkowej wartdci niematerialnych i prawnych (licencje, prawa askee itp.)
zdarzé Na koncie 020 ,Wartgi niematerialne i prawne” ujmujegsi
Whn Ma
- zwiekszenie stanu warfoi - rozchdéd wartéci niematerialnych i

pocatkowej wartgci prawnych.

niematerialnych i prawnych,

Z tytutu:

a) zakupu, umoéw leasingu,

b) nieodptatnego otrzymania.
Zasady Ewidencja szczegbtowa do konta 020 jest prowadzama ponizszych
prowadzenia kont urzadzeniach ksigowych:
ksiag

pomocniczych

i ich powikzanie
z kontami kstgi
gtéwnej

-wykaz wartdci niematerialnych i prawnych powsj 3.500 zt przy #yciu
programu komputerowegosrodki trwate”.

-wykaz wartdci niematerialnych i prawnych 3.500 zt i pogaji (sporadza i nd
biezaco weryfikuje w zakresie licencji komputerowychanihatyk urzdu).

Ewidencja szczegOlowa musi
organizacyjnych, ktérym powierzono waftoniematerialne i prawne.

Poniewa na tym koncie ewidencjonujegswszystkie wartéci niematerialne
prawne prowadzona ewidencja dzielg sia wartéci niematerialne i prawn
umarzane w czasie oraz umarzane jednorazowo.

Uwagi

Konto 020 mge wykazywa saldo Wn, ktére oznacza stan wacio

pozw@alana ustalenie oséb lub komorek

niematerialnych i prawnych w wagm pocatkowe;j.
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Symbol i nazwa
konta

030 - Dtugoterminowe aktywa finansowe

Przygte zasady

Konto 030 stuy do ewidencji diugotrwatych aktywoéw finansowych, va

klasyfikacji szczegolnéci:
zdarzé L . L
- akcji i innych dlugoterminowych aktywoéw finansowyclkraktowanych (
terminie wykupu dtaszym ng rok,
- innych diugotrwatych aktywow finansowych o terminigkupu dhiszym ni
rok .
Na stronie konta 030 ujmujegsewigkszenia, a na stronie Ma — zmniejsz€
stanu dtugoterminowych aktywow finansowych.
Na koncie 030 ,Dlugoterminowe aktywa finansowe” ujmsk:
Wn Ma
- nabycie diugoterminowych - zmniejszenie stanu
aktywow finansowych, diugoterminowych aktywéw
- zwickszenia warteci finansowych, a zwlaszcza:
diugoterminowych aktywow a) wycofanie udziatéw ze spotek,
gnansowch, w szczegolsa b) sprzeda udziatléw, akcji obcych,
otyczce: bonéw obligagji itp. lub ich
a) kapitalizacji odsetek od wykup przez emitenta,
d+ugo’te_rm|nor\:vyc'h lpaple'r ow c) uzyskanie sktadnikow masy
wartosciowych, jeeli wyptata likwidacji lub upadtdci (srodki
nast;pup W okresie diZszym ni pienkzne lub rzeczowe) w
12 miesecy, wyniku likwidacji spétki, w
b) podwyzszenia kapitatu ktorej jednostka posiada udziahy
zaktadowego spoiki, ktorej (akcje),
jedr)ostkajest wigicielem, z d) przekwalifikowanie
Kapitatu Zapasowego lub dtugoterminowych aktywow
rezerwowego spotki. finansowych do
krétkoterminowych.
Zasady Ewidencf szczeg6tow do konta 030 prowadzi esivedtug tytutow
prowadzenia kont dlugoterminowych aktywow finansowych.
ksiag

pomaocniczych

I ich powkzanie
Z kontami kstgi
gtéwnej

Uwagi

Konto 030 mge wykazywa saldo Wn, ktore oznacza wastaltugoterminowych
aktywow finansowych.

Symbol i nazwa
konta

071 - Umorzeniesrodkdw trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych

13
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Przyjete zasady

Konto 071 shay do ewidencji zmniejsze wartagci pocatkowej srodkow

ym

nia

klasyfikacji trwatych oraz wartéci niematerialnych i prawnych, ktére podlegaimorzenid
zdarzé wedlug stawek amortyzacyjnych wynikeych z ustawy o podatku dochodow
od 0s6b prawnych lub na podstawie Zdzenia Burmistrza.
Odpisy umorzeniowe dokonywangw korespondencji z kontem 400.
Na stronie Ma konta 071 ujmujezsdwigckszenia, a na stronie Wn — zmniejsze
umorzenia wartei pocatkowej srodkow trwatych oraz wartei niematerialnych
i prawnych.
Na koncie 071 ,Umorzeniérodkow trwatych oraz wartgi niematerialnych
prawnych” ujmuje si
Wn Ma
- wyksiggowanie wartéci - zwigkszenia umorzenia wakai
- umorzeniarodkow trwatych oraz poczgk(_)vv_ej SrOdk.OW trwe1_+ych oraz
wartasci niematerialnych trwatych wartescl memgtena'lnych | prawnyc
prawnych wycofanych zaywania na skutek naliczenia umorzenia,
wskutek ich: - umorzenie dotychczasowendkow
a) likwidacji z powodu zniszczenia trwatych otrzymanych nieodptatnie
lub zwycia na podstawie, decyzji wdeiwego
’ organu,
b) sprzeday, : : : :
_ _ - zwigkszenia umorzenia wadoi
c) nieodptatnego przekazania, pocztkowej srodkow trwatych
d) ujawnionych niedobor(’)w’ wskutek aktua”zaCji wartai
. _ , , srodkéw trwatych.
- Zmniejszenia umorzenia wastd
pocztkowej srodkow trwatych
wskutek aktualizacji wartoi srodkow
trwatych.
Zasady Ewidencja szczegétowa do konta 071 jest prowadponawyciu programu

prowadzenie kont
ksiag
pomaocniczych

i ich powhkzanie

komputerowego,

Uwagi

Konto 071 mge wykazywa saldo Ma, ktdre wyra stan umorzenia wasci
srodkow trwatych oraz wartei niematerialnych i prawnych.

Symbol i
nazwa konta

072 - Umorzenie pozostatycBrodkow trwatych , wartosci niematerialnych i

>

prawnych oraz zbioréw bibliotecznych

14



Przyjete zasady

Konto 072 shay do ewidencji zmniejsze wartgsci pocztkowej z tytutu

klasyfikacji umorzeniasrodkow trwatych ,wartéci niematerialnych i prawnych oraz zbiorpw
zdarzé bibliotecznych, podlegagych umorzeniu jednorazowo w petnej wacdip w
mieshcu wydania ich doiywania. Umorzenie kegjowane jest w korespondencji
z kontem 401.
Na stronie Ma konta 072 ujmujegsiwickszenia, a na stronie Wn — zmniejszenia
umorzenia warei pocatkowej srodkow trwatych , wartéci niematerialnych
oraz zbioréw bibliotecznych .
Na koncie 072 umorzeniodkow trwatych , wartéci niematerialnych oraz
zbiorow bibliotecznych ujmuje i
Whn Ma
- wyksiggowanie dotychczasowego |- odpisy umorzenia nowych,
umorzenigrodkow trwatych , wydanych do gywaniasrodkow
wartasci niematerialnych oraz trwatych , wartdci niematerialnych
zbioréw bibliotecznych umarzanych oraz zbioréw bibliotecznych (odpisy

w petnej wartéci w miesiacu te obcazaja odpowiednie koszty ).

oddania do zywania z tytutu: - odpisy umorzenia dotyaze

a) likwidacji z powodu zuaycia lub nadwyzek srodkéw trwatych ,

zniszczenia, wartasci niematerialnych oraz

b) sprzeday, zbioréw bibliotecznych

c) nieodptatnego przekazania, |- ©dpiSy umorzenia dotygze nowych

. _ . srodkow trwatych , wartci
d) wytaczenia z ewidencii niematerialnych oraz zbioréw
kSIQQQV\_/eJ ilosciowo — bibliotecznych otrzymanych
wartasciowey, nieodptatnie,

e) niedoboru lub szkody. - odpisy umorzenia od pozostatych
srodkéw trwatych otrzymanych jakp
pierwsze wyposanie obiektu
sfinansowanego zZgodkow na
srodki trwate w budowie.

Uwagi Konto 072 mee wykazywa saldo Ma, ktdére wyra stan umorzenia wasiti

pocatkowej srodkéw trwalych , wartéci niematerialnych oraz zbiorg
bibliotecznych umorzonych w peilnej waito w miesacu wydania ich d
uzywania.

W

Symbol i nazwa
konta

073 - Odpisy aktualizupgce diugoterminowe aktywa finansowe

Przyjte zasady
klasyfikacji
zdarzé

Konto 073 shiay do ewidencji odpisow aktualizigych dtugoterminowe aktywa
finansowe, na skutek trwatej utraty wadbdiugoterminowych aktywow
finansowych.

Na koncie 073 ,0dpisy aktualizige dtugoterminowe aktywa finansowe” ujmuj

sig:
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Wn Ma

- przywrécenie utraconej wcage) -
wartasci diugoterminowych
aktywow finansowych,

zwigkszenia odpiséw
aktualizupcych dtugoterminowe
aktywa finansowe.

- korekty ceny nabycia (zakupu)
dtugoterminowych aktywéw
finansowych o uprzednio dokonany
odpis z tytutu trwatej utraty
wartasci, w przypadku ich sprzeda
lub innej formy zmiany wiasrsai,

- korekty ceny nabycia (zakupu)
diugoterminowych aktywow
finansowych o dokonany uprzedni
odpis z tytutu trwatej utraty
wartasci, w przypadku ich
przekwalifikowania do
krétkoterminowych aktywow
finansowych.

(@)

Zasady
prowadzenia kont
ksiag
pomaocniczych

i ich powhkzanie

Ewidencf szczegdtow do konta 073 prowadzigivedtug tytutow odpisow
dtugoterminowych aktywow finansowych.

Uwagi

Konto mae wykazywé saldo Ma, ktore oznacza waitadpisow
aktualizupcych diugoterminowe aktywa finansowe.

Symbol i nazwa
konta

080 -Srodki trwate w budowie (inwestycje )

Przyjte zasady
klasyfikacji
zdarzé

Konto 080 stay do ewidencji kosztowrodkow trwatych w budowie oraz do
rozliczenia kosztowrodkdéw trwatych w budowie na uzyskane efekty
inwestycyjne

Na koncie 080 $rodki trwate w budowie ( inwestycje)” ksjuje sé:
- koszty dotyczce budowysrodkéw trwatych, ulepszeniodkdw trwatych,

- zakupysrodkow trwatych wymagaiych montau jak i zakupysrodkow
trwatych niewymagajcych montau.

Na koncie 080 $rodki trwate w budowie ( inwestycje)” ujmujegsi

Wn Ma
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poniesione koszty (roboty, dostaw|
ustugi) dotyczcesrodkow trwatych
w budowie realizowanych zaréwn
przez obcych wykonawcow, jak i v
wlasnym zakresie,

poniesione koszty dotyaze
przekazanych do mortia, lecz
jeszcze nieoddanych daéywania
maszyn, urzdze itp., zakupionych
od kontrahentow oraz
wytworzonych w ramach wiasnej
dziatalngci gospodarczej,

poniesione koszty ulepszerimdka
trwatego (przebudowy, rozbudowy
rekonstrukcji, adaptacji lub
modernizacji), ktére powoda
zwigkszenie wartéci uzytkowej
srodka trwatego,

rozliczenie nadwski zyskow
inwestycyjnych nad stratami
inwestycyjnymi,

zakup gotowychrodkow trwatych

nieodptatne otrzymani@odkow
trwatych w budowie.

y; wartdg¢ uzyskanych efektow ze
srodkéw trwatych w budowie, a w
szczegolnéci:

(@)

a) srodkéw trwatych,

b) wartcci niematerialnych i
prawnych,

- wartcci sprzedanych i
nieodptatnie przekazanyghodkow
trwatych w budowie,

- rozliczenie nadwaki strat
inwestycyjnych nad zyskami
inwestycyjnymi.

Zasady
prowadzenia kon
ksiag
pomocniczych

i ich powikzanie

z kontami kstgi
gléwnej

tinwestycyjnych wedtug:

gruntow.

Ewidencja szczegoétowa do konta 080 jest prowadadtamposzczegoblnych zaila

kosztow nabycia lub wytworzenia z podziatem na ppsgolne rodzaje efektow
inwestycyjnych oraz dotygzych zakupu gotowyckrodkow trwatych w tym

Uwagi

Konto 080 mge wykazywa saldo Wn,
w budowie i ulepsae

ktore oznacza kos#tpdkow trwatych

Zespot 1 -Srodki

pieni ezne i rachunki bankowe

Symbol i nazwa
konta

101 — Kasa

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzé

kasie jednostki.

Na koncie 101 ,Kasa” ujmujesi

Konto 101 stay do ewidenciji krajowej i zagranicznej gotowki zthajhcej sk w

Wn

Ma

wptywy gotowki,

rozchody gotéwki,

nadwyki kasowe.

niedobory kasowe.
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Zasady
prowadzenia kory
ksiag
pomocniczych

I ich powkzanie
z kontami kstgi
gtébwnej

Ewidencja szczegétowa do konta 101 jest prowadzofamie raportow
tkasowych ( oddzielnie dla dochodéw, wydatkowS3Fkaucji) wg:

poszczegoélnych walut,

0s6b materialnie odpowiedzialnych za powietzgaotowke.

Uwagi

Konto 101 mge wykazywé saldo Wn, ktore oznacza stan gotowki w kasie.

Symbol i nazwa
konta

130 - Rachunek bigacy jednostek budetowych

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzé

Konto 130 stay do ewidencji stansrodkow budetowych oraz obrotow n
rachunkach bankowym jednostki atbwej z tytutu wydatkédw i dochodd
(wptywdw) budzetowych obgtych planem finansowym.

Na stronie Wn konta 130 ksjuje s¢ dochody i zwroty z dochoddw, natomi
na stronie Ma konta 130 kgiuje sé wydatki i zwroty wydatkow.

Na koncie 130 ,Rachunek bigcy jednostek bugktowych” ujmuje si:

Wn Ma

Wplywy srodkéw budetowych: zrealizowane wydatki bugtowe
zgodnie z planem finansowym
jednostki budetowej, w tym
réwniez srodki pobrane do kasy na
realizacg wydatkow, w
korespondenciji z wkgiwymi
kontami zespotu 1, 2, 3,4, 7 lub 8

- z tytutu zrealizowanych przez
jednostk budzetows dochodéw
budzetowych, w korespondencji z
kontem 141, 221 lub innym
wiasciwym kontem,

wplywy z tytutu zrealizowanych
przez Urad na rzecz bugktu
panstwa dochodow z tytutu
realizacji zada zleconych oraz
podatku VAT,

wptywy dochodow otrzymanych ng
realizacg wydatkow budetowych
jednostki zgodnie z planem
finansowym w korespondencji z
kontem 223,

okresowe przekazanie do et
paistwa zrealizowanych dochod6
z tytutu zadé zleconych i podatku
VAT,

przekazanie dotacji badtowych w
korespondenciji z kontem 224,

uznania z tytutu omytek i btéw
bankowych oraz ich korekt, w
korespondenciji z kontem 240.

zwroty od dysponentow z8zego
stopniasrodkéw na wydatki
budzetowanie niewykorzystanych
do kaaca roku budetowego, w
korespondencji z kontem 223,

obchzenia z tytutu omytek i kidéw
bankowych oraz ich korekt, w
korespondencji z kontem 240.

Zasady prowadz.
kont kshg
pomaocniczych

i ich powikzanie
Z kontami kstgi

gléwnej

Ewidencja analityczna dochodow i wydatkéw betdbwych jest prowadzorn
wedtug podziatek klasyfikacji dochodow i wydatkdgazinie z rozporgzeniem
Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprasdezegotowe]j klasyfikac
dochoddéw, wydatkow, przychodéw i rozchodéw oseadkéw pochodacych ze
zrédet zagranicznych (Dz. U. Nr 38 poz. 207, ze zm.)

18

W

ASt

a



Uwagi

Zapisy na koncie 13@ slokonywane na podstawie wygbw bankowych.

Na koncie 130 obowruje zachowanie czystt obrotéw, co oznaczae do
btednych zapiséw, zwrotéw nadptat, korekt wprowadzadsidatkowo
techniczny zapis ujemny.

Na koniec roku konto to nie wykazuje salda.

Symbol i nazwa
konta

135 - Rachunkisrodkow funduszy specjalnego przeznaczenia

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzé

Konto 135 shay do ewidencjisrodkow funduszy specjalnego przeznaczenia,
szczegOlnéci zakltadowego fundusZwiadcze specjalnych,

Na koncie 135 ,Rachunkirodkow funduszy specjalnego przeznaczenia” ujr
Sie:

aw

nuje

Wn Ma

- wptywy srodkow funduszy -
specjalnego przeznaczenia, a w
szczegolnéci ZFSS, funduszy
celowych, ktérymi dysponuje
jednostka,

rozchodysrodkéw z tytutu
finansowania dziatalrégi objetej
poszczegoblnymi funduszami,

- optaty pobierane przez bank
zwiazane z prowadzeniem rachuni
- oprocentowanigrodkdw na tych

rachunkach - uznania z tytutu omytek i btéw

bankowych oraz ich korekt.
- obcizenia z tytutu omytek i kidow
bankowych oraz ich korekt,

Zasady prowadz.
kont ksig
pomocniczych

i ich powikzanie
z kontami kstgi
gléwnej

Ewidencja analityczna musi urdavi ¢ ustalenie stanérodkow kadego
funduszu.

Uwagi

Konto 135 mge wykazywa saldo Wn, ktére oznacza sta&modkdéw piengznych
na rachunkach bankowych funduszy.

Symbol i nazwa
konta

139 - Inne rachunki bankowe

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzé

Konto 139 stay do ewidencji operacji dotygzych srodkéw pienéznych
wydzielonych na innych rachunkach bankowychz niachunki bieace
i specjalnego przeznaczenia.

Na koncie 139 ,Inne rachunki bankowe” ujmuje: si

Wn Ma

- wplywy wydzielonychirodkow -
pienieznych z rachunkéw bigcych
oraz sum depozytowych , sum na
Zlecenie srodkéw obcych na
inwestycje

wyptaty srodkéw piengznych
dokonane z wydzielonych
rachunkéw bankowych,

- opfaty pobierane przez bank

_ zwiazane z prowadzeniem rachunk
- oprocentowanigrodkdéw na tych

rachunkach, - uznania z tytutu omytek i btéw

bankowych oraz ich korekt.
obchzenia z tytutu omytek i kidéw

bankowych oraz ich korekt.
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Zasady prowadz.
kont kskg
pomocniczych

i ich powikzanie
z kontami kstgi

Ewidencja szczegdétowa do konta 139 jest prowada@muiug rodzajovérodkdw
wydzielonych, gtéwnie z tytutu:

- sum depozytowych,

- sum na zlecenie, czekdéw potwierdzonyehdkow obcych na inwestycije

gtowne; Kontem przeciwstawnym do konta 139 jest konto 2411, na ktorym
ewidencjonuje sisrodki wedtug kontrahentow .
Uwagi Saldo konta 139 musi wykazyévapetrn zgodndé zapiséw jednostk

a ksegowascia banku.

Konto 139 mae wykazywa saldo Wn, ktore oznacza st&nodkow piengznych
znajdupcych st na innych rachunkach bankowych.

Symbol i nazwa
konta

140 - Kroétkoterminowe aktywa finansowe

Przyjcte zasady
klasyfikacji
zdarzé

Konto 140 stay do ewidencji krotkoterminowych aktywow finansosty w
szczegOlnéci akcji, udziatdw i innych papieréw wakgiowych wyraonych
zaroéwno w walucie polskiej, jakzev walutach obcych.

Na stronie Wn konta 140 ujmujegsawigkszenia, a na stronie Ma — zmniejsz€
stanu ewidencji krétkoterminowych aktywow finansalvy

Na koncie 140 ,Krétkoterminowe aktywa finansoweirujje sé:

nia

Wn Ma

zwiekszenia stanu
krétkoterminowych aktywow
finansowych, gtéwnie z tytutu:

zmniejszenia stanu

krotkoterminowych papierow

wartasciowych i innychsrodkéw

pieniznych, gtéwnie z tytutu:

a) zakupu obcych papierow
wartasciowych przeznaczonych
do obrotu,

a) sprzeday krétkoterminowych
papierow wartéciowych,

b) realizacji czekéw obcych przez

b) otrzymania czekow obcych, bank,
c) przyjecia weksli obcych, ¢) wykupu weksli przez dinika
lub bank,

Zasady prowadz.
kont kshg
pomocniczych

I ich powkzanie
z kontami kstgi

Ewidencja szczego6towa do konta 140 jest prowadnediug:

-poszczegoinych sktadnikéw krétkoterminowych pafier wartgciowych i
innychsrodkow pienéznych;

-stanu poszczegolnych krotkoterminowych papierowtegeiowych i innych
srodkow piengznych. wyraonego w walucie polskiej i obcej, z podziatem
poszczegodlne waluty obce;

glownej - wartasci krotkoterminowych papierow wacowych i innychsrodkow
pienigznych. powierzonych poszczegélnym osobom za nie wiguizialnym
Uwagi Konto 140 mge wykazywa saldo Wn, ktére oznacza stan krotkoterminow

papierow wartéciowych i innychsrodkdéw piengznych..

Symbol i nazwa
konta

141 -Srodki pieniezne w drodze

na

ych
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Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzé

Konto 141 stay do ewidencjirodkow pienéznych w drodze.
Na stronie Wn konta 141 ujmujegstwigkszenia standgrodkéw piengznych w
drodze, a na stronie Ma — zmniejszenia stamodkow piengznych w drodze.

Na koncie tym ujmuje siréwniez srodki pientzne w drodze, czylisrodki
pienizne znajdujce s¢ migdzy kag i rachunkami bankowymi oraz suzy
rachunkami bankowymi jednostki. Ponadto na kongm twidencjonuje si
dochody, ktére nie wphgly do dnia 31 grudnia na rachunek bankowy, a#ys
je uja¢ do dochoddéw wykonanych w danym roku bemwym zgodnie z
ztozonymi sprawozdaniami, wptatami.

Na koncie 141 ujmuje si

Wn

Ma

- zwiekszenia stanérodkow
pienieznych w drodze, gtéwnie z
tytutu:

a) przekazanigrodkow
pieniznych z kasy do banku,

b) pobraniesrodkéw pienéznych z

banku do kasy,

- zmniejszenia stantrodkow
pienigznych w drodze, gtéwnie z
tytutu:

a) przyjecie srodkow piengznych z

banku do kasy,

b) wplyw srodkow pienéznych z
kasy do banku ,

c) przelewysrodkow midzy
rachunkami bankowymi
jednostki,

c) przelewysrodkdw medzy
rachunkami bankowymi
jednostki,

- §rodki piengzne w drodze. - wptywy srodkéw piengznych w

drodze.

Zasady prowadz.
kont kshg
pomaocniczych

i ich powikzanie
Z kontami kstgi
gtéwnej

Ewidencja szczegoétowa do konta 141 jest prowadn@uiug:

- poszczegolnych rachunkéw bankowych,

0s0b odpowiedzialnych za powierzone #modki piengzne,

podmiotéw zobowizanych do przekazania wykonanych dochodéw na
przetomie roku bugktowego.

Uwagi

Konto 141 mge wykazywé saldo Wn, ktére oznacza sté&modkow piengznych
w drodze.

Zespot 2 — Rozrachunki i roszczenia

Symbol i nazwa
konta

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzé

Konto 201 shdy do ewidencji rozrachunkéw i roszdeze krajowych
i zagranicznych z tytutu dostaw, robét i ustug,ymtrowniez zaliczek na poczeé
dostaw, robot i ustug, a taé& nalenaosci z tytutu przychodéw finansowych.

Na koncie 201 ,Rozrachunki z odbiorcami i dostawitarmuije sic:

Wn Ma

2t
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Zasady prowadz.
kont kshg
pomaocniczych

i ich powikzanie
Z kontami kstgi
giéwnej

- nalenacsci tytulu sprzeday ustug | -
produktow, materiatow, towardéw i
srodkéw trwatych,

zobowhzania z tytutlu dostaw
towarow, robot i ustug,

- zobownzania wobec dostawcoéw z
tytutu wymagalnych odsetek i kar
umownych,

- zaptata zobowgizan za dostawy i
ustugi,

- odpisanie zobowzan -
przedawnionych i umorzonych,

wptyw naleznosci i zaliczek od
odbiorcow,

- naliczone ranice kursowe walut |-
obcych zwgkszapce wartdc¢
naleznosci od odbiorcow
wyrazonych w walutach obcych i
zmniejszajce warté¢ zobownzan
wobec dostawcow.

odpisanie nalaosci umorzonych i
przedawnionych,

- uznane reklamacje odbiorcow i
korekty zmniejszaijce nalenosci z
tytutu sprzeday produktow,

- naliczone ranice kursowe walut
obcych zmniejszage nalenosci od
odbiorcow i zwekszajce
zobowgzania wobec dostawcow.

Ewidencf szczegdtow do konta 201 prowadziesivedtug kontrahentow.

Naleznasci i zobowhnzania musgz by¢ ponadto prowadzone w ukladzie
pozwalajcym na sporadzenie sprawozdabilansowych i bugetowych.

Uwagi

Nie ujmuje si na koncie 201 nat@ocsci jednostek buzetowych z tytutd
dochoddéw bugetowych, ktére ewidencjonowang 1sa koncie 221.

Konto 201 mee mi& dwa salda. Saldo Wn oznacza stan iraléi
i roszczea, a saldo Ma — stan zobaazen.

Symbol i nazwa
konta

221 - Nalenosci z tytutu dochodow budzetowych

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzé

Konto 221 shay do ewidencji nalenosci z tytutu dochodow bugktowych
pobieranych przez ugd bez nalenosci z tytutu podatkdw pobieranych przez
wiasciwe urzdy skarbowe, dochodow z tytutu subwenciji, dotdgjimuje sé w
ewidencji ,Budzetu”).

Na koncie 221 ,Natnoici z tytutu dochodow bugttowych” ujmuije si:

Wn Ma

- przypisane na dany rok bigtowy |-
naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych ,

wptlaty nalenosci z tytutu
dochodéw bugketowych,

- odpisy (zmniejszenia) naieosci,

- Zwroty nadptat, - przeniesienia nai@osci

krotkoterminowych do
diugoterminowych

- przeniesienia nakmosCi
dtugoterminowych do

krotkoterminowych - odpisanie natencsci niesciagalnych,

umorzonych i przedawnionych.
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Zasady prowadz.
kont kshg
pomaocniczych

i ich powikzanie
z kontami kstgi
gtéwnej

Ewidencf szczegdtow do konta 221 prowadzigsivediug:

- podziatek klasyfikacji dochodéw zgodnie z rozadzeniem Ministra
Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegithlasyfikacji
dochodéw, wydatkow, przychodéw i rozchodow afsmlkdéw pochodacych
zezrodet zagranicznych (Dz. U. Nr 38, poz. 207, ze)zm.

- dtwznikdow w ewidencji ksjgowasci podatkow i optat,
- z wyodebnieniem nalenosci diugoterminowych z podziatem na lata.

Przypisy i odpisy naleosci dokonywane & na koniec okreso

sprawozdawczych na podstawie ewidencji podatkowe;.

Uwagi

Konto 221 mge wykazywé& dwa salda. Saldo Wn oznacza stan ialéei z
tytutu dochodow bugktowych, a saldo Ma — stan zobewan jednostki
budzetowej z tytutu nadptat w tych dochodach.

Symbol i nazwa
konta

222- Rozliczenie dochodéw bugktowych

Przyjete zasady

Konto 222 stay do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez nestle

klasyfikacji budzetowa dochodow bugktowych .
zdarzé Na koncie 222 ,Rozliczenie wydatkéw biedowych” ujmuje si:
Whn Ma
- ujmuje st dochody budetowe - ujmuje sé roczne
przelane do buabtu, w przekségowania  zrealizowanyg
korespondenciji z kontem 130. dochodow bugetowych na kontp
800, na podstawie sprawozd
budzetowych.
Uwagi Konto 222 mge wykazywa saldo Ma, ktére oznacza stan dochodéw

budzetowych zrealizowanych, lecz nieprzelanych dozetud

Symbol i nazwa
konta

223 - Rozliczenie wydatkéw bugletowych

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzé

Konto 223 shay do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez nestlc
budzetows wydatkéw budetowych , w tym wydatkbw w rama
wspoéffinansowania programéw i projektéw realizowemy ze srodkéw
europejskich.

ch

Na koncie 223 ,Rozliczenie wydatkéw higlowych” ujmuje si:

Wn Ma
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- roczne przeniesienia, na podstawie- okresowe wplywy  srodkow

sprawozda finansowych, pieniznych otrzymanych na

zrealizowanych wydatkéw pokrycie wydatkow buzktowych

budzetowych na konto 800, jednostki, w tym wydatkébw w
ramach wspotfinansowania

- okresowe przelewy srodkow
pienigznych na pokrycie wydatkd
budzetowych , w tym wydatkdéw \

=

programow [ projektév
realizowanych ze  srodkéw
europejskich, oraz przeznaczonych

<<

ramach wspoHfinansowarja dla dysponentéw mgzego stopnia
programow i projektow K ysp dencii 2 k tg 138 T
realizowanych ze srodkow| WV Korespondenciiz kontem ’
europejskich, w korespondencji|z otrzymane zwroty od dysponentdw
kontem 130, nizszego stopnia  srodkow
budzetowych niewykorzystanych na

- zwrot na rachunek budtu (konto
133) niewykorzystanych do koa
roku srodkéw na wydatki
budzetowe.

wydatki.

Uwagi

Konto 223 mge wykazywé saldo Ma, ktore oznacza standkow pienéznych
otrzymanych na pokrycie wydatkow baedowych, lecz niewykorzystanych do
konca roku.

Symbol i nazwa
konta

224 - Rozliczenie dotacji budetowych oraz ptatngci z budzetu srodkow
europejskich

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 224 stay do ewidencji rozliczenia przez organ datyj udzielonych
dotacji budetowych.

Na koncie 224 ,Rozliczenie udzielonych dotacji beidwych” ujmuje si:

Wn Ma

- wartas¢ dotacji przekazanych przez- wartcs¢ dotacji uznanych za
organ dotujcy, w korespondencji zi  wykorzystane i rozliczone, w
kontem 130. korespondencji z kontem 810,

- otrzymane zwroty w danym roku
niewykorzystanych dotacji (zapis
ujemny)

Zasady prowadz.
kont kshg
pomocniczych

I ich powkzanie
z kontami kstgi
gtébwnej

Ewidencja analityczna powinna pozwalza ustalenie stanu rozliaze
podmiotami, ktérym powierzono zadanie do wykonamiezekazano dotagj

Uwagi

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacjéré&torgan dotuay zalicza do
dochodow s ujmowane na koncie 221 i 720. Konto 224zavykazywé saldo
Whn, ktoére oznacza waré niewykorzystanych, nierozliczonych dotacji lub
wartas¢ dotacji nalenych do zwrotu w roku, w ktérym zostaly przekazane.
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Symbol i nazwa
konta

225 - Rozrachunki z budetami

Przygte zasady
klasyfikacji
zdarzé

Konto 225 stay do ewidencji rozrachunkow z bistami w szczegolrgi z
tytutu podatkéw, nadptat w rozliczeniach z bethmi. W jednostkachebacych
podatnikami podatku od towaréw i ustug, na koncib Zwidencjonuje si
rowniez rozrachunki z tytutu VAT.

Na koncie 225 ,Rozrachunki z bigtami” ujmuje s¢:

Wn Ma

wplaty do budetu w z tytutu
podatkéw, cet i optagwiadcze
nienalenie pobranych,

zobowhzania wobec buaktéw z
tytutu podatkow, ceti optat i
swiadczeé nienalenie pobranych

- nalencosci od budetu z tytutu
nadptat w rozliczeniach z baetem.

wptlaty od budetow.

Zasady prowadz.
kont ksig
pomocniczych

I ich powkzanie
z kontami kstgi
gtébwnej

Ewidencja szczego6towa do konta 225 jest prowadnediug:

tytutdw nalenosci i zobowhzan dla poszczegoélnych buetow,

budzetow (urzdow skarbowych, uelow celnych, urgdéw samorzdu
terytorialnego).

Uwagi

Konto 225 mge mie& dwa salda. Saldo Wn oznacza stan zraléi, a saldo Ma
— stan zobowizan wobec budetow.

A

Symbol i nazwa
konta

226 - Dlugoterminowe nalénosci budzetowe

Przyjte zasady
klasyfikacji
zdarzé

Konto 226 stay do ewidencji:

diugoterminowych nalaacsci lub diugoterminowych rozliczez budietem,

Na koncie 226 ,Dlugoterminowe naleosci budzetowe” ujmuije si:

Wn Ma

diugoterminowe naleosci , w
korespondencji z kontem 840,

przeniesienie nakmosci
diugoterminowych do
krotkoterminowych w wysoli
raty nalenej na dany rok, w
korespondenciji z kontem 221.

przeniesienie nakmosCi
krotkoterminowych do
dtugoterminowych, w
korespondencji z kontem 221.

Zasady prowadz.
kont kskg
pomocniczych

i ich powikzanie
z kontami kstgi
gtéwnej

Ewidencf szczegotow do konta 226 prowadzi esivediug podatnikéw w
ksiggowasci zobowhnzan.

Uwagi

Konto 226 mge wykazywé saldo Wn, ktére oznacza wastaltugoterminowych
naleznosci.
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Symbol i nazwa
konta

229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne

Przygte zasady
klasyfikacji
zdarzé

Konto 229 shay do ewidencji, innych @i z budetami, rozrachunkow
publicznoprawnych, a w szczegdééeo z tytulu ubezpiecze spotecznych
i zdrowotnych.

Na koncie 229 ,Pozostate rozrachunki publicznopmingmuje sg:

Wn Ma

- naleznosci z tytutu nadptat z tytutu |-
rozrachunkow publicznoprawnych
(np. z tytutu dokonanych korekt
uprzednich nalicz®,

zobowhzania z tytutu sktadek,

- spfata i zmniejszenie naileosci z
tytutu rozrachunkow
publicznoprawnych,

- nalendici z wyptaconych zasitkéw

. . - odpisanie natenosci umorzonych i
z ubezpieczenia spotecznego,

przedawnionych.
- sptata i zmniejszenie zobayzin
publicznoprawnych,

- naliczone nalendsci tytutu inkasa
skiadek,

- odpisanie zobowzan
przedawnionych.

Zasady prowadz.
kont kshg
pomocniczych

I ich powkzanie
z kontami kstgi

Ewidencf szczegdtow do konta 229 prowadzi eswedtug:

- poszczegdlnych tytutdw,

podmiotéw, z ktérymi dokonywane sozliczenia.

gtébwnej
Uwagi Konto 229 mge wykazyw& dwa salda. Saldo Wn oznacza stan iraii
publicznoprawnych, a saldo Ma — stan zok@ai publicznoprawnych.
Symbol i | 231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodz&

nazwa konta

Przyjcte zasady
klasyfikacji
zdarzé

Konto 231 shay do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostk
i innymi osobami fizycznymi z tytulu wyptat pieginych i Swiadczeé
rzeczowych zaliczonych, zgodnie z eloinymi przepisami, do wynagrodzea w
szczegOlnéci naleznoici za prae wykonywary na podstawie stosunku pracy,
umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej.

Na koncie 231 Rozrachunki z tytulu wynagrod#eujmuje sk:

Wn Ma
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- wyptaty pienézne lub przelewy -
wynagrodze,

zobowhzania jednostki z tytutu
wynagrodza,

- wyptaty zaliczek na poczet -
wynagrodze,

przedawnione lub umorzone
naleznosci z tytutu wynagrodze

- wydanie swiadczeé rzeczowych
zaliczanych do wynagrodzgelub
wyptacenie za nie ekwiwalentéw,

- potracenia z wynagrodze
obciazajace pracownika,
dokonywane w ficie ptac na mocy
ustawowych upowanien, np.
podatek dochodowy od 0so6b
fizycznych lub na podstawie
pisemnej zgody pracownika,

- obciazenia z tytutu nadptaty
wynagrodza,

- odpisanie zobowzah
przedawnionych.

Zasady prowadz.
kont kshg

Ewidencf szczegotow do konta 231 prowadzi ¢siv formie imiennych kartote
wynagrodzé poszczegolnych pracownikbw oraz innych oso6b fimych

=

pomocniczych | otrzymupcych wynagrodzenia z uwzginieniem wymogow art. 17 ust. 1 pkt 3

I ich powkzanie |ustawy z dnia 29 wrZeia 1994 o rachunkowoi (t.J. z 2013 r. Dz. U. poz. 33D)

z kontami ksggi | oraz przepisow ZUS i przepisow podatkowych.

gtébwnej

Uwagi Konto 231 mee wykazywa dwa salda. Saldo Wn oznacza stan irad&ci, a
saldo Ma — stan zobow#an jednostki z tytutu wynagrodae

Symbol i nazwa | 234 - Pozostale rozrachunki z pracownikami

konta

Przyjete zasady |Konto 234 shay do ewidencji nalenosci, roszczé i zobowbzan wobec

klasyfikacji pracownikéw z innych tytutbw ni wynagrodzenia w szczegOkod z tytutu

zdarzé pobranych do rozliczenia zaliczek, odptatioza swiadczenia dokonane na

rzecz pracownikdéw, udzielonych pazek z zakltadowego fundusiwiadcze
socjalnych oraz nakecsici od pracownikow z tytutu niedoboréw i szkdd.

Na koncie 234 ,Pozostate rozrachunki z pracownikagmuje sk:

Wn Ma
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- wyptacone pracownikom zaliczki i | -
sumy do rozliczenia na wydatki
obcizajace jednostg,

rozliczone zaliczki i zwrotgrodkow
pieniznych,

- wplywy naleznosci od
- nalenasci od pracownikow z tytutul  pracownikow,
dokonanych przez jednostk

swiadcze odptatnych, - zobowhzania z tytutlu ekwiwalentd

za wywanie przez pracownikow
wiasnej odziey, materiatow,
sprztu,

- odpisanie natenosci umorzonych i
przedawnionych.

- nalenacsci z tytutu payczek z
zakladowego fundusziwiadcze
socjalnych,

- naleznasci i roszczenia od
pracownikéw z tytutu niedoboréw
szkéd,

- zaptacone zobowrania wobec
pracownikéw (np. ryczatty za
uzywanie samochodu prywatnego
lub narzdzi do celéw stabowych),

- odpisanie zobowzan
przedawnionych.

<

Zasady prowadz.
kont ksig
pomocniczych

I ich powkzanie
z kontami kstgi
gtébwnej

Ewidencf szczegétow do konta 234 prowadzigivediug poszczegoélnych
pracownikow.

Uwagi

Konto 234 mge wykazywé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan iradci i
roszcz@, a saldo Ma stan zoboyzin wobec pracownikow.

Symbol i nazwa
konta

240 - Pozostate rozrachunki

Przyjcte zasady
klasyfikacji
zdarzé

Konto 240 stay do ewidencji krajowych i zagranicznych nalesci i roszczé
oraz zobowjzan nieobgtych ewidenc na kontach 201-234. Konto 240 #ro
by¢ uzywane réwnie do ewidencji payczek i r&nego rodzaju rozlicze a take
krotko- i diugoterminowych naimosci funduszy celowych. Na koncie tym
ewidencjonuje siw szczegolngci:

- rozrachunki z tytutu sum depozytowych,
- rozrachunki z tytutu sum na zlecenie,
- rozliczenia niedoboréw szkdd i nadiek,

- rozrachunki z tytutu podcen dokonanych na listach wynagrodzeinnych
tytutéw niz podatki i sktadki ZUS,

- rozrachunki wewstrzzaktadowe,

- rozrachunki z tytutu zaliczek przekazanych nadstycje wspdline,
- roszczenia sporne,

- mylne obcizenia i uznania rachunkéw bankowych.

Na koncie 240 ,Pozostate rozrachunki” ujmuje si
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Wn

Ma

- powstate nalnosci i roszczenia,

- spfata i zmniejszenie zoboyzen,

- sptata zobowizah wobec banku z
tytutu naliczonych odsetek,

- ujawnione niedobory i szkody,

- kompensata nadwgk z
niedoborami,

- niestuszne obgfenia i korekty
pomytkowego uznania rachunku
bankowego.

powstate zobowzania,

sptata i zmniejszenie nai@osici i
roszcza,

naliczone odsetki od zagjnigtych
kredytéw,

ujawnione nadwiki,

niestuszne uznania i korekty
mylnych obcazen bankowych.

Zasady prowadz.
kont ksig
pomocniczych

i ich powikzanie
z kontami kstgi
gtébwnej

Ewidency szczegdtow do konta 240 prowadzigivediug

- poszczegllnych tytutdw,

- poszczegblnych kontrahentow.

Uwagi

Konto 240 mge miet dwa salda. Saldo Wn oznacza stan zrai i roszczé, a

saldo Ma — stan zobowzan.

Symbol i nazwa
konta

245 — Wpltywy do wyjanienia

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 245 stay do ewidencji wptaconych, a niewyjdaonych kwot nalenosci z

tytutu dochodéw bugktowych.

Na koncie 245 ,Wptywy do wyjmienia” ujmuje sg:

Wn

Ma

- kwoty wyjasnionych wptat i ich

zwroty.

kwoty niewyjanionych wpfat

Zasady prowadz.
kont kskg
pomocniczych

i ich powikzanie
z kontami kstgi
gtéwnej

Ewidencja analityczna powinna pozwalza ustalenie stanu rozlicze
podmiotami, od ktorych wphyy niewyjasnione wptaty

Uwagi

Konto 245 mge wykazywé saldo Ma, ktore oznacza stan nievsgjanych

wptat.

Symbol i nazwa
konta

290 - Odpisy aktualizuppce nalenosci

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzé

Konto 290 shay do ewidencji odpisOw aktualizigych nalenosci watpliwych.

Odpisow aktualizujcych dokonuje giw odniesieniu do nakaosci watpliwych

do$ciagniecia.

Na koncie 290 ,Odpisy aktualizige naleénosci” ujmuje sk:

Wn

Ma
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rozwiagzanie odpiséw
aktualizacyjnych z powodu
umorzenia, przedawnienia
naleznosci w korespondencji z
kontami zespotu ,,2,”

odpisy aktualizujce naleénaosci
watpliwe nie lgdace finansowymi,

odpisy aktualizujce nalenaosci
finansowe,

odpisy aktualizujce nalenosci na

rozwiazanie odpisow rzecz funduszy obgiaja fundusze.

aktualizacyjnych z powodu
uregulowania natenosci w
korespondencji z kontami zespotu
.7, aw zakresie funduszy z
kontami zespotu ,8".

Zasady prowadz.
kont kskg
pomocniczych

I ich powkzanie
z kontami kstgi
gtébwnej

Ewidencf szczegdtow do konta 290 prowadzigivediug poszczegoélnych
podatnikow w ksigowasci zobowhzan.

Uwagi

Saldo konta 290 oznacza waétodpisOw aktualizujcych naleénosci oraz
wartas¢ odsetek naleych, a jeszcze niezaptaconych przez kontrahentow
jednostki.

Zespot 3 — Materi

aly i towary

Symbol i nazwa
konta

300 - Rozliczenie zakupu

Przyjcte zasady
klasyfikacji
zdarzé

Konto 300 stay do ewidencji rozliczenia zakupu materiatow, todwar
(artykutéw spaywczych), roboét i ustug, a w szczegdobdo ustalenia:

wartasci materiatow, towaréw w drodze,

wartcsci dostaw niefakturowanych.

Konto 300 mae stwy¢ do:

wytacznie do wykazania stanu dostaw w drodze i dosiaefakturowanych
na koniec okresu sprawozdawczego,

rozliczania kosztow zakupu zawartych w fakturaoktdwcow,

rozliczania optat manipulacyjnych pobieranych praezd celny przy
imporcie,

rozliczania niedoboréw szkod i nadirek w transporcie,

ujmowania reklamaciji (sprostowadotyczcych faktur dostawcow.

Konto 300 mae wykazywé& dwa salda. Saldo Wn oznacza stan dostaw w dr
(materiaty i towary w drodze), a saldo Ma — stastdw lub ustug
niefakturowanych.

Na koncie 300 ,Rozliczenie zakupu” ujmuje:si

ndze

Wn Ma
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- faktury dostawcéwdcznie z -
naliczonym podatkiem VAT oraz
rachunki (w przypadku dostawcow
zagranicznych dodatkowo cto i inne
obciazenia wg dowodu SAD),

wartas¢ przyjetych dostaw i ustug,

- spisanie przedawnionych dostaw v
drodze.

- przedawnione zobowzania za
dostawy niefakturowane.

<

Zasady prowadz.
kont ksig
pomaocniczych

i ich powikzanie
z kontami kstgi
gléwnej

Ewidencja analityczna powinna zapewni
- ustalenie dostaw i ustug niefakturowanych (oddagemateriatéw i towarow)

- ustalenie dostaw w drodze.

Uwagi

Na koncie tym ujmuje &i

- wylacznie stan dostaw w drodze i dostaw niefakturowhmakoniec roku
majacych istotny wptyw na wynik finansowy jednostki .

Konto 300 mae wykazyw& dwa salda. Saldo Wn oznacza stan dostaw w dr
(materiaty i towary w drodze), a saldo Ma — stastde lub ustug

ndze

niefakturowanych.

Symbol i nazwa
konta

310 - Materiaty

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzé

Uwagi

Konto 310 stay do ewidencji zapasow materialdw, w tym zakopakowa i
odpadkow, znajdgpych s w magazynach wiasnych i obcych oraz we wias
I obcym przerobie.

Na koncie 310 ,Materiaty” ujmuje siustalora w wyniku inwentaryzacji na
koniec roku wart@ materiatéw, ktére byly rozchodowane w momencie ich
zakupu, a nie zostaty do koa roku zayte.

nym

Konto 310 mge wykazywé saldo Wn, ktore wyra stan zapaséw materiatéw
cenach zakupu, nabycia lub w statych cenach ewjjieyah.

Zespot 4 — Koszty wedtug rodzajéw i ich rozliczenie
Konta zespotu 4 ,Koszty wedtug rodzajéw i ich rezknie” stia do ewidencji kosztéw w uktadz

rodzajowym.

e

Symbol i nazwa
konta

400 - Amortyzacja

Przyjcte zasady
klasyfikacji
zdarzé

Konto 400 stay do ewidencji odpisow amortyzacyjnych éadkow trwatych
wartasci niematerialnych i prawnych , od ktérych odpisynarzeniowe s
dokonywane stopniowo wg stawek amortyzacyjnych.

Na koncie 400 ,Amortyzacja” ujmujecsi

Wn Ma

- naliczone odpisy amortyzacyjne, |- przeniesienie rocznej sumy kosztg

- ze znakiem ujemnym zmniejszenie| & Konto 860.

W

odpiséw amortyzacyjnych,
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Zasady prowadz.
kont kskg
pomocniczych

i ich powikzanie
z kontami kstgi
gtéwnej

Naliczenie amortyzacji dokonuje ¢sijednorazowo na koniec roku . Tabgle

amortyzacyjne sposglza s¢ za pomog programu komputerowego.

Uwagi

Konto 400 mge wykazyw& w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyaa
wysoka¢ poniesionych kosztow amortyzacji . Saldo konta péfenosi & w
koncu roku obrotowego na konto 860.

Symbol i nazwa
konta

401 — Zwycie materiatéw i energii

Przygte zasady

Konto 401 stay do ewidencji kosztéw zycia materiatdw i energii .

klasyfikacji . A e L
7darzé Na koncie 401 ,Ziaycie materiatdw i energii” uymuje &i
Whn Ma
- poniesiony koszty z tytutu zycia - przeniesienie kosztow zycia
materiatéw i energii, materiatéw i energii na wynik
- ze znakiem ujemnym zmniejszenie finansowy.
poniesionych kosztow z tytutu
zwzycia materiatow i energii,
Uwagi Konto 401 mge wykazywg w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktére wiaa

wysokas¢ poniesionych kosztéw z tytutu zycia materiatow i energii. Saldo konta
401 przenosi giw koncu roku obrotowego na konto 860.

Zasady prowadz.
kont kshg
pomocniczych

I ich powkzanie
z kontami kstgi
gtéwnej

Ewidencf szczegdtow do konta 401 prowadzi eswedtug podziatek klasyfikaciji
wydatkow zgodnie z rozpardzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 201(
w sprawie szczegotowej klasyfikaciji dochodéw, wyaat, przychoddw i
rozchodéw orazrodkow pochodacych zezrodet zagranicznych (Dz. U. z 2010
Nr 38, poz. 207, ze zm.).

Nie prowadzi si kosztow wg typow dziatalrici (zespoét 5).

Uwagi

Konto 401 mge wykazywé& w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktore wiaa
wysokas¢ poniesionych kosztéw z tytutu zycia materiatow i energii. Saldo konta
401 przenosi giw koncu roku obrotowego na konto 860.

Symbol i nazwa
konta

402 — Ustugi obce

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 402 sty do ewidencji kosztéw z tytutu ustug obcych wykonyanych
na rzecz dziatalndci podstawowej.

Na koncie 402 ,Ustugi obce” ujmujegsi

Wn Ma

- poniesione koszty ustug obcych - przeniesienie rocznej sumy kosztgw

- ze znakiem ujemnym zmniejszenie | " Konto 860.

kosztow ustug obcych,
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Zasady prowadz.
kont kskg
pomocniczych

i ich powikzanie
z kontami kstgi
gtéwnej

Ewidencf szczegbtow do konta 402 prowadzi esivediug podziatek klasyfikacji
wydatkéw zgodnie z rozpagdzeniem Ministra Finansoéw z dnia 2 marca 201(
w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodéw, wyaat, przychoddw i
rozchodow orazrodkow pochodzcych zezrédet zagranicznych (Dz. U. z 2010
Nr 38, poz. 207, ze zm.).

Nie prowadzi sj kosztow wg typow dziatalrioi (zespot 5).

Uwagi

1

Konto 402 mge wykazywé& w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktére
wysoka¢ poniesionych kosztow. Saldo konta 402 przenasi Si
koncu roku obrotowego na konto 860.

Symbol i nazwa
konta

403 — Podatki i optaty

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 403 stuwy do ewidencji w szczegolnei kosztéw z tytutu podatku od
nieruchomasci i podatku od srodkéw transportu, podatku od czynnaci
cywilnoprawnych oraz optat o charakterze podatkowym a takze optaty
notarialnej, optaty skarbowej i optaty administracyjne;j.

Na koncie 403 ,Podatki i optaty” ujmujegsi

Wn Ma

- poniesione koszty podatkdw i optat,| - przeniesienie rocznej sumy kosztgw

ze znakiem ujemnym zmniejszenie | & KOnto 860.

poniesionych kosztow.

Zasady prowadz.
kont kshg
pomocniczych

I ich powkzanie
Z kontami kstgi
gtébwnej

Ewidencf szczegdtow do konta 403 prowadzi eswedtug podziatek klasyfikac
wydatkow zgodnie z rozpardzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 20
r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow datkow, przychoddw i

rozchodéw orazrodkow pochodacych zezrodet zagranicznych (Dz. U. z 2010
Nr 38, poz. 207, ze zm.).

Nie prowadzi sj kosztow wg typow dziatalrici (zespoét 5).

Uwagi

Konto 403 mge wykazywa w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktore wiaa
wysoka¢ poniesionych kosztow. Saldo konta 403 przengsi Si W
koncu roku obrotowego na konto 860.

Symbol i nazwa
konta

404 — Wynagrodzenia

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 404 sty do ewidencji kosztow dziatalnéci podstawowe z tytutu
wynagrodzen z pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudrionymi
na podstawie umowy o0 prag, umowy zlecenia, umowy 0 dzieto, umowy
agencyjnej i innych umow zgodnie z odsbnymi przepisami

Na koncie 404 ,Wynagrodzenia ” ujmuje s¢:

Wn Ma
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- kwote naleznego pracownikom i -
innym osobom fizycznym
wynagrodzenia brutto (tj. bez
potracen z r&nych tytutdw
dokonywanych na listach ptac),

przeniesienie rocznej sumy kosztow
na konto 860.

-ze znakiem ujemnym zmniejszenie
poniesionych kosztow ptac (w tyn
refundacja PUP)

Zasady prowadz.
kont kshg
pomocniczych

I ich powkzanie
z kontami kstgi
gtéwnej

Ewidencf szczegdtow do konta 404prowadzi ¢sivedtug podziatek klasyfikacij
wydatkow zgodnie z rozpardzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 20
r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow datkow, przychoddw i

rozchodéw orazrodkow pochodacych zezrodet zagranicznych (Dz. U. z 2010
Nr 38, poz. 207, ze zm.).

Nie prowadzi sj kosztow wg typow dziatalrici (zespoét 5).

Uwagi

Konto 404 mge wykazyw& w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktére wiaa
wysoka¢ poniesionych kosztow. Saldo konta 404 przengsi Si w
koncu roku obrotowego na konto 860.

Symbol i nazwa
konta

405 — Ubezpieczenia spoteczne i ind@iadczenia

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 405 sty do ewidencji kosztéw dziatalnéci podstawowej z tytutu
réznego rodzaju $wiadczen na rzecz pracownikdw i o0soOb fizycznyc
zatrudnionych na podstawie umowy o prag, umowy o dzieto i innych umow
ktore nie 53 zaliczane do wynagrodza.

—

Na koncie 405 ,Ubezpieczenia spoteczne i ifm@dczenia” ujmuje si

Wn Ma

- ujmuje s¢ poniesione koszty z tytufu
ubezpiecze spotecznych iswiadcze
na rzecz pracownikbw i 0sob
fizycznych zatrudnionych na podstawie
umowy 0 prae, umowy o dzieto
innych uméw, ktdre nieaszaliczane do
wynagrodze.

przeniesienie rocznej sumy kosztow
na konto 860.

-ze znakiem ujemnym zmniejszenie
kosztow w tym refundacja z PUP

Zasady prowadz.
kont kskg
pomocniczych

i ich powikzanie
z kontami kstgi
gtownej

Ewidencf szczegbtow do konta 405 prowadzi esivedtug podziatek klasyfikac
wydatkéw zgodnie z rozpagdzeniem Ministra Finansow z dnia 2 marca 20
r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow datkow, przychoddw i

rozchodow orazrodkow pochodzcych zezrédet zagranicznych (Dz. U. z 2010
Nr 38, poz. 207, ze zm.).

Nie prowadzi sj kosztow wg typow dziatalrioi (zespot 5).

Uwagi

Konto 405 mge wykazyw& w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktére wiaa
wysoka¢ poniesionych kosztéw. Saldo konta 405 przeneasi si W
koncu roku obrotowego na konto 860.
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Symbol i nazwa
konta

409 — Pozostale koszty rodzajowe

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 409 sty do ewidencji kosztow dziatalnéci podstawowej, ktére nie
kwalifikuj a si¢ do ujecia na kontach 400—405. Na koncie tym ujmuje giw
szczegolnéci zwroty wydatkow za wywanie samochodéw prywatnych
pracownikow do zadar stuzbowych, koszty krajowych i zagranicznych
podrézy stuzbowych, koszty ubezpiecae majatkowych i osobowych
odprawy z tytutu wypadkéw przy pracy oraz innych kasztow niezaliczanych
do kosztéw dziatalndgci finansowej i pozostatych kosztédw operacyjnych

Na koncie 409 ,Pozostate koszty rodzajowe” ujmige s

Wn Ma

- ujmuje st poniesione koszty z ww. |-
tytutéw ,

przeniesienie rocznej sumy kosztow
na konto 860.

-ze znakiem ujemnym zmniejszenie
poniesionych kosztow.

Zasady prowadz.
kont ksig
pomaocniczych

i ich powikzanie
Z kontami kstgi
gtéwnej

Ewidencf szczegbtow do konta 409 prowadzi esivedtug podziatek klasyfikac
wydatkéw zgodnie z rozpagdzeniem Ministra Finansow z dnia 2 marca 20
r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow datkow, przychoddw i

rozchodow orazrodkoéw pochodzcych zezrédet zagranicznych (Dz. U. z 2010
Nr 38, poz. 207, ze zm.).

Nie prowadzi sj kosztow wg typow dziatalrioi (zespot 5).

Uwagi

Konto 409 mge wykazywa w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktore wiaa
wysoka¢ poniesionych kosztéw. Saldo konta 409 przeneasi si W
koncu roku obrotowego na konto 860.

Symbol i nazwa
konta

490 - Rozliczenie kosztéw

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzé

Konto 490 w jednostkach nie prowadygch kont zespotu 5 ,Koszty wedtug
typow dziatalndci i ich rozliczenie” sty do ukcia:

- kosztéw rozliczanych w czasie, ktére w okreskeponiesienia ute byty na
koncie 400 — 409 w korespondenciji z kontem 640 JiRpania medzyokresowe
kosztow”,

- zmniejszé rozliczer migdzyokresowych kosztow,

- rezerw tworzonych na koszty, w korespondencpatém 640 ,Rozliczenia
miedzyokresowe kosztow”.

Na koncie 490 ,Rozliczenie kosztéw” ujmuje:si

Wn Ma

a) koszty do rozliczenia w czasie,
korespondencji z kontem 640,

a) zmniejszenie rozlicze w
miedzyokresowych o

przypadajce na dany okres
koszty rozliczane w czasie,
ktore poniesiono w poprzednich
okresach, w korespondencji z

kontem 640,

b) przeniesienie salda debetoweg
wystepujacego na koniec roku.

|=)

b) przeniesienie salda kredytowego

na dzié bilansowy.
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Zasady
prowadzenia kont
ksiag
pomocniczych

I ich powkzanie
z kontami kstgi
gtébwnej

Wprowadzenie ewidencji analitycznej meoby¢ uzasadnione w celu kontr
prawidtowdci ustalenia zmian stanu produktow i zmian
migdzyokresowych.

rozlic

Dli

Uwagi

Saldo Wn lub Ma konta 490 oznacza zraieozliczer miedzyokresowych
kosztow na koniec roku w stosunku do stanu nagtekzoku.

Saldo konta 490 przenoszone jest widwroku obrotowego na konto 860.

Symbol i nazwa
konta

640 - Rozliczenia mgdzyokresowe kosztow

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzé

Konto 640 stwy do ewidencji kosztow przysztych okreséw (rozliczea
czynne) oraz rezerw na wydatki przysztych okresow@zliczenia bierne).

Na koncie 640 ,Rozliczenia gizyokresowe kosztow” ujmujeesi

Wn Ma

-koszty proste i zlone poniesione
okresie sprawozdawczym,
dotycace przysztych okreséw, or
wydatki poniesione w  okres
sprawozdawczym, na kto
utworzono w okresach poprzedn
rezerw.

" utworzenie rezerwy na wydatki

ag przysztych okresow,

e zaliczenie do kosztow okresu

re sprawozdawczego kosztow

ch poniesionych w okresach
poprzednich w agci przypadajcej
na dany okres.

Zasady prowadz.
kont kshg
pomaocniczych

I ich powkzanie
Z kontami kstgi
gtébwnej

Ewidencf szczegotow do konta 640 prowadzi ¢siwedtug tytutdw rozliczé

miedzyokresowych z podziatem na rozliczeni@aaiyokresowe czynne i bierne.

Uwagi

Saldo Wn konta 640 wyra koszty przysztych okresow, a saldo Ma — rezeray
wydatki przysztych okresow.

y n

Zespot 7 — Przychody i koszty ich uzyskania

Symbol i nazwa
konta

720 - Przychody z tytutu dochodéw bugletowych

Przyjte zasady
klasyfikacji
zdarzé

Konto 720 stay do ewidencji przychoddéw z tytutu dochodow betbwych
zwiazanych bezpgednio z podstawoyvdziatalndcia jednostki, w szczegdldoi
dochodow, do ktorych zaliczaggpodatki, sktadki, optaty, inne dochody lietu
panstwa, jednostek samadu terytorialnego oraz innych jednostek, nake ng
podstawie odibnych ustaw lub uméw railzynarodowych.

Na koncie 720 ,Przychody z tytutu dochodéw beidwych” ujmuje si:
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Wn Ma

- odpisy przychodow z tytutu -
dochodow bugketowych,

przychody z tytutu dochodéw
budzetowych,

- zwroty nadplat, - odsetki za zwtok w zaptacie

o . naleznosci podatkowych
- przeniesienie na koniec roku oelp wyen,

przychodow z tytut dochodow
budzetowych.

Zasady prowadz.
kont ksig
pomaocniczych

i ich powikzanie
z kontami kstgi
gtéwnej

Ewidencig szczegétow do konta 720 prowadzi
finansowego.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodowzbtowych ewidencj
szczegbtowa jest prowadzona wedlug zasad rachurikbwpodatkowej
natomiast w zakresie podatkéw pobieranych przez iongany (ewidengj
szczegOtow stanowq sprawozdania o dochodach ketbwych sporzdzane
przez te organy ujmowane w ewidencji ,etl” ) ujmuje st na podstawi
polecex ksiegowych sporgzdzanych z rejestru ,Bust” zbiorczo na koniec
miesgca w korespondencji z kontem 800.

esiwedlug pozycji planu

jS2)

1Y%

Przypisy i odpisy naleosci dokonywane & na Kkoniec okreso
sprawozdawczych na podstawie ewidencji podatkol@eghody nieprzypisane
ujmowane g na koncie 720 wg wptywow do kasy lub na rachurekkowy.

<

Uwagi

W kaicu roku obrotowego przenosgsi

- przychody z tytutu dochodéw bgzetowych oraz przychody finansowe na
strorg Ma konta 860 (Wn konto 720),

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Symbol i
nazwa konta

750 - Przychody finansowe

Przyjte zasady
klasyfikacji
zdarzé

Konto 750 shay do ewidencji przychodéw finansowych niestargmych
dochoddw bugetowych.

Na koncie 750 ,Przychody finansowe” ujmuje:si

Wn Ma

- przeniesienie na koniec roku -
osiagnictych przychoddéw
finansowych.

kwoty nalene z tytutu operaciji
finansowych, jak np. przychody ze
sprzeday papieréw wartéciowych,

- przychody z udziatéw i akcji,
- dywidendy,
- odsetki od udzielanych pgczek,

- dyskonto przy zakupie weksli,
czekdw obcych i papieréw
wartasciowych,

- odsetki bankowe,

- odsetki za zwtok w zaptacie
naleznosci (poza podatkowymi)

- dodatnie ranice kursowe (z
wyjatkiem zaliczanych dérodkow
trwatych w budowie),
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Zasady prowadz.
kont kskg
pomaocniczych

i ich powikzanie
z kontami kstgi

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 750 pwwirzapewrd
wyodrebnienie przychodéw finansowych z tytutu udziatownmych podmiotac
gospodarczych, natee jednostce odsetki. Ewideag@rowadzi st wg:

potrzeb sprawozdawc i potrzeb deklaracji podatkowych.

1owne Przypisy i odpisy nalsosci dokonywane $ na koniec okresé
9 J sprawozdawczych . Dochody nieprzypisane ujmowan@as koncie 750 w
wptywow do kasy lub na rachunek bankowy.
Uwagi W kaicu roku obrotowego przenostsi

przychody finansowe na str@iMa konta 860 (Wn konto 750),

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Symbol i nazwa
konta

751- Koszty finansowe

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 751 stuzy do ewidencji finansowych

Na koncie 751 ,Koszty finansowe” ujmuje sg:

Wn Ma

=3

<

- wartai¢ sprzedanych udziatow, akg
i papierow wartéciowych,

H przeniesienie na koniec roku
kosztow finansowych.

odsetki od obligacji, kredytow i
pozyczek,

odsetki za zwtok w zaptacie
zobowazan, z wyjatkiem
obciazajacychsrodki trwate w
budowie,

odpisy aktualizujce wart@¢
naleznosci z tytutu operaciji
finansowych,

dyskonto przy sprzedga weksli,
czekoéw obcych i papierow
wartasciowych,

ujemne ranice kursowe, z
wyjatkiem obchzajacychsrodki
trwale w budowie.

Zasady prowadz.
kont kshg
pomaocniczych

I ich powkzanie
Z kontami kstgi
gtéwnej

Ewidenci szczegOlow do konta 751 powinna zapewniwyodrebnienie w
zakresie kosztow operaciji finansowych — naliczodsetki od payczek i odsetk
za zwiok; od zobowdzan , ewidencg prowadzi s wedtug:

potrzeb sprawozdawcgo i potrzeb deklaracji podatkowych.

W koncu roku obrotowego przenosgsna stroq Wn konta .

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Symbol i nazwa
konta

760 - Pozostate przychody operacyjne
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Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzé

Konto 760 stay do ewidencji przychodow niezwdanych bezpoednio z
podstawow dziatalndcia jednostki, w tym wszelkich innych przychodowz
podlegajce ewidencji na kontach: 720, 750.

Na koncie 760 ,Pozostale przychody operacyjne” jgnsis:

Wn Ma

- przeniesienie na koniec roku -
wartasci pozostatych przychodéw
operacyjnych.

przychody ze sprzeda materialow
w wartasci cen zakupu lub nabycia
materiatow

- przychody ze sprzedg srodkow
trwatych, wartdci niematerialnych i
prawnych orazrodkéw trwatych w
budowie,

- pozostate przychody operacyjne 1
otrzymane odszkodowania, kary,
nieodptatnie otrzymane, w tym w
drodze darowizny, aktywa umarza
jednorazowo, rzeczowe aktywa
obrotowe,.

Zasady prowadz.
kont kskg
pomocniczych

i ich powikzanie
z kontami kstgi
gtéwnej

Ewidencf szczegdtow do konta 760 prowadzigsivedtug:

rejestrow sprzedg zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 marca
2004 r. o podatku od towardéw i ustug (Dz. U. z 200Mr 54,poz. 535, ze
zm.) - dotyczy podatnikow podatku od towaréw i gstu

VAT nalezny przekazany do ugdu skarbowego zmniejsza dochody,

potrzeb sprawozdawcgd i potrzeb deklaracji podatkowych.

=.

p.

W koncu roku obrotowego przenostgozostate przychody operacyjne na st
Ma konta 860, w korespondencji ze sttéin konta 760.

on

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Symbol i nazwa
konta

761 — Pozostate koszty operacyjne

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzé

Konto 761 shiay do ewidencji
podstawow dziatalndgcia jednostki.
W szczegOlInéci na stronie Wn konta 761 ujmujesi

kosztow niezazanych bezpgoednio z

Wn Ma

- koszty osigniecia pozostatyc
przychodéw w wart€ci cen zakupu luk
nabycia materiatow; koszty operacyjne, w korespondencji
- kary, strom Ma konta 761.

- odpisane przedawnione, umorzone i

niesciagalne nalenosci,

- odpisy aktualizujce od nalenosci, -
koszty postpowania spornego
egzekucyjnego,
nieodptatnie przekazane

"- w koncu roku obrotowego przenosk

rzeczogwe

na strog Wn konta 860 — pozostate

51

ze

aktywa obrotowe.
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Zasady prowadz.
kont kskg
pomocniczych

i ich powikzanie
z kontami kstgi
gléwnej

Ewidencg szczegOlow do konta 761 prowadzi esi wedtug: potrzel
sprawozdawczei i potrzeb deklaracji podatkowych.

=)

Uwagi

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje sajdat przenoszone na konto 860.

Symbol i nazwa
konta

770 - Zyski nadzwyczajne

Przyjete zasady

Konto 770 stay do ewidencji dodatnich skutkow finansowych zdarzednych
do przewidzenia, nagiujacych poza dziatalnicia operacyji jednostki i

klasyfikacji niezwiazanveh 4 kiem iei dzeni
sdarze: lazanych z ogolnym ryzykiem jej prowadzenia.
Na koncie 770 ujmuje si
Whn Ma
- przekstiggowanie w kaécu rokul - przyznane lub  otrzymane
obrotowego na konto 860. odszkodowania dotygze zdarzé
losowych,
- korekty (zmniejszenia) uprzedriio
zakskgowanych zyskéw
nadzwyczajnych.
Uwagi Na koniec roku konto 770 nie wykazuje salda.

Symbol i nazwa
konta

771 - Straty nadzwyczajne

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzé

Konto 771 stay do ewidencji uiemnych skutkéw finansowych zdarzednych
do przewidzenia, nagiujacych poza dziatalnicia operacyji jednostki i
niezwiazanych z ogoélnym ryzykiem jej prowadzenia.

Na koncie 771 ujmuje si

Wn Ma

poniesione straty nadzwyczajne, |- przeksggowanie w kacu roku

- w szczegolni szkody obrotowego na konto 860.

spowodowane zdarzeniami trudny
do przewidzenia, nagiujacymi
poza dzialalnécia operacyja
jednostki i niezwazanymi z
0go6lnym ryzykiem jej prowadzeniq.

mi

Uwagi

Na koniec roku konto 771 nie wykazuje salda.

Zespo6t 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

Symbol i nazwa
konta

800 - Fundusz jednostki
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Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzé

Konto 800 shay do ewidencji rownowartei maptku trwalego
I obrotowego jednostki i ich zmian.
Na koncie 800 ,Fundusz jednostki” ujmuje:si

Whn Ma

przekstigowanie na koniec m ca
zrealizowanych dochodow z
rejestru organu w korespondencji
kontem 720, 750.

- przeksggowanie na koniec roku,
zrealizowanych dochodow
budzetowych, w korespondenciji z
kontem 222,

przeksggowanie, w kacu roku
obrotowego, dotacji z buétu i
srodkéw budetowych
wykorzystanych na inwestycje z
konta 810,

réznice z aktualizacjsrodkéw
trwatych,

- wartas¢ sprzedanych i nieodptfatnie
przekazanych podstawowych
srodkow trwatych i inwestyciji,

- przeksggowanie, w roku nagbnym
pod da4 przyjecia sprawozdania
finansowego, straty bilansowej rok

ubiegtego z konta 860.

- przeksggowanie na koniec roku na
podstawie sprawozdania
finansowego, zrealizowanych
wydatkow budetowych z konta
223,

z

wptyw dotacji isrodkow
przeznaczonych na finansowanie
inwestycji,

roznice z aktualizacjtrodkow
trwatych,

nieodptatne otrzymanigodkow
trwatych i inwestycji,

przekstgowanie, w roku nagbnym
pod da przyjecia sprawozdania
finansowego, zysku bilansowego
roku ubiegtego z konta 860.

Zasady prowadz.
kont kshg
pomaocniczych

I ich powkzanie
Z kontami kstgi

Ewidencf szczegétow do konta 800 prowadzigsivedtug:

- tytutdbw zwigkszen i zmniejszé funduszu,

- aktywow trwatych i obrotowych.

gtébwnej
Uwagi Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo M#&ré& oznacza stan fundus
jednostki.
Symbol i | 810 — Dotacje budetowe , ptatndci z budzetu srodkow europejskich oraz

nazwa konta

srodki z budzetu na inwestycje

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzé

Konto 810 stay do ewidencji w jednostkach bizetowych:

budzetowych,

Na koncie 810 ujmuje si

rownowartdci dokonanych wydatkow na inwestycje w jednostkach

dotacji przekazanych z bietu przez dysponentéérodkow budetu w czsci
uznanej za wykorzystane lub rozliczone.
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Wn Ma

- wykorzystanigrodkow
budzetowych na finansowanie
inwestycji,

- przekstgowanie w kacu roku
obrotowego na konto 800 ,Fundus
jednostki” stanu dotacji
przekazanych.

N

- réwnowarté¢ wykorzystanych lub
rozliczonych dotacji udzielonych z
budzetu.

Zasady prowadz.
kont ksig
pomaocniczych

i ich powikzanie
z kontami kstgi
gtéwnej

Ewidencf szczegotow do konta 810 prowadziesivediug:
rodzaju dotacji.

Uwagi

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Symbol i nazwa
konta

840 - Rezerwy i rozliczenia mgdzyokresowe przychodow

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzé

Konto 840 stiay do ewidencji przychodow zaliczanych do przyszhgiresow
oraz innych rozlicze miedzyokresowych i rezerw.

Na koncie 840 ,Rezerwy i rozliczenia ¢dizyokresowe przychoddw” ujmujeesi

Wn Ma

- zmniejszenie lub rozwranie -
rezerwy,

utworzenie i zwgkszenie rezerwy,

- zwiekszenie przychodéw
- zmniejszenie przychodow zaliczanych do przysziych okresév

zaliczanych do przyszitych okresoy

=~
=

Zasady prowadz.
kont kskg
pomaocniczych

i ich powikzanie
Z kontami kstgi
gtéwnej

Ewidencf szczegotow do konta 840 prowadziesivediug:
- rezerw oraz przyczyn ich zgiszer i zmniejsza,

- rozliczex migdzyokresowych przychodow z poszczegoinych tytutoraz
przyczyn ich zwgkszer i zmniejsza.

O

Uwagi

Konto 840 m#e wykazywg& saldo Ma, ktére oznacza stan

i rozliczen migdzyokresowych przychodow.

rez

Symbol i nazwa
konta

851 - Zaktadowy funduszswiadczeai socjalnych

Przyjcte zasady
klasyfikacji
zdarzé

Konto 851 stay do ewidencji stanu oraz zgkiszer i zmniejszé zaktadowego
funduszuwiadcze socjalnych.

Na koncie 851 ,Zaktadowy funduswiadczeé socjalnych” ujmuje st
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Wn Ma

- wykorzystanie ZKS na dziatalng naliczenie ZKS,
zgodry z ustawy z 4 marca
1994 r. o zakladowym funduszu
swiadcze socjalnych (Dz. U. z

1996 r. Nr 70 poz.335 ze zm.).

- zwigkszenia funduszu z tytutu
odsetek odrodkéw piengznych na
rachunku bankowym i udzielonych z
ZFSS payczek,

- dobrowolne wptaty, darowizny na
ZFSS,

Zasady prowadz.
kont kskg
pomocniczych

I ich powkzanie
z kontami kstgi
gtébwnej

Ewidencf szczegoétow do konta 851 prowadzi eswedtug:
- zrodet zweksze i kierunkdw zmniejsze

- wysokdaci poniesionych kosztow i wysoka uzyskanych przychodéw przez
poszczegolne rodzaje dziatatoosocjalne;.

Uwagi

Saldo Ma konta 851 wyia stan zakladowego fundusguiadczeé socjalnych.

Symbol i nazwa
konta

860 - Wynik finansowy

Przyjete zasady

Konto 860 stay do ustalania wyniku finansowego jednostki .

klasyfikacji : Lo
zdarze: Na koncie 860 ujmuje &i
Wn Ma
w koncu roku obrotowego swn w koncu roku obrotowego sugn
- poniesionych kosztow w - uzyskanych przychodow, w
korespondencji z kontami 400, 401, korespondencji z kontami zespotu 7,
402, 403, 404, 4051 409; - zwiekszen stanu produktéw oraz
- zmniejszé stanu produktow oraz | rozliczer miedzy-okresowych w
rozliczex migdzy-okresowych w stosunku do stanu na patzk roku, w
stosunku do stanu na patzk roku, |korespondencji z kontem 490,
w korespondencji z kontem 490 , | _ dotacji otrzymanych na finansowanig
- wartdci sprzedanych materiatéw Wdziatalndgci podstawowej w
korespondencji z kontem 760, korespondencji z kontem 740,
- pozostate koszty finansowe w - zyski nadzwyczajne, w
korespondencji z kontem 751, korespondencji z kontem 770,
- pozostatych kosztow operacyjnych|w w roku nasipnym pod dat przyjecia
korespondencji z kontem 761, sprawozdania finansowego
- strat nadzwyczajnych w grozoenle&eme straty netto na kontg
korespondenciji z kontem 771, '
- w roku nasgpnym pod dat przyjecia
sprawozdania finansowego
przeniesienie zysku netto na konto
800.
Uwagi Saldo konta 860 wyfa na koniec roku obrotowego wynik finansowy jedkipst

saldo Wn — stratnetto, saldo Ma — zysk netto. Saldo przenoszostevyeroku
nastpnym pod dai przyjecia sprawozdania finansowego na konto 800.
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ZASADY FUNKCJONOWANIA KONT POZABILANSOWYCH

Symbol i nazwa
konta

094-Srodki trwate obce

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzé

Konto 094 stay do ewidencjisrodkow trwatych przekazanych daytkowania
lub otrzymanych w iytkowanie od innych jednostek.

Na koncie 094 ujmuje si

Wn Ma

- rownowartd¢ otrzymanychirodkéw
trwatych przekazanych daytkowania.

- rownowartd¢ zwréconychsrodkow
trwatych przekazanych dazytkowania.

Zasady prowadz.
kont kshg
pomocniczych
ich powkzanie z

Ewidencja szczego6towa do konta 094 jest prowadzoksiggach
inwentarzowychsrodkow trwatych.

Ewidencja szczegobtowa musi spethfaonizsze warunki:

kontami ksggi - pozwal@ na ustalenie 0s6b lub komorek organizacyjnychryktdowierzono
gtéwnej srodki trwate,
- by prowadzona zgodnie z obaaijaca klasyfikach okreslona w
rozporadzeniu Rady Ministrow z dnia 10 grudnia 2010 r.presvie
Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (Dz. U. Nr 242, poz. 1622, ze zm.)
Uwagi Konto 094 mae wykazywa saldo Wn, ktore oznacza staodkow trwatych

przekazanych dozytkowania w wartéci pocatkowe;j.

Symbol i nazwa
konta

940- Wydatki soteckie

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzé

Konto 940 shay do ewidencji wartéci zrealizowanych wydatkéw przez sotectwa

i komitety osiedlowe

Na koncie 940 ujmuje si

Wn Ma

- przeksggowanie zrealizowanych
wydatkéw na koniec roku

- wartas¢ zrealizowanych wydatkow

Zasady prowadz.
kont kshg
pomocniczych
ich powkzanie z
kontami kségi
gtébwnej

Ewidencja szczego6towa do konta 940 jest prowadzxemaotectw i Komitetow
Osiedlowych

Uwagi

Konto 940 nie wykazuje salda na koniec roku

Symbol i nazwa
konta

975- Wydatki strukturalne
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Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 975 stuzy do ewidencji wartcsci zrealizowanych wydatkow
strukturalnych w jednostkach, w ktérych ewidencja wydatkow
strukturalnych nie jest uwzgledniona w ewidencji analitycznej prowadzonej
do kont bilansowych.

Na koncie 975 ujmuje s

Wn Ma

- ujmuje s¢ wartas¢ zrealizowanych
wydatkow strukturalnych wg
klasyfikacji wydatkow strukturalnych

- Przeks¢gowanie wydatkow
strukturalnych.

Zasady prowadz.
kont kskg
pomocniczych

I ich powkzanie
z kontami kstgi
gtébwnej

Ewidencja szczegdtowa do konta 975 jest prowadean&lasyfikacji wydatkow
strukturalnych zgodnie z rozpadzeniu Rozporglzenie Ministra Finansow
dnia 10 marca 2010 r. w sprawie szczegoOtowe] kikagfi wydatkdw
strukturalnych (Dz. U. Nr 44, poz. 255.)

Uwagi

Konto 975 nie wykazuje salda na koniec roku

Symbol i nazwa
konta

976- Wzajemne rozliczenia ngdzy jednostkami

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzé

Konto 976 shiay do ewidencji kwot wynikajcych ze wzajemnych rozlicae

miedzy jednostkami w celu spadzenia 4cznego sprawozdania finansowego.

Zasady prowadz.
kont kshg
pomocniczych

I ich powkzanie
Z kontami kstgi
gtébwnej

Ewidencja szczegotowa do konta 976 jest prowadzem@ozycji sprawozdan
finansowego i jednostki.

Uwagi

Konto 976 nie wykazuje salda na koniec roku

Symbol i nazwa
konta

980 Plan finansowy wydatkow budetowych

Przyjete zasady

Konto 980 stay do ewidencji planu finansowego wydatkéw bettbwych.

klasyfikacji , Lo
sdarze Na koncie 980 ujmuje &i
Whn Ma
- plan finansowy wydatkéw - rownowartd¢ zrealizowanych
budzetowych i jego zmiany, wydatkéw budetowych,

- wartas¢ planu niewygasagych
wydatkow budetowych do realizacji w
nastpnym roku,

- wartas¢ planu niezrealizowanego i
wygastego.
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Zasady prowadz.
kont kskg
pomaocniczych

i ich powikzanie
z kontami kstgi
gtéwnej

Ewidencja szczegoétowa do konta 980 jest prowadnosaczegotowsci planu
finansowego wydatkéw budtowych.

Uwagi

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Symbol i nazwa konta- 981 Plan finansowy niewygasgiych wydatkow

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzé

Konto shzy do ewidencji planu finansowego niewygasgich wydatkow
budzetowych dysponentaodkow budetowych.

Na koncie 981ujmuje si

Zasady prowadz.|"

kont ksig
pomaocniczych
i ich powikzanie
z kontami kstgi
gtéwnej

Wn Ma
- plan finansowy niewygasajych - rownowartdé zrealizowanych
wydatkéw budetowych, wydatkow budetowych obcizajacych
plan  finansowy  niewygasajych
wydatkéw budetowych,

- wartas¢ planu niewygasagych
wydatkéw budetowych w czsci
niezrealizowanej lub wygaste;.

Ewidencja szczegobtowa do konta 981 jest prowadnosaczegotowsci
planu finansowego niewygasgeaych wydatkow bugetowych.

Uwagi

Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.

Symbol i nazwa konta- 991 Rozrachunki z inkasentans tytutu pobieranych przez nich
podatkow podlegapcych przypisaniu na kontach podatnikow.

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzé

Konto 991 shay do ewidencji kwot nataych do pobrania i pobranych przez
inkasentow z tytut podatkéw podlegeych przypisaniu na kontach podatniké

Wn Ma

- przypis w wysokéci naleznosci do
pobrania,

- wptaty kwot pobranych,

- odpisanie nalaosci przypisanych
inkasentom do pobrania, ale
niepobranych.

<
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Zasady prowadz.|"

kont kskg
pomocniczych
i ich powikzanie
z kontami kstgi
gléwnej

Ewidencja szczegoétowa do konta 991 jest prowadaansnkasentow w
szczegOtoweci pozwalagce] na ustalenie kwot nateych od kadego
inkasenta w kgigowasci zobowhzan.

Symbol i nazwa
konta

994 -Zabezpieczenia, perzenia, weksle

Przyjcte zasady
klasyfikacji
zdarzé

Zasady prowadz.
kont ksig
pomocniczych

i ich powikzanie
z kontami kstgi
gléwnej

Konto 994 stay do ewidencji prawnego zabezpieczenia realizaggp Gmir
zada inwestycyjnych realizowanych przy udzidtedkéw funduszy
pomocowych oraz udzielonych goren.

Ewidencf szczegotow do konta 994 prowadziesivediug:
a) rodzaju zabezpiec#a zada do ktorych ich udzielono,
b) wedlug rodzaju peczen

Symbol i nazwa
konta

998 — Zaangaowanie wydatkoéw budzetowych roku biezacego

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzé

Konto 998 stay do ewidencji prawnego zaangavania wydatkow bugttowych
ujetych w planie finansowym jednostki hietowe] danego roku buadtowegaq
oraz w planie finansowym niewygaseych wydatkéw bugketowych ugtych do
realizacji w danym roku bugtowym.

Na koncie 998 ,Zaangawanie wydatkow buttowych roku bigacego” ujmuje
Sie:

Wn Ma

- réwnowarté¢ sfinansowanych -
wydatkéw budetowych w danym
roku budetowym,

wartas¢ umow, decyzji i innych
postanowié, ktérych wykonanie
spowoduje konieczrié dokonania
wydatkéw budetowych w roku

- réwnowarté¢ zaangaowanych A
biezacym.

wydatkow, ktore bda obciazaty
wydatki roku nasfpnego.

Zasady prowadz.
kont kshg
pomaocniczych

i ich powikzanie
Z kontami kstgi
gtéwnej

Ewidencf szczegdtow do konta 998 prowadziesk podziatem na wydatki etie
w:
- planie finansowym jednostki baetowej danego roku badtowego,

- planie finansowym niewygasaych wydatkéw bugetowych ugtych do
realizacji w danym roku bugtowym.

- z uwzgtdnieniem podziatek klasyfikacji wydatkéw zgodnieozporadzeniem
Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r. w sprasziezegotowe] klasyfikacj
dochodéw, wydatkow, przychoddw i rozchodow asamlkdéw pochodgzecych
zezrodet zagranicznych (Dz. U. Nr 38, poz. 207, ze)zm.

ZapisOw na koncie 998 dokonuje sia koniec kadego miesica.

Uwagi

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Symbol i nazwa
konta

999 - Zaangaowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat
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Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzé

Konto 999 stay do ewidencji prawnego zaangavania wydatkow bugttowych
przysztych lat oraz niewygaaaych wydatkéw, ktére majby¢ zrealizowane
latach nasipnych.

Na koncie 999,Zaangawanie wydatkow budttowych przysztych lat” ujmuje
Sie:

Wn Ma

- réwnowart@¢ zaangaowanych - wysoka¢ zaangaowanych
wydatkow budetowych w latach wydatkow lat przysztych.
poprzednich, a obgtajacych plan
finansowy roku bigacego jednostki
budzetowej,

- plan finansowy niewygasajych
wydatkow przeznaczony do
realizacji w roku bigacym.

Zasady prowadz.
kont kshg
pomaocniczych

i ich powikzanie
Z kontami kstgi
gtéwnej

Ewidencf szczegotow do konta 999 prowadziesk podziatem na:
- zaangaowanie zwizane z planem finansowym niewygassgch

- wydatkéw budetowych ugtych do realizacji w latach nasinych,
- zaangaowanie dotycgce pozostatych wydatkow baoetowych przysziych lat

- z uwzgkdnieniem podziatek klasyfikacji wydatkow zgodnie z
rozporadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 sprawie
szczegobtowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, pilagddw i rozchodow oraz
srodkéw pochodgcych zezrédet zagranicznych (Dz. U. Nr 38, poz. 207, ze
zm.).

Uwagi Na koniec roku konto 999 rm®wykazywa saldo Ma oznaczgie
zaangaowanie wydatkéw bugktowych lat przysztych.
Sporzdzit: Zatwierdzit
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