
 

 1 

Załącznik Nr 1 

do Zarządzenia Nr 43/12 

z dnia  29.06.2012 roku 

 

 

 

URZĄD MIEJSKI W KRUSZWICY 

 

 

 

ZAKŁADOWY PLAN KONT 

 

BUDŻETU  

 

GMINY KRUSZWICA 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 2 

Część I .  Podstawy prawne. 

§ 1. 

Zakładowy plan kont dla budżetu Gminy Kruszwica opracowano w oparciu o przepisy: 

 1.Ustawy z 29 września 1994 roku o rachunkowości (tekst jednolity Dz.U. z 2009 r. Nr 152, 

poz.1223 ze zmianami). 

2. Rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 5 lipca 2010 roku w sprawie szczegółowych zasad 

rachunkowości oraz planów kont dla budżetu państwa, budżetów jednostek samorządu terytorialnego , 

jednostek budżetowych, samorządowych zakładów budżetowych, państwowych funduszy celowych 

oraz państwowych jednostek budżetowych mających siedzibę poza granicami Rzeczpospolitej 

Polskiej (Dz. U. Nr 128 r., poz. 861 ze zmianami) wydanego na podstawie art.40 ust.4 pkt 1 lit. a 

ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240, ze zmianami). 

 

Część II. Wykaz kont. 

§ 2. 

1. Wykaz kont księgi głównej, przyjęte zasady klasyfikacji zdarzeń, zasady prowadzenia kont ksiąg 

pomocniczych oraz ich powiązania z kontami księgi głównej dla budżetu Gminy Kruszwica. 

 

PLAN KONT DLA BUDŻETU GMINY KRUSZWICA 

Konto 

synte-

tyczne 

Konto 

analityczne 
Nazwa Konta Uwagi 

1 2 3 4 

I.KONTA BILANSOWE 

133  

  

 

133-… Rach. ban. Opłata skarbowa     

 

Rachunek budżetu 

 

Rachunek budżetu  

 

Wg 

wyodrębnionych 

rachunków 

bankowych 

134  

 

134- ……. 

 

Kredyty bankowe 

 

Kredyty bankowe długoterminowe 

 

 

 

wg umów 

135  

 

135-1 

Rachunek środków na niewygasające wydatki 

Rachunek wydatki niewygasające 

 

 

wg uchwały Rady 



 

 3 

140 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

140-1 

 

140-2 

140-3 

 

140-4 

140-… 

 

Środki pieniężne w drodze 

 

Środki pieniężne w drodze-rozliczenia między 

rejestrami 

Środki pieniężne-Urząd 

Inne środki pieniężne –rozliczenia dowody 

osobiste 

Inne środki pieniężne –zadania zlecone 

Inne środki pieniężne 

 

 

wg 

poszczególnych 

realizatorów 

 

222  

 

222-1 

222-1-1 

222-1-2 

222-1-3 

222-1-4 

222-1-5 

222-1-6 

 

222-2 

222-2-1 

 

222-3 

222-3-1 

222-3-2 

222-3-3 

222-3-4 

222-3-5 

222-3-6 

222-3-7 

222-3-8 

222-3-9 

222-3-10 

222-3-11 

222-3-12 

222-3-13 

222-…….. 

 

Rozliczenie dochodów budżetowych 

 

Rozliczenie dochodów budżetowych – UM 

Dochody UM 

Dochody-Termomodernizacja 

Dochody-Ścieżka Chełmce 

Dochody –Dziedzictwo 

Dochody-Świetlica Kobylniki 

Dochody –Cicha-Kujawska 

 

Dochody - MGOPS 

Dochody RB 27S MGOPS 

 

Dochody ZOiW zbiorówka 

Dochody Gimnazjum Nr 1 

Dochody Gimnazjum Nr 2 

Dochody Gimnazjum Nr 3 

Dochody Przedszkole Samorządowe Nr 1 

Dochody Przedszkole Nr 3 

Dochody Szkoła Podstawowa Nr 1 

Dochody Szkoła Podstawowa Nr 2 

Dochody Szkoła Podstawowa Chełmce  

Szkoła Podstawowa Polanowice 

Dochody Szkoła Podstawowa Rusinowo 

Dochody Szkoła Podstawowa Sławsk Wielki 

Dochody Szkoła Podstawowa Wola Wapowska 

Dochody ZOiW JB 

wg jednostek 

223  

223-1 

223-1-1 

 

223-2 

223-2-1 

 

223-3 

223-3-1 

223-3-2 

223-3-3 

223-3-4 

223-3-5 

223-3-6 

223-3-7 

223-3-8 

Rozliczenie wydatków budżetowych 

Rozliczenie wydatków –UM 

Wydatki UM 

 

Rozliczenie wydatków –MGOPS 

Wydatki Rb 28S MGOPS 

 

Rozliczenie wydatków –ZOiW zbiorczo 

Wydatki Gimnazjum Nr 1 

Wydatki Gimnazjum Nr 2 

Wydatki Gimnazjum Nr 3 

Wydatki Przedszkole Samorządowe Nr 1 

Wydatki Przedszkole Nr 3 

Wydatki Szkoła Podstawowa Nr 1 

Wydatki Szkoła Podstawowa Nr 2 

Wydatki Szkoła Podstawowa Chełmce  

wg jednostek 
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223-3-9 

223-3-10 

223-3-11 

223-3-12 

223-3-13 

223-…… 

 Wydatki Szkoła Podstawowa Polanowice 

Wydatki Szkoła Podstawowa Rusinowo 

Wydatki Szkoła Podstawowa Sławsk Wielki 

Wydatki Szkoła Podstawowa Wola Wapowska 

Wydatki ZOiW JB 

224  

 

224-……. 

 

Rozrachunki budżetu 

 

Rozrachunki budżetu  

 

wg 

poszczególnych 

realizatorów 

dochodów 

 

225  

 

225-1 

 

Rozliczenie niewygasających wydatków 

 

Rozliczenie niewygasających wydatków 

 

wg jednostek 

240  

240-1 

240-1-1 

240-1-2 

240-…. 

Pozostałe rozrachunki 

Pozostałe rozrachunki  

Pozostałe rozrachunki- mylne księgowania 

Pozostałe rozrachunki  

Pozostałe rozrachunki ……….. 

 

250  

250-... 

Należności finansowe 

Należności finansowe ........... 

wg kontrahentów 

260  

260-1 

260-2 

260-3 

260-4 

260-5 

260-6 

260-7 

260-8 

260-9 

260-10 

260-11 

260-12 

260-13 

260-14 

260- 15 

260-16 

260-17 

260-18 

260-19 

260-20 

260-.... 

 

Zobowiązania finansowe 

Zobowiązania finansowe Obligacje seria I 

Zobowiązania finansowe Obligacje seria J 

Zobowiązania finansowe Obligacje seria G 

Zobowiązania finansowe PB 06025/OW-kk I 

Zobowiązania finansowe Obligacje seria H 

Zobowiązania finansowe Obligacje seria E 

Zobowiązania finansowe Obligacje seria F 

Zobowiązania finansowe PB 07035 

Zobowiązania finansowe PB07041 

Zobowiązania finansowe Obligacje seria A4 

Zobowiązania finansowe Obligacje seria A5 

Zobowiązania finansowe Obligacje seria A6 

Zobowiązania finansowe Obligacje seria A7 

Zobowiązania finansowe Obligacje seria A8 

Zobowiązania finansowe PB 10024 

Zobowiązania finansowe Obligacje seria A10 

Zobowiązania finansowe Obligacje seria B10 

Zobowiązania finansowe Obligacje seria C10 

Zobowiązania finansowe Obligacje seria D10 

Zobowiązania finansowe PB10058 

Zobowiązania finansowe ……….. 

 

wg umów 

290  Odpisy aktualizujace należności  

901  

901-… 

 

Dochody budżetu 

Dochody budżetu  

 

 

wg podziałek 

klasyfikacji 

budżetowej i 

jednostek 

organizacyjnych 
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902  

902-… 

 

Wydatki budżetu 

Wydatki budżetu 

 

 

wg podziałek 

klasyfikacji 

budżetowej i 

jednostek 

organizacyjnych 

903  

903-… 

Niewykonane wydatki 

Niewykonane wydatki 

 

904  

904-1 

Niewygasające wydatki 

Niewygasające wydatki 

wg podziałek 

klasyfikacji 

budżetowej 

909  

909-1 

Rozliczenia międzyokresowe 

Rozliczenia międzyokresowe-subwencja 

 

960  

960-1 

Skumulowane wyniki budżetu 

 

Skumulowane wyniki budżetu 

 

961  

961-1 

Wynik wykonania budżetu 

Wynik wyknania budżetu 

 

962  

962-1 

Wynik na pozostałych operacjach 

Wynik na pozostałych operacjach 

 

   

II.KONTA POZABILANSOWE 

 

 

991  Planowane dochody budżetu  

992  Planowane wydatki budżetu  

993  Rozliczenia z innymi budżetami  
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2. Zasady funkcjonowania poszczególnych kont przedstawia tabela.  

 

Symbol i nazwa 

konta 

133 - Rachunek budżetu 

Przyjęte zasady 

klasyfikacji 

zdarzeń 

Konto 133 służy do ewidencji operacji pieniężnych dokonywanych na 

bankowych rachunkach budżetu gminy. 

Zapisy na koncie 133 dokonywane są wyłącznie na podstawie dowodów 

bankowych i muszą być zgodne z zapisami w księgowości banku. Ewentualne 

błędy ujmuje się na koncie 240, jako „sumy do wyjaśnienia”. Różnicę tę 

wyksięgowuje się na podstawie dokumentu bankowego zawierającego 

sprostowanie błędu.  

Na koncie 133 „Rachunek bieżący” ujmuje się: 

 Wn Ma 

 - wpływy środków pieniężnych na 

rachunek budżetu, głównie z tytułu:  

a) udziałów we wpływach w 

dochodach, 

b) subwencji i dotacji, 

c) odsetek od rachunków 

bankowych,  

d) pożyczek,  

e) dochody przekazane przez 

jednostki budżetowe, 

f) wpływy z tytułu realizcji zdań 

zleconych z zakresu 

administracji rządowej, z 

prywatyzacji, 

g) wpływy kredytów przelanych 

przez bank na rachunek budżetu, 

w korespondencji z kontem 134, 

h) obciążenia z tytułu omyłek i 

błędów bankowych oraz ich 

korekt. 

- wypłaty z rachunku budżetu w 

szczególności z tytułu:  

a) okresowych przelewów na 

wydatki  Urzędu Miejskiego i 

innych jednostek budżetowych,  

b) spłat pożyczek, obligacji , 

kredytów 

- wypłaty z tytułu spłaty kredytu 

przelanego przez bank na rachunek 

budżetu, w korespondencji z kontem 

134, 

- zwroty wydatków, 

- uznania z tytułu omyłek i błędów 

bankowych oraz ich korekt. 

 

Zasady prowadz. 

kont ksiąg 

pomocniczych      

i ich powiązanie  

z kontami księgi 

głównej 

Ewidencja szczegółowa do konta 133 jest prowadzona według poniższych 

rachunków budżetu: 

a) rachunku podstawowego, 

b) rachunku pomocniczego, 

c) rachunku lokat terminowych, 

d) rachunku środków zagranicznych niepodlegających zwrotowi. 

Uwagi W ciągu roku konto 133 może wykazywać saldo Wn lub Ma, natomiast na koniec 

roku saldo powinno być Wn, ponieważ kredyt na rachunku budżetu powinien być 

spłacony w tym samym roku, w którym został zaciągnięty. 

 

Symbol i nazwa 

konta 

134 - Kredyty bankowe 
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Przyjęte zasady 

klasyfikacji 

zdarzeń 

Konto 134 służy do ewidencji kredytów bankowych zaciągniętych na 

finansowanie budżetu. 

Na koncie 134 „Kredyty bankowe” ujmuje się: 

 Wn Ma 

 spłatę lub umorzenie kredytu, 

 

kredyt bankowy na finansowanie 

budżetu, 

Zasady prowadz. 

kont ksiąg 

pomocniczych      

i ich powiązanie  

z kontami księgi 

głównej 

Ewidencja szczegółowa do konta 134 jest prowadzona według poszczególnych 

umów kredytowych.  

Uwagi Konto 134 może wykazywać saldo Ma oznaczające zadłużenie z tytułu 

zaciągniętych kredytów. 

Symbol i nazwa 

konta 

135 – Rachunek środków na niewygasające wydatki   

Przyjęte zasady 

klasyfikacji 

zdarzeń 

Konto 135 służy do ewidencji operacji pieniężnych  na rachunku bankowym 

środków na niewygasające wydatki.Zapisy na koncie 135 dokonywane są 

wyłącznie na podstawie dowodów bankowych i muszą być zgodne z zapisami w 

księgowości banku 

 Na koncie 135 „Rachunek środków na niewygasające wydatki” ujmuje się: 

 Wn Ma 

 - wpływy środków na rachunek 

środków na niewygasające wydatki, 

w korespondencji z kontem  133. 

-wypłaty środków na niewygasające 

wydatki na pokrycie wydatków 

niewygasających, w korespondencji z 

kontem 225. 

 

Uwagi 

 

Konto 135 może wykazywać saldo Wn oznaczające stan środków pieniężnych na 

rachunku środków na niewygasające wydatki. 

Symbol i nazwa 

konta 

140 –Środki pieniężne w drodze 

Przyjęte zasady 

klasyfikacji 

zdarzeń 

Konto 141służy do ewidencji środków pieniężnych, w tym: 

- środków otrzymanych z innych budżetów w przypadku, gdy środki te zostały 

przekazane w poprzednim okresie sprawozdawczym i są objęte wyciągiem 

bankowym z datą następnego okresu sprawozdawczego, 

- przelewów dochodów budżetowych zrealizowanych przez bank płatnika w 

okresie sprawozdawczym i objętych wyciągami bankowymi z rachunku 

bieżącego budżetu w następnym okresie sprawozdawczym. 

- kwot wpłacanych przez inkasentów za pośrednictwem poczty lub 

bezpośrednio do banku z tytułu dochodów budżetowych w przypadku 

potwierdzenia wpłaty przez bank w następnym okresie sprawozdawczym, 

Na koncie 140 „Inne środki pieniężne” ujmuje się: 

 Wn Ma 
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 - przekazane pod koniec okresu 

sprawozdawczego dochody 

zrealizowane przez urzędy skarbowe 

na rzecz jst 

- kwoty środków pieniężnych w 

drodze. 

- wpływ środków pieniężnych w 

drodze na rachunek budżetu. 

Zasady prowadz. 

kont ksiąg 

pomocniczych      

i ich powiązanie  

z kontami księgi 

głównej 

Według sum pieniężnych w drodze. 

Uwagi Środki pieniężne w drodze ewidencjonowane są na przełomie okresów 

sprawozdawczych. 

Konto 140 może wykazywać saldo Wn, oznaczające stan środków                       

w drodze.  

 

Symbol i nazwa 

konta 

222 - Rozliczenie dochodów budżetowych 

Przyjęte zasady 

klasyfikacji 

zdarzeń 

Konto 222 służy do ewidencji rozliczeń z jednostkami budżetowymi z tytułu 

zrealizowanych przez te jednostki dochodów budżetowych. 

Na koncie 222 „Rozliczenie dochodów budżetowych” ujmuje się: 

 Wn Ma 

 - dochody budżetowe zrealizowane 

przez  jednostki budżetowe w 

wysokości wynikającej z 

okresowych sprawozdań jednostek 

budżetowych, w korespondencji z 

kontem  901. 

- przelewy dochodów budżetowych na 

rachunek budżetu, dokonane przez  

jednostki budżetowe, w 

korespondencji z kontem 133. 

Zasady prowadz. 

kont ksiąg 

pomocniczych      

i ich powiązanie  

z kontami księgi 

głównej 

Ewidencję szczegółową do konta 222 prowadzi się według poszczególnych 

jednostek budżetowych z tytułu zrealizowanych przez nie dochodów 

budżetowych.  

Uwagi Dochody własne urzędu jako jednostki budżetowej są realizowane na 

wyodrębnionym  rachunku bankowym, i na koncie 222 ujmuje się tak jak 

rozliczenia z innymi jednostkami budżetowymi niż urząd. 

Symbol i nazwa 

konta 

223 - Rozliczenie wydatków budżetowych 

Przyjęte zasady 

klasyfikacji 

zdarzeń 

Konto 223 służy do ewidencji rozliczeń z jednostkami budżetowymi                     

z tytułu dokonanych przez te jednostki wydatków budżetowych. 

 

Na koncie 223 „Rozliczenie wydatków budżetowych” ujmuje się: 
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 Wn Ma 

 - środki przelane z rachunku budżetu 

na pokrycie wydatków jednostek 

budżetowych, w korespondencji z 

kontem 133. 

- wydatki dokonane przez Urząd 

Miejski  , jednostki budżetowe w 

wysokości wynikającej z 

okresowych sprawozdań tych 

jednostek, w korespondencji z 

kontem 902. 

Zasady prowadz. 

kont ksiąg 

pomocniczych      

i ich powiązanie  

z kontami księgi 

głównej 

Ewidencję szczegółową do konta 223 prowadzi się według jednostek 

budżetowych, którym przelano na ich rachunki środki budżetowe przeznaczone 

na pokrycie realizowanych przez nie wydatków budżetowych.  

Symbol i nazwa 

konta 

224 - Rozrachunki budżetu 

Przyjęte zasady 

klasyfikacji 

zdarzeń 

Konto 224 służy do ewidencji rozrachunków z innymi budżetami, a w 

szczególności: 

- rozliczeń dochodów budżetowych realizowanych przez urzędy skarbowe na 

rzecz budżetu, 

- rozrachunków z tytułu udziałów w dochodach innych budżetów, 

- rozrachunków z tytułu dochodów pobranych na rzecz budżetu państwa. 

Na koncie 224 „Rozrachunki budżetu” ujmuje się: 

 Wn Ma 

 - należności z tytułu dochodów 

budżetowych realizowanych przez 

urzędy skarbowe na rzecz budżetu, 

wynikające z okresowych 

sprawozdań, 

- rozrachunki z udziałów w 

dochodach innych budżetów, 

- rozrachunki z tytułu dochodów 

budżetowych realizowanych w 

ramach zadań zleconych gminie z 

zakresu administracji rządowej, 

- przekazane przez urzędy skarbowe 

na rachunek bieżący budżetu 

należności z tytułu dochodów 

budżetowych, 

- rozrachunki z innymi budżetami, 

- wpływ na rachunek bieżący budżetu 

należnej subwencji i dotacji, 

- zobowiązania z tytułu nadmiernie 

otrzymanej subwencji i dotacji. 

Zasady prowadz. 

kont ksiąg 

pomocniczych      

i ich powiązanie  

z kontami księgi 

głównej 

Ewidencja szczegółowa do konta 224 jest prowadzona według stanu należności i 

zobowiązań dla poszczególnych tytułów oraz według poszczególnych budżetów, 

w szczególności według:  

- rozliczeń dochodów budżetowych realizowanych przez urzędy skarbowe na 

rzecz budżetu, 

- rozrachunków z tytułu udziałów w dochodach innych budżetów, 

- rozrachunków z tytułu dotacji i subwencji księguje się w okresach 

kwartalnych, 

- rozrachunków z tytułu dochodów pobranych na rzecz budżetu państwa. 
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Uwagi Otrzymane dotacje celowe i subwencje dotyczące roku następnego  nie stanowią 

zobowiązań wobec jednostki, która je przekazała tylko są przychodami 

przyszłych okresów i powinny być księgowane na koncie 909 „Rozliczenia 

międzyokresowe”. 

Konto 224 może wykazywać saldo Wn oznaczające stan należności budżetu i 

saldo Ma oznaczające stan zobowiązań budżetu.  

  

Symbol i nazwa 

konta 

225 – Rozliczenie niewygasających wydatków 

Przyjęte zasady 

klasyfikacji 

zdarzeń 

Konto 225 służy do ewidencji rozliczeń z jednostkami budżetowymi                     

z tytułu zrealizowanych przez te jednostki niewygasających wydatków 

Wn Ma 

- środki przelane z rachunku budżetu 

na pokrycie wydatków 

niewygasających  jednostek 

budżetowych, w korespondencji z 

kontem 135. 

- wydatki zrealizowane przez 

jednostki budżetowe, w 

korespondencji z kontem 904 

- przelewy środków 

niewykorzystanych, w 

korespondencji z kontem 135. 

 

Zasady prowadz. 

kont ksiąg 

pomocniczych      

i ich powiązanie  

z kontami księgi 

głównej 

Ewidencję szczegółową do konta 225 prowadzi się według jednostek 

budżetowych, którym przelano na ich rachunki środki budżetowe przeznaczone 

na pokrycie realizowanych przez nie niewygasających wydatków budżetowych.  

Uwagi Konto 225 na koniec roku może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan nie 

rozliczonych środków przekazanych jednostkom budżetowym na realizację 

niewygasających wydatków. 

  

  

Symbol i nazwa 

konta 

240 - Pozostałe rozrachunki 

Przyjęte zasady 

klasyfikacji 

zdarzeń 

 Konto 240 służy do ewidencji innych rozrachunków związanych z realizacją 

budżetu, z wyjątkiem rozrachunków i rozliczeń ujmowanych na kontach 222, 

223, 224, 250, 260. 

Na koncie 240 „Pozostałe rozrachunki” ujmuje się: 

 Wn Ma 

 - należności z tytułu innych 

rozrachunków związanych z 

realizacją budżetu, z wyjątkiem 

rozrachunków i rozliczeń 

ujmowanych na kontach 222, 223, 

224,  250, 260, 

- błędy w wyciągach bankowych. 

- zobowiązania z tytułu innych 

rozrachunków związanych z 

realizacją budżetu, z wyjątkiem 

rozrachunków i rozliczeń 

ujmowanych na kontach 222, 223, 

224, 250, 260, 

- błędy w wyciągach bankowych 
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Zasady prowadz. 

kont ksiąg 

pomocniczych      

i ich powiązanie  

z kontami księgi 

głównej 

Ewidencję szczegółową do konta 240 prowadzi  się według: 

- poszczególnych tytułów, 

- poszczególnych kontrahentów. 

Uwagi Konto 240 może wykazywać saldo Wn oznaczające stan należności i saldo Ma 

oznaczające stan zobowiązań. 

Symbol i nazwa 

konta 

250 - Należności finansowe 

Przyjęte zasady 

klasyfikacji 

zdarzeń 

Konto 250 służy do ewidencji należności zaliczanych do należności 

finansowych, a w szczególności z tytułu udzielonych pożyczek. 

Na koncie 250 „Należności finansowe” ujmuje się: 

 Wn Ma 

 - powstanie i zwiększenie należności 

finansowych (w szczególności z 

tytułu udzielonych pożyczek), 

- odsetki od pożyczek. 

- spłatę udzielonej pożyczki, 

- umorzenie części lub całości 

pożyczki, 

- zapłatę lub umorzenie odsetek od 

pożyczek. 

Zasady prowadz. 

kont ksiąg 

pomocniczych      

i ich powiązanie  

z kontami księgi 

głównej 

Ewidencję szczegółową do konta 250 prowadzi  się według: 

- poszczególnych tytułów należności, 

- poszczególnych  kontrahentów. 

Uwagi Konto może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan należności finansowych i 

saldo Ma stan nadpłat z tytułu należności finansowych. 

 

Symbol i nazwa 

konta 

260 - Zobowiązania finansowe 

Przyjęte zasady 

klasyfikacji 

zdarzeń 

Konto 260 służy do ewidencji zobowiązań zaliczanych do zobowiązań 

finansowych, z wyjątkiem kredytów bankowych, a w szczególności z tytułu 

zaciągniętych pożyczek i wyemitowanych instrumentów finansowych. 

 

Na koncie 260 „Zobowiązania finansowe” ujmuje się: 

 

 Wn Ma 

 - spłata zaciągniętych pożyczek, 

- umorzenie zaciągniętych pożyczek, 

- zapłata lub umorzenie odsetek, 

jeżeli nie zostały zaksięgowane 

bezpośrednio na koncie 902, 

- wykup wyemitowanych 

instrumentów finansowych w 

wartości nominalnej. 

- otrzymane pożyczki,  

- zarachowane odsetki od 

zaciągniętych pożyczek, jeżeli nie 

zarachowano ich w księgach urzędu, 

- wyemitowane papiery wartościowe 



 

 12 

Zasady prowadz. 

kont ksiąg 

pomocniczych      

i ich powiązanie  

z kontami księgi 

głównej 

Ewidencję szczegółową do konta 260 prowadzi  się według: 

- poszczególnych tytułów zobowiązań, 

- poszczególnych  kontrahentów. 

Uwagi Konto 260 może wykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadpłaconych 

zobowiązań finansowych, a saldo Ma stan zaciągniętych zobowiązań 

finansowych. 

Symbol i nazwa 

konta 

290 – Odpisy aktualizujące należnosci 

Przyjęte zasady 

klasyfikacji 

zdarzeń 

Konto 290 służy do ewidencji odpisów aktualizujacych należności z tytułu 

rozchodów budżetu (udzielonych pożyczek), odsetek od udzielonych pożyczek, 

spłat za dłużników wynikających z udzielonych poręczeń i gwarancji. 

Odpisy aktualizujące tworzy się do należności od dłużników postawionych w 

stan upadłości, likwidacji, w przypadku których oddalono wniosek o upadłość z 

powodu niewystarczających środków na prowadzenie upadłości. 

Na koncie 290 „odpisy aktualizujące należności” ujmuje się: 

 Wn Ma 

 - odpis nieściągalnych , umorzonych i 

przedawnionych należności z tytułu 

udzielonych pożyczek do wysokości 

uprzednio dokonanych odpisów 

aktualizacyjnych , 

- zmniejszenie wartości odpisu 

aktualizacyjnego w związku z 

ustaniem powodu uzasadniającego 

jego dokonanie. 

- odpisy aktualizujące należności z 

tytułu udzielonych pożyczek, 

- odpisy aktualizujące należności z 

tytułu dochodów budżetowych. 

 

Zasady prowadz. 

kont ksiąg 

pomocniczych      

i ich powiązanie  

z kontami księgi 

głównej 

Ewidencję szczegółową do konta 290 prowadzi  się według: 

- poszczególnych tytułów należności, 

- poszczególnych  dłużników 

Uwagi Konto może wykazywać saldo Ma, które oznacza stan dokonanych odpisów 

aktualizujących należności.  

 

Symbol i nazwa 

konta 

901 - Dochody budżetu 

Przyjęte zasady 

klasyfikacji 

zdarzeń 

Konto 901 służy do ewidencji osiągniętych dochodów budżetu.  

Na koncie 901 „Dochody budżetu” ujmuje się: 

 Wn Ma 
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 - przeniesienie, w końcu roku, sumy 

osiągniętych dochodów budżetu na 

konto 961. 

- dochody budżetu: 

a) na podstawie finansowych 

sprawozdań Urzędu Miejskiego, 

jednostek budżetowych, w 

korespondencji z kontem 222, 

b) na podstawie sprawozdań innych 

organów, w korespondencji z 

kontem 224, 

c) inne dochody budżetowe, w 

szczególności subwencje i 

dotacje, w korespondencji z 

kontem 133, 

d) z tytułu rozrachunków z innymi 

budżetami za dany rok 

budżetowy, w korespondencji z 

kontem 224, 

e) pochodzące z budżetu Unii 

Europejskiej, w korespondencji z 

kontem 133, 

f) pochodzące ze źródeł 

zagranicznych niepodlegające 

zwrotowi, w korespondencji z 

kontem 133. 

 

Zasady prowadz. 

kont ksiąg 

pomocniczych      

i ich powiązanie  

z kontami księgi 

głównej 

Ewidencję szczegółową do konta 901 prowadzi się według podziałek klasyfikacji 

dochodów zgodnie z rozporządzeniem Ministra Finansów   z dnia 2 marca 2010 

r. w sprawie szczegółowej klasyfikacji dochodów, wydatków, przychodów i 

rozchodów oraz środków pochodzących ze źródeł zagranicznych (Dz. U. Nr 38, 

poz. 207, ze zm.) . 

Uwagi Na koncie 901 oprócz dochodów realizowanych wyłącznie w budżecie gminy na 

podstawie ustaw lub przepisów wykonawczych, ujmowane są podatki i opłaty 

realizowane przez urząd , a także pozostałe dochody urzędu jako jednostki 

budżetowej oraz dochody realizowane przez inne niż urząd jednostki budżetowe 

przeksięgowane z konta 222 na rachunek budżetu.  

W ciągu roku saldo Ma konta 901 oznacza sumę osiągniętych dochodów budżetu 

za  dany rok, pod datą ostatniego dnia roku budżetowego saldo konta 901 

przenosi się na konto 961. 

 

Symbol i nazwa 

konta 

902 - Wydatki budżetu 

Przyjęte zasady 

klasyfikacji 

zdarzeń 

Konto 902 służy do ewidencji dokonanych wydatków budżetowych budżetu. 

Na koncie 902 „Wydatki budżetu” ujmuje się: 

 

 Wn Ma 
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 - wydatki: 

a) jednostek budżetowych na 

podstawie ich sprawozdań , w 

korespondencji z kontem 223, 

b) urzędu na podstawie  

sprawozdań,w korespondencji z 

kontem 223. 

- przeniesienie, w końcu roku, sumy 

dokonanych wydatków 

budżetowych na konto 961. 

Zasady prowadz. 

kont ksiąg 

pomocniczych      

i ich powiązanie  

z kontami księgi 

głównej 

Ewidencję szczegółową do konta 902 prowadzi się według podziałek klasyfikacji 

dochodów zgodnie z rozporządzeniem Ministra Finansów     z dnia 2 marca 2010 

r. w sprawie szczegółowej klasyfikacji dochodów, wydatków, przychodów i 

rozchodów oraz środków pochodzących ze źródeł zagranicznych (Dz. U. Nr 38, 

poz. 207, ze zm.) . 

Uwagi Saldo Wn konta 902 oznacza sumę dokonanych wydatków budżetu za dany rok. 

Pod datą ostatniego dnia roku budżetowego saldo konta 902 przenosi się na 

konto 961.  

Symbol i nazwa 

konta 

903 - Niewykonane wydatki 

Przyjęte zasady 

klasyfikacji 

zdarzeń 

Konto 903 służy do ewidencji niewykonanych wydatków zatwierdzonych do 

realizacji w latach następnych. 

Na koncie 903 „Niewykonane wydatki” ujmuje się: 

 

 Wn Ma 

 - wartość niewykonanych wydatków 

zatwierdzonych do realizacji w 

latach następnych,w korespondencji 

z kontem 904. 

- pod datą ostatniego dnia roku 

budżetowego przeniesienie salda 

konta 903 na konto 961. 

Zasady prowadz. 

kont ksiąg 

pomocniczych      

i ich powiązanie  

z kontami księgi 

głównej 

W zakresie niewygasających wydatków budżetu organ stanowiący (łącznie z 

wykazem wydatków, które nie wygasają z upływem roku budżetowego) ustala 

plan finansowy tych wydatków z wyodrębnieniem wydatków majątkowych. 

Uwagi Pod datą ostatniego dnia roku budżetowego saldo konta 903 przenosi się na 

konto 961. 

 

Symbol i nazwa 

konta 

904 - Niewygasające wydatki 

Przyjęte zasady 

klasyfikacji 

zdarzeń 

Konto 904 służy do ewidencji niewygasających wydatków. 

Na koncie 904 „Niewygasające wydatki” ujmuje się: 

 Wn Ma 
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 - wydatki jednostek budżetowych 

dokonane w ciężar planu 

niewygasających wydatków, na 

podstawie ich sprawozdań 

budżetowych w korespondencji z 

kontem 225, 

- przeniesienie niewykorzystanych 

niewygasających wydatków, na 

dochody budżetu, w korespondencji 

z kontem 901. 

- wielkość zatwierdzonych 

niewygasających wydatków, w 

korespondencji z kontem 903. 

Zasady prowadz. 

kont ksiąg 

pomocniczych      

i ich powiązanie  

z kontami księgi 

głównej 

Zasady ustalania wydatków niewygasających omówiono przy koncie 903. 

Uwagi Konto 904 wykazuje saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasających 

wydatków lub do czasu wygaśnięcia planu niewygasających wydatków.  

Symbol i nazwa 

konta 

909 - Rozliczenia międzyokresowe 

Przyjęte zasady 

klasyfikacji 

zdarzeń 

Konto 909 służy do ewidencji rozliczeń międzyokresowych przychodów i 

wydatków przyszłych okresów. 

Na koncie 909 „Rozliczenia międzyokresowe” ujmuje się: 

 

 Wn Ma 

 - rozliczenie z tytułu zobowiązań, 

które w momencie zapłaty staną się 

wydatkami (np. zarachowane 

odsetki od pożyczek i kredytów) 

- rozliczenie z tytułu dochodów 

otrzymanych, które w następnym 

okresie rozliczeniowym zostaną 

zaliczone do dochodów wykonanych 

(głównie otrzymane dotacje i 

subwencje dotyczące przyszłych 

okresów). 

Zasady prowadz. 

kont ksiąg 

pomocniczych      

i ich powiązanie  

z kontami księgi 

głównej 

Ewidencję szczegółową do konta 909 prowadzi się według tytułów rozliczeń 

międzyokresowych. 

Uwagi Saldo Wn oznacza wysokość rozliczeń, które w momencie zapłaty staną się 

wydatkami. 

Saldo Ma oznacza stan rozliczeń międzyokresowych przychodów. 

Symbol i nazwa 

konta 

960 – Skumulowane wyniki  budżetu 

Przyjęte zasady 

klasyfikacji 

zdarzeń 

Konto 960 służy do ewidencji wyniku wykonania budżetu, czyli deficytu lub 

nadwyżki. 

Na koncie 960 ujmuje się: 

 Wn Ma 



 

 16 

 - w ciągu roku operacje dotyczące 

zmniejszenia  skumulowanych 

wyników budżetu, 

- w następnym roku, pod datą 

zatwierdzenia budżetu, za poprzedni 

rok: 

a) przeniesienie salda konta 961 

(niedoboru budżetu), 

b) przeniesienie salda konta  962 

(niekasowych kosztów 

finansowych oraz pozostałych 

kosztów operacyjnych). 

- w ciągu roku operacje dotyczące 

zmniejszenia skumulowanych 

wyników  budżetu, 

- w następnym roku, pod datą 

zatwierdzenia budżetu, za poprzedni 

rok: 

a) przeniesienie salda konta 961 

(nadwyżek budżetu), 

b) przeniesienie salda konta 962 

(niekasowych przychodów 

finansowych i pozostałych 

przychodów operacyjnych). 

Zasady prowadz. 

kont ksiąg 

pomocniczych      

i ich powiązanie  

z kontami księgi 

głównej 

Ewidencja szczegółowa nie musi być prowadzona.  

Uwagi Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu  budżetu, a saldo Ma 

konta 960 oznacza stan skumulowanej nadwyżki budżetu. 

Symbol i nazwa 

konta 

961 – Wynik wykonania budżetu 

Przyjęte zasady 

klasyfikacji 

zdarzeń 

Konto 961 służy do ewidencji wyniku wykonania budżetu, czyli deficytu lub 

nadwyżki. 

Na koncie 961 ujmuje się: 

 Wn Ma 

 
- pod datą ostatniego dnia roku 

budżetowego przeniesienie 

poniesionych w ciągu roku 

wydatków budżetu, w 

korespondencji z kontem 902, oraz 

niewykonanych wydatków, w 

korespondencji z kontem 903. 

- w roku następnym, pod datą 

zatwierdzenia budżetu przeniesienie 

salda Ma konta 961  na konto 960. 

- pod datą ostatniego dnia roku 

budżetowego przeniesienie 

zrealizowanych w ciągu roku 

dochodów budżetu, w 

korespondencji z kontem 901, 

- w roku następnym, pod datą 

zatwierdzenia budżetu przeniesienie 

salda Wn konta 961  na konto 960. 

Zasady prowadz. 

kont ksiąg 

pomocniczych      

i ich powiązanie  

z kontami księgi 

głównej 

Ewidencję szczegółową do konta 961 prowadzi się według źródeł zwiększeń i 

rodzajów zmniejszeń wyniku wykonania budżetu stosownie do potrzeb 

sprawozdawczości. 

Uwagi Na koniec roku saldo Wn konta 961 oznacza stan deficytu budżetu, a saldo Ma 

stan nadwyżki budżetu. 

Symbol i nazwa 

konta 

962 - Wynik na pozostałych operacjach 



 

 17 

Przyjęte zasady 

klasyfikacji 

zdarzeń 

Konto 962 służy do ewidencji pozostałych operacji niekasowych, w 

szczególności kosztów i przychodów finansowych oraz pozostałych kosztów i 

przychodów operacyjnych wpływających na wynik wykonania budżetu. 

Na koncie 962 „Wynik na pozostałych operacjach” ujmuje się: 

 Wn Ma 

 - koszty finansowe związane z 

operacjami budżetowymi, 

- pozostałe koszty operacyjne 

związane z operacjami 

budżetowymi, 

- w roku następnym po zatwierdzeniu 

sprawozdania finansowego 

przeniesienie przychodów na stronę 

Ma konta 960. 

- przychody finansowe związane z 

operacjami budżetowymi,  

- pozostałe przychody operacyjne 

związane z operacjami 

budżetowymi, 

- w roku następnym po zatwierdzeniu 

sprawozdania finansowego 

przeniesienie kosztów na stronę Wn 

konta 960.  

Zasady prowadz. 

kont ksiąg 

pomocniczych      

i ich powiązanie  

z kontami księgi 

głównej 

Ewidencja szczegółowa nie musi być prowadzona. 

Uwagi Przeniesienie salda konta 962 powinno nastąpić w roku następnym po 

zatwierdzeniu sprawozdania finansowego.  

Na koniec roku saldo Wn oznacza wynik ujemny na operacjach niekasowych, a 

saldo Ma dodatni wynik na operacjach niekasowych. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ZASADY FUNKCJONOWANIA KONT POZABILANSOWYCH 

 

Symbol i nazwa 

konta 

991 - Planowane dochody budżetu 

Przyjęte zasady 

klasyfikacji 

zdarzeń 

Konto 991 służy do ewidencji planu dochodów budżetowych oraz jego zmian. 

Na koncie 991 „Planowane dochody budżetu”ujmuje się: 

 Wn Ma 
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 - zmiany budżetu zmniejszające plan 

dochodów budżetu. 

- planowane dochody budżetu,  

- zmiany budżetu zwiększające 

planowane dochody. 

Zasady prowadz. 

kont ksiąg 

pomocniczych      

i ich powiązanie  

z kontami księgi 

głównej 

Ewidencję analityczną stanowią konta analityczne odpowiadające planom 

finansowym dochodów budżetowych poszczególnych jednostek budżetowych. 

Uwagi W ciągu roku saldo Ma konta 991 określa wysokość planowanych dochodów 

budżetu.  

Pod datą ostatniego dnia roku budżetowego sumę równą saldu konta ujmuje się 

na stronie Wn konta 991. 

Symbol i nazwa 

konta 

992 - Planowane wydatki budżetu 

Przyjęte zasady 

klasyfikacji 

zdarzeń 

Konto 992 służy do ewidencji planu wydatków budżetowych oraz jego zmian. 

Na koncie 992 „Planowane wydatki budżetu” ujmuje się: 

 Wn Ma 

 - planowane wydatki budżetu,  

- zmiany budżetu zwiększające 

planowane wydatki. 

- zmiany budżetu zmniejszające plan 

wydatków budżetu lub wydatki 

zablokowane. 

Zasady prowadz. 

kont ksiąg 

pomocniczych      

i ich powiązanie  

z kontami księgi 

głównej 

Ewidencję analityczną stanowią konta analityczne odpowiadające planom 

finansowym  wydatków budżetowych poszczególnych jednostek budżetowym i 

budżetu. 

Uwagi W ciągu roku saldo Wn konta 992 określa wysokość planowanych wydatków 

budżetu.  

Pod datą ostatniego dnia roku budżetowego sumę równą saldu konta ujmuje się 

na stronie Ma konta 992. 

Symbol i nazwa 

konta 

993 - Rozliczenia z innymi budżetami 

Przyjęte zasady 

klasyfikacji 

zdarzeń 

Konto 993 służy do pozabilansowej ewidencji rozliczeń z innymi budżetami w 

ciągu roku, które nie podlegają ewidencji na kontach bilansowych. 

Na koncie 993 „Rozliczenia z innymi budżetami” ujmuje się: 

 Wn Ma 

 - należności od innych budżetów oraz 

spłatę zobowiązań wobec innych 

budżetów. 

- zobowiązania wobec innych 

budżetów oraz wpłaty należności 

otrzymane od innych budżetów. 
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Zasady prowadz. 

kont ksiąg 

pomocniczych      

i ich powiązanie  

z kontami księgi 

głównej 

Ewidencja analityczna powinna być prowadzona według poszczególnych 

budżetów. 

Uwagi 
Konto 993 może wykazywać dwa salda. 

Saldo Wn konta 993 oznacza stan należności od innych budżetów, a saldo Ma 

konta 993 – stan zobowiązań. 

 

 

 

 

Sporządził:                                                                                             Zatwierdził: 


