Zalacznik

do Zaradzenia Nr 74/13

Burmistrza Kruszwicy

z dnia 19 czerwca 2013 r.

PLAN StUZBY PRZYGOTOWAWCZEJ]
dla Kazimierza Pieczyiskiego podinspektora ds. utrzymania czyskei i porzadku w gminie
czas trwania: od 27 czerwca 2013 r. do 23 sierpnZz013 r.

Data

Miejsce shiby przygotowawczej — program

Potwierdzenie

odbycia stuzby
Referat Organizacyjny
27 czerwea | g iat w Sesji Rady Miejskiej

Referat Organizacyjny
1) Kadry — rodzaj wykonywanych prac, Statut Gminy, Bagin Organizacyjny Ukdu,

5 lipca Regulamin Pracy Uezlu, Struktura Organizacyjna Widu, oceny pracownikéw (zasady),
2) Akty prawne: ustawa o dagtie do informacji publicznych, ustawa o ochroniaytzh

osobowych.
Referat Organizacyjny
. Biuro Rady - zakres wykonywanych zada biurze Rady, sktad Rady, sktady Komisji Statych.

12 lipca . 2 . : . : :
Zasady przygotowania projektéw uchwat. Ustawa omazie gminnym. Udziat w posiedzeniu
statej Komisji Rady.
Referat Organizacyjny

. Biuro Obstugi Interesantéw: podstawowe czy§uid rodzaje spraw zatatwiane przez BOI. Rodzaj

19 lipca . . S . X o d
spraw zatatwianych w poszczegoélnych referatachnatiskach pracy, sposob obiegu i rejestracji
dokumentow
Referat Planowania, Inwestycji i Funduszy Zetkamych

26 lipca 1) Rodzaj zda realizowanych w referacie,
2) Podstawowe zagadnienia z prawa zamawigblicznych.

: . Referat Budetu i Finansow
2 sierpnia

Zaznajomienie z zasadami polityki finansowej (ustanfinansach publicznych), w tym




angaowaniasrodkow finansowych i opisywania dokumentow finangolw

Radca prawny
Nabycie umiejtnosci przygotowywania dokumentow wdowych, w szczegolrsai decyzji

9 slerpnia administracyjnych, postanowigzawiadcze, projektéw aktow prawa miejscowego oraz
prowadzenia korespondencji gdowej.
ReferatSrodowiska i Rolnictwa

16 sierpnia Zaznajomienie z ustawami: Prawo ochrérydowiska, O udogpnianiu informacji asrodowisku i

jego ochronie, udziale spotedstwa w ochronigrodowiska oraz o ocenach oddziatywania na
srodowisko, O lasach.

Referat Organizacyjny
Szkolenie z zakresu KPA




